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Odkaz 100

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

100 — PROGRAM POSTUPU VYHODNOCENI RIZIK

V tomto programu jsou popsany auditorské postupy vztahujici se k uvodnim cinnostem souvisejicim se zahaje-
nim auditu a fazi vyhodnoceni rizik. Bliz$§i podrobnosti jednotlivych krokti mohou byt dokumentovany pomoci
dalSich formulait fady 100. Nasledné by mély byt pripraveny programy auditu stanovujici dalsi planované postu-

py v reakci na vyhodnocena rizika.

POSTUP Komentar / Odkaz

ROZHODNUTI O PRIJETI ZAKAZKY
Posoudit, zda je auditorska spolecnost schopna zakazku provést a jaka rizika
budou se zakazkou spojena. Zvazit charakter pozadovanych praci, rimec ucetni-
ho vykaznictvi, odbornou zpusobilost, zdroje a ¢asové moznosti na realizaci
zakazky, pozadavky nezavislosti, duvéryhodnost ucetni jednotky apod.
Formuldy 110 - Piijeti zakdzky
Formuldy 111A - Vybodnoceni rizik opakujici se zakdzky
Formuldy 111B — Vybodnoceni rizik prvoroéni zakdzRy

PODMINKY ZAKAZKY
Zajistit nalezité zdokumentovani podminek zakazky. Pro spravné chapani pod-
minek zakazky na obou stranach sjedna auditor s prislusnym zastupcem ucetni
jednotky smlouvu o provedeni auditu.
Formuldy 120 - Smlouva o provedeni auditu

STRATEGIE AUDITU
Pripravit soupis klicovych rozhodnuti nezbytnych pro sprivné naplanovani
auditu. Strategie auditu by méla zahrnovat napfiklad ramec ucetniho vykaznic-
tvi, druh zakazky a jeji vystupy, spoléhani na jiné osoby (jini auditofi, servisni
organizace, interni auditofi), terminy provadéni auditu a pozadovanych zprav,
vyznamné ¢i nové interni ¢i externi faktory, zakladnu pro stanoveni hladiny
vyznamnosti (materiality), predbézné stanoveni oblasti, v nichZ existuje zvysené
riziko vyskytu vyznamné nespravnosti, véetné rizika podvodu, plan testi spo-
lehlivosti vnitfnich kontrol, sloZeni auditorského tymu a zapojeni specialistt,
apod.
Formuldy 130 - Strategie auditu
Formuldy 191 - Porada auditorskébo tymu

CINNOST UCETNI JEDNOTKY
Obdrzet a zdokumentovat (nebo zaktualizovat) klicové informace relevantni
k cinnosti ucetni jednotky. Dokumentace by méla byt stru¢na a méla by obsa-
hovat informace o nasledujicich oblastech: odvétvi, regulace a dalsi externi fak-
tory, mimo jiné pouzivané zasady ucetniho vykaznictvi; povaha ucetni jednotky;
vcetné vybéru a pouziti ucetnich zasad; cile a strategie a odpovidajici podnika-
telska rizika, ktera mohou vést k vyznamné nespravnosti ucetni zavérky; hodno-
ceni a ovéreni vysledku ucetni jednotky; uicetni a informacni systém, vnitini kon-
trola apod.
Formuldy 140 - Porozuméni ¢innosti vicetni jednotky
Formuldy 141 - Porozuméni procesu
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VNITRNI KONTROLA
Provést postupy porozuméni vnitini kontrole (kontrolni prostredi, vyhodnoco-
vani rizik, informacni systém, kontrolni ¢innosti a monitorovani kontrol). U vSech
relevantnich kontrol provést vyhodnoceni jejich navrhu a implementace.
Formuldy 150 - Porozuméni vniti'ni kontrole

PREDBEZNE ANALYTICKE POSTUPY
Obdrzet od tucetni jednotky nejaktualnéjsi finan¢ni informace a provést analy-
tické postupy, napf. porovnat aktiva, pasiva, vynosy a vyznamné nikladové ucty
roku bézného a roku predchoziho a urcit vyznamné zmény nebo absenci zmén
tam, kde byly ocekavany, a dale posoudit hlavni finan¢ni pomérové ukazatele
a vSechny dulezité financni i nefinanc¢ni vztahy, apod.
Formuldy 160 - Predbéiné analytické postupy

HLADINA VYZNAMNOSTI
Stanovit a zdokumentovat vyznamnost (materialitu) a provadéci vyznamnost
(materialitu) pro ucetni zavérku jako celek, pripadné stanovit specifické (nizsi)
vyznamnosti (materiality) pro urcité oblasti ucetni zavérky.
Formuldy 170 - Stanoveni vyznamnosti (materiality)

VYHODNOCENI RIZIK:
Shrnout a vyhodnotit rizika identifikovana v predchozich krocich. Vyhodnotit
prirozena rizika (jako kombinaci pravdépodobnosti vyskytu nespravnosti a veli-
kosti jejiho dopadu). Vyhodnotit vysi kontrolniho rizika (pokud jsou predpokla-
dany testy provozni ucinnosti kontrol, jinak je nutno vzdy predpokladat kon-
trolni riziko jako vysoké).Vyhodnotit rizika vyznamné nespravnosti jako kombi-
naci prirozenych rizik a kontrolnich rizik.Toto vyhodnoceni rizik provést jak na
arovni ucetni zavérky jako celku (pervazivni, rozsahly), tak na urovni jednotli-
vych polozek (skupin transakci, zustatk ucta a zverejnovanych udaji) a jedno-
tlivych tvrzeni (Uplnost, existence, spravnost, ocenéni). Stanovit, ktera z identifi-
kovanych rizik jsou vyznamna rizika.
Formuldy 180 - Shrnuti rizik
Formuldy 185 - Vybodnoceni rizik
Formuldy 186 - Pldn reakci na vyznamnd rizika

PRIPRAVIT PROGRAMY AUDITU
Pripravit programy auditu pro jednotlivé oblasti ticetni zavérky. Stanovit testy
vécné spravnosti (analytické testy a testy detailnich udaj), pripadné testy kon-
trol, kterymi bude reagovano na vyhodnocena rizika vyznamné nespravnosti. Pri
rozhodovani o charakteru a rozsahu testd zohlednit vysi jednotlivych rizik (dle
jednotlivych tvrzeni).
Formuldie X30 - Programy auditu (dle jednotlivych oblasti)
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Odkaz 100

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:

Obdobi: Revidoval: Datum:

110 — PRIJETI ZAKAZKY

Nasledujici dotaznik obsahuje priklady otazek, které je tieba vyhodnotit pred pfijetim ¢i pokracovanim smluvni-
ho vztahu (tj. nutno vyplnit kazdoro¢né u opakujicich se auditi).

Jedna se o zakladni dokument pro jednodussi zakazky. Auditor k nému pripoji dalsi vhodnou dokumentaci. U slo-

vvvvvv

POSTUP Komentar / Odkaz

1. Doslo u zakazky ke zméné rozsahu pozadovanych sluzeb nebo jinych podminek?

2. Byly dodrZeny vsechny pozadavky pro pfijeti nové zakazky ¢i pokracovani smluv-
niho vztahu, které jsou uvedeny ve vnitfnich pravidlech auditorské spolecnosti,
které souvisi s kontrolou kvality v souladu s ISQC 1 a zakonem ¢. 253/2008 Sb.,
o nékterych opatienich proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani
terorismu?

3. Existuji skutecnosti ohrozujici nezavislost? Zvazit rodinné/ osobni vztahy s klico-
vymi pracovniky ucetni jednotky, poskytnuté sluzby jiné nez auditorské, financni
propojenost a jiné obchodni vztahy.

4. Existuji okolnosti, které by mohly zpochybnit integritu vlastnikt ¢i vedeni ucetni
jednotky? Zvazit pripadné regulacni fizeni, pokuty a sankce, podezfeni nebo
usvédceni z nezakonné ¢innosti nebo podvodu, policejni vysetfovani nebo nega-
tivni publicitu.

5.Mame dostatecnou casovou kapacitu a jiné zdroje a znalosti, které umoznuji
realizovat zakazku v souladu s odbornymi a firemnimi standardy?

6. Vyzaduje audit urcité specializované znalosti, jez mohou vyzadovat zapojeni spe-
cialist?

7. Existuji néjaké zalezitosti zjisténé pfi predchozich auditech nebo jinych zakaz-
kach realizovanych pro tuto ucetni jednotku, které je tfeba zvazit pfed prijetim
zakazky?

8. Vyskytly se né€jaké zvlastni ¢i nové okolnosti, které zvysuji riziko zakazky?

9.Bude si ucetni jednotka moci dovolit platit nasi odménu?

Zavér

Celkové vyhodnoceni rizika zakazky
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Ucetni jednotka: Pripravil:
Obdobi: Revidoval:

Datum:

Odkaz 111A

Datum:

111A — VYHODNOCENI RIZIK OPAKUJICI SE ZAKAZKY

Nasledujici dotaznik obsahuje pfiklady otazek, které je vhodné zodpovédét pri rozhodovani o pokracovani smluv-
niho vztahu pro existujiciho klienta.

Jedna se o podptrny dokument k formulafi 110 - Prijeti zakazky.

Komentar / Odkaz

Charakter a bezihonnost potencialniho klienta

1.

Jste presvédceni, Zze neexistuji zadné udalosti nebo okolnosti, které by zpochyb-
novaly bezihonnost vlastniki, ¢lent predstavenstva nebo managementu poten-
cialniho klienta? Konkrétné, jste dostatecné presvédceni, ze neexistuje nic
z nasledujiciho?

(a) odsouzeni a regulacni sankce,

(b) podezreni z nezakonnych ¢ind nebo podvodu,

(©) pokracujici vySetrovani,

(d) ucast vedeni v profesnich organizacich, které nemaji dobrou povést,

(e) negativni publicita, a

() uzké vztahy s osobami/spolecnostmi s pochybnymi mravy.

Popiste metody pouzité pro ziskani dikaz o téchto rizicich, jako je tfeba hle-
dani v Internetu. (Klicovd slova internetovébo bleddni mohou zahrnovat
obchodni ndzev ticetni jednotky, jména klicovych osob a obor nebo produk-
ty/sluzby.)

Dokumentujte vSechny ziskané dikazy, které jsou vyznamné pro odhad tohoto
rizika.

Odborna znalost

2.

Mite celkovou znalost o podnikani a ¢innosti ucetni jednotky?
(Vypliite formular 140 Porozuméni cinnosti vicetni jednotRy)

3.

Mate dostatec¢né znalosti ucetnich postupu v oboru ucetni jednotky k provede-
ni zakazky? Jestlize ne, lze pozadovanou znalost ucetnich postupti v oboru snad-
no ziskat? Urcete zdroje.

Byly identifikovany néjaké oblasti, které vyzaduji specializované znalosti? Pokud
ano, je pozadovana znalost snadno ziskatelna? Urcete zdroje.

Vyhodnoceni nezavislosti

Dalsi zdakazy, zde neuvedené, se tykaji zakdzek kétovanych ticetnich jednotek.
Vsechny prisiusné pozZadavky a ndavody najdete v sekci 290 a sekci 291 Etického
kodexu.

5.

Zjistéte a zdokumentujte vSechny existujici zakazy (ta ohrozeni nezavislosti, pro

ktera nejsou zadné dostatecné zabezpecovaci prvky, jako jsou):

(@) prijeti vyznamnych darti nebo pohostinnosti od ucetni jednotky;

(b) uzké podnikatelské vztahy s ucetni jednotkou;

(0©) rodinné a osobni vztahy s ucetni jednotkou;

(d) odména vyrazné nizsi nez je trzni cena (pokud dokumentace neposkytuje
dukaz, Ze byly dodrzeny vSechny platné standardy);

(e) finan¢ni zajmy u ucetni jednotky;

(® nedavny zaméstnanecky pomér v stanoveném obdobi (nebo ocekavany
zaméstnanecky pomér) u ucetni jednotky, ptisobeni jako statutarni organ,
reditel nebo zaméstnanec s vyznamnym vlivem;




(®) pujcky a zaruky ucetni jednotce/od ucetni jednotky;

(h) provadéni zaznamu do deniku nebo klasifikace uctt bez predchoziho sou-
hlasu managementu;

(@ vykonavani manazerskych funkci pro ucetni jednotku; a

(»h poskytovani neauditorskych sluzeb, jako jsou podnikové finance, pravni sluz-
by zahrnujici feSeni spord, nebo ocenovaci sluzby zahrnujici ocenovani zale-
Zitosti podstatnych pro ucetni zavérky.

Jste presvédceni, ze neexistuji zadné zakazy, které by vam branily v provedeni

zakazky?

Vezméte v uvahu Cist B Etického kodexu jako navod pro identifikaci hrozeb

a ochrannych opatfeni nezavislosti.

(@) Identifikujte a zdokumentujte vSechna ohroZeni nezavislosti, pro které mohou
existovat zabezpecovaci prvky. Pokryjte kazdé z nasledujicich ohrozeni ve
vztahu ke spole¢nosti a k jakémukoli ¢lenu tymu provadé€jicimu zakazku:

* hrozba vlastni zainteresovanosti, ktera mtize nastat jako financni duasledek
nebo disledek zajmu auditora/tcetniho znalce nebo primého ¢i blizkého
¢lena rodiny (totiz tam, kde ztraita odmény od ucetni jednotky by byla
vyznamna),
hrozba provérky po sobé€ samém, ktera muaze nastat, pokud dfivéjsi usudek
musi byt znovu ohodnocen auditorem/ucetnim znalcem odpovédnym za
tento posudek,
hrozba protek¢niho vztahu, ktera muze nastat, pokud auditor/acetni zna-
lec prosazuje stanovisko nebo nizor k dané zilezitosti natolik, Ze jeho
objektivita mize byt nasledné ohroZena (totiz vystupovani v pozici obhaj-
ce ucetni jednotky ve sporu nebo pfi navySovani podil®),
hrozba spriznénosti, kterd mize vzniknout kvuli blizkym vztahim audito-
ra/ucetniho znalce, ktery se stane prili§ naklonény zajmim jinych, a

* hrozba vydiratelnosti, ke které miize dojit, kdyZ je auditor/ucetni znalec sku-

tecnymi nebo domnélymi hrozbami odstraSovan od nezaujatého jednani.

(b) Zhodnotte a zdokumentujte, zda tyto hrozby, zvazované jednotlivé i dohro-
mady, jsou zjevné nevyznamné.

(o) Pro kazdé ohrozeni, které neni zjevné nevyznamné, zdokumentujte zabez-
pecovaci prvky existujici v ucetni jednotce nebo na strané spolecnosti a to,
jak slouzi ke snizeni ohrozeni na prijatelnou uroven. Zabezpecovaci prvky
mohou zahrnovat profesni standardy a monitorovani, pravidla spolecnosti
pro kontinualni vzdé€lavani, inspekce, zajisténi kvality, schvalovani deniko-
vych zapisu a klasifikaci ucti ucetni jednotkou a zabezpecovaci prvKky ucet-
ni jednotky, jako disledné kontrolni prostfedi a najimani schopnych pra-
covnik ucetni jednotkou.

(d) Jste presvédceni, Ze prijaté zabezpecovaci prvky jsou dostatecné a Ze ohro-
Zeni nezavislosti jsou eliminovana nebo sniZzena na pfijatelnou droven?

Vyhodnoceni rizika zakazky

7. Ur¢ili jste, zda rizika spojena s timto oborem a timto potencialnim klientem jsou

pro spolec¢nost prijatelna? Popiste vSechna znama nebo domnéla rizika a jejich

dopad na navrhovanou zakazku, véetné:

(a) dominantniho vlastnika;

(b) poruseni zakont/predpist v oboru, které by mélo za nasledek zna¢né poku-
ty nebo sankce;

(¢) problémnu financovani nebo platebni schopnosti;

(d) vysokého zajmu médii o ucetni jednotku nebo o jeji management;

(e) trendt a vykonnosti oboru;

(® prilis konzervativniho nebo optimistického managementu;

(®) ucasti ve vysoce rizikovych obchodnich transakcich;

(h) zvlasté rizikové povahy podnikani;

() slabych ucetnich systému a zaznamu;

(j) vyznamného poctu neobvyklych transakci nebo transakci se spfizn€énou stranou;

20
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(k) neobvyklych nebo slozitych podnikovych/provoznich struktur;

(D nedostatecnych kontrol a slabého managementu;

(m) nedostatku jasnych pravidel uznani vynosu;

(n) podstatného dopadu zmén technologie na obor nebo podnikant;

(0) podstatnych moznych vyhod pro management, které zavisi na priznivych
financ¢nich vysledcich nebo vykonnostnich vysledcich;

(p) kompetentnosti nebo problému diavéryhodnosti managementu;

(@) nedavnych zmén managementu, klicovych pracovniki, ucetnich nebo prav-
nikd; a

(r) pozadavkl na vykazovani ucetni jednotky ve verejném sektoru.

8. Kdo jsou pravdépodobni uzivatelé ucetnich zavérek?

* banky

e spravci dané

e regulatorni organy

¢ management

* vEritelé

* potencialni investofi/kupci

* podilnici/Clenové

* ostatni
Existuji n€jaké spory podilnikti nebo jiné spory, které budou ovlivnény vysled-
kem zakazky? Predstavuje ocekavané spoléhani se téchto uzivatelii na vydanou
zpravu prijatelné riziko?

9. Existuji urcité oblasti ucetnich zavérek nebo urcité ucty, které si zasluhuji zvlast-
ni pozornost? Pokud ano, zdokumentujte podrobnosti.

10. Jste presvédceni, Ze neexistuje zadny podstatny diivod pochybovat o budouci
schopnosti ucetni jednotky splinovat predpoklad nepfetrzitého trvani v dlou-
hodobém vyhledu (nejméné jednoho roku)?

11. Jste presvédceni, Ze ucetni jednotka je jak ochotna, tak schopna zaplatit prija-
telnou odménu?

Omezeni v rozsahu

12. Jste presvédceni, ze management ucetni jednotky si nebude vynucovat zadné
omezeni v rozsahu vasi prace?

13. Existuji vhodna kritéria (napriklad standardy IFRS), vici kterym se muze pred-
métna zaleZitost zakazky vyhodnotit?

14. Jsou casové ramce pro dokonceni prace primérené?

Omezeni v rozsahu

15. Existuji n€jaké dalsi otazky k uvazeni, jako je podrobnéjsi vyhodnoceni neza-
vislosti a rizikovych faktort?
Pokud ano, zdokumentujte otazky a vase vyreSeni téchto otazek.

16. Jiné poznamky.

Zavér
Jsem presvédcen, Ze neexistuji zadné skutecnosti, které by branily auditorovi nebo jakymkoliv ¢lenim audit-

1.

niho tymu provést tuto zakazku.

ohroZeni eliminuji nebo sniZi na pfijatelnou uroven.

Nejsem si védom zadnych faktort, které by oslabily nasi nezavislost nebo zdani nezavislosti.

. Tam, kde byla zjiSténa vyznamna ohroZeni nasi nezavislosti, existuji zabezpecovaci prvky, kterymi se takovato

Jsem presvédcen, ze jsme ziskali dostacujici informace k posouzeni, zdali tuto zakazku u stavajici ucetni jed-

notky mizeme pfijmout.

Na zakladé mych predbéznych znalosti existujiciho klienta a vSech faktorti popsanych vyse, by riziko spojené
s touto ucetni jednotkou mélo byt hodnoceno jako:

3 vysoké riziko 3 stfedni riziko 3 nizké riziko
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Ucetni jednotka: Pripravil:
Obdobi: Revidoval:

Datum:

Odkaz 111B

Datum:

111B — VYHODNOCENI RIZIK PRVOROCNI ZAKAZKY

Nasledujici dotaznik obsahuje priklady otazek, které je vhodné zodpovédét pred prijetim nového klienta.

Jedna se o podptrny dokument k formulafi 110 - Prijeti zakazky.

Komentar / Odkaz

PiedbéZiné posouzeni

0. Byla provedena diskuze s acetni jednotkou pred prijmutim zakazky s cilem zjis-
tit jeho minulost a ziskat potfebné dokumenty (jako jsou organizacni schéma,
provozni a finan¢ni vysledky za minulé dva nebo tfi roky,zmény ve vedeni, struk-
tura ¢innosti a cokoliv dalsiho, co by pravdépodobné ovlivnilo zakazku)?

Charakter a beziahonnost potencialniho klienta

1. Znate ucetni jednotku vy, vasi davéryhodni klienti nebo kolegové?

2. Jste presvédceni, ze neexistuji zadné udalosti nebo okolnosti, které by zpochyb-
novaly bezihonnost vlastniki, ¢lent predstavenstva nebo managementu poten-
cialniho klienta? Konkrétné, jste dostatecné presvédceni, ze neexistuje nic
z nasledujiciho?

(a) odsouzeni a regulacni sankce;

(b) podezreni z nezakonnych ¢ind nebo podvodu;

(©) pokracujici vySetrovani;

(d) ucast vedeni v profesnich organizacich, které nemaji dobrou povést;

(e) negativni publicita; a

() uzké vztahy s osobami/spolecnostmi s pochybnymi mravy.

Popiste metody pouzité pro ziskani dikazu o téchto rizicich, jako je tfeba hle-
dani v Internetu. (Klicovd slova internetovébo bleddni mohou zahrnovat
obchodni ndzev ticetni jednotky, jména klicovych osob a obor nebo produk-
ty/sluzby.)

Dokumentujte vSechny ziskané dikazy, které jsou vyznamné pro odhad tohoto
rizika.

3. Jestlize jini auditori/acetni odmitli pracovat pro potencialniho klienta, nebo jest-
li existuje podezfeni na kupovani si stanoviska nebo jiné podobné motivace pro
zménu, zdokumentovali jste dana rizika a dikladné jste si rozmysleli, pro¢ byste
méli zakazku prijmout?

Piedchozi auditor

4. Kontaktovali jste predchoziho auditora a ptali jste se ho na:
() pristup k auditni dokumentaci potencialniho klienta;
(b) jakékoliv nezaplacené odmény;
(©) jakékoliv rozdily v nazorech nebo nesouhlas;
(d) bezuhonnost vedeni a statutarniho organu;
(e) davody zmény; a
(® jakékoliv bezdivodné pozadavky nebo nedostatecnou spolupraci?

5. Ziskali jste svoleni od predchozi spolecnosti k provérce auditni dokumentace
z minulého roku (je-li to pripustné)? Pokud ano, provérili jste si planovaci doku-
menty z minulého roku pfipravené predchozi firmou a zjistili jste, zda predcho-
zi firma:

(@) potvrdila svou nezavislost na ucetni jednotce;
(b) pokud se jednalo o audit, jej provedla podle ISA;
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(©) méla odpovidajici zdroje a odbornost;a
(d) porozuméla ucetni jednotce a jejimu prostredi?

Pifedchozi icetni zavérky

6. Obdrzeli jste a provéfili kopie (jsou-li dostupné):
(2) ucetnich zavérek alespon z predchozich dvou let;
(b) danovych priznani a souvisejicich vyméra z predchozich dvou let;
(©) dopisy vedeni ucetni jednotky z predchozich dvou nebo tii let?

7. Pokud jste k ni mé€li pristup, provérili jste auditni dokumentaci z predchozich
obdobi pripravenou predchozim auditorem abyste:

(@) posoudili pfimérenost konecnych zistatkii minulych obdobi pfi vénovani
zvlastni pozornosti vyznamnym uctim s cilem urcit, zda se nékteré nemusi
prehodnotit;

(b) urcili, zda predchozi auditor identifikoval néjaké vyznamné nespravnosti;

(©) urdili vliv na aktualni rok jakychkoliv nevyznamnych nespravnosti neopra-
venych v prfedchozim roce;a

(d) posoudili vhodnost ucetniho systému pro fizeni ucetni jednotky provére-
nim opravnych zaznamt do deniku provedenych predchozim auditorem
a provérenim dopist vedeni ucetni jednotky.

8. Vymerzili jste dulezité ucetni postupy a metody pouzité v ucetnich zavérkach
predchozich roki a uvazili jste, jsou-li vhodné a dasledné pouzivané?
Napriklad:

(@) vyznamna ocenéni, jako jsou opravné polozky k pochybnym pohledavkam,
zasobam a investicim;

(b) odpisové plany a sazby;

(o) vyznamné odhady;a

(d) ostatni (uvedte o jaké se jedna).

9. Jsou v pripadé¢ jakéhokoliv auditu vyzadovany néjaké dodatecné auditni postu-
py Vv souvislosti s klicovymi transakcemi a/nebo ztstatky pfedchoziho roku, aby
se snizilo riziko nespravnosti v pocatecnich ucetnich zustatcich? Jestlize ano,
doplnte reference v auditni dokumentaci na tyto procedury.

10. Zjistili jste, zda bude nutné odmitnuti vyroku kviili nemoznosti ziskat dostatec-
nou jistotu tykajici se pocatecnich zustatku?
Urcete, zda konec¢né zustatky ucetni zavérky minulého obdobi byly spravné pre-
vedeny do bézného obdobi, nebo zda pripadné byly upraveny.
Urcete, zda pocatecni zustatky zohlednuji pouziti vhodnych ucetnich pravidel.
Provedte jednu nebo vice nasledujicich ¢innosti:
() v pripadé, ze ucetni zavérka minulého obdobi byla auditovana, posudte audit-
ni dokumentaci predchoziho auditora, abyste ziskali diitkazni informace tykajici
se pocatecnich zustatku,
(i) zhodnote, zda auditorské postupy provadéné v bézném obdobi poskytuji
diikazni informace vztahujici se k pocatec¢nim zuastatkiim, nebo
(iii) provedte zvlastni auditorské postupy, abyste ziskali dikazni informace vzta-
hujici se k pocatecnim zlstatkim.
Pokud byla ucetni zavérka minulého obdobi auditovana predchozim auditorem
a byla k ni vydana zprava obsahujici modifikovany vyrok, auditor je povinen
v ramci vyhodnoceni rizika vyznamné nespravnosti v ucetni zavérce bézného
obdobi zhodnotit dopad skutecnosti, ktera byla divodem pro modifikaci vyroku
v souladu s ISA 315.

Odborna znalost

11. Mate celkovou znalost o podnikani a ¢innosti ucetni jednotky?
(Vypliite formular 140 Porozuméni cinnosti vicetni jednotRy)

12. Mate dostatecné znalosti ucetnich postupti v oboru potencialniho klienta k pro-
vedeni zakazky? Jestlize ne, Ize pozadovanou znalost ucetnich postupt v oboru
snadno ziskat? Urcete zdroje.

13. Byly identifikovany néjaké oblasti, které vyzaduji specializované znalosti? Pokud
ano, je pozadovana znalost snadno ziskatelna? Urcete zdroje.
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Vyhodnoceni nezavislosti

Dalsi zakazy, zde neuvedené, se tykaji zakdzek kotovanych ticetnich jednotek.
Vsechny prislusné poZadavky a ndvody najdete v sekci 290 a sekci 291 Etickébo
kodexu.

14. Zjistéte a zdokumentujte vSechny existujici zakazy (ta ohrozeni nezavislosti, pro
ktera nejsou zadné dostatecné zabezpecovaci prvky, jako jsou):

(@) prijeti vyznamnych darti nebo pohostinnosti od ucetni jednotky;

(b) uzké podnikatelské vztahy s ucetni jednotkou; rodinné a osobni vztahy
s ucetni jednotkou;

(d) odména vyrazné nizsi nez je trzni cena (pokud dokumentace neposkytuje
diikaz, ze byly dodrzeny vSechny platné standardy);

(e) finan¢ni zajmy u ucetni jednotky;

(® nedavny zaméstnanecky pomér ve stanoveném obdobi (nebo ocekavany
zaméstnanecky pomér) u ucetni jednotky, ptisobeni jako statutarni organ,
feditel nebo zaméstnanec s vyznamnym vlivem,;

(®) pujcky a zaruky ucetni jednotce/od ucetni jednotky;

(h) provadéni zaznamu do deniku nebo klasifikace uct bez predchoziho sou-
hlasu managementu;

(@ vykonavani manazerskych funkci pro ucetni jednotku;a

(» poskytovani neauditorskych sluzeb, jako jsou podnikové finance, pravni sluz-
by zahrnujici feSeni spord, nebo ocenovaci sluzby zahrnujici ocenovani zale-
Zitosti podstatnych pro ucetni zavérky.

Jste presvédceni, ze neexistuji zadné zakazy, které by vam branily v provedeni

zakazky?

15. Vezméte v uvahu Cast B Etického kodexu jako navod pro identifikaci hrozeb
a ochrannych opatfeni nezavislosti.

(@) Identifikujte a zdokumentujte vSechna ohroZeni nezavislosti, pro ktera
mohou existovat zabezpecovaci prvky. Pokryjte kazdé z nasledujicich ohro-

Zeni ve vztahu ke spolecnosti a k jakémukoli ¢lenu tymu provadé€jicimu

zakazku:

* hrozba vlastni zainteresovanosti, ktera mtize nastat jako financni dasledek
nebo disledek zajmu auditora/tcetniho znalce nebo primého c¢i blizkého
¢lena rodiny (totiz tam, kde ztraita odmény od ucetni jednotky by byla
vyznamna),
hrozba provérky po sobé€ samém, ktera muize nastat, pokud dfivéjsi usudek
musi byt znovu ohodnocen auditorem/ucetnim znalcem odpovédnym za
tento posudek,
hrozba protek¢niho vztahu, ktera muze nastat, pokud auditor/acetni zna-
lec prosazuje stanovisko nebo nizor k dané zilezitosti natolik, Ze jeho
objektivita mize byt nasledné ohroZena (totiz vystupovani v pozici obhaj-
ce ucetni jednotky ve sporu nebo pfi navySovani podil®),
hrozba spfiznénosti, které muze vzniknout kvuli blizkym vztahim audito-
ra/ucetniho znalce, ktery se stane prili§ naklonény zajmim jinych, a
hrozba vydiratelnosti, ke kterému muze dojit, kdyZ je auditor/ucetni znalec
skutecnymi nebo domné€lymi hrozbami odstrasovan od nezaujatého jed-
nani.

(b) Zhodnotte a zdokumentujte, zda tyto hrozby, zvazované jednotlivé i dohro-
mady, jsou zjevné nevyznamné.

(o) Pro kazdé ohrozeni, které neni zjevné nevyznamné, zdokumentujte zabez-
pecovaci prvky existujici v ucetni jednotce nebo na strané spolecnosti a to,
jak slouzi ke snizeni ohrozeni na prijatelnou troven. Zabezpecovaci prvky
mohou zahrnovat profesni standardy a monitorovani, pravidla ucetni jednot-
ky pro kontinualni vzdélavani, inspekce, zajisténi kvality, schvalovani deni-
kovych zapist a klasifikaci actt acetni jednotkou a zabezpecovaci prvky
ucetni jednotky, jako napf. disledné kontrolni prostredi a najimani schop-
nych pracovnikt ucetni jednotkou.

(d) Jste presvédceni, Ze prijaté zabezpecovaci prvky jsou dostatecné a Ze ohro-
Zeni nezavislosti jsou eliminovana nebo sniZzena na pfijatelnou droven?
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Vyhodnoceni rizika zakazky

16. Ur¢ili jste, zda rizika spojend s timto oborem a timto potencialnim klientem jsou
pro spolec¢nost prijatelna? PopiSte vSechna znama nebo domnéla rizika a jejich
dopad na navrhovanou zakazku, véetné:

(a) dominantniho vlastnika;

(b) poruseni zakont/predpist v oboru, které by mélo za nasledek zna¢né poku-
ty nebo sankce;

(©) problému financovani nebo platebni schopnosti;

(d) vysokého zajmu médii o ucetni jednotku nebo o jeji management;

(e) trendud a vykonnosti oboru;

(® prilis konzervativniho nebo optimistického managementu;

(®) ucasti ve vysoce rizikovych obchodnich transakcich;

(h) zvlasté rizikové povahy podnikani;

(D) slabych ucetnich systému a zaznami,

() vyznamného poctu neobvyklych transakci nebo transakci se spfiznénou
stranou;

(k) neobvyklych nebo slozitych podnikovych/provoznich struktur;

(D nedostatecnych kontrol a slabého managementu;

(m) nedostatku jasnych pravidel uznani vynosu;

(n) podstatného dopadu zmén technologie na obor nebo podnikant;

(0) podstatnych moznych vyhod pro management, které zavisi na priznivych
financ¢nich vysledcich nebo vykonnostnich vysledcich;

(p) kompetentnosti nebo problému duvéryhodnosti managementu,

(@) nedavnych zmén managementu, klicovych pracovniki, ucetnich nebo prav-
nikd; a

(r) pozadavki na vykazovani ucetni jednotky ve verejném sektoru.

17.Kdo jsou pravdépodobni uzivatelé ucetnich zavérek?

* banky

e spravci dané

* regulatorni organy

°* management

* vEritelé

* potencialni investofi/kupci

* podilnici/Clenové

* ostatni
Existuji néjaké spory podilnikti nebo jiné spory, které budou ovlivnény vysled-
kem zakazky? Predstavuje ocekavané spoléhani se téchto uzivateli na vydanou
zpravu prijatelné riziko?

18. Existuji urcité oblasti ucetnich zavérek nebo urcité ucty, které si zasluhuji zvlast-
ni pozornost? Pokud ano, zdokumentujte podrobnosti.

19. Navrhoval predchozi auditor/ucetni mnoho uprav a/nebo zjistii mnoho nepro-
vedenych nevyznamnych oprav? Pokud ano, zdokumentujte pravdépodobny
duvod a jeho vliv na riziko zakazky.

20.]Jste presvédceni, Ze neexistuje zadny podstatny diivod pochybovat o budouci
schopnosti potencialniho klienta spliiovat predpoklad nepretrzitého trvani
v dlouhodobém vyhledu (nejméné jednoho roku)?

21.Jste presvédceni, Ze potencialni klient je jak ochotny, tak schopny zaplatit prija-
telnou odménu?

Vyhodnoceni rizika zakazky

22.Jste presvédceni, ze management ucetni jednotky si nebude vynucovat zadné
omezeni v rozsahu vasi prace?

23. Existuji vhodna kritéria (napriklad standardy IFRS), vici kterym se muze pred-
métna zaleZitost zakazky vyhodnotit?

24. Jsou Casové ramce pro dokonceni prace primérené?

Vyhodnoceni rizika zakazky

25. Existuji n€jaké dalsi otazky k uvazeni pri pfijeti klienta, jako je podrobnéjsi
vyhodnoceni nezavislosti a rizikovych faktor®?

26.Jiné poznamky.
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Zavér

1. Jsem presvédcen, Ze neexistuji zadné skutecnosti, které by branily auditorovi nebo jakymkoliv ¢lentiim audit-

niho tymu provést tuto zakazku.

. Tam, kde byla zjiSténa vyznamna ohroZeni nasi nezavislosti, existuji zabezpecovaci prvky, kterymi se takovato
ohroZeni eliminuji nebo sniZi na pfijatelnou uroven.

3. Nejsem si védom zadnych faktort, které by oslabily nasi nezavislost nebo zdani nezavislosti.

4. Jsem presvédcen, ze jsme ziskali dostacujici informace k posouzeni, zdali tuto zakazku miZeme prijmout.

Na zakladé mych predbéznych znalosti potencialniho klienta a vSech faktorti popsanych vyse, by riziko spojené
s potencialnim klientem mélo byt hodnoceno jako:

3 vysoké riziko 3 stfedni riziko 3 nizké riziko
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Odkaz 130

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:
130 - STRATEGIE AUDITU
Komentar / Odkaz
1. Ramec ucetniho vykaznictvi
2. Druh zakazky a jeji vystupy
3. Spoléhani na jiné osoby (jini auditofi, servisni
organizace, interni auditori)
4. Terminy (faze) provadéni auditu
5. Terminy vydani zprav
6. Komunikace s osobami povéfenymi spravou
a fizenim a komunikace s jinymi osobami
7. Vyznamné ¢i nové interni ¢i externi faktory
8. Zakladna pro stanoveni hladiny vyznamnosti
(materiality)
9. Predbézné stanoveni oblasti, v nichzZ existuje zvy-
Sené riziko vyskytu vyznamné nespravnosti, véet-
né rizika podvodu
10. Oblasti potiebného porozuméni vnitinim kon-
trolam (kontrolnim ¢innostem)
11. Zvazeni, zdali se auditor na tyto kontroly muze
a chce spoléhat
12. Plan testu vnitinich kontrol a testi vécné sprav-
nosti
13. Zapojeni specialistt
14. Auditorsky tym a rozpocet zakazky
15. Jiné vyznamné skutecnosti
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Odkaz 140

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:

Obdobi: Revidoval: Datum:

140 - POROZUMENI CINNOSTI UCETNI JEDNOTKY
Zde je zdokumentovano auditorovo porozuméni ¢innosti ucetni jednotky a nasledné identifikovana rizika.

Jedna se o zakladni dokument pro jednodussi zakazky. Auditor k nému pfipoji dalsi vhodnou dokumentaci.

vvvvvv

Komentas / Odkaz

Vlastnicka prava a struktura vedeni Gcetni jednotky

1. Popis pravni formy (pokud lze, ziskat vypis z obchodniho
rejstriku).

2. Seznam vsech propojenych osob.

3. Seznam rozhodujicich akcionari nebo spolecnikt i s majet-
kovymi podily v procentech.

4. Seznam hlavnich clent vedeni ucetni jednotky (jméno,
funkce).

5. Informace, zda odmény vedeni zavisi na hospodarském
vysledku.

6. Klicové informace, které vedeni ucetni jednotky pouziva pfi
fizeni ucetni jednotky a kontrole ucetniho systému.

Obchodni cile a strategie ucetni jednotky

7. Seznam vsech provozoven ucetni jednotky, obchodnich ¢in-
nosti (v€etné vyrobku a sluzeb) a pocty zaméstnancu.

8. Vsechny plany tykajici se vyznamnych zmén v podnikani
ucetni jednotky (napf. nové vyrobky a sluzby, nova zafizent,
akvizice) a oc¢ekavané zdroje financovani.

Cinnosti

9. Charakter ucetni jednotky (provozni ¢innosti, uskute¢néné
a planované investice).

10. Hlavni zakaznici s udanim obratu v K¢.

11. Hlavni dodavatelé s udanim obratu v K¢.

Finance

12. Seznam hlavnich zdroja finan¢nich prostfedka (napf. banky,
leasing, dlouhodobé zavazky).
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Komentai / Odkaz

13. Seznam vSech zastavenych aktiv, hypoték, zastavnich prav
a omezeni vyplyvajicich z avérovych smluv.

14. Méfeni a posuzovani finan¢ni vykonnosti ucetni jednotky.

Personalistika

15. Schopnosti a zkuSenosti vedeni ucetni jednotky a klicovych
zaméstnanct pro fizeni ucetni jednotky.

Vybér a pouZiti ucetnich pravidel

16. Zvlastni a neobvyklé ucetni postupy (napf. vztahujici se
k urc¢itému pramyslovému odvétvi).

17. Seznam zmén v ucetnich postupech oproti minulému obdobi.

Ucetni a informadni systém

18. Informacni systém pouzivany ucetni jednotkou, ktery se tyka
ucetniho vykaznictvi a souvisejicich podnikovych procest
vcetn€ skupin transakci, které se vyskytuji v ucetni jednotce.
Postupy, které jsou soucasti manualnich systému a informac-
nich technologii. Proces ucetniho vykaznictvi pii sestavova-
ni Gcetni zavérky. Kontroly v oblasti ucetnich zapisti. Zptisob
reSeni rizik spojenych s pouzitim informacnich technologii.

ey~

Vnéjsi faktory

19. Vsechny faktory, které mohou mit vliv na ucetni jednotku
(napf. zmény technologii, zahrani¢ni konkurence, problémy
s dodavkou zbozi a sluzeb, faktory pusobici negativné na
odvétvi pramyslu, ve kterém ucetni jednotka podnika, spe-
cifické danové zatizeni pro urcité odvétvi prumyslu, ekolo-
gicka a dalsi opatreni).

20. Vsechny vlivy prostiedi, ve kterém ucetni jednotka podnika
(napt. zmény poptavky jako nasledek vysokych urokovych mér
nebo recese, nova nebo pfipravovana danova legislativa, ekolo-
gické problémy nebo problémy se spolehlivosti vyrobk).

21. Vsechny dalsi vyznamné tudaje (napf. pravni spory, danové
problémy).

IDENTIFIKOVANA RIZIKA

Identifikovana rizika prenést do formulare 180 - Shrnuti rizik.
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Odkaz 141

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:

Obdobi: Revidoval: Datum:

141 - POROZUMENI PROCESU
Zde je zdokumentovano auditorovo porozuméni konkrétnimu procesu vcetné souvisejiciho informac¢niho systému.
Jedna se o podpurny dokument k formulafi 140 - Porozuméni ¢innosti ucetni jednotky.

NAZEV PROCESU

Definujte konkrétni popisovany proces (napf. proces prodeje, proces nakupu, proces zasob, proces zpracovani
mezd apod.). Lze pouzit i pro vlastni proces finan¢niho ucetnictvi.

POPIS PROCESU
Popiste stru¢né dany proces zahrnujici ¢innosti ucetni jednotky a souvisejici kontrolni mechanismy.

POPIS INFORMACNIHO SYSTEMU

Popiste informacni systém pouzivany v daném procesu. Relevantni informace mohou zahrnovat:
* popis pouzivaného softwaru vcetné zpusobu jeho pofizeni a udrzby,

e pocet a frekvence zpracovavanych transakci,

« hlavni vstupy a vystupy, vazba na ostatni systémy,

« relevantni pocitacové kontroly,

« historie chyb / problému s danym systémem, apod.

IDENTIFIKOVANA RIZIKA

Identifikovana rizika prenést do formulare 180 - Shrnuti rizik.
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Odkaz 150

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

150 — POROZUMENI VNITRNI KONTROLE
Tento formulaf je ur¢en pro dokumentaci nize uvedenych komponent vnitini kontroly.

Jedna se o zakladni dokument pro jednodussi zakazky. Auditor k nému pfipoji dalsi vhodnou dokumentaci. U slozi-
téjsich zakazek je mozné vyuzit podpurny dokument 151 - Posouzeni navrhu a zavedeni kontrol.

POROZUMENI NAVRHU A ZAVEDENI KONTROL

Dotazovanim se vedeni a ostatnich pracovniki ucetni jednotky, analytickymi postupy, pozorovanim a inspekci za
ucelem poznani ucetni jednotky a jejitho prostredi, véetné vnitfni kontroly, jsme provedli posouzeni navrhu
a implementace kontrol s cilem vyhodnotit riziko vyskytu vyznamné nespravnosti v ucetni zavérce.

Kontrolni prostiedi

Soucasti kontrolniho prostredi jsou funkce spravy a fizeni a pristup vedeni a osob povérenych fizenim k vnitini
kontrole ucetni jednotky a k jeji dilezitosti, jejich povédomi o této kontrole a prislusné kroky. Auditor ma ziskat
takovy stupen pochopeni kontrolniho prostiedi, ktery mu postaci ke zhodnoceni postoju, informovanosti a Cin-
nosti vedeni ucetni jednotky, pokud jde o kontrolu a jeji vyznam v ramci ucetni jednotky. Dale se snazi urcit, zda
urcité slozky tohoto kontrolniho prostredi zvysuji, nebo snizuji efektivnost n€kterych, nebo vsech aplikacnich
systému a kontrol.

Auditor zdokumentuje a vyhodnoti své porozuméni této oblasti vnitini kontroly:

Proces vyhodnoceni rizik tcetni jednotky

Auditor se musi seznamit s procesem identifikace podnikatelskych rizik ucetni jednotky, ktera se tykaji cila
v oblasti ucetniho vykaznictvi, s procesem rozhodovani, jaké kroky podniknout k feseni téchto rizik, a s vysledky
téchto kroku. Auditor se dotazuje na podnikatelska rizika identifikovana vedenim, a posuzuje, zda mohou vést
k vyznamné nespravnosti. BEhem auditu mize auditor identifikovat rizika vyznamné nespravnosti, ktera vedeni
nezjistilo.

Auditor zdokumentuje a vyhodnoti své porozuméni této oblasti vnitini kontroly:
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Informacni systém, véetné odpovidajicich obchodnich procesi, které se tykaji ticetniho vykaznictvi,
a komunikace

Informacni systém, ktery se tyka cilti ucetniho vykaznictvi, jehoz soucasti je i acetni systém, se sklada z postupu
a zaznamu, které slouzi k iniciaci, zaznamenani, zpracovani a vykazani transakci acetni jednotky (a také udalosti a
podminek) a ke sledovani prislusnych aktiv, pasiv a vlastniho kapitalu. Auditor se musi seznamit s informac¢nim

P

systémem, ktery se tyka ucetniho vykaznictvi, a s pfislusnymi obchodnimi procesy.

Auditor zdokumentuje a vyhodnoti své porozuméni této oblasti vnitini kontroly:

Kontrolni ¢innost

Auditor se musi v dostateCné mife seznamit s kontrolni ¢innosti, aby byl schopen vyhodnotit rizika vyskytu
vyznamné nespravnosti a navrhnout dodate¢né auditorské postupy s ohledem na vyhodnocena rizika. Kontrolni
¢innosti predstavuji zasady a postupy, které pomahaji zajistit plnéni pokynti vedeni, napf. prijeti nezbytnych opat-
reni k feSenti rizik, kterd ohrozuji dosaZeni cilti ucetni jednotky. Kontrolni ¢innost, at uz vychazi z manualnich nebo
IT systému, ma rizné cile a pouziva se na ruznych organizac¢nich a funkcnich urovnich.

Auditor zdokumentuje a vyhodnoti své porozuméni této oblasti vnitini kontroly vcetné reakce vedeni spolecnos-
ti na vyznamné nedostatky identifikované v predchozich obdobich a ostatni nedostatky vnitfniho kontrolniho
systému pfi sestaveni ucetni zavérky:

Monitorovani kontrol

Auditor musi znat hlavni druhy ¢innosti pouzivanych ucetni jednotkou k monitorovani vnitfni kontroly v oblasti
ucetniho vykaznictvi, mimo jiné ¢innosti, které se tykaji kontrolni ¢innosti relevantni pro audit, a jakym zpasobem
ucetni jednotka dava podnét k napravnym opatfenim v oblasti kontrol.

Auditor zdokumentuje a vyhodnoti své porozuméni této oblasti vnitini kontroly:

IDENTIFIKOVANA RIZIKA

Identifikovana rizika prenést do formulare 180 - Shrnuti rizik.

32

Cast 1 — Vzorové formulafe



Odkaz 151

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

151 — POSOUZENI NAVRHU A ZAVEDENI KONTROL
PREHLED KONTROL

Zde se popisi posuzované kontroly, které jsou relevantni pro audit (tedy kontroly nerelevantni pro audit neni tfeba
posuzovat ani dokumentovat). Je obvyklé, Ze pro kazdou oblast ¢innosti (napf. oblast nakupu) byva identifikova-
no nékolik kontrol, s nimiZ je nutno se seznamit pro to, aby bylo mozné identifikovat rizika a naplanovat dalsi
postupy.

Jedna se o podpurny dokument k formulafi 150 - Porozuméni vnitini kontrole.

Oblast ¢innosti:
N Kontrola
Poplis rilewlfa{ltnl Pokry‘rvazné Souvisejici . pcz);)(:llf;:ni uspokojivé
ontro izi ac i 7
y riziko ucet/tvrzeni kontroly3 navrZena
a zavedena?4
Vysvétlivky:

vXs

1 Pojmenovat strucné danou kontrolu a odkdzat se na jeji bliZsi popis (bud’ nize anebo v samostatném
dokumentu).

2 Je uzitecné urcit pro danou kontrolu riziko, jez md pokryvat, a souvisejici iicet/tvrzeni. ISA nevyZaduji
namapovani posuzovanych kontrol na pokryvand rizika a souvisejici ticty/tvrzeni. Z praktickébo poble-
du viak takové namapovdni miiZe byt vhodné.

3 Zaznamenat strucné, jakym zptisobem byla kontrola posouzena a odkdzat se na bliZsi popis posouzeni
(bud’ nize, nebo v samostatném dokumentu). Posouzeni by mélo zahrnovat dotazovdni odpovédnych

osob kombinované s dalsimi ditkaznimi informacemi ziskanymi jednim ci vice dalsimi postupy zabr-
nujicimi:
- pozorovdni nebo opakované provedeni kontroly,
- inspekce dokumentii nebo vykazii prokazujicich provedeni kontroly,
- sledovani pritbébu transakce informacnim systémem.

4 Odpovédét ANO/NE s pripadnym odkazem na bliZsi popis v sekci , Zjisténé nedostatky* niZe.

* Nduvrb kontroly znamend, zdali kontroly navrZené vedenim sniZuji prislusné riziko (ij. jak je kontrola
teoreticky vymyslena, zdali umoziiuje snizit riziko).

» Zavedeni kontroly znamend, zdali byla kontrola zavedena do praxe (a zdali jsme o tom ziskali néjaky
duikaz, obvykle postacuje jedna relevantni polozka).
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POSOUZENI KONTROL

Zde se uvede, jak byly dané kontroly posouzeny. Pokud je charakter kontrol a zptsob jejich posuzovani obdobny,
1ze toto zdokumentovat spolec¢né pro celou skupinu kontrol.

Dotazovani3 Dalsi diikazni informace3
(Osoby a odpovédi) (Osoby a odpovédi)

Jak probiha relevantni kontrola?

Jak probiha proces pienosu informaci (nutnych
k provadéni kontroly) z jedné osoby na druhou?

Jaka je frekvence a nacasovani kontroly?

Je kontrola zavisla na fungovani jiné kontroly,
spravnosti urcité informace, ¢i fungovani obec-
nych pocitacovych kontrol?

Jak probiha kontrola v pfipadé nepfitomnosti
(nemoc, dovolena, apod.)?

Jaky byl rozsah a povaha chyb odhalenych danou
kontrolou v minulosti?

Byla dana osoba nékdy poziadana/nucena odchylit
se od predepsaného postupu kontroly?

ZJISTENE NEDOSTATKY

Zde se zdokumentuji zjiSténé nedostatky v navrhu ¢i zavedeni kontrol, které budou komunikovany vedeni ¢i oso-
bam povérenym spravou a fizenim.

IDENTIFIKOVANA RIZIKA

Riziko obvykle vyplyva ze zjisténé absence ¢i nedostatecnosti kontrol, pokud dana absence ¢i nedostatek dle nazo-
ru auditora prispiva ke vzniku rizika vyznamné nespravnosti.

Riziko ale téz muze byt identifikovano v oblastech, kde existuji silné kontroly, protoZe se jedna o oblasti, kde samo
vedeni citi existenci rizika vzniku vyznamnych nespravnosti (a proto v dané oblasti kontroly zavedlo). Existence
takovych kontrol tudiz miize ukazovat na rizikové oblasti.

Zjisténa rizika prenést do formulare 140, prfipadné pfimo do formulare 180.
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Odkaz 160

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:

Obdobi: Revidoval: Datum:

160 — PREDBEZNE ANALYTICKE POSTUPY

V tomto programu je zdokumentovano provedeni predbéznych analytickych postupu a souvisejici rizika vyznam-
né nespravnosti, ktera jsou identifikovana na zakladé téchto postupu.

ANALYZA
Obdrzet ucetni vykazy (Ci predvahu) obsahujici aktualni udaje bézného roku, srovnatelné udaje predchoziho

obdobi a dalsi relevantni udaje. Provést analyzu (zmény srovnatelnych udaja v absolutni ¢i relativni hodnoté,
pomérové ukazatele, apod.) s cilem identifikovat neobvyklé jevy (¢i naopak absenci ocekavanych jevi).

Zde uvést provedenou analyzu, resp. odkaz na samostatny dokument, ve kterém byla provedena.

ZJISTENI

Neobvyklé nebo neocekavané vztahy a identifikované neobvyklé transakce mohou signalizovat existenci rizik
vyznamné nespravnosti. Ziskat pro vSsechny neobvyklé jevy dostatecné vysvétleni, zaznamenat klicové informace
a vyhodnotit pripadné riziko vyznamné nespravnosti.

Popis neobvyklého jevu Vysvétleni vedeni / odpovédnych osob

IDENTIFIKOVANA RIZIKA

Identifikovana rizika prenést do formulare 180 - Shrnuti rizik.
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Odkaz 170

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:

Obdobi: Revidoval: Datum:

170 — STANOVENI VYZNAMNOSTI (MATERIALITY)
VYZNAMNOST (MATERIALITA)

Zvolena vyznamnost (urcit pomoci odborného usudku, zvolena kritéria jsou pouze pomuckou).

ZJISTENI

Neobvyklé nebo neocekavané vztahy a identifikované neobvyklé transakce mohou signalizovat existenci rizik
vyznamné nespravnosti. Ziskat pro vSsechny neobvyklé jevy dostatecné vysvétleni, zaznamenat klicové informace
a vyhodnotit pfipadné riziko vyznamné nespravnosti.

Mozné kriterium Mozné Hodnota zakladny Pouzité Vyznamnost (materialita)
procento (tis. K&) procento (tis. K&
HV pied zdanénim 3-7%
Vynosy 1-3%
Celkova aktiva 1-3%
Vlastni kapital 3-5%

Vyznamnost (materialita) | |

P

Duivody pro vybér kritéria (napt. obor podnikani ucetni jednotky) a zvolené celkové hladiny vyznamnosti (materiality).

PROVADECI VYZNAMNOST (MATERIALITA)

Zvolena provadéci vyznamnost (materialita) (obvykle 60 - 90% vyznamnosti, ale mize byt vyzadovana i nizsi aro-
ven, zejména pokud o¢ekavame, Ze na konci auditu zistanou v ucetni zavérce zjisténé a neopravené nespravnosti).

Provadéci vyznamnost (materialita) | |

Duivody a stanoveni provadéci vyznamnosti (materiality):

JEDNOZNACNE NEPODSTATNE NESPRAVNOSTI

Hodnoty, do kterych budou nespravnosti povazovany za jednozna¢né nepodstatné (obvykle 1 - 5 % vyznamnosti),
a tudiz nebudou shromazdovany v prehledu nespravnosti (formulaf 230) ani dale vyhodnocovany.

Hranice jednozna¢né nepodstatnych nespravnosti | |

Duvody a stanoveni hranice jednoznac¢né nepodstatnych nespravnosti:
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SPECIFICKA VYZNAMNOST (MATERIALITA)

Mo

(Je-li relevantni). Nastaveni hranic specifické vyznamnosti (materiality) (niZsi, nez je celkova uroven vyznamnosti)
pro konkrétni skupiny transakci, ztstatky uctd nebo zvefejnéné udaje, u nichz lze realné predpokladat, Ze i mensi
nespravnost (nizsi, nez je celkova droven vyznamnosti) by mohla ovlivnit ekonomicka rozhodnuti uzivateli.

Oblast ucetni zavérky

Specificka
vyznamnost (materialita)
(tis. K&)

Specificka provadéci
vyznamnost (materialita)
(tis. K&)

Dutivody a zptsob stanoveni specifické urovné vyznamnosti (materiality) pro urcité oblasti ucetni zavérky:
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Odkaz 180

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

180 - SHRNUTI RIZIK

V tomto prehledu jsou shrnuta vSechna rizika identifikovana v priabéhu planovacich procedur.

Jedna se o zakladni dokument pro jednodussi zakazky. Auditor k nému pfipoji dalsi vhodnou dokumentaci.
Je mozné vyuzit podpturny dokument 185A nebo 185B - Vyhodnoceni rizik.

Popis Dotcené Relevantni Pfirozené Vyznamné
rizika ucty tvrzeni riziko riziko?
(PCAEV) (Nizké/Stredni/ (Ano/Ne)
Vysoké)

NP3

P = pervazivni (rozsably). Tykd se celé zdavérky nebo jde napric tvrzenimi u konkrétnibo victu.
C = uplnost, A = spravnost (a spravné obdobi), E = existence, V = ocenéni
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Odkaz 185A

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

185A — VYHODNOCENI RIZIK
Tento dokument shrnuje a vyhodnocuje rizika identifikovana ve formulafi 180 relevantni pro nize uvedenou oblast.

Tento dokument je vhodné pouzit v pripadé komplexnéjSich auditli, zejména pokud se planuji testy kontrol
a tudiz riziko vyznamné nespravnosti vznika riznymi kombinacemi pfirozeného rizika a kontrolniho rizika -
v takovém pfipadé je vhodné vyhodnocovat rizika za pomoci tohoto formulare (185A) pro kazdou oblast ucetni
zavérky zvlast. Naopak v pripadé jednodussich auditti mize byt vhodnéjsi provést vyhodnoceni rizik pro celou
acetni zavérku v jediném formulafi (viz 185B).

OBLAST UCETNI ZAVERKY: (napiiklad oblast prodejit, oblast ndkupu, oblast zdsob apod.)

VYHODNOCENI RIZIK NA UROVNI UCETNI ZAVERKY JAKO CELKU:

Ucetni poloZzka | Tvrzeni| Pfirozené | Kontrolni Riziko Komentaf
(napi: Trzby, riziko riziko* vyznamné
Pobledduvky, apod.) (Nizké/ (Nizké/ | nespravnosti
Stredni/ Stredni/ | (Nizké/Stredni/
Vysoké) Vysoké) Vysoké)
P
P
P
P

VYHODNOCENI RIZIK NA UROVNI JEDNOTLIVYCH TVRZENI:

Ucetni polozka |Tvrzeni| Pfirozené | Kontrolni Riziko KomentaiF
(napi: Trzby, riziko riziko* vyznamné
Pobleddvky, apod.) (Nizké/ (Nizké/ | nespravnosti
Stfedni/ Stfedni/ | (Nizké/Stredni/
Vysoké) Vysoké) Vysoké)
C
E
A
\4
C
E
A
\
C
E
A
Vv
C
E
A
\4

* Pokud nejsou planovdny testy provozni vicinnosti Rontrol, je z pobledu auditora kontrolni riziko vZdy vysokeé.
V takovém pripadé je riziko vyznammné nespravnosti rovno prirozenému riziku.

NP

P = pervazivni (rozsably). Tykd se celé zdavérky nebo jde napric tvrzenimi u konkrétnibo victu.
C = uplnost, A = spravnost (a spravné obdobi), E = existence, V = ocenéni
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Odkaz 185B

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

185B — VYHODNOCENI RIZIK
Tento dokument shrnuje a vyhodnocuje rizika identifikovana ve formulafi 180 relevantni pro nize uvedenou oblast.
Tento dokument je vhodné pouzit v pripadé jednodussich auditi, kdy nejsou planovany testy kontrol. V pripadé
komplexnéjsich auditl, zejména pokud se planuji testy kontrol a tudiz riziko vyznamné nespravnosti vznika rtz-
nymi kombinacemi prirozeného rizika a kontrolniho rizika, je vhodné vyhodnocovat rizika pro kazdou oblast ucet-

ni zavérky zvlast za pomoci formulare 185A.

VYHODNOCENI RIZIK NA UROVNI UCETNI ZAVERKY JAKO CELKU:

Popis pervazivniho (rozsahlého) rizika Vyse rizika vyznamné
nespravnosti
(Vysokd / Stiedni / Nizkd)

VYHODNOCENI RIZIK NA UROVNI JEDNOTLIVYCH TVRZENI:

Polozka Zustatek | Vyznamna? Vyse rizika vyznamné Komentaf
(Tadek vykazu (hodnota) (ano/ne)* nespravnosti
nebo ticet) (Vysokd / Stredni / Nizkd / Zadnd)**
C E A A%

* Oznacit “ano” pro polozZky presabugjici bladinu vyznamnosti (materiality), ¢i poloZky kvalitativné vyznamné (byt
nomindiné pod bladinou vyznamnosti - materiality). Takové polozky vyzaduji provedeni dalsich postupii (jinymi
slovy existuje riziko vyznamné nesprdvnosti pro jedno ci vice tvrzeni, a to v tirovni Nizké, Stiedni nebo Vysokeé).

** Pro kRazdé tvrzeni oznacit vysi rizika. Riziko “Zddné“ znamend, Ze pro dané tvrzeni nebudou provddény
zddné dalsi postupy. Riziko ,Nizké/Stredni/Vysoké“ znamend, Ze existuje mozZnost vyznamné nespravnosti
a budou provddény dalsi postupy.

N oy

P = pervazivni (rozsably). Tykd se celé zdavérky nebo jde napric tvrzenimi u konkrétnibo tictu.
C = dplnost, A = sprdavnost (a sprdavné obdobi), E = existence, V = ocenéni
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Ucetni jednotka:

Pripravil:

Odkaz 186

Datum:

Obdobi:

Revidoval:

Datum:

186 — PLAN REAKCI NA VYZNAMNA RIZIKA

Tento dokument shrnuje vyznamna rizika identifikovana ve formulari 180 a navrh reakci na tato rizika.

Popis vyznamného rizika

Posouzeni navrhu a zavedeni
souvisejicich vnitfnich
kontrol

Navrh postuptl reagujicich na
identifikované vyznamné
riziko
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Odkaz 190

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

190 — SHRNUTI PLANU AUDITU

1. Pfedmét podnikani ucetni jednotky

2. Riziko zakazky

3. Riziko vyskytu podvodu

4. Zmény ve vyznamnych tucetnich metodach

5. Problémy z predchozich let

6. Uéetni systém

7. Informacni technologie

8. Vnitfni kontroly
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9. PfedbéZné analytické postupy

10. Hladina vyznamnosti (materiality)

11. Vyznamna rizika

12. Plan testd kontrol a testil vécné spravnosti

13. Casovy rozvrh auditu

14. Kontaktni adresy

15. Rozpocet a cena

16. Auditorovi odbornici

Cast 1 — Vzorové formuléfe
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Odkaz 191

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:

Obdobi: Revidoval: Datum:

191 — PORADA AUDITORSKEHO TYMU — planovaci schiizka

Zdokumentovat diskuzi auditniho tymu zahrnujiciho vedouciho auditora a klicové cleny. Diskuse se obvykle tyka
nasledujicich oblasti:

1. Vyznamnost (materialita)

2. Informace o ucetni jednotce véetné vysledka postupti vyhodnoceni rizik (pfedbéZnych analytic-
kych procedur)

3. Potenciilni rizika v¢etné rizik podvodu, pouZiti profesniho skepticismu

4. Oblasti ucetni zavérky nachylné k vyznamné nespravnosti

5. Plan auditu véetné komunikace s ucetni jednotkou

6. Zpusob dohledu a kontroly pfi provadéni praci (role jednotlivych ¢lent tymu) véetné zapojeni
externich odbornika
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Ucetni jednotka: Pripravil:
Obdobi: Revidoval:

Datum:

Datum:

Odkaz 200

200 — PROGRAM POSTUPU PRIPRAVY ZPRAVY

V tomto programu jsou popsany auditorské postupy vztahujici se k pripravé zpravy auditora. Jejich soucasti by mély
byt formulare fady 200.

POSTUP

Komentar / Odkaz

1.

ZAVERECNE PRACE

Posoudit vhodnost predpokladu neomezeného trvani ucetni jednotky.
Formuldy 201 — Piredpoklad nepietrZitébho trvdni

Provést posouzeni naslednych udalosti, v€éetné procteni zapist z porad vedeni
ucetni jednotky (v prubéhu ucetniho obdobi i po jeho konci).

Formuldy 202 — Ndsledné uddlosti

Ujistit se, Ze byly dodrzeny vSechny pozadavky tykajici se spriznénych osob.
Formuldy 203 — Spriznéné strany

Ujistit se, ze byly dodrzeny vSechny pozadavky tykajici se ucetnich odhadua
a ocenovani realnou hodnotou.

Formulay 204 — Ucetni odbady

Provést posouzeni (neobvyklych) ucetni zapisi v hlavni knize, predpojatosti
ucetnich odhadu a transakci vymykajicich se béZné obchodni ¢innosti.

Ujistit se, ze byly dodrzeny vSechny ostatni pozadavky tykajici se rizik podvodu
a reakci na né.

Formuldy 205 - Podvod

Ujistit se, ze byly dodrzeny vSechny pozadavky tykajici komunikace s osobami
povérenymi spravou a fizenim vcetné informovani o vyznamnych zjiSténich
vyplyvajicich z auditu (napf. nazory na vyznamné kvalitativni aspekty ucetnich
postupt, vyznamné obtize béhem auditu, vyznamné nedostatky ve vnitifnich
kontrolach, zjisténé podvody ¢i podezreni na n€, neopravené nespravnosti, atd.).
Formuldy 206 — Komunikace

Provést vyhodnoceni pravnich zaleZzitosti, v€etn€ pripadnych ovérovacich dopi-
st od pravnich poradct.

9.
10.

11.

12.

VYHODNOCENI NESPRAVNOSTI

Znovu vyhodnotit vyznamnost (materialitu).

Shrnout a vyhodnotit vSechny zjisténé nespravnosti (véetné téch, které byly
nasledné opraveny). Zvazit, zda byly ziskany dostatecné dtikazni informace
ohledné neexistence vyznamnych nespravnosti anebo zda neni nutno provést
dodatecné procedury.

Vyzvat vedeni, aby nespravnosti opravilo. V pripadé odmitnuti vedeni opravit
nespravnosti, nechat si od vedeni vysvétlit duvody, pro¢ pozadované upravy
neprovedlo.

Formulay 231 — Upravy a pielictovdni

Shrnout a vyhodnotit neopravené nespravnosti. Stanovit, zda jsou neopravené
nespravnosti vyznamné, a to jednotlivé ¢i v souctu.

Formuldy 230 — Vybodnoceni nesprdvnosti
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POSTUP

Komentar / Odkaz

POSOUZENI UCETNI ZAVERKY

13.

14.

Provést zavérecné analytické postupy spocivajici v porovnani informaci za
bézny rok se srovnatelnymi udaji, analyzovat vysledky a vysvétlit vyznamné
zmény ve vazbé na provedené auditni postupy.

* Zvazit, zdali vysledky téchto postupti podporuji zavéry, které vyplynuly z audi-
tu jednotlivych slozek nebo prvki ucetni zavérky, a nejsou v rozporu s ostat-
nimi diikaznimi materialy ziskanymi béhem auditu.

e Zvazit, zdali vysledky téchto postupti neodhaluji dfive neznamé riziko
vyznamné nespravnosti. V takovém pfipadé je nutno odpovidajicim zputso-
bem revidovat vyhodnoceni rizik vyznamné nespravnosti a provést dalsi audi-
torské postupy.

Posoudit ucetni zavérku s cilem zjistit, zda:

* Udaje uvedené v ucetni zavérce odpovidaji dikaznim informacim ziskanym
v prubéhu auditu (0daje v ucetnich vykazech navazuji na auditovanou obra-
tovou predvahu, udaje v priloze souhlasi s dalsimi informacemi ziskanymi
béhem auditu).

 UCetni postupy pouzité pfi pfipravé ucetni zavérky jsou priméfené a byly
nalezité popsany v ucetni zavérce.

« UCetni zdvérka je pfipravena v souladu s platnymi ucetnimi pfedpisy.

Formulai 221 — Kontrolni formuldi pro piilobuss od prdvnich poradcii.

VYDANI ZPRAVY

15.

16.

17.

Pripravit a projednat s vedenim prohlaseni vedeni ucetni jednotky.

Formuldy 240 — Probldseni vedeni k auditu

Pripravit zpravu auditora a projednat ji s vedenim a statutarnim organem ucet-
ni jednotky.

Formuldy 251 — Modifikace zprdvy auditora

Ziskat ucetni zavérku a prohlaseni adekvatné podepsané vedenim ucetni jed-
notky. Vydat zpravu auditora.

DALSI ZPRAVY (je-li relevantni)

18.

19.

20.
21.

Provést provérku zpravy o vztazich.

Formuldy 281 — Provéieni zprdvy o vztazich

Provést posouzeni souladu udajii ve vyrocni zpravé s udaji v ucetni zavérce.
Ujistit se, Ze informace ve vyro¢ni zpravé nejsou vyznamné zkreslené.
Formuldy 282 — Ovéieni vyrocni zprdvy

Ziskat potiebna prohlaseni vedeni ke zpravé o vztazich, resp. vyro¢ni zpraveé.
Vydat zpravu auditora k vyroc¢ni zpravé a ke zpravé o vztazich.
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Odkaz 201

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

201 — PREDPOKLAD NEPRETRZITEHO TRVANI

POSTUP Komentar / Odkaz

1. Zjistit, zda vedeni vyhodnotilo schopnost nepretrzitého trvani ucetni jednotky,
a prodiskutovat s vedenim, zdali vedeni identifikovalo udalosti a okolnosti, které
mohou jednotlivé nebo v souhrnu zasadnim zpusobem zpochybnit schopnost
dané ucetni jednotky nepretrzité trvat.

2. Posoudit vyhodnoceni provedené vedenim vcetn¢:
* procesu, podle néhoz vedeni postupovalo,
* predpokladd, z nichz vedeni vychazelo,
* plant vedeni tykajicich se budoucich opatfeni a jejich proveditelnosti v dané
situaci.

3. Posoudit, zdali béhem auditu byly ziskany informace, jez mohou svédcit o uda-
lostech nebo okolnostech, které by mohly zasadnim zptsobem zpochybnit
schopnost ucetni jednotky nepretrzité trvat. Zvazit napriklad:

opakujici se provozni ztraty,

platebni neschopnost a predluzenost,

neschopnost plnéni podminek tvérovych smluv,

ztrata klicovych zaméstnancu,

ztrata vyznamného zakaznika,

zaporny vlastni kapital,

neplnéni legislativnich a licen¢nich podminek apod.

4. Pokud byly identifikovany udalosti a okolnosti, které mohou zasadnim zptso-
bem zpochybnit trvani ucetni jednotky:

* jestlize vedeni jesté nevyhodnotilo schopnost ucetni jednotky nepretrzité
trvat, vyzvat vedeni, aby toto vyhodnoceni provedlo,

* vyhodnotit plany vedeni na budouci opatreni a posoudit, zda je pravdépodob-
né, Ze realizace téchto plant prinese zlepseni, a zda jsou plany vedeni za dané
situace realizovatelné,

* jestlize ucetni jednotka zpracovala prognézu penéznich tokut, vyhodnotit spo-
lehlivost podkladovych udaja a pouzitych predpokladd,

* vyhodnotit, zdali existuje vyznamna nejistota ohledné schopnosti ucetni jed-
notky nepretrzité trvat, a zvazit, zdali je tato nejistota priméfené popsana
v ucetni zavérce,

* posoudit, zda od data, kdy vedeni vyhodnoceni provedlo, se neobjevila néjaka
dalsi fakta nebo informace,

* vyzadat si pisemna prohlaseni tykajici se plant a jejich proveditelnosti.

Zavér v pripadé zavérky sestavené na zakladé predpokladu nepretrzitého trvani:

(J predpoklad je spravny a neexistuje zadna vyznamna nejistota

(J predpoklad je spravny, ale existuje vyznamna nejistota, ktera v zavérce je primérené popsana
(J predpoklad je spravny, ale existuje vyznamna nejistota, ktera neni v zavérce priméfené popsana
(J predpoklad neni nepfiméreny

(O vedeni neprovedlo dostatecné posouzeni predpokladu

47
Cast 1 — Vzorové formuléfe



Ucetni jednotka: Pripravil:
Obdobi: Revidoval:

202 — NASLEDNE UDALOSTI

Odkaz 202

Datum:

Datum:

POSTUP

Komentar / Odkaz

Seznamit se s postupy, které pouziva vedeni ucetni jednotky k identifikaci uda-
losti po datu ucetni zavérky.

Dotazat se vedeni, a popfipadé osob povérenych spravou a fizenim ucetni jed-
notky, zda po datu ucetni zavérky nastaly udalosti, které by mohly mit vliv na
ucetni zavérku.

Seznamit se s pripadnymi zapisy z jednani vlastnik, porad vedeni ucetni jednot-
ky nebo porad osob povérenych spravou a fizenim ucetni jednotky konanych
po datu ucetni zavérky a dotazat se na zalezitosti diskutované na jednanich,
z nichz nejsou k dispozici zapisy.

Seznamit se s poslednimi mezitimnimi ucetnimi vykazy sestavenymi po datu
fadné ucetni zavérky.

Pokud nejsou k dispozici zapisy z jednani (bod 3) nebo mezitimni ucetni vyka-
zy (bod 4), zvazit provedeni alternativnich postupt, jako naptiklad kontroly
dostupnych knih a zaiznamu vcetné bankovnich vypist.

Zvazit nutnost provedeni dalSich procedur, napfiklad:

» seznameni se s aktualnimi rozpocty, prognézami penéznich tokt a s dalSimi
souvisejicimi zpravami vedeni ucetni jednotky tykajicimi se obdobi po datu
ucetni zavérky,

* dotazovani nebo rozsifeni ustnich ¢i pisemnych dotazti poloZenych pravnim
poradciim ucetni jednotky ohledné soudnich sporti a vznesenych narokua
nebo

« ziskani pisemného prohlaseni ohledné nékterych udalosti po datu ucetni
zaveérky.

Jestlize byly zjistény udalosti, které vyzaduji upravu ucetni zavérky nebo zverej-
néni udaji v ucetni zavérce, posoudit, zda je kazda z téchto udalosti nalezité
v ucetni zavérce zobrazena v souladu s pfislusSnym ramcem ucetniho vykaznictvi.
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Ucetni jednotka: Pripravil:
Obdobi: Revidoval:

203 — SPRIZNENE STRANY

Datum:

Datum:

Odkaz 203

Tento formulaf shrnuje postupy tykajici se sprizn€nych stran pozadované ve vsech tfech fazich auditu (vyhodno-
ceni rizik, postupy v reakci na rizika a pfiprava zpravy).

POSTUP

Komentar / Odkaz

Seznamit se se vztahy a transakcemi se spfiznénymi stranami véetné systému

pro jejich identifikaci ucetni jednotkou a zavedenou vnitfni kontrolou.

Dotazovanim zjistit:

* totoznost spiiznénych stran, véetné zmén oproti predchozimu obdobi,

e povahu vztahti mezi ucetni jednotkou a spfiznénymi stranami,

e zda ucetni jednotka uzaviela s témito spriznénymi stranami béhem obdobi
néjaké transakce, a pokud ano, seznamit se s druhem a ucelem transakce,

* pripadné kontrolni mechanismy v oblasti spfiznénych stran.

*Ziskat dostate¢né a vhodné dikazni informace o tom, zda vztahy a transakce se
spriznénymi stranami byly spravné identifikovany, zauctovany a zverejnény
v ucetni zavérce v souladu s prislusnym ucetnim ramcem.

Vyhodnotit rizika tykajici se transakci se spfiznénymi stranami a urcit, zdali
néktera z téchto rizik nejsou riziky vyznamnymi (vyznamné transakce mimo
béznou ¢innost, dominantni vliv, apod.).

Naplanovat a provést potfebné auditorské postupy v reakci na vyhodnocena
rizika tykajici se spriznénych stran.

Vsimat si pri inspekci zaznamt ¢i dokumenti ujednani nebo dalsich informaci,
které by mohly naznacovat existenci vztahi nebo transakci se spfiznénymi stra-
nami, které vedeni dosud neidentifikovalo nebo o nich auditora neinformovalo.

Sdilet dilezité informace ziskané o spfiznénych stranach ucetni jednotky
s ostatnimi ¢leny tymu provadéjiciho zakazku.

Provést adekvatni postupy v pripadé:

« identifikace dfive neidentifikovanych nebo nezverejnénych spfiznénych stran
nebo vyznamnych transakci s nimi,

e identifikace vyznamné transakce se spriznénymi stranami mimo béZnou
obchodni ¢innost ucetni jednotky,

* kdy ucetni zavérka obsahuje tvrzeni, Ze transakce se spriznénymi stranami
byly realizovany za podminek rovnocennych podminkam transakci uskutec-
nénych za obvyklych trznich podminek.

Vyhodnotit, zda:

« byly identifikované vztahy a transakce se spfiznénymi stranami fadné zaucto-
vany a zverejnény v souladu s prislusnym ramcem ucetniho vykaznictvi a

e dopady vztahu a transakci se spriznénymi stranami brani tomu, aby ucetni
zavérka podavala vérny obraz skute¢nosti (u ramcu vérného zobrazeni), nebo
vedou k tomu, Ze je ucetni zavérka zavadéjici (u ramct dodrzeni pozadavki).

*Ziskat pisemna prohlaseni vedeni, pripadné osob povéfenych spravou a rize-
nim, o tom, zZe vedeni:

informovalo auditora o totoznosti spriznénych stran ucetni jednotky a o vSech
vztazich a transakcich se spfiznénymi stranami, o nichz vi, a

fadné zauctovalo a zverejnilo tyto vztahy a transakce v souladu s pozadavky
ucetniho ramce.

10.

Uvést v dokumentaci auditu jména identifikovanych spriznénych stran a pova-
hu jejich vztaht.

*Pokud prislusny ramec ticetnibo vykaznictvi stanovuje poZadavky tykajici se spriznénych stran.
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Ucetni jednotka: Pripravil:
Obdobi: Revidoval:

204 — UCETNI ODHADY

Datum:

Odkaz 204

Datum:

Tento formular shrnuje postupy tykajici se ucetnich odhadi pozadované ve vsech tifech fazich auditu (vyhodno-
ceni rizik, postupy v reakci na rizika a priprava zpravy).Auditni postupy by mély odrazet vyznamnost odhadut v kon-
textu prislusné ucetni jednotky.

POSTUP

Komentar / Odkaz

Seznamit se s pozadavky prislusného raimce ucetniho vykaznictvi pro ucetni
odhady a s tim, jak vedeni ucetni odhady identifikuje a stanovuje, v¢etné€ infor-
maci, na nichz jsou tyto odhady zaloZeny.

Posoudit vysledek ucetnich odhadt uvedenych v ucetni zavérce za minulé ucet-
ni obdobi nebo, je-li to relevantni, jejich zménu v béZném ucetnim obdobi.

Vyhodnotit rizika vyznamné nespravnosti souvisejici s ucetnimi odhady.V ramci
vyhodnoceni posoudit miru nejistoty jednotlivych odhadt a stanovit, zda nékteré
z ucetnich odhadu s vysokou nejistotou odhadu nezpusobuji vyznamna rizika.

Zjistit, zda:

 vedeni vhodné aplikovalo pozadavky prislusného ramce ucetniho vykaznictvi
relevantni pro ucetni odhady,

* metody stanoveni uc¢etnich odhadu jsou vhodné a konzistentni, a

* nastaly zmény ucetnich odhadti nebo metod jejich stanoveni oproti minulé-
mu obdobi, a zda jsou za danych okolnosti vhodné.

Provést jeden nebo vice z nasledujicich postupt dle povahy tcetniho odhadu:

* stanovit, zda udalosti, které nastaly do data zpravy auditora, poskytuji diikazni
informace tykajici se ucetnich odhadu,

* otestovat, jak vedeni stanovuje odhad a udaje, na kterych je zalozen.

* otestovat provozni ucinnost kontrol, které se tykaji stanoveni ucetnich odha-
dd vedenim spolu s vhodnymi testy vécné spravnosti,

e stanovit bodovy odhad nebo rozpéti odhadu pro posouzeni bodového odha-
du vedeni.

*U ucetnich odhadt zpusobujicich vyznamna rizika provést testy vécné sprav-

nosti a posoudit:

* jak vedeni zvazilo alternativni predpoklady nebo vysledky a pro¢ je odmitlo
nebo jak jinak vedeni fesilo nejistotu odhadu pfi stanoveni uc¢etniho odhadu,

¢ zda jsou vyznamné predpoklady pouzité vedenim primérené,

¢ je-li to relevantni, imysl a schopnost vedeni realizovat konkrétni opatfent,

* zda rozhodnuti vedeni o uvedeni nebo neuvedeni ucetnich odhadt v ucetni
zavérce a zvolena baze ocenéni ucetnich odhadu jsou v souladu s pozadavky
prislusného ramce ucetniho vykaznictvi.

Posoudit, zda jsou ucetni odhady uvedené v ucetni zavérce primérené s ohle-
dem na prislusny ramec ucetniho vykaznictvi, nebo jsou nespravné.

*Ziskat dostatecné a vhodné dutkazni informace o tom, zda zverejnéné udaje
v ucetni zavérce souvisejici s ucetnimi odhady jsou v souladu s relevantnimi
ucetnimi predpisy. U ucetnich odhadt zptisobujicich vyznamna rizika posoudit
také adekvatnost zverejnéni nejistoty odhadu v ucetni zavérce v souladu s rele-
vantnimi acetnimi predpisy.

Posoudit indikatory mozné predpojatosti vedeni pfi stanoveni odhadu.

. Uvést v dokumentaci auditu:

 podklady pro zavéry auditora o pfimérenosti ucetnich odhadu a jejich zverej-
néni, které zptsobuji vznik vyznamnych rizik, a
¢ indikatory mozné predpojatosti vedenti, jsou-li néjaké.

* Pouze pro vyznamnd rizikRa
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Odkaz 205

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

205 — PODVOD

Tento formulat shrnuje postupy tykajici se podvodu pozadované ve vsech tfech fazich auditu (vyhodnoceni rizik,
postupy v reakci na rizika a pfiprava zpravy).

POSTUP Komentar / Odkaz

1. Projednat (v ramci tymu pracujictho na zakazce) nachylnost ucetni zavérky
k vyznamné nespravnosti zptsobené podvodem.

2. Dotazat se vedeni na:

¢ jeho hodnoceni rizika, Ze by ucetni zavérka mohla byt vyznamné zkreslena vli-
vem vyskytu podvodu, véetné povahy, rozsahu a frekvence takovychto hod-
noceni,
proces zavedeny vedenim slouzici k odhalovani a reagovani na rizika vyskytu
podvodu v ucetni jednotce, véetné vsech specifickych rizik vyskytu podvodu,
ktera vedeni identifikovalo nebo na néz bylo upozornéno, nebo na skupiny
transakci, ztstatky actl ¢i zverejnéné udaje, u kterych by mohlo existovat rizi-
ko vyskytu podvodu,
zpusob, jakym vedeni obeznamuje osoby povérené spravou a fizenim ucetni
jednotky se svymi procesy slouzicimi k odhalovani rizik vyskytu podvodu
a k reagovani na né,
zpusob, jakym vedeni obeznamuje zaméstnance se svymi nazory na obchod-
ni postupy a etické chovani,
to, zda védi o jakémkoli skutecném nebo udajném podvodu, ktery se tyka
ucetni jednotky, nebo o podezreni ze spachani takového podvodu.

3. Nejsou-li vSechny osoby povéfené spravou a fizenim ucetni jednotky cleny jeji-

ho vedeni:

* seznamit se s tim, jak osoby povéfené spravou a fizenim ucetni jednotky usku-
tecnuji dohled nad procesy vedeni pro odhalovani rizik vyskytu podvodu
v ucetni jednotce a reagovani na né a nad vnitinim kontrolnim systémem,
ktery vedeni zavedlo pro sniZeni téchto rizik,

« klast dotazy osobam povéfenym spravou a fizenim ucetni jednotky, aby audi-
tor zjistil, zda védi o skute¢nych nebo udajnych podvodech nebo o podezre-
nich ze spachani podvodu, které se dotykaji ucetni jednotky.

4. Dotazat se pracovniki oddé€leni interniho auditu (pokud existuje), zda védi
o skutec¢nych nebo udajnych podvodech nebo o podezrenich ze spachani pod-
vodu, které se dotykaji ucetni jednotky, a ziskat jejich nazory na rizika vyskytu
podvodu.

5. Posoudit, zda nezvyklé ¢i neocekavané vztahy, které byly odhaleny pri provadeé-
ni analytickych postupt, nemohou naznacovat existenci rizik vyskytu vyznam-
nych nespravnosti zpusobenych podvodem. Zvazit, zda dalsi ziskané informace
nenaznacuji vyskyt vyznamnych nespravnosti zptsobenych podvodem.
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Predpokladat, Zze uctovani o vynosech je spojeno s riziky vyskytu podvodu,
a vyhodnotit, jaké druhy vynost, vynosovych transakci ¢i tvrzeni vedou ke vzni-
ku téchto rizik (viz ISA 240 - Postupy auditort souvisejici s podvody pri audi-
tu ucetni zavérky).

Nakladat s vyhodnocenymi riziky vyskytu vyznamné nespravnosti zpuisobenymi
podvodem jako s vyznamnymi riziky a seznamit se s relevantnimi kontrolami
tykajicimi se téchto rizik - viz formular 185.

Provést adekvatni postupy v reakci na vyhodnocena rizika vyznamné nesprav-

nosti zptuisobené podvodem. Pfitom:

e zvazit znalosti, dovednosti a schopnosti ¢lend tymu,

 zvazit, zdali vedeni nemanipuluje vynosy prostrednictvim volby ucetnich
metod zalozenych na subjektivnim méfeni a komplexnimi transakcemi,

e zabudovat do planovanych auditorskych postupt prvek nepfedvidatelnosti.

Provést auditorské postupy s cilem:

« zkontrolovat spravnost ucetnich zapist v hlavni knize a dalSich aprav prove-
denych pfi sestaveni ucetni zavérky,

* provertit, zda nejsou ucetni odhady vytvoreny predpojaté,

* zhodnotit, zda pro vyznamné transakce, které se vymykaji bézné obchodni
¢innosti ucetni jednotky, poskytlo vedeni ucetni jednotky adekvatni zdavod-
néni.

10.

Zvazit, zda zavérecné analytické postupy provadéné kratce pred koncem auditu
za ucelem formulovani celkového zavéru o tom, zda jeho ucetni zavérka odpo-
vida jeho poznatkim o ucetni jednotce, nenaznacuji existenci dfive nezazname-
naného rizika vyskytu vyznamnych nespravnosti zptisobenych podvodem.

11.

Posoudit, zda by zjisténé nespravnosti mohly naznacovat existenci podvodu.

12.

Pokud je ucetni zavérka v disledku podvodu vyznamné zkreslena (nebo pokud
nelze vyjadrit nazor), posoudit disledky této skutecnosti na provadény audit.
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13.

Ziskat pisemna prohlaseni od vedeni, a kde je to vhodné, také od osob povére-
nych spravou a fizenim, o tom, Ze:

uznavaji svou odpovédnost za navrzeni, zavedeni a prosazovani vnitfniho kon-
trolniho systému, ktery ma slouzit k prevenci a odhalovani podvodad,
auditorovi byly predany vysledky vyhodnoceni rizika provedeného vedenim,
o tom, Ze by ucetni zavérka mohla byt vyznamné zkreslena v dusledku vysky-
tu podvodu,

auditor byl obeznamen s vyskytem podvodu (o jejichz existenci vi a které maji
vliv na ucetni jednotku, nebo s podezfenimi na jejich vyskyt), které se tykaji
vedeni, zaméstnancu, ktefi hraji vyznamnou roli ve vnitinim kontrolnim systé-
mu, nebo ostatnich osob, pokud by podvod mohl mit vyznamny dopad na
ucetni zavérku, a

auditor byl obeznamen se vSemi tvrzenimi o spachani podvodu nebo pode-
zfenimi na podvod, o nichz vi a jez maji vliv na ucetni zavérku ucetni jednot-
ky a na néz upozornili zaméstnanci, byvali zaméstnanci, analytici, regulacni
organy ¢i jiné subjekty.

14.

Komunikovat podvod nebo informace, jez naznacuji existenci podvodu vcas
prislusné urovni vedeni a/nebo osobam povérenym spravnou a fizenim ucetni
jednotky a posoudit, zda existuje povinnost informovat o vyskytu podvodu
nebo o podezfeni na spachani podvodu regulacni organy a organy dohliZejici
na dodrzovani zakonu.

15.

Uvést do dokumentace auditu:

 vyznamna rozhodnuti tykajici se rizik vyznamnych nespravnosti zpusobenych
podvodem prijata béhem projednavani v ramci tymu pracujicitho na zakazce,

e odhalena a vyhodnocena rizika vyskytu vyznamnych nespravnosti zptsobe-
nych podvodem,

« celkovou reakci na vyhodnocena rizika vyskytu vyznamnych nespravnosti
zpusobenych podvodem a navaznost téchto postupui na vyhodnocena rizika,

« vysledky auditorskych postupti véetné postupt navrzenych za ucelem nakla-
dani s riziky nedodrzeni kontrol ze strany vedeni,

» komunikaci tykajici se podvodu s vedenim, s osobami povéfenymi spravou
a fizenim ucetni jednotky, s regulacnimi organy a ostatnimi subjekty,

e duvody, v pripadé predpokladu neexistence rizika vyskytu vyznamné nesprav-
nosti zpusobené podvodem ve spojitosti s uctovanim o vynosech, které
k tomuto zavéru vedly.
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Ucetni jednotka: Pripravil:
Obdobi: Revidoval:

206 — KOMUNIKACE

Datum:

Datum:

Odkaz 206

Tento formular shrnuje pozadavky na komunikaci osobam povéfenym spravou a rizenim ve vsech tiech fazich audi-
tu (vyhodnocent rizik, postupy v reakci na rizika a pfiprava zpravy).

POSTUP

Komentar / Odkaz

Predat osobam povéfenym spravou a fizenim ucetni jednotky informace
o odpovédnosti auditora spojené s auditem ucetni zavérky.

Predat osobam povéfenym spravou a fizenim ucetni jednotky informace o pla-
novaném rozsahu a nacasovani auditu. Okruh osob ke komunikaci s auditorem
bude v pripadé subjektt vefejného zajmu zahrnovat i vybor pro audit.

Predat osobam povéfenym spravou a fizenim ucetni jednotky informace

o vyznamnych zjisténich vyplyvajicich z auditu:

¢ 0 svych nazorech na vyznamné kvalitativni aspekty acetnich postupt ucetni
jednotky vcetné ucetnich pravidel, odhadt a udaji zverejnénych v ucetni
zavérce,

e 0 pripadnych vyznamnych obtizich, s nimiz se setkal béhem auditu,

* pokud osoby povérené spravou a fizenim ucetni jednotky nejsou i ¢leny vede-
ni, predat informace o pfipadnych vyznamnych zalezitostech vyplyvajicich
z auditu, které byly projednany s vedenim nebo byly predmétem korespon-
dence s vedenim,

¢ o pisemnych prohlasenich, ktera auditor vyzaduje,

* 0 pripadnych ostatnich zalezitostech vyplyvajicich z auditu, které jsou, dle
odborného usudku auditora, dilezité pro dohled nad procesem ucetniho
vykaznictvi.

Predat osobam povéfenym spravou a fizenim ucetni jednotky informace
o formé, nacasovani a ocekavaném obecném obsahu predavanych informaci.

Predat informace o vyznamnych nedostatcich ve vnitfnim kontrolnim systému
identifikovanych béhem auditu.

Sdélit klicovym c¢lentim vedeni ucetni jednotky a osobam povéfenym spravou
a fizenim informaci o osobé a uloze partnera odpovédného za zakazku.

Dotazat se osob povérenych spravou a fizenim ucetni jednotky, zda védi o sku-
te¢nych nebo udajnych podvodech nebo o podezrenich ze spachani podvodu,
které se dotykaji ucetni jednotky.

V pripad€ odstoupeni od zakazky projednat se ¢leny prislusného stupné vede-
ni a s osobami povéfenymi spravou a fizenim ucetni jednotky své odstoupeni
od zakazky a davody, které k nému vedou.

Sdélit informace vcas prislusné urovni vedeni a/nebo osobam povérenym spra-
vou a fizenim ucetni jednotky o odhaleni podvodu nebo informaci, jez nazna-
¢uji existenci podvodu.
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10. Dotazovat se vedeni, a kde je to mozné, osob povérenych spravou a fizenim, zda

je ¢innost ucetni jednotky v souladu s pravnimi predpisy, a provéfit pripadnou
korespondenci s prislusnymi licenc¢nimi a regulatornimi ufady.

V prtipadé podezreni na nesoulad, projednat toto zjisténi s vedenim a pfipadné
s osobami povérenymi spravou a fizenim.

Informovat osoby povéfené spravou a fizenim o zalezitostech obnasejicich
nesoulad s pravnimi predpisy, o kterych se v pribéhu auditu dozvédél, pokud
tyto zalezitosti nejsou jednoznacné nevyznamné.

Pokud auditor povazuje nesoulad za umyslny a vyznamny, je povinen co nejdii-
ve oznamit tuto zalezitost osobam povérenym spravou a fizenim.

V pripadé podezreni, Ze jsou do daného nesouladu zapojeny vedeni nebo osoby
povérené spravou a fizenim, oznamit tuto skutec¢nost bezprostiedné nadrizené-
mu organu v ramci ucetni jednotky, pokud néjaky existuje, napf. vyboru pro
audit nebo dozorci radé. Pokud takovy nadfizeny organ neexistuje nebo pokud
se auditor domniva, Ze jeho oznameni nevyvola pozadovanou odezvu, nebo si
neni jist osobou, na kterou se ma obritit, je povinen uvazit, zda by se nemél
poradit s pravniky.

11.

Predat osobam povéfenym spravou a fizenim informace o neopravenych
nespravnostech a o dopadu, ktery by mohly mit, jednotlivé nebo v souctu, na
vyrok ve zpravé auditora, pokud tomu nebrani pravni pfedpisy. Pfedat informa-
ce o dopadu neopravenych nespravnosti tykajicich se predchozich obdobi na
prislusné skupiny transakci, zastatky ucta ¢i zverejinované udaje a na ucetni
zavérku jako celek.

12.

Pokud auditor dojde k zavéru, Ze odmitnuti vedeni umoznit poslat konfirmacni
zadost neni pfiméfené nebo auditor nemuze ziskat relevantni a spolehlivé
diikazni informace pomoci alternativnich postupti, informovat osoby povérené
spravou a fizenim.

13.

Pokud pocatecni zustatky obsahuji nespravnosti, které by mohly vyznamné
ovlivnit ucetni zavérku bézného obdobi a pokud takové nespravnosti existuji
v ucetni zavérce bézného obdobi, predat tuto informaci vedeni na odpovidajici
arovni a osobam povérenym spravou a rizenim.

14.

Informovat osoby povérené spravou a fizenim o vyznamnych zaleZitostech zjis-
ténych béhem auditu ve spojitosti se spriznénymi stranami ucetni jednotky.

15.

Dotazovat se vedeni, a popfipadé osob povérenych spravou a fizenim ucetni
jednotky, zda po datu ucetni zavérky nastaly udalosti, které by mohly mit vliv na
ucetni zavérku.

Dotazovat se na zalezitosti diskutované na jednanich vlastnikt, porad vedeni
ucetni jednotky nebo porad osob povérenych spravou a fizenim ucetni jednot-
ky konanych po datu ucetni zavérky, z nichz nejsou k dispozici zapisy.

Zjisti-li auditor po datu zpravy auditora, ale pfed datem zverejnéni ucetni zavér-
ky skutecnosti, které by byly vyzadovaly upravu zpravy auditora, kdyby o nich
auditor k datu této zpravy védél, projednat tyto zalezitosti s vedenim ucetni jed-
notky, pripadné s osobami povérenymi spravou a fizenim.

55

Cast 1 — Vzorové formuléfe




POSTUP

Komentar / Odkaz

16.

Vyzadat si od vedeni ucetni jednotky, popripadé od osob povérenych spravou
a fizenim, pisemné prohlaseni, Ze u vSech udalosti po datu ucetni zavérky, u kte-
rych pfislusny ramec ucetniho vykaznictvi vyzaduje upravu nebo zverejnéni
adaju, doslo k upravé nebo zverejnéni udaji v ucetni zavérce.

17. Jestlize vedeni neupravi ucetni zavérku, pfestoze se auditor domniva, ze by méla

byt upravena a pokud byla zprava auditora jiz predana ucetni jednotce, infor-
movat vedeni a osoby povéfené spravou a fizenim ucetni jednotky, aby nezve-
fejiovaly ucetni zavérku tretim stranam, dokud nebudou provedeny prislusné

apravy.

Pokud vedeni ucetni jednotky neucini nezbytné kroky k zajisténi toho, aby kdo-
koli, kdo obdrzel dfive zvefejnénou ucetni zavérku, byl informovian o dané situ-
aci, a neupravi ucetni zavérku, kdyz se auditor domniva, Ze by méla byt uprave-
na, informovat vedeni a vSechny osoby povéfené spravou a fizenim, Ze ma
v umyslu podniknout kroky k tomu, aby se tfeti strany nespoléhaly na zpravu
auditora.

18. Jestlize se auditor dozvi o skutec¢nosti, ktera existovala k datu zpravy auditora

po zvetejnéni ucetni zavérky a ktera, pokud by mu v té dobé¢ byla znama, by byla
mohla vést k vydani modifikované zpravy, projednat zalezitost s vedenim ucet-
ni jednotky, a pokud je to vhodné, i s osobami povéfenymi spravou a fizenim.

19.

Informovat o zjisténych udalostech a okolnostech, které by mohly zasadnim
zpusobem zpochybnit schopnost ucetni jednotky nepretrzité trvat.

20.

V pripadé auditorského tymu skupiny sd€lit osobam povérenym spravou:
« prehled typt praci, které budou provadény na finan¢nich informacich slozek,

¢ jakym zptsobem se hodla auditorsky tym skupiny podilet na pracich prova-
dénych auditory jednotlivych slozek ve vztahu k finan¢nim informacim
vyznamnych slozek,

e pripady, u nichz ma auditorsky tym skupiny na zakladé svého posouzeni
pochyby o kvalité prace auditora slozky,

 pripadna omezeni auditu skupiny, napt. v pfipadech, kdy byl omezen pristup
auditorskému tymu skupiny k informacim,

* pripady podvodu nebo podezieni z podvodu, na némz se podili vedeni sku-
piny, vedeni slozky, zaméstnanci zastavajici vyznamnou funkci v oblasti skupi-
novych kontrol nebo jiné osoby, pokud podvod vede k vyznamné nesprav-
nosti v ucetni zavérce skupiny.

21

. Pokud po prijeti zakazky vedeni odmitne odstranit omezeni rozsahu auditu

a toto omezeni podle auditora pravdépodobné povede k potiebé vyjadrit vyrok
s vyhradou nebo odmitnout vyrok k acetni zavérce, projednat zalezitost s 0so-
bami povérenymi spravou a fizenim ucetni jednotky a urcit, zda je mozné usku-
tecnit alternativni postupy s cilem ziskat dostatecné a vhodné dikazni infor-
mace.

22.

Pokud auditor odstoupi, je povinen jesté pred odstoupenim informovat osoby
povérené spravou a fizenim ucetni jednotky o vSech zalezitostech, které se vzta-
huji k nespravnostem zjisténym v prabéhu auditu a které by byly byvaly vedly
k modifikaci vyroku.
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23. Pokud v ucetni zavérce existuje vyznamna nespravnost, kterd se vztahuje
k nezverejnéni udaji, které mély byt v ucetni zavérce zverejnény, projednat toto
nezverejnéni s osobami povéfenymi spravou a fizenim ucetni jednotky.

24. Pokud auditor predpoklada, Ze bude modifikovat vyrok v auditorské zprave, je
povinen sd€lit osobam povéfenym spravou a fizenim ucetni jednotky okolnos-
ti, které jej vedou k prepokladané modifikaci, a navrzenou formulaci této modi-
fikace.

25. Pokud auditor hodla pouzit odstavec obsahujici zdiraznéni skutecnosti nebo
odstavec obsahujici jinou skutecnost ve zpravé auditora, sd€lit osobam povére-
nym spravou a fizenim ucetni jednotky tento zamér a navrhované znéni tohoto
odstavce.

26. Informovat o vyznamné nespravnosti, ktera ovliviiuje ucetni zavérku za pred-
chozi obdobi, k niz predchozi auditor vydal nemodifikovany vyrok, prislusny
stupen vedeni i osoby povéfené spravou a fizenim ucetni jednotky a pozadat je,
aby informovaly pfedchoziho auditora.

27. Pokud je nezbytna uprava ostatnich informaci (v dokumentech obsahujicich
auditované vykazy), a vedeni odmita tuto apravu provést, projednat tuto zalezi-
tost s osobami povéfenymi spravou a fizenim ucetni jednotky.

Pozn.: U subjektii verejného zdjmu je nutné také komunikovat s vyborem pro audit vymezené zdleZitosti dle
zdkona ¢. 93/2009 Sb., o auditorech a o zméné nékterych zdkonii.
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Odkaz 221

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:

Obdobi: Revidoval: Datum:

221 — KONTROLNI FORMULAR PRO PRILOHU

Nenili u odkazu na relevantni legislativu uvedeno jinak, jednd se
o odkaz na vybldsku & 500/2002 Sb. A | N |n/a| komentar

OBECNE INFORMACE
Popis ucetni jednotky:
- obchodni firma (nazev); §18, odst.2a zakona o ucetnictvi
- IC; §18, odst.2b zakona o ucetnictvi
- misto podnikani, 1isi-li se od sidla ucetni jednotky; §18,
odst.2a zakona o ucetnictvi
- sidlo; §18, odst.2a zakona o ucetnictvi
- pravni forma; §18, odst.2c zakona o ucetnictvi
- predmét podnikani; §18, odst.2d zakona o ucetnictvi
- pokud u¢. jednotka uplatnila vyjimku z povinnosti sestavovat kon-
solidovanou ucetni zavérku, obchodni firma sidlo konsolidujici G¢.
jednotky nebo konsolidujici zahrani¢ni osoby; §62, odst.3d
- datum vzniku ¢i datum zahajeni ¢innosti; §39, odst.1

vy

Spolecnici (osoby s 20% a vyssim podilem na zakladnim kapitalu); §39,
odst.1

- jméno; §39, odst.1

- vySe vkladu v procentech; §39, odst.1
Obchodni firma acetni jednotky, v niz je ucetni jednotka spolecnikem
s neomezenym rucenim; §39, odst.2
Zmény v obchodnim rejstiiku provedené v uplynulém ucetnim obdobi;
§39, odst.1
Organizacni struktura; §39, odst.1

- popis; §39, odst.1

- vyznamné zmény béhem uplynulého ucetniho obdobi; §39, odst.1

Clenové (k rozvahovému dni):
- statutarniho organu k rozvahovému dni; §39, odst.1
- dozorc¢iho organu k rozvahovému dni; §39, odst.1
- rozvahovy den nebo jiny okamzik, ke kterému se ucetni zavérka
sestavuje; §18, odst.2e ziakona o ucetnictvi
Okamzik sestaveni ucetni zavérky; §18, odst.2f zakona o ucetnictvi
Ména, ve které je ucetni zavérka sestavena; §4, odst. 11
Podpisovy zaznam statutarniho organu; §18, odst.2 zakona o ucetnictvi
Ucetni jednotky, v nichZ ma u¢. jednotka podil vétsi nezli 20 %:
- nazev; §39, odst.2
- sidlo; §39, odst.2
- podil na zakladnim kapitalu; §39, odst.2
- vySe vlastniho kapitalu za posledni ucetni obdobi (je-li mozné ji
zjistit); §39, odst.2
- pripadné ovladaci smlouvy ¢i smlouvy o prevodech zisku a povin-
nosti z nich vyplyvajici; §39, odst.2
- pripadné dohody mezi spolecniky, které zakladaji rozhodovaci
prava bez ohledu na vysi podilu na ZK; §39, odst.2
- vyse ucetniho vysledku hospodareni za posledni ucetni obdobi;
§39, odst.2
Pokud ucetni jednotka sloucila ve financ¢nich vykazech individualni radky,
je tfeba tyto sloucené polozky uvést jednotlivé v priloze.
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II.

UCETNI ZASADY A METODY
Vsechny nezbytné informace o:
- aplikaci obecnych ucetnich zasad; §39, odst.5a
- pouzitych ucetnich metodach; §39, odst.5a
- pouzitych zptsobech ocenovani; §39, odst.5a
- pouzitych zpusobech odpisovant; §39, odst.5a
- odchylkach od ucetnich metod s uvedenim jejich vlivu na maje-
tek a zavazky, na finan¢ni situaci a vysledek hospodareni; §39,
odst.5b
Opravné polozky k majetku a opravky k majetku:
- zpusob jejich stanoveni; §39, odst.5¢
- zdrojové informace pro urceni jejich vyse; §39, odst.5¢
Udaje v cizich ménach:
- metoda prepoctu udaju v cizi méné na ceskou ménu; §39, odst.5¢
Zpusob stanoveni realné hodnoty:
- majetku; §39, odst.5¢
- zavazki; §39, odst.5¢
Cenné papiry:
- popis pouzitého ocenovaciho modelu na realnou hodnotu; §39,
odst.5¢
- zmény realné hodnoty vcetné zmén v ocenéni podilu ekvivalen-
ci; §39, odst.5¢
- podle jednotlivych druht finan¢niho majetku; §39, odst.5¢
- zpusob jejich zauctovani; §39, odst.5¢
- pfi jiném ocenéni - divod a zpuasob vypoctu opravné polozKy;
§39, odst.5¢
Derivaty:
- rozsah a podstata pro kazdy druh; §39, odst.5¢
- hlavni podminky; §39, odst.5¢c
- tabulka zmén reilné hodnoty béhem ucetniho obdobi; §39, odst.5¢

III. DOPLNUJICI INFORMACE K ROZVAZE A VYKAZU ZISKU A ZTRATY

Vyznamné nevykazané polozky

Polozky, které nejsou samostatné vykazany, zejména:

- domérky splatné dané z pfijmi za minulda ucetni obdobi; §39,
odst.6

- rozpis odlozeného dafiového zavazku nebo pohledavky; §39, 0dst.6

- rozpis rezerv; §39, odst.6

- rozpis dlouhodobych bankovnich uvért vcetné urokovych
sazeb; §39, odst.6

- popis zajisténi dlouhodobych bankovnich avért; §39, odst.6

- vySe splatnych zavazka pojistného na soc. zabezpeceni a piis-
pévku na statni politiku zaméstnanosti.; §39, odst.6

- vySe splatnych zivazka verejného zdravotniho pojisténi; §39,
odst.6

- vySe evidovanych danovych nedoplatkii u mistné prislusnych
finan¢nich organi; §39, odst.6

- vySe pohledavek urcenych k obchodovani ocenénych reilnou
hodnotou; §39, odst.6

- pfijaté dotace na investini ucely; §39, odst.6

P

- pfijaté dotace na provozni ucely; §39, odst.6

Vyznamné udalosti, které nastaly po rozvahovém dni
Popis; §39, odst.7

n/a
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Hmotny a nehmotny majetek kromé pohledavek
- rozpis prirastkt a ubytkd, je-li dana polozka aktiv vyznamna; §39,

odst.6
- Podminénost nabyti pravnich ucinku vkladu do katastru nemovitosti;
§56, odst.7

- Vysvétleni k polozce zfizovaci vydaje; §39, odst.7
- Informace o pronajatém majetku; §39, odst.7
- Ind. referen¢ni mnozstvi mléka a jiné kvoty a limity, o kterych - uicetni
jednotka neuctovala; §39, odst.6
- Informace o druzich zvirat, které jsou vykazovany jako dlouhodoby
hmotny majetek nebo zasoby; §39, odst.6
- Celkova vyméra lesnich pozemk s lesnim porostem a vySe ocenéni
lesnich porostd; §39, odst.6
- Drobny N a H majetek neuvedeny v rozvaze; §39, odst. 9
- Cizi N a H majetek uvedeny v rozvaze - napf. majetek v ramci najaté-
ho podniku; §39, odst.7
Majetek zatizeny zastavnim praivem nebo vécnym brfemenem:
- povaha a forma daného (prevedeného nebo poskytnutého) zajisténi;
§39, odst.7
Cenné papiry a majetkové ucasti:
- vySe opravné polozky, je-li relevantni; §39, odst.5¢
Pohledavky:
- Souhrnna vyse pohledavek po lhité splatnosti; §39, odst.7
- Pohledavky, které k rozvahovému dni maji dobu splatnosti delsi nez
5 let; §39, odst.7
Zavazky:
- Souhrnna vyse zavazkt po lhité splatnosti; §39, odst.7
- Jiné zavazky nezachycené v rozvaze; §39, odst. 9
- Zavazky, které k rozvahovému dni maji dobu splatnosti delsi nez 5 let;
§39, odst.7
- Penzijni zavazky; §39, odst.7
- Zavazky vuci jednotkam v konsolida¢nim celku; §39, odst.7
Uvéry:
- rozpis bankovnich uvérti vcetné urokovych sazeb a popis zajisténi
uvért; §39, odst.6
Dotace:
- pfijaté dotace na provozni ucely; §39, odst.6
- pfijaté dotace na investic¢ni ucely; §39, odst.6
Pouzije-li jednotka ucelové clenéni vykazu zisku a ztraty, provozni naklady
a vynosy v druhovém clenéni; §39, odst.8
Vlastni kapital - popis vyznamnych polozek zvySeni nebo snizeni u jednotli-
vych slozek vlastniho kapitalu; §39, odst.12
Struktura vlastniho kapitalu po preméné - napf. po fuzi; §39, odst.12
Akcie a podily vydané béhem uc. obdobi; §39, odst.12:
- pocet; §39, odst.12
- jmenovita hodnota (¢i ocenéni dle § 25); §39, odst.12
- u kazdého druhu CP zvlast; §39, odst.12
Zmény v podilech s.r.0.; §39, odst.12
Vyménitelné dluhopisy ¢i podobné CP a prava; §39, odst.12
- pocet; §39, odst.12
- prava; §39, odst.12
Trzby z prodeje zbozi, vyrobku a sluzeb:
- rozdéleni podle druhti ¢innosti; §39, odst.13
- dle zemépisnych trhu (jsouli trzby navzijem znacné odlisné); §39,
odst.13
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2.
3.

Vyznamné podrozvahové operace:
- charakter a obchodni acel téchto operaci v€etné finan¢niho vyjadieni
(za obdobi); §39, odst. 9, ©)
Vyznamné transakce se spfiznénymi stranami:
- charakter a objem transakci, vztah k spriznéné strané §39,
odst. 10

Celkové naklady na odmény statutarnimu auditorovi:
- naklady za povinny audit ucetni zavérky (za obdobi); §39, odst.11
- naklady za jiné ovérovaci sluzby (za obdobi); §39, odst.11
- naklady za danové poradenstvi (za obdobi); §39, odst.11
- naklady za jiné neauditorské sluzby (za obdobi); §39, odst.11
Celkové vydaje na vyzkum a vyvoj:
Zaméstnanci:
- pramérny piepocteny pocet zaméstnancu (za obdobi); §39, odst.3
- z toho prumérny pocet ¢lenu fidicich organt; §39, odst.3
Osobni naklady na zaméstnance:
- celkem; §39, odst.3
- z toho niklady na fidici pracovniky; §39, odst.3

Odmény vyplacené dalsim pracovniktim:
- odmény ¢lentim statutarniho organu; §39, odst.3
- odmény ¢lentim dozorciho organu; §39, odst.3
- vySe vzniklych nebo sjednanych penzijnich zavazkt byvalych clent
dozorcich a statutarnich organt; §39, odst.3
Dalsi vyhody a plnéni poskytnuta stavajicim a byvalym c¢lentim dozorcich
a statutarnich organu:
- vySe pujcek s uvedenim urokové sazby a hlavnich podminek; §39,
odst.4
- poskytnuta zajisténi; §39, odst.4
- bezplatné uzivani osobnich automobilt; §39, odst.4
- bezplatné predani movitych a nemovitych véci; §39, odst.4
- vyuziti sluzeb poskytovanych ucetni jednotkou; §39, odst.4
- platby dichodového pripojisténi; §39, odst.4
OBECNE UDAJE

.Odivodnéni kazdé upravy informaci za minulé ucetni obdobi; §4, odst. 5

zakona o ucetnictvi

Oduvodnéni ponechani nesrovnatelnych informaci; §4, odst.5 zakona o ucet-
nictvi

Finan¢ni udaje v tisicich K¢; §4, odst. 11

V ramci doplnujicich informaci k rozvaze a vykazu zisku a ztraty vysvétlila
ucetni jednotka kazdou vyznamnou polozku jejiz uvedeni je podstatné
a informace nevyplyvaji pfimo ani nepfimo; §39, odst.6

PENEZNI TOKY

Piehled o penéZnich tocich v souladu se zakonem

Pfiloha zahrnujici:

. VSechny zmény v modelu, konstrukci a obsahu ukazatelti za predchazejici

acetni obdobi, véetné pravdépodobnych ucinka; §40, odst.4

. Polozky zahrnuté do penéznich prostfedkti a penéznich ekvivalent(i, nebo

vy~ -

uplatiiovanou zasadu pfijatou pro urCovani obsahu penéznich prostredka
a penéznich ekvivalentd; §40, odst.4

. Prokazany soulad penéznich prostfedku a ekvivalentt ve vykazu cash flow

a v rozvaze; §40, odst.5

. Vyjimky z pravidla o vykazovani penéznich toku z provozni ¢innosti, inves-

tic a finan¢ni ¢innosti nekompenzované - §41, odst.1

. Kapitalizované uroky - nejsou-li samostatné vykazany jako polozka v pre-

hledu o penéznich tocich, je tfeba uvést v priloze; §43, odst.4

n/a
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Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:

Odkaz 231

Obdobi: Revidoval: Datum:

231 — UPRAVY A PREUCTOVANI

NAVRZENA UPRAVA DOPAD UPRAVY

Ucet Ucet

MD Dal Aktiva | Pasiva VK

Popis apravy Odkaz | Castka

Celkem

63

Cast 1 — Vzorové formuléfe




Odkaz 240

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:

Obdobi: Revidoval: Datum:

240 — PROHLASENI VEDENI K AUDITU
(Hlavickovy papir spole¢nosti)

XYZ s.r.o.

K rukam jméno osoby
Ulice

PSC Mésto

Ceska republika

Datum
Prohlaseni vedeni spolec¢nosti
Vazeni,

toto prohlaseni je poskytovano v souvislosti s Vasim auditem ucetni zavérky spolecnosti jiméno spolecnosti (dile
jen ,spolecnost®) k 31. prosinci 20xx za Gcelem vyjadreni vyroku o tom, zda ucetni zavérka podava vérny a poc-
tivy obraz financni pozice spolecnosti jméno spolecnosti k 31. prosinci 20xx a financni vykonnosti a penéz-
nich toku za rok koncici k tomuto datu v souladu s ceskymi ticetnimi piredpisy .

Potvrzujeme (podle naseho nejlepsiho védomi a svédomi a po dotazovanich, ktera jsme povazovali za nezbytna, aby-
chom byli vhodné informovani), Ze:

(Nadsledujici probld$eni jsou povinnd)
1. Splnili jsme své povinnosti uvedené v podminkach auditni zakazky tykajici se sestaveni ucetni zaverky a zejmé-
na to, ze ucetni zavérka podava vérny a poctivy obraz v souladu s vyse uvedenym ramcem ucetniho vykaznictvi.

2. Veskeré transakce byly zohlednény v ucetnich zaznamech a zobrazeny v ucetni zavérce.

3. Vyznamné predpoklady pouzité pri sestavovani ucetnich odhadu, véetné ocenéni realnou hodnotou, jsou pri-
mérené.

4. Vztahy a transakce se spfiznénymi stranami byly vhodnym zpasobem zauctovany a zverejnény v souladu s poza-
davky vysSe uvedeného ramce ucetniho vykaznictvi.

5. Vsechny udalosti po datu ucetni zavérky, u kterych vyse uvedeny raimec ucetniho vykaznictvi vyzaduje upravu
nebo zverejnéni, byly upraveny nebo zvefejnény.

6. Dopad neopravenych nespravnosti neni ani samostatné, ani v uhrnu vyznamny (materialni) z pohledu ucetni
zavérky jako celku.Seznam neopravenych nesprdvnosti tvovi prilobu k tomuto probldseni.

7. Poskytli jsme Vam:
* pristup k veskerym informacim, o nichz jsme si védomi, Ze jsou relevantni pro sestaveni ucetni zavérky, jakou
jsou ucetni zaznamy, doklady a ostatni materialy,
» dodate¢né informace, které jste od nas pozadovali pro ucely provedeni Vasi prace,
* neomezeny pristup k osobam v ramci ucetni jednotky, od kterych je podle Vas nezbytné ziskat diikazni informace.

8. Jsme odpovédni za navrzeni, zavedeni a provoz vnitiniho kontrolniho systému, jehoz cilem je zamezit vyskytu
podvodt a chyb a pfipadné podvody a chyby odhalovat.

9. Poskytli jsme Vam vysledky svého vyhodnoceni rizika, Ze ucetni zavérka muize obsahovat vyznamnou nesprav-
nost v dasledku podvodu.
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10.

11.

12.

13.

14.

Poskytli jsme Vam veskeré informace ve vztahu k podvodu nebo podezreni na podvod, které jsou nim znamy
a které maji dopad na ucetni jednotku a tykaji se:

e vedent,

» zaméstnancy, ktefi maji vyznamnou roli ve vnitfni kontrole,

« ostatnich osob, pokud by podvod mohl mit vyznamny dopad na ucetni zavérku.

Poskytli jsme Vam veskeré informace tykajici se tvrzeni o podvodu nebo podezieni na podvod s dopadem na
acetni zavérku ucetni jednotky, oznamené zaméstnanci, byvalymi zaméstnanci, analytiky, regulatory nebo ostat-
nimi.

Sdélili jsme Vam veskeré znamé pripady nesouladu nebo podezreni na nesoulad s pravnimi predpisy, jejichz

dopady by mély byt zvazeny pri sestavovani ucetni zavérky.

Sdélili jsme Vam identitu spfiznénych stran ucetni jednotky a veskeré vztahy a transakce se spriznénymi stra-
nami, kterych jsme si védomi, potvrzujeme, Ze vedeni fadné zauctovalo a zverejnilo tyto vztahy a transakce
v souladu s pozadavky vysSe uvedeného ramce.

Nejsme si védomi zadnych udalosti nebo okolnosti, které by zpochybnovaly schopnost jednotky pokracovat ve
své ¢innosti v dohledné budoucnosti.

(Nasledujici probldseni jsou vbhodnd, pokud jsou relevantni)

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Sdélili jsme Vam veskeré informace o znamych ¢i potencialnich soudnich sporech a narocich, jejichz dopady
by mély byt zvazeny pfi sestavovani ucetni zavérky. Veskeré tyto naroky a spory byly adekvatné zauctovany ¢i
popsany v ucetni zavérce.

Spolecnost neni organizaci, jejiz provoz je predmétem vladniho nebo bankovniho dozoru podle zvlastni legis-
lativy (,regulovana organizace*); zadna regulovana organizace nedrzi 20 % nebo vétsi podil na hlasovacich pra-
vech spolecnosti, ani nevlastni 20 % nebo vétsi podil na zakladnim kapitalu spolecnosti. Spolecnost také netvo-
i obchodni skupinu s Zadnou regulovanou organizaci.

ProbldSeni obledné pldanii budoucich krokit a proveditelnost téchto pldanii, pokud byly zazname-
ndany uddlosti nebo podminky, které by mobly vést k vyznamnym pochybnostem o schopnosti iicet-

ni jednotky pokracovat ve své Cinnosti v dobledné budoucnosti.

ProbldSeni obledné jakébokoliv prepracovdni iicetni zdvérky z diwwodu vyznamné nesprdvnosti,
kterd ovliviiuje srovnatelné iidaje.

V pvipadech, kdy pviloba k iicetni zdvérce obsabuje tvrzeni ,,podle ndzoru vedeni ... ", probldseni
opakujici toto tvrzeni, pokud danou skutecnost nepokryvd dostatecné probldseni jiné.

V pripadé, kdy je probldseni vedeni jedinym dostupnym dukazem (napi. zdmér zrusit cdst pod-
niku), probldseni tykajici se takové zdleZitosti.

V pripadé jakékoli vybrady nebo zduraziiujicibo odstavce v nasi zprdavé, vyjddieni vedeni k pri-
slusné zdleZitosti.

Jakdkoliv dalsi poZadovand probldseni.

Seznam neopravenych nespravnosti:

Popis apravy Aktiva Pasiva VK HV

Celkem
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Odkaz 251

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

251 — MODIFIKACE ZPRAVY AUDITORA

Nize popiste kaZdou jednotlivou modifikaci zprdavy s uvedenim vsech relevantnich informaci a ucinénych
usudkil, véetné odkazit na prislusné cdsti spisu, kde jsou obsazZeny bliZsi informace.

Modifikace ovliviiujici vyrok:

Dopad je vyznamny (materidaini), | Dopad je vyznamny (materidlni)
ale ne rozsdbly a rozsably
Ucetni zdvérka je vyznamné 3 B B o
Ghateridineg shresiena Vyrok s vybradou Zdaporny vyrok
NemozZnost ziskat dostatecné Virok rad Odmi  vvrok
a vhodné ditkazni informace yrok s vypradou mitnutl vyroku

Modifikace neovliviiujici vyrok:

Skutecnost je ndlezité obsazena v iicetni zavérce, avSak je zdsadni
pro pochopenti ticetni zdverky jejim uZivatelem.

Zdurazneni skutecnosti

Jakdkoliv dalsi skutecnost, kterd je relevantni pro uzivatele

- . » - . - . ind skutecnost
k pochopeni auditu, odpovédnosti auditora nebo zpravy auditora. J

Modifikace vyroku z diivodu zkresleni ucetni zavérky

Modifikace vyroku z divodu nemoZnosti ziskat dikazni informace

Odstavce obsahujici zduraznéni skutecnosti

Odstavce obsahujici jiné skutec¢nosti

Dalsi pripadné nestandardni Gpravy zpravy auditora
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Odkaz 281

Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:

Obdobi: Revidoval: Datum:

281 - PROVERENI ZPRAVY O VZTAZICH

Nejprve je potreba zjistit, zda existuje ovladaci smlouva. Pak by se zprava o vztazich nesestavovala.

POSTUP Komentar / Odkaz

1. Po obdrzeni zpravy o vztazich mezi propojenymi osobami zhodnotit, zda:
e zprava obsahuje vSechny zakonem pozadované informace (viz cast
Pozadované informace nize),
« informace obsazené ve zpravé jsou v souladu s poznatky, které auditor ziskal
v prubéhu auditu,
* jsou informace prezentovany srozumiteln€ a nezavadéjicim zptisobem.

2. Po rozhovorech s vedenim posoudit, zda:
* vedeni vyuziva odpovidajici postupy pro zajisténi toho, aby vsechny propoje-
né osoby a transakce mezi nimi byly identifikovany a vykazany,
* pristup vedeni k hodnoceni téchto vztahi je rozumny a nezaujaty a prihlizi ke
vSem aspektiim téchto vztahi.

3. Provést test souladu zpravy o vztazich s ovérovanou ucetni zavérkou (porovnat
informace o vztazich s propojenymi osobami uvedené v ucetni zavérce s infor-
macemi ve zpravé o vztazich).

4. Provést test uplnosti (viz ¢ast Pozadované informace nize):
« ziskejte podklady tykajici se propojenych osob a transakci s nimi,
* namatkou vyberte nékteré z transakci uvedenych v téchto podkladech a zkon-
trolujte, zda jsou obsazeny ve zprave.

5. Provést test vécné spravnosti:
* namatkou vyberte nékteré transakce ve zprave,
¢ informovanymi zaméstnanci ucetni jednotky se nechte dikladné seznamit
s povahou transakci, ujistéte se, ze chapete ekonomickou podstatu transakce
a 7e tato ekonomicka podstata je pfimérena/obhajitelna,
« ziskejte a prectéte si veskeré prislusné smlouvy, pripadné jiné podklady
a ovérte, zda jsou informace ve zpravé fakticky spravné.

6. Ziskat prohlaseni vedeni spoleCnosti. Zajistit, aby na prohliaseni bylo stejné
datum jako na nasi auditorské zpravé ke zpravé o vztazich.
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POZADOVANE INFORMACE

Komentar / Odkaz

Ve zpravé o vztazich je uvedena osoba(y) ovladajici ucetni jednotku.

Ve zpravé o vztazich je uveden seznam transakci mezi ucetni jednotkou (jejiz
zpravu ovérujeme) a osobou ovladajici tuto ucetni jednotku, mezi ucetni jed-
notkou a osobami ovladanymi stejnou ovladajici osobou (a tedy i mezi ucetni
jednotkou a ji ovladanymi osobami):

a) jaké smlouvy byly v pribéhu posledniho ucetniho obdobi uzavieny mezi
propojenymi osobami,

b) jaké dalsi pravni kroky v zajmu propojenych osob byly podniknuty,

o) veskera dalsi opatfeni prijata nebo provedena ovladanou osobou v zajmu
nebo na popud propojenych osob,

d) poskytla-li ovladana osoba plnéni, zprava by méla specifikovat protiplnéni,

e) vyhody a nevyhody pfijatych opatfeni,

) zda ovladané osobé vznikla nisledkem téchto smluv nebo opatfeni néjaka
jma,

©) zda byla tato ujma vyporadana v ucetnim obdobi nebo zda byla uzavrena
smlouva o jejim vyrovnani specifikujici obdobi, v némz bude ujma ovladajici
stranou vyporadana, a zptusob vyporadani.
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PRIKLADY TRANSAKCI, KTERE MAJI BYT ZVEREJNENY:

Komentar / Odkaz

Nakup a prode;j:

dlouhodobého majetku

zbozi

materialu a vyrobkt

poskytnutych sluzeb véetné manazerskych poplatkt, poradenskych slu-
Zeb, poplatky za sluzby, poplatky za poradenské sluzby a dalsi, s vyjimkou

leasingu

akcit

obligaci a jinych cennych papirt

Jina nabidnuta a poskytnuta plnéni:

leasing

pujcky a uvéry

zajiStovani zavazkl tfetim stranim

zajisStovani pohledavek od tfetich stran

prijeti, poskytnuti daru

postoupené pohledavky od tfetich stran

pohledavky porizené od tretich stran

predané a prijaté zavazky tfetim osobam

odpusténé pohledavky a zavazky

smluvni pokuty a penale

nahrady skod

dividendy, podily na zisku a majetkové ucasti

plnéni z obligaci a jinych cennych papirt

kapitalové vklady a jiné zptisoby ziskavani majetkovych ucasti jiné jed-

notky

jiné obchodni smlouvy:

- mandditni, komisiondrské, o zprostredkovdni,

- smlouvy o sdruzeni,

- smlouvy o vykonu akciondrskych a jim podobnych prdv,

- smlouvy o tichém spolecenstuvi,

- smlouvy a dobody o spoluprdci,

- dobody o spolecném postupu ¢i kRoordinaci,

- smlouvy o fizi, smlouvy o prevzeti jmeni blavnim akciondiem,

- smlouvy o rozdéleni a prevzeti obchodnibo jméni.

Jina fakticka opatfeni prijata nebo uskute¢néna v ucetnim obdobi:
Veskerd faktickd opatrent, kterd iicetni jednotka prijala nebo usku-
tecnila v zdajmu nebo diisledkem rozbodnuti oviddajici osoby (prikla-

dy viz v pokynech tykajicich se zprdvy o vztazich).
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Ucetni jednotka: Pripravil:
Obdobi: Revidoval:

282 — OVERENI VYROCNI ZPRAVY

Odkaz 252

Datum:

Datum:

POSTUP

Komentar / Odkaz

1.

Zhodnotit, zda:

e vyrocni zprava pokryva vsechny zakonem pozadované oblasti,

* informace obsazené ve vyroc¢ni zpravé jsou vzhledem k tomu, co jsme zjistili
béhem auditu, presné a uplné,

¢ jsou informace prezentovany srozumiteln€ a jednoznacné,

e vyrocni zprava ucelené, vyvazené a komplexné informuje o vyvoji vykonnos-
ti, ¢innosti a stavajicim hospodarském postaveni ucetni jednotky,

* informace ve vyro¢ni zpravé jsou v souladu s informacemi v ucetni zavérce,

e vyrocni zprava v pripad€ akciové spolecnosti obsahuje zpravu o podnikatel-
ské cinnosti.

Posoudit, zda vyro¢ni zprava obsahuje kromé informaci nezbytnych pro napl-

néni ucelu vyrocni zpravy informace:

* o skute¢nostech, které nastaly az po rozvahovém dni a jsou vyznamné pro
naplnéni uc¢elu vyrocni zpravy podle odstavce 1,

* o predpokladaném vyvoji ¢innosti ucetni jednotky,

* o aktivitach v oblasti vyzkumu a vyvoje,

« 0 aktivitach v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi a pracovnépravnich vztahi,

* 0 tom, zda ucetni jednotka ma organizacni slozku podniku v zahranici,

e pozadované podle zvlastnich pravnich predpist.

Ma-li to vyznam pro posouzeni majetku a jinych aktiv, zavazka a jinych pasiv,

finan¢ni situace a vysledku hospodareni ucetni jednotky, musi ucetni jednotka,

ktera pouziva investi¢ni instrumenty, pfipadné dalsi obdobna aktiva a pasiva,

uvést ve vyroc¢ni zpravé také informace o:

* cilech a metodach fizeni rizik dané ucetni jednotky, véetné jeji politiky pro
zajisténi vSech hlavnich typt planovacich transakci, u kterych se pouziji zajis-
tovaci derivaty, a

 cenovych, avérovych a likvidnich rizicich souvisejicich s tokem hotovosti, kte-
rym je ucetni jednotka vystavena

Pozn.Vyse uvedend informace miiZe byt jiz uvedena v auditované ticetni zduvérce.
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Odkaz 290
Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

290 — SHRNUTI ZAVERU AUDITU

1. Vyznamna rizika a reakce na né.

2.  Posouzeni rizika podvodu.

3. Pfedpoklad schopnosti iic¢etni jednotky pokracovat ve svych aktivitach.

4. Posouzeni naslednych udalosti.

5. Zavérecné posouzeni ucetni zavérky.

6. Provedené upravy a neopravené nespravnosti.

7.  Oblasti s nedostate¢nymi dikaznimi informacemi.

8. Zprava auditora a jeji pripadné modifikace.

9. Zavérecné projednani auditu a dal$i komunikace s ticetni jednotkou.

10. Prijatelnost ucetni jednotky pro nasledujici ucetni obdobi.
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Odkaz X30
Ucetni jednotka: Pripravil: Datum:
Obdobi: Revidoval: Datum:

X30 — PROGRAM AUDITU
030 3N0] 0] T AN

Provadéci vyznamnost (materialita): tis. K¢

Procedura Tvrzeni | Pfipravil | Odkaz

1 | Uvodni rozpis

Pripravit ivodni rozpis relevantnich ucta (podle potreby dalsi

podptirné rozpisy) a

a) odsouhlasit vSechny poloZzKky na obratovou predvahu,

b) vytvorit u kazdé polozky odkazy na auditorskou doku-
mentaci, kde jsou zdokumentovany prislusné testy.

2 | UCetni metody

Ziskat ucetni smérnice a popis postupu schvalovani a actova-
ni pro vSechny vyznamné zustatky a transakce. Posoudit, zda
pouzivané ucetni metody jsou:

a) primérené a v souladu s prislusnymi predpisy,

b) konzistentné aplikovany.

3 | Provadéné postupy

Zde doplnit konkrétni testy kontrol, analytické testy a

testy detailnich iidajit zvolené v reakci na konkrétni rizika
identifikovand u dané iicetni jednotky v dané oblasti.
Tlustrativni priklady mozZnych auditorskych postupit pro
konkrétni oblasti jsou uvedeny v jednotlivych kapitoldch
casti 2 této Prirucky.

4 | Prezentace v ucetni zavérce

a) Posoudit spravnost prezentace (klasifikace) testovanych
polozek v ucetnich vykazech.

b) Ziskat dikazni informace ke vSem dal$im informacim (za
prislusnou oblast) uvadénym v pfiloze k ucetni zavérce.

Nespravnosti
5 Vydcislit a prenést vSechny nespravnosti do souhrnného pre-
hledu nespravnosti.
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