
1

N¡VRH METODICK… POMŸCKY

P¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ ˙zemnÌch
samospr·vn˝ch celk˘

Metodick· pom˘cka

N · v†r h

Mimo¯·dn· p¯Ìloha Ëasopisu Auditor Ë. 7/ 2003
Vydala Komora auditor˘ »eskÈ republiky



2

N¡VRH METODICK… POMŸCKY

V†mimo¯·dnÈ p¯Ìloze Ëasopisu Auditor v·m p¯edkl·d·me k p¯ipomÌnkovÈmu ¯ÌzenÌ meto-
dickou pom˘cku pro prov·dÏnÌ p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ ˙zemnÌch samospr·vn˝ch cel-
k˘. Pom˘cka byla zpracov·na Ëleny v˝boru pro ve¯ejn˝ sektor. Vych·zÌ p¯edevöÌm
z†praktick˝ch zkuöenostÌ p¯i prov·dÏnÌ p¯ezkoum·nÌ, neboù z·konn· ˙prava tÈto Ëinnosti
a vyhl·öka k†jejÌmu prov·dÏnÌ je velice struËn·. Zpracov·nÌ pom˘cky je reakcÌ na dotazy
auditor˘, vztahujÌcÌ se k†tÈto problematice i na stÌûnosti, kterÈ byly na prov·dÏnÌ p¯ezkou-
m·nÌ auditory doruËeny KA »R. P¯edkl·danÈ dokumenty obsahujÌ doporuËenÌ, a to
zd˘razÚuji, jak p¯i p¯ezkoum·nÌ postupovat, jakÈ podklady vyûadovat a jakÈ doku-
menty zpracov·vat. Pr·ce auditora je ËinnostÌ samostatnou, vysoce kvalifikovanou,
a je vûdy na auditorovi, jak urËitÈ konkrÈtnÌ situace bude ¯eöit. V˝bor v†tomto doku-
mentu nabÌzÌ †moûn· ¯eöenÌ.

Pom˘cka obsahuje:
ï n·vrh smlouvy o p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ s†variantami podrobnÈho

popisu podklad˘ nutn˝ch pro prov·dÏnÌ p¯ezkoum·nÌ, ËasovÈho harmonogra-
mu prov·dÏnÌ p¯ezkoum·nÌ a popisu obsahu zpr·vy (doporuËenÌ ve smlouvÏ
podrobnÏji upravit obsah a formu v˝slednÈ zpr·vy vych·zÌ z†praktick˝ch zku-
öenostÌ, kdy p¯edstavy auditora a zadavatele se liöÌ a mohou vy˙stit i v†konflikt),

ï n·vrh osnovy prov·dÏnÌ p¯ezkoum·nÌ. Tento dokument byl rozs·hle dis-
kutov·n zejmÈna z†hlediska rozsahu prov·dÏn˝ch pracÌ. Otev¯enou z˘st·v·
ot·zka do jakÈ hloubky je nutnÈ se p¯i p¯ezkoum·nÌ vÏnovat i hospoda¯enÌ
p¯ÌspÏvkov˝ch organizacÌ z¯Ìzen˝ch uzemnÌm samospr·vn˝m celkem. V˝bor
se v˝slednÏ p¯iklonil k†n·zoru, ûe hospoda¯enÌ p¯ÌspÏvkov˝ch organizacÌ nenÌ
p¯edmÏtem p¯ezkoum·nÌ (i v†duchu novÏ p¯ipravovanÈho z·kona
o p¯ezkoum·nÌ), ale v†konkrÈtnÌ situaci,kdy majetek svÏ¯en˝ p¯ÌspÏvkovÈ or-
ganizaci je v˝znamn˝ a jsou pochybnosti o tom, ûe z¯izovatel dostateËnÏ ˙Ëin-
nÏ prov·dÌ kontrolu hospoda¯enÌ p¯ÌspÏvkovÈ organizace, je jistÏ t¯eba p¯i
prov·dÏnÌ p¯ezkoum·nÌ k†tÈto skuteËnosti p¯ihlÈdnout,

ï n·vrh prohl·öenÌ k†p¯ezkoum·nÌ jako d˘kaznÌho prost¯edku,
ï n·vrh zpr·vy o v˝sledcÌch p¯ezkoum·nÌ, kter· je zpracov·na ve dvou va-

riant·ch a dle n·zoru v˝boru je moûnÈ pouûÌt obÏ.

Vyz˝v·me vöechny auditory, aby se sv˝mi p¯ipomÌnkami k†p¯edloûen˝m mate-
ri·l˘m do zpracov·nÌ pom˘cky zapojili a tak p¯ispÏli k†zajiötÏnÌ jejÌ co nejvyööÌ
kvality.

P¯ipomÌnky zaölete nejpozdÏji do 31. ¯Ìjna 2003 na adresu KA »R, Opletalova 55,
Praha 1, 110 00.

za v˝bor pro ve¯ejn˝ sektor
  Ing. ZdeÚka Dr·palov·

⁄vodem
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Smlouva

uzav¯en· podle ß 269 odst. 2 z·kona 513/1991 Sb.,
ObchodnÌ z·konÌk

mezi

JmÈno ⁄SC ............................
Zastoupen .............................
DalöÌ osoby opr·vnÏnÈ jednat
d·le jen odbÏratel

a

Auditor/auditorsk· spoleËnost
Zastoupen .............................
DalöÌ osoby opr·vnÏnÈ jednat
d·le jen dodavatel

1. P¯edmÏt smlouvy

P¯edmÏtem smlouvy je p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ ....... odbÏratele .......... za rok Ö. ve smyslu ustanovenÌ
ß 17 odst.(4) z·kona Ë. 250/2000 Sb., o rozpoËtov˝ch pravidlech ˙zemnÌch rozpoËt˘ a vyhl·öky 41/2002
Sb., o p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ ˙zemnÌch samospr·vn˝ch celk˘ a dobrovoln˝ch svazk˘ obcÌ.

P¯ezkoum·v·ny budou:
- ˙daje o plnÏnÌ p¯Ìjm˘ a v˝daj˘ rozpoËtu a o ostatnÌch penÏûnÌch operacÌch vËetnÏ ˙daj˘

o tvorbÏ a pouûitÌ penÏûnÌch fond˘,
- ˙daje o n·kladech a v˝nosech podnikatelskÈ Ëinnosti,
- ˙daje o penÏûnÌch operacÌch t˝kajÌcÌch se cizÌch prost¯edk˘,
- ˙daje o penÏûnÌch operacÌch t˝kajÌcÌch se sdruûen˝ch prost¯edk˘.

P¯edmÏtem p¯ezkoum·nÌ je rovnÏû nakl·d·nÌ s†majetkem ve vlastnictvÌ ˙zemnÌho samospr·vnÈho celku
vËetnÏ majetku vloûenÈho do dobrovolnÈho svazku obcÌ.

OvÏ¯ov·no bude:
- dodrûov·nÌ povinnostÌ uloûen˝ch z·konem a dalöÌmi pr·vnÌmi p¯edpisy upravujÌcÌmi finanËnÌ

hospoda¯enÌ ˙zemnÌch samospr·vn˝ch celk˘ a dobrovoln˝ch svazk˘ obcÌ,
- soulad vedenÌ ˙ËetnictvÌ ˙zemnÌho samospr·vnÈho celku/dobrovolnÈho svazku obcÌ se z·-

konem o ˙ËetnictvÌ a pr·vnÌmi p¯edpisy vydan˝mi k†jeho provedenÌ,
- soulad hospoda¯enÌ s†finanËnÌmi prost¯edky ve srovn·nÌ s†rozpoËtem.

Varianta
P¯edmÏtem p¯ezkoum·nÌ nenÌ hospoda¯enÌ p¯ÌspÏvkov˝ch organizacÌ a ˙zemnÌm celkem z¯Ìzen˝ch pr·v-
nick˝ch osob.

2. Zp˘sob provedenÌ p¯ezkoum·nÌ

P¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ probÏhne na z·kladÏ p¯edloûen˝ch doklad˘ v˝bÏrov˝m zp˘sobem a s†ohledem
na v˝znamnost jednotliv˝ch skuteËnostÌ. PodmÌnkou je zpracov·nÌ  vöech povinn˝ch v˝kaz˘.
Vyd·nÌ zpr·vy o v˝sledcÌch p¯ezkoum·nÌ nezbavuje p¯ÌsluönÈ org·ny odbÏratele odpovÏdnosti za d˘sled-
ky kontrol, proveden˝ch kompetentnÌmi kontrolnÌmi org·ny.

Varianta
Seznam dokumentace nutnÈ k†p¯edloûenÌ je uveden v†p¯Ìloze ËÌslo 1 a je nedÌlnou souË·stÌ tÈto smlouvy.

3. TermÌn provedenÌ

Varianta
P¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ probÏhne dle harmonogramu uvedenÈho v†p¯Ìloze ËÌslo 2, kter· je nedÌlnou
souË·stÌ tÈto smlouvy.
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Varianta
P¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ probÏhne v†termÌnu od ÖÖÖ.  do ÖÖÖÖ . Z·vereËn· zpr·va bude p¯ed·na
opr·vnÏnÈmu z·stupci odbÏratele ÖÖÖÖÖÖ..  (za p¯edpokladu p¯ed·nÌ vöech poûadovan˝ch
podklad˘).

4. Cena

Cena je stanovena jako smluvnÌ na Ë·stku ÖÖ KË  varianta bez danÏ z†p¯idanÈ hodnoty.

Varianta
Tato cena p¯edpokl·d· rozsah pracÌ cca ÖÖÖ. hodin. V†p¯ÌpadÏ, ûe rozsah pracÌ bude v˝znamn˝m
zp˘sobem p¯ekroËen (vÌce neû Ö % n·r˘st), bude cena po dohodÏ smluvnÌch stran upravena.
Cena bude fakturov·na po p¯ed·nÌ pÌsemnÈ zpr·vy opr·vnÏnÈmu z·stupci odbÏratele.

5. Z·vazky smluvnÌch stran

OdbÏratel se zavazuje:
- poskytnout dodavateli veökerÈ poûadovanÈ doklady a jinÈ pÌsemnosti, informace a vysvÏtlenÌ

pot¯ebn· k†¯·dnÈmu provedenÌ p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ,
- p¯ed·vat poûadovanÈ podklady v termÌnech tak, aby mohl b˝t dodrûen termÌn p¯ed·nÌ z·vÏ-

reËnÈ zpr·vy,
- zpr·vu o v˝sledcÌch p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ zve¯ejÚovat vûdy s†n·sledujÌcÌmi v˝kazy:

ó rozvahou ⁄SC
ó v˝kazem pro hodnocenÌ plnÏnÌ rozpoËtu ⁄SC a DSO
ó p¯Ìlohou ⁄SC/DSO

- poskytnout dodavateli bezplatnÏ pot¯ebnÈ prostory s†moûnostÌ zapojenÌ poËÌtaËe do elektric-
kÈ sÌtÏ,

- uhradit do ÖÖÖÖÖÖ. z·lohu ve v˝öi ÖÖÖÖ.. KË
- uhradit p¯edanou fakturu nejpozdÏji do 10 dn˘ po jejÌm p¯ed·nÌ, v†p¯ÌpadÏ opoûdÏn˝ch

plateb uhradit pen·le ve v˝öi Ö.. % za kaûd˝ den prodlenÌ.

Dodavatel se zavazuje:
- prov·dÏt sjednanÈ pr·ce odbornÏ, kvalitnÏ, p¯esnÏ a v†dohodnut˝ch termÌnech (za p¯edpo-

kladu vËasnÈho p¯ed·nÌ poûadovan˝ch podklad˘),
- ¯Ìdit se p¯i prov·dÏnÌ sjednanÈ Ëinnosti platn˝mi obecnÏ z·vazn˝mi p¯edpisy a v†p¯ÌpadÏ

nutnosti i pokyny klienta (nap¯. v†ot·zk·ch bezpeËnosti pr·ce),
- poskytovat odbÏrateli na vyû·d·nÌ pr˘bÏûnÈ informace o postupu zajiöùovan˝ch pracÌ,
- zpracovat varianta: v†souladu s†p¯Ìlohou ËÌslo 3, kter· je nedÌlnou souË·stÌ tÈto smlouvy, zpr·-

vu o v˝sledcÌch p¯ezkoum·nÌ a p¯edat ji odbÏrateli nejpozdÏji ÖÖÖ.. /varianta v†termÌnu
dle harmonogramu uvedenÈm v†p¯Ìloze ËÌslo 1,

- zachovat mlËenlivost o vöech skuteËnostech, o kter˝ch se dozvÏdÏl v†souvislosti s†poskytov·nÌm
sluûeb dle tÈto smlouvy. MlËenlivost se vztahuje i na vöechny zamÏstnance dodavatele.

6. Z·vÏreËn· ustanovenÌ

Tato smlouva vstupuje v†platnost dnem podpisu obÏma smluvnÌmi stranami. V†p¯ÌpadÏ neplnÏnÌ z·vazk˘
podle Ël·nku 5 jednou ze smluvnÌch stran, m˘ûe druh· strana od smlouvy odstoupit.

Smlouva je vyhotovena ve dvou v˝tiscÌch, z†nichû kaûd˝ m· povahu origin·lu. VeökerÈ dodatky a zmÏny
tÈto smlouvy mohou b˝t provedeny pouze pÌsemnÏ se souhlasem obou stran.

V ÖÖÖÖÖ dne ÖÖÖÖÖÖÖ

                      OdbÏratel               Dodavatel

           ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..  ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
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P¯Ìloha Ë. 1     Seznam poûadovanÈ dokumentace

K†¯·dnÈmu provedenÌ p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ je t¯eba p¯edloûit zejmÈna n·sledujÌcÌ dokumenty:

- Z¯izovacÌ listina, registrace
- Vnit¯nÌ kontrolnÌ systÈm vËetnÏ odpovÏdnostnÌho ¯·du (internÌ smÏrnice)
- P¯edchozÌ zpr·va o v˝sledcÌch p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ
- Z·znamy o ostatnÌch kontrolnÌch akcÌch
- RozpoËet na rok Ö.
- ⁄pravy rozpoËtu v†chronologickÈm a vÏcnÈm t¯ÌdÏnÌ
- FinanËnÌ v˝kaz o plnÏnÌ rozpoËtu za rok Ö.
- ⁄ËetnÌ rozvrh
- Obratov· p¯edvaha
- ⁄ËetnÌ doklady ñ faktury p¯ijatÈ, faktury vydanÈ, pokladnÌ doklady, bankovnÌ v˝pisy, internÌ

doklady, mzdovÈ listy
- Inventarizace majetku
- ⁄ËetnÌ v˝kazy, p¯Ìloha  k†˙ËetnÌ z·vÏrce
- Inventarizace z˘statk˘ rozvahov˝ch ˙Ët˘

- DaÚov· p¯izn·nÌ (DaÚ z†p¯Ìjmu PO, DPH)

- Z¯izovacÌ listiny z¯Ìzen˝ch organizacÌ
- Dokumenty o hospoda¯enÌ z¯Ìzen˝ch organizacÌ

- Z·pisy z†jedn·nÌ zastupitelstva
- Dokumentace k†˙Ëelov˝m dotacÌm
- Dokumentace k†ve¯ejn˝m zak·zk·m

- Dokumentace k†pouûÌvanÈmu SW

P¯Ìloha Ë. 2 Harmonogram pracÌ

P¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ ⁄SC probÏhne v†n·sledujÌcÌch termÌnech:

Pr˘bÏûn· kontrola:

1. termÌn program
2. termÌn program
3. termÌn program
4. termÌn program

       TermÌn
P¯ezkoum·nÌ ˙ËetnÌ z·vÏrky ÖÖÖÖÖÖÖÖ.
P¯ezkoum·nÌ  rozpoËtovÈho hospoda¯enÌ ÖÖÖÖÖÖÖÖ.
P¯ed·nÌ zpr·vy ÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Projedn·nÌ zpr·vy s†odpovÏdn˝m z·stupcem ÖÖÖÖÖÖÖÖ.
P¯ed·nÌ definitivnÌho znÏnÌ zpr·vy ÖÖÖÖÖÖÖÖ.
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Osnova pro prov·dÏnÌ p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ
⁄SC ñ zejmÈna obcÌ

1. Jedn·nÌ zastupitelstva a rady
ï v˝bÏr z·sadnÌch informacÌ z jedn·nÌ zastupitelstva a Rady (projedn·v·nÌ z·vÏreËnÈho ˙Ëtu, roz-

poËet, prodeje a smÏna majetku, poskytov·nÌ dotacÌ, poskytov·nÌ a p¯ijetÌ p˘jËek, rozhodnutÌ
o odpisech pohled·vek, ....)

2. OrganizaËnÌ ¯·d, dÏlba odpovÏdnostÌ a pravomocÌ jednotliv˝ch vnit¯nÌch ˙tvar˘
ï z¯izov·nÌ organizaËnÌch sloûek a souvisejÌcÌ dokumentace
ï vymezenÌ odpovÏdn˝ch osob (nap¯Ìklad Ñspr·vci kapitolì)

3. Vnit¯nÌ kontrolnÌ systÈm a vnit¯nÌ smÏrnice
ï vnit¯nÌ kontrolnÌ mechanismy dle z·kona Ë. 320/2001 Sb., o finanËnÌ kontrole
ï odpovÏdnostnÌ ¯·d
ï vymezenÌ hlavnÌ a hospod·¯skÈ Ëinnosti, kdo o tomto vymezenÌ rozhoduje
ï vnit¯nÌ smÏrnice pro vedenÌ ˙ËetnictvÌ
ï harmonogramy pracÌ (sestavov·nÌ z·vÏrky, sestavov·nÌ rozpoËtu)
ï smÏrnice pro hospoda¯enÌ s†pohled·vkami

4. VedenÌ ˙ËetnictvÌ
ï ˙ËetnÌ doklady
ï bilanËnÌ kontinuita

d˘raz p¯edevöÌm na n·sledujÌcÌ oblasti (mÏlo by se prakticky jednat o prvotnÌ sezn·menÌ s†dan˝mi
oblastmi s†cÌlem identifikace potenci·lnÌch problÈm˘)
- nedokonËenÈ investice (s ohledem na dÈlku rozpracovanosti Ö)
- r˘znÈ studie apod. zachycenÈ na ˙Ëtech 01
- vyk·z·nÌ cenn˝ch papÌr˘ (p¯edevöÌm CP k†obchodov·nÌ)
- vyk·z·nÌ z·vazk˘ (dodavatelskÈ faktury)
- vyk·z·nÌ mzdov˝ch a daÚov˝ch z·vazk˘ (daÚ z†p¯Ìjm˘, daÚ z†p¯evodu nemovitostÌ)
- vyk·z·nÌ pohled·vek (˙roveÚ p¯edepsan˝ch pohled·vek, existence pohled·vek)
- vyk·z·nÌ p˘jËek ze st·tnÌch fond˘ (St·tnÌ fond rozvoje bydlenÌ)
- sdruûenÈ prost¯edky (p¯edevöÌm, zda se jedn· skuteËnÏ o sdruûenÌ bez pr·vnÌ subjektivity,

porovn·nÌ na p¯Ìsluönou smlouvu)
- sledov·nÌ z·sob (p¯edevöÌm v†p¯ÌpadÏ, ûe souË·stÌ MÏsta jsou nap¯. ÑtechnickÈ sluûbyì)
- vyk·z·nÌ vypo¯·d·nÌ dotacÌ v˘Ëi st·tu a kraj˘m (nap¯. dotace na soc. v˝daje)
- pouûÌv·nÌ neutr·lnÌch ˙Ët˘ (245) pro r˘znÈ p¯Ìpady, p¯Ìjm˘, kterÈ majÌ b˝t souË·stÌ rozpoËtu

5. OvÏ¯ov·nÌ doklad˘ bÏûnÈho roku
Nutno ovÏ¯it p¯edevöÌm n·sledujÌcÌ skuteËnosti:
ï okamûik zachycenÌ ˙ËetnÌho p¯Ìpadu (p¯edevöÌm s†ohledem na pohled·vky a z·vazky)
ï zvolen˝ postup ˙Ëtov·nÌ
ï druhovÈ zaËlenÏnÌ rozpoËtovÈ skladby
ï funkËnÌ zat¯ÌdÏnÌ rozpoËtovÈ skladby

P¯i v˝znamn˝ch poloûk·ch provÏ¯ovat zachycenÌ v†˙ËetnictvÌ ve vazbÏ na rozpoËet
Zv˝öenou pozornost vÏnovat nap¯Ìklad n·sledujÌcÌm problÈm˘m:
- okamûik zachycenÌ z·vazku, z·drûnÈ dod·vek stavebnÌch pracÌ
- okamûik zachycenÌ pohled·vky (nap¯. u poplatk˘ a prodej˘ na spl·tky ñ  byty)
- zp˘sob ̇ Ëtov·nÌ p¯i prodeji na spl·tky, n·kupech na spl·tky, z·loh·ch, prodejÌch s†v˝hradou

vlastnictvÌ apod.
- ovÏ¯it, zda nedoch·zÌ k†˙hradÏ v˝daj˘ za jinou organizaci (nap¯. TÏlov˝chovnÈ jednoty apod.) ñ

v†n·vaznosti na rozpoËtovou skladbu
5.1. ⁄Ëtov·nÌ v˝daj˘
5.2. ⁄Ëtov·nÌ p¯Ìjm˘
5.3. ⁄Ëtov·nÌ na z·kladnÌm bÏûnÈm ˙Ëtu
5.4. ⁄Ëtov·nÌ na ˙Ëtech fond˘

ï zp˘sob naplÚov·nÌ fond˘ ve vztahu na rozpoËet
ï Ëerp·nÌ fond˘
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5.5. Doklady o hospod·¯skÈ Ëinnosti
ï sledov·nÌ a rozpoËÌt·nÌ spoleËn˝ch n·klad˘ na hospod·¯skou Ëinnost (zde lze oËek·vat velice

z·vaûnÈ problÈmy) ñ tj. nutno sledovat abnorm·lnÏ vysokÈ zisky na doplÚkovÈ Ëinnosti
5.6. PokladnÌ doklady
5.7. OstatnÌ vnit¯nÌ ˙ËetnÌ doklady

6. RozpoËet
6.1. Schv·lenÌ z·vÏreËnÈho ˙Ëtu z minulÈho roku vËetnÏ n·vrhu na vypo¯·d·nÌ

ï kdy bylo projedn·no
ï jak je rozdÏlen hospod·¯sk˝ v˝sledek z†hospod·¯skÈ Ëinnosti
ï rozdÏlenÌ v˝sledk˘ hospoda¯enÌ (p¯evod fond˘m, FRR)

6.2. SestavenÌ rozpoËtovÈho v˝hledu
ï zda je sestaven
ï zda je v˝chodiskem p¯i sestavenÌ rozpoËt˘

6.3. Sestavov·nÌ rozpoËtu, rozpoËtovÈ ˙pravy
ï kdy sestaven, zda byly splnÏny poûadavky, jak odpovÏdnÏ sestaven (nap¯Ìklad do rozpoËtu

nejsou zahrnuty v˝daje, ke kter˝m je obec jiû smluvnÏ zav·z·na)
ï ovÏ¯it, zda je rozpoËet vyrovnan˝ ñ resp. ovÏ¯it zp˘sob financov·nÌ schodku
ï zapojenÌ mimorozpoËtov˝ch zdroj˘
ï pozornost vÏnovat v˝znamn˝m odchylk·m rozpoËtov˝ch ˙prav (nutno sledovat, z†Ëeho ˙pravy

vypl˝vajÌ ñ Ëasto je obec smluvnÏ zav·z·na d¯Ìve, neû dojde k p¯ÌsluönÈ rozpoËtovÈ ˙pravÏ,
p¯ÌpadnÏ v†horöÌch p¯Ìpadech rozpoËtovÈ ˙pravÏ p¯edch·zÌ v˝dej penÏûnÌch prost¯edk˘)

6.4. PlnÏnÌ rozpoËtu, odchylky
ï nutno vysvÏtlit v˝znamnÏjöÌ odchylky
ï ovÏ¯it, zda urËitÈ poloûky nebyly umÏle nadhodnoceny (nap¯Ìklad z d˘vodu vyk·z·nÌ dostateË-

nÈho spolufinancov·nÌ) - nap¯Ìklad n·jmy apod.

7. KontrolnÌ mechanismy ve vztahu ke z¯Ìzen˝m p¯ÌspÏvkov˝m organizacÌm
ï z¯izovacÌ listiny p¯ÌspÏvkov˝ch organizacÌ (PO)
ï vymezenÌ a zachycenÌ majetku, v†rozvaze mÏsta a danÈ PO
ï odpisovÈ pl·ny ñ schv·lenÌ z¯izovatelem
ï toky provoznÌch a investiËnÌch dotacÌ, kontrolnÌ mechanismy pro tok penÏz a sledov·nÌ v˝kon˘

(systÈmy p¯ebÌr·nÌ pr·ce, rozpoËty, kalkulace),

8. KontrolnÌ mechanismy k†zaloûen˝m spoleËnostem
ï ZachycenÌ finanËnÌ investice v†˙ËetnictvÌ, zp˘sob ocenÏnÌ, re·ln· hodnota u investic s†v˝znamn˝m

podÌlem
ï finanËnÌ vztahy k†zaloûen˝m spoleËnostem, dotace, p˘jËky

9. PlnÏnÌ z·kona o zad·v·nÌ ve¯ejn˝ch zak·zek
ï p¯Ìpadn· vnit¯nÌ smÏrnice pro zad·v·nÌ ve¯ejn˝ch zak·zek
ï form·lnÌ plnÏnÌ podmÌnek z·kona (ovÏ¯it na vybran˝ch p¯Ìpadech), p¯ÌpadnÏ upozornit na

p¯Ìpady, kterÈ sice vyhovujÌ z·konu o zad·v·nÌ ve¯ejn˝ch zak·zek, ale nejsou standardnÌ (nap¯Ì-
klad pouûitÌ moûnosti v˝zvy jednomu z·jemci, v˝zva sp¯ÌznÏn˝m spoleËnostem Ö)

ï provÏ¯it zda na vybranÈ zak·zky bylo vyps·no v˝bÏrovÈ ¯ÌzenÌ (p¯edevöÌm sluûby ñ nap¯Ìklad
svozy odpadu, komun·lnÌ sluûby apod.) ñ p¯edmÏtem provÏ¯enÌ by mÏl b˝t p¯edevöÌm pr˘bÏh
v˝bÏrovÈho ¯ÌzenÌ, soulad uzav¯enÈ smlouvy s†podmÌnkami v˝bÏrovÈho ¯ÌzenÌ, porovn·nÌ sku-
teËnÈ realizace s†nabÌdkou, sledov·nÌ odchylek

ï sledovat zv˝öenÌ ceny ñ d˘vody apod. ñ kdo schv·lil a projednal (vËetnÏ termÌn˘)
ï fakturace u staveb (termÌny ñ zda nenÌ p¯edfakturov·no, ot·zka zajiötÏnÌ apod.)

10. Dotace z†rozpoËtu st·tu, kraj˘ a dotace ze st·tnÌch fond˘
ï dotaËnÌ smlouvy, plnÏnÌ podmÌnek dotaËnÌch smluv
ï vypo¯·d·nÌ dotacÌ ñ d˘leûitÈ nap¯Ìklad i u soci·lnÌch d·vek (kolik je nutno vracet)
ï nutno vÏnovat pozornost v˝znamn˝m prodej˘m majetku ñ zda nebyly po¯Ìzeny z†dotaËnÌch

prost¯edk˘ a zda prodejem nedoölo k†poruöenÌ  podmÌnek poskytnutÌ dotace (byty, kanalizace
apod.)

ï v†p¯ÌpadÏ inventarizacÌ na vybran˝ch p¯Ìkladech provÏ¯it, zda skuteËnÏ dostavÏno
ï v†r·mci rozpoËtovÈ skladby a ˙ËetnictvÌ ovÏ¯it, zda je rozliöeno, kdo dotaci poskytl (st·t, kraj, st·tnÌ

fond)
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11. PoskytovanÈ prost¯edky v†r·mci ve¯ejnÈ finanËnÌ podpory
ï kontrola vazby na schv·len˝ rozpoËet
ï postup schvalov·nÌ
ï∑ v†p¯ÌpadÏ v˝znamnÏjöÌch poloûek provÏ¯enÌ p¯Ìsluön˝ch smluv ñ sledovat, zda smlouvy umoû-

ÚujÌ realizaci kontrolnÌch prvk˘
ï zkontrolovat, zda je kontrolov·no uûitÌ prost¯edk˘

12. Nakl·d·nÌ s†majetkem, jeho evidence, dodrûenÌ procesnÌch ˙kon˘ dle z·kona o obcÌch
12.1. NedokonËenÈ investice, evidence, ocenÏnÌ, za¯azov·nÌ

ï kontrola v˝znamn˝ch smluv
ï kontrola pozastaven˝ch akcÌ (p¯edevöÌm stavebnÌch)
ï v†p¯ÌpadÏ n·jm˘ kontrola, zda technickÈ zhodnocenÌ nenÌ ¯eöeno kompenzaËnÏ (tj. nenÌ hrazen

n·jem, ale plnÏnÌ se prov·dÌ technick˝m zhodnocenÌm)
ï co se zahrnuje do po¯izovacÌ ceny (Ëasto se souvisejÌcÌ v˝daje d·vajÌ do provozu)
ï p¯i¯azov·nÌ poloûek na jednotlivÈ investiËnÌ akce (p¯edevöÌm u z·kladnÌ technickÈ vybavenosti

apod.)
ï Ë·steËnÈ vy¯azov·nÌ majetku (p¯edevöÌm staveb) v†souvislosti s†prov·dÏn˝m technick˝m zhod-

nocenÌm (vÏtöinou neprov·dÏno)
ï okamûik za¯azenÌ (Ëasto se zpoûdÏnÌm na z·kladÏ informace z†majetkopr·vnÌho odboru)
ï kontrola po¯izov·nÌ majetku na z·kladÏ bez˙platn˝ch p¯evod˘ od st·tu (vËetnÏ kontroly ceny

pro ˙ËetnÌ ˙Ëely)
12.2. ZachycenÌ dlouhodobÈho majetku, vy¯azov·nÌ majetku

ï celkov˝ zp˘sob evidence, vazba na list vlastnictvÌ
ï∑ ocenÏnÌ (dodrûov·nÌ z·sad pro oceÚov·nÌ)
ï vy¯azov·nÌ majetku (hlavnÏ v†p¯ÌpadÏ prodej˘ nemovitostÌ ñ zda dodrûena vazba na katastr

nemovitostÌ a vazba v†˙ËetnictvÌ ñ v†nÏkter˝ch p¯Ìpadech je nap¯Ìklad zachycov·na pohled·vka
z†prodeje majetku v†jinÈm obdobÌ neû dojde k†zachycenÌ ˙bytku majetku)

ï∑ pozor na p¯Ìpadn· vy¯azov·nÌ nehmotnÈho majetku (p¯edevöÌm r˘zn˝ch studiÌ ñ tj. v†kterÈm
okamûiku se vy¯azuje)

12.3. V˝znamnÈ n·jemnÌ smlouvy
ï kontrola neobvyklÈ v˝öe n·jemnÈho (sp¯ÌznÏnÈ organizace, VAK Ö.)
ï vazba na rozhodnutÌ org·n˘ obce
ï∑ ot·zka technick˝ch zhodnocenÌ prov·dÏn˝ch n·jemcem

12.4. OstatnÌ smluvnÌ vztahy souvisejÌcÌ s†dlouhodob˝m majetkem
ï smlouvy o v˝p˘jËce
ï z·stavy majetku
ï bez˙platnÈ p¯evody majetku ñ p¯edevöÌm na p¯ÌspÏvkovÈ organizace

12.5. Kontrola zp˘sobu vyuûitÌ majetku
ï zp˘sob sledov·nÌ vyuûitÌ majetku obcÌ tj. provÏ¯enÌ, zda obec sleduje, jak˝m zp˘sobem je maje-

tek vyuûÌv·n (nap¯Ìklad, zda se nevyskytujÌ p¯Ìpady, ûe urËit˝ majetek je vyuûÌv·n bez ¯·dnÈho
smluvnÌho vztahu ñ to se t˝k· nap¯Ìklad pozemk˘)

13. V˝znamnÈ smlouvy a hospod·¯skÈ operace
13.1. Smlouvy o sdruûenÌ bez pr·vnÌ subjektivity

ï kvalita a ˙plnost smluv, p¯Ìpadn· vazba na dotace a dotaËnÌ smlouvy
ï zp˘sob vedenÌ ˙ËetnictvÌ ñ vazba na smlouvy
ï zp˘sob rozdÏlov·nÌ n·klad˘ a v˝nos˘ po dobu trv·nÌ sdruûenÌ (Ëasto z˘st·v· pouze u jedinÈho

subjektu)
ï zp˘sob n·slednÈho majetkovÈho vypo¯·d·nÌ

13.2. Prodej CP a podÌl˘
ï ocenÏnÌ CP
ï okamûik zachycenÌ pohled·vky a od˙Ëtov·nÌ CP

13.3. PortfoliovÈ investov·nÌ
ï zachycenÌ na spr·vn˝ch ˙Ëtech
ï oceÚov·nÌ v†po¯izovacÌ cenÏ (vÏtöinou p¯etrv·v· cena po¯ÌzenÌ)
ï u cizomÏnov˝ch CP p¯epoËet z†hlediska kursu k†31. 12.
ï jsou rozdÌlnÈ postupy v†rozliöov·nÌ AUV ñ tj. provÏ¯it uplatÚovanou metodiku
ï z†hlediska daÚovÈho provÏ¯it, zda jsou oddÏlenÏ sledov·ny CP s†r˘znou metodikou

zdanÏnÌ
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13.4. ⁄vÏry a p˘jËky
ï vûdy u smlouvy provÏ¯ovat ruËenÌ, splatnost apod. ñ ve vazbÏ na rozpoËet a rozpoËtov˝

v˝hled
ï u poskytnut˝ch p˘jËek zhodnocenÌ, zda je finanËnÌ operacÌ Ëi rozpoËtovou operacÌ
ï ˙roky z†investiËnÌch ˙vÏr˘

13.5. Leasing
ï zp˘sob ˙Ëtov·nÌ (nÏkde se objevujÌ spl·tky na ˙Ëtu 042)

14. BytovÈ hospod·¯stvÌ
ï evidence n·jemnÈho ñ jak se p¯edepisuje, vazba do ˙ËetnictvÌ
ï evidence prodej˘ byt˘ (provÏ¯it na vybran˝ch p¯Ìpadech) ñ jednotlivÈ okamûiky v·ûÌcÌ se

k ˙ËetnictvÌ
ï finanËnÌ vazby v†p¯ÌpadÏ, ûe bytovÈ hospod·¯stvÌ zajiöùuje p¯ÌspÏvkov· organizace Ëi obchodnÌ

spoleËnost (zda povÏ¯en˝ subjekt p¯ev·dÌ vybranÈ n·jemnÈ obci v†termÌnech podle smlouvy,
jak jsou financov·ny opravy Ëi technickÈ zhodnocenÌ apod.)

ï problematika penalizace

15. OdmÏÚov·nÌ
ï r·mcov· kontrola dodrûov·nÌ mzdov˝ch a platov˝ch p¯edpis˘
ï provÏ¯enÌ odmÏÚov·nÌ Ëlen˘ zastupitelstva

16. MÌstnÌ poplatky
16.1. MÌstnÌ vyhl·öky
16.2. Organizace p¯edepisov·nÌ a inkasa mÌstnÌch poplatk˘

ï d˘leûitÈ nap¯Ìklad to, jak rychle doch·zÌ k†p¯edpisu u Ñjednor·zov˝ch poplatk˘ì (z·bory ve¯ej-
nÈho prostranstvÌ)

ï zachycenÌ v ˙ËetnictvÌ (vazba na evidenci poplatk˘, v kterÈm Ëase)
ï jak je zajiötÏno, aby nedoölo ke zpronevÏ¯e inkasovan˝ch hotovostÌ

17. Spr·va†pohled·vek a z·vazk˘
ï systÈm evidence pohled·vek a z·vazk˘, sledov·nÌ ˙hrad
ï provÏ¯enÌ v˝znamn˝ch p¯Ìpad˘ (soudnÌ vym·h·nÌ, aplikace n·stroj˘ uveden˝ch v†z·konÏ o spr·vÏ

danÌ a poplatk˘ u daÚov˝ch pohled·vek)

18. Inventarizace majetku (fyzickÈ)
ï z·sadnÌ problÈmy:

- majetek nespr·vnÏ p¯eveden do nÏkterÈ z†p¯ÌspÏvkov˝ch organizacÌ
- objevujÌ se ÑskupinovÈì poloûky (typ Ñkomunikace ve MÏstÏì), identifikace jednotliv˝ch

p¯edmÏt˘ je naprosto nedostaËujÌcÌ
- velk· Ë·st majetku nenÌ v˘bec zachycena
- neprov·dÌ se ÑË·steËnÈì vy¯azenÌ majetku
- spr·vnÈ zachycenÌ  technickÈho  zhodnocenÌ

19. DokladovÈ inventury
ï pozornost vÏnovat p¯edevöÌm n·sledujÌcÌm problÈm˘m:

- stav z·vazk˘ a pohled·vek vËetnÏ z·vazk˘ a pohled·vek evidovan˝ch na podrozvahov˝ch
˙Ëtech

- vyk·z·nÌ nespot¯ebovan˝ch dotacÌ
- z·vazky v˘Ëi zamÏstnanc˘m, pohled·vky za zamÏstnanci
- danÏ (p¯edevöÌm daÚ z†p¯Ìjm˘, daÚ z†p¯evodu nemovitostÌ)
- z·lohy (poskytnutÈ, p¯ijatÈ)
- finanËnÌ prost¯edky na bankovnÌch ˙Ëtech
- pozemky

20. DaÚovÈ povinnosti mÏsta
20.1. DaÚ z†p¯Ìjm˘

ï stanovenÌ danÏ ñ p¯edevöÌm co se zahrnuje do p¯Ìjm˘ a v˝daj˘
ï zachycenÌ v†˙ËetnictvÌ (z·vazek na konci roku ?)
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20.2. DaÚ z†p¯idanÈ hodnoty
ï pokud jde o pl·tce DPH sledovat systÈm pro v˝poËet koeficientu
ï neuplatnÏnÈ n·roky na vr·cenÌ DPH
ï p¯evody mezi 23 a 241

20.3. OstatnÌ danÏ
ï daÚ z†p¯evodu nemovitostÌ (co vöechno se danÌ)
ï pozor na vr·cenÈ danÏ z†minul˝ch let

21. P¯ezkoum·nÌ roËnÌch ˙ËetnÌch v˝kaz˘ a†p¯Ìlohy
ï p¯edevöÌm zda jsou v†p¯Ìloze uvedeny ˙daje t˝kajÌcÌ se ˙ËetnÌch metod, p¯edevöÌm ocenÏnÌ

majetku, z·stavy, koment·¯ k  z·vazk˘m a pohled·vk·m, kterÈ nejsou zachyceny na rozvaho-
v˝ch ˙Ëtech apod. (vÏtöina p¯Ìloh k†˙ËetnÌ z·vÏrce konËÌ vyplnÏnÌm Ë·sti 2)

22. Hospoda¯enÌ a†finanËnÌ situace
22.1. V˝voj od poË·tku roku

ï∑ pozornost vÏnovat vzr˘stajÌcÌm ˙bytk˘m penÏz a krytÌ v˝daj˘ jednor·zov˝mi  p¯Ìjmy (nap¯.
p¯Ìjmy z†prodeje majetku)

ï pozornost vÏnovat akcÌm, kterÈ  v†dalöÌch letech vyûadujÌ zv˝öenÈ v˝daje ñ signalizace finanË-
nÌch problÈm˘

ï upozornit na nahodilÈ p¯Ìjmy (nap¯. vr·cen· daÚ z†p¯evodu nemovitostÌ)
22.2. V˝hled na n·sledujÌcÌ rok

ï posouzenÌ re·lnosti budoucÌch p¯Ìjm˘ a v˝daj˘, v˝voj hospod·¯skÈ a finanËnÌ situace v†budoucnu
ï posouzenÌ schopnosti hradit budoucÌ z·vazky

23. OstatnÌ
ï vÏnovat pozornost klasifikaci hlavnÌ a hospod·¯skÈ Ëinnosti (pozor nap¯Ìklad na les, drobnÈ

sluûby pro okolnÌ obce, svoz odpadu pro podnikatele v†katastru obce apod.)
ï tvorba a Ëerp·nÌ fond˘
ï zruöenÌ p¯ÌspÏvkovÈ organizace a p¯evedenÌ majetku a z·vazk˘ p¯ÌspÏvkovÈ organizace do majetku

obce
ï zmÏny pr·vnÌch forem z¯Ìzen˝ch a zaloûen˝ch organizacÌ
ï rozdÏlenÌ, slouËenÌ, splynutÌ z¯Ìzen˝ch a zaloûen˝ch organizacÌ
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Prohl·öenÌ

Auditorovi:

Datum:

Toto prohl·öenÌ je poskytov·no v†souvislosti s†VaöÌm p¯ezkoum·nÌm hospoda¯enÌ za rok Ö.. za ˙Ëelem
vyd·nÌ zpr·vy o v˝sledcÌch p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ.

Vyd·v·me, podle naöeho nejlepöÌho vÏdomÌ a svÏdomÌ, toto prohl·öenÌ:

1. Uzn·v·me svou odpovÏdnost za ˙ËetnÌ z·vÏrku v†souladu se z·konem Ë. 563/1991 Sb., o ˙Ëetnic-
tvÌ, vËetnÏ vöech zve¯ejÚovan˝ch informacÌ, kterÈ jsou pr·vnÌmi p¯edpisy poûadov·ny.

2. Uzn·v·me svou odpovÏdnost za zpracov·nÌ z·vÏreËnÈho ˙Ëtu v†souladu se z·konem Ë. 250/2000 Sb.,
o rozpoËtov˝ch pravidlech ˙zemnÌch rozpoËt˘, a navazujÌcÌmi p¯edpisy.

3. Nedoölo k†nespr·vnostem vznikl˝m z†viny zastupitelstva nebo zamÏstnanc˘, kterÈ by mohly mÌt
v˝znamn˝ vliv na ˙ËetnÌ z·vÏrku.

4. Poskytli jsme V·m p¯Ìstup ke vöem ˙ËetnÌm a dalöÌm pÌsemnostem a ke vöem z·pis˘m z†jedn·nÌ
zastupitelstva.

5. Obec/mÏsto/kraj/DSO vyhovÏla vöem smlouv·m, kterÈ by, pokud by nebyly splnÏny, mohly mÌt
v˝znamn˝ vliv na ˙ËetnÌ z·vÏrku. Nedoölo k†û·dn˝m jedn·nÌm mezi obcÌ/mÏstem/krajem/DSO
a st·tnÌmi org·ny, t˝kajÌcÌm se v˝jimek z†platn˝ch p¯edpis˘ a jejich poruöenÌ.

6. Nem·me û·dnÈ z·mÏry, kterÈ by mohly v˝znamnÏ ovlivnit hodnotu a klasifikaci aktiv a pasiv,
kterÈ jsou zobrazeny v†˙ËetnÌ z·vÏrce.

7. Zjistili a p¯edloûili jsme veökerÈ informace o pohled·vk·ch po lh˘tÏ splatnosti, neexistujÌ û·dnÈ
nedobytnÈ pohled·vky, kterÈ by mohly mÌt v˝znamn˝ vliv na ˙ËetnÌ z·vÏrku.

8. Obec/mÏsto/kraj/DSO vlastnÌ vöechna vyk·zan· aktiva a neexistujÌ û·dn· z·stavnÌ pr·va na aktiva,
neuveden· v†p¯Ìloze.

9. Zaznamenali a vyk·zali jsme vöechny z·vazky, jak skuteËnÈ, tak potencion·lnÌ, a v†p¯Ìloze  uvedli
z·ruky, kterÈ jsme poskytli t¯etÌm stran·m.

10. Nevyskytly se jinÈ ud·losti po datu ˙ËetnÌ z·vÏrky, kterÈ by vyûadovaly jejÌ ˙pravu nebo doplnÏnÌ,
neû ud·losti uvedenÈ v†p¯Ìloze.

11. Z·vazky vypl˝vajÌcÌ ze soudnÌch spor˘ jsou ¯·dnÏ vyk·z·ny v†˙ËetnÌ z·vÏrce. P¯edpokl·danÈ z·-
vazky v†souvislosti s†pr·vnÌmi spory jsou uvedeny v†p¯Ìloze.

12. Obec/mÏsto/kraj/DSO nez¯Ìdilo û·dnÈ jinÈ p¯ÌspÏvkovÈ organizace ani nem· podÌl na z·kladnÌm
kapit·lu û·dnÈ jinÈ spoleËnosti kromÏ tÏch, kterÈ jsou uvedeny v†˙ËetnictvÌ, v†˙ËetnÌ z·vÏrce
a v†z·vÏreËnÈm ˙Ëtu.

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.          ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..
 starosta/hejtman/prim·tor                             vedoucÌ finaËnÌho odboru
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Zpr·va o v˝sledcÌch p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ
definice subjektu

za rok Ö.

Provedli jsme p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ za rok Ö..  na z·kladÏ ˙daj˘ o roËnÌm
hospoda¯enÌ obce/mÏsta/kraje/DSO.

Za hospoda¯enÌ, kterÈ bylo p¯edmÏtem p¯ezkoum·nÌ, a za jeho zobrazenÌ v†˙ËetnÌch a finanËnÌch v˝ka-
zech je odpovÏdn˝ statut·rnÌ org·n obce/mÏsta/kraje/DSO. ⁄lohou auditora je vydat na z·kladÏ provede-
nÈho p¯ezkoum·nÌ z·vÏr o v˝sledcÌch p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ.

P¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ jsme provedli v†souladu s vyhl·ökou Ë. 41/2002 Sb., o p¯ezkoum·nÌ hospoda-
¯enÌ ˙zemnÌch samospr·vn˝ch celk˘ a dobrovoln˝ch svazk˘ obcÌ a auditorsk˝mi smÏrnicemi Komory
auditor˘ »eskÈ republiky. Rozsah pracÌ poûadovan˝ch pro p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ nesplÚuje poûadav-
ky pro vyd·nÌ auditorskÈho v˝roku, a proto tato zpr·va nenÌ zpr·vou o provedenÌ finanËnÌho auditu
˙ËetnÌ z·vÏrky.

P¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ bylo napl·nov·no a provedeno v˝bÏrov˝m zp˘sobem s†ohledem na v˝znam-
nost jednotliv˝ch skuteËnostÌ tak, aby auditor zÌskal p¯imÏ¯enou jistotu pro svÈ vyj·d¯enÌ.

P¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ zahrnovalo ovÏ¯enÌ ˙daj˘ o plnÏnÌ p¯Ìjm˘ a v˝daj˘ rozpoËtu a o ostatnÌch
penÏûnÌch operacÌch vËetnÏ ˙daj˘ o tvorbÏ a pouûitÌ penÏûnÌch fond˘, ˙daj˘ o n·kladech a v˝nosech
podnikatelskÈ Ëinnosti, ˙daj˘ o penÏûnÌch operacÌch t˝kajÌcÌch se cizÌch a sdruûen˝ch prost¯edk˘ a ˙daj˘
o nakl·d·nÌ s†majetkem ve vlastnictvÌ obce/mÏsta/kraje/DSO. P¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ rovnÏû zahrnova-
lo ovÏ¯enÌ dodrûov·nÌ povinnostÌ uloûen˝ch platn˝mi z·kony a dalöÌmi pr·vnÌmi p¯edpisy upravujÌcÌmi
finanËnÌ hospoda¯enÌ ˙zemnÌch samospr·vn˝ch celk˘/DSO, dodrûov·nÌ podmÌnek pro zad·v·nÌ ve¯ej-
n˝ch zak·zek, souladu vedenÌ ˙ËetnictvÌ se z·konem Ë. 563/1991 Sb., o ˙ËetnictvÌ, a pr·vnÌmi p¯edpisy
vydan˝mi k†jeho provedenÌ, a souladu hospoda¯enÌ s†finanËnÌmi prost¯edky ve srovn·nÌ s†rozpoËtem.

Na z·kladÏ provedenÈho p¯ezkoum·nÌ jsme dospÏli k†n·zoru, ûe hospoda¯enÌ podle rozpoËtu,
hospoda¯enÌ s†ostatnÌmi finanËnÌmi prost¯edky a nakl·d·nÌ s†majetkem bylo v†roce Ö. ve vöech
v˝znamn˝ch ohledech v†souladu s†p¯edpisy  upravujÌcÌmi finanËnÌ hospoda¯enÌ ˙zemnÌch sa-
mospr·vn˝ch celk˘/DSO a zobrazenÌ tÏchto skuteËnostÌ v†˙ËetnÌch a finanËnÌch v˝kazech je ve
vöech v˝znamn˝ch ohledech v†souladu se z·konem o ˙ËetnictvÌ a p¯edpisy vydan˝mi k†jeho
provedenÌ. S†finaËnÌmi prost¯edky bylo hospoda¯eno v†souladu s†rozpoËtem. P¯i p¯ezkoum·nÌ
hospoda¯enÌ nebyly zjiötÏny nedostatky.

Varianta
Vzhledem k†tomu, ûe jsme nebyli auditory p¯ÌspÏvkov˝ch organizacÌ z¯Ìzen˝ch obcÌ/mÏstem/krajem ani
obchodnÌch spoleËnostÌ, na jejichû z·kladnÌm kapit·lu m· obec/mÏsto/kraj ̇ Ëast, nebylo p¯edmÏtem naöe-
ho p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ tÏchto subjekt˘.

Vyhotoveno dne : ÖÖÖÖÖÖÖÖ

auditor/auditorsk· spoleËnost
        ËÌslo osvÏdËenÌ

Datum p¯ed·nÌ zpr·vy:

JmÈno a podpis p¯Ìjemce zpr·vy:

P¯Ìlohy: Rozvaha (⁄Ë O⁄PO 3-02) obce/mÏsta/kraje/DSO k 31.12Ö..
P¯Ìloha (⁄Ë O⁄PO 5-02) obce/mÏsta/kraje/DSO za obdobÌ k 31.12Ö.. vËetnÏ dodatku
V˝kaz pro hodnocenÌ plnÏnÌ rozpoËtu ⁄SC a DSO obce/mÏsta/kraje/DSO (Fin 2-12 M) k 31.12. Ö



13

N¡VRH METODICK… POMŸCKY

Zpr·va
o v˝sledcÌch p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ

N·zev obce/mÏsta/kraje/DSO: ...................................
I»O
SÌdlo

P¯ezkoum·nÌ provedl: .................................................

P¯ezkoum·vanÈ obdobÌ: .............................................

1. ⁄vod

P¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ obce/mÏsta/kraje/DSO bylo provedeno na z·kladÏ smlouvy uzav¯enÈ mezi ...........
subjekt .......................a Ö.................. auditor/auditorsk· spoleËnost  dne ÖÖÖÖÖ

2. P¯edmÏt p¯ezkoum·nÌ

P¯edmÏtem p¯ezkoum·nÌ byly :
- ˙daje o plnÏnÌ p¯Ìjm˘ a v˝daj˘ rozpoËtu a o ostatnÌch penÏûnÌch operacÌch vËetnÏ ˙daj˘

o tvorbÏ a pouûitÌ penÏûnÌch fond˘,
- ˙daje o n·kladech a v˝nosech podnikatelskÈ Ëinnosti,
- ˙daje o penÏûnÌch operacÌch t˝kajÌcÌch se cizÌch prost¯edk˘,
- ˙daje o penÏûnÌch operacÌch t˝kajÌcÌch se sdruûen˝ch prost¯edk˘.

P¯edmÏtem p¯ezkoum·nÌ bylo rovnÏû nakl·d·nÌ s†majetkem ve vlastnictvÌ ̇ zemnÌho samospr·vnÈho celku
vËetnÏ majetku vloûenÈho do dobrovolnÈho svazku obcÌ.

OvÏ¯ov·no bylo:
- dodrûov·nÌ povinnostÌ uloûen˝ch z·konem a dalöÌmi pr·vnÌmi p¯edpisy upravujÌcÌmi finanËnÌ

hospoda¯enÌ ˙zemnÌch samospr·vn˝ch celk˘ a dobrovoln˝ch svazk˘ obcÌ,
- soulad vedenÌ ˙ËetnictvÌ ˙zemnÌho samospr·vnÈho celku/dobrovolnÈho svazku obcÌ se z·ko-

nem o ˙ËetnictvÌ a pr·vnÌmi p¯edpisy vydan˝mi k†jeho provedenÌ,
- soulad hospoda¯enÌ s†finanËnÌmi prost¯edky ve srovn·nÌ s†rozpoËtem.

3. VymezenÌ odpovÏdnosti

Za hospoda¯enÌ, kterÈ bylo p¯edmÏtem p¯ezkoum·nÌ, a za jeho zobrazenÌ v†˙ËetnÌch a finanËnÌch v˝ka-
zech je odpovÏdn˝ statut·rnÌ org·n obce/mÏsta/kraje/DSO. ⁄lohou auditora je vydat na z·kladÏ provedenÈ-
ho p¯ezkoum·nÌ z·vÏr o v˝sledcÌch p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ.

4. PodmÌnky p¯ezkoum·nÌ

P¯i p¯ezkoum·nÌ byly vyuûity informace a doklady o hospoda¯enÌ obce/mÏsta/kraje/DSO. P¯ezkoum·nÌ
hospoda¯enÌ bylo napl·nov·no a provedeno v˝bÏrov˝m zp˘sobem s†ohledem na v˝znamnost jednotliv˝ch
skuteËnostÌ tak, aby auditor zÌskal p¯imÏ¯enou jistotu pro svÈ vyj·d¯enÌ.
Rozsah pracÌ poûadovan˝ch pro p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ nesplÚuje poûadavky pro vyd·nÌ auditorskÈho
v˝roku, a proto tato zpr·va nenÌ zpr·vou o provedenÌ finanËnÌho auditu ˙ËetnÌ z·vÏrky.

5. Z·vÏr p¯ezkoum·nÌ

Varianta
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5.1. RozpoËtovÈ hospoda¯enÌ

Varianta
Proces sestavenÌ, projedn·nÌ a schv·lenÌ rozpoËtu a rozpoËtov˝ch zmÏn probÏhl v†souladu s†ustanovenÌmi
z·kona Ë. 250/2000 Sb. , o rozpoËtov˝ch pravidlech ˙zemnÌch rozpoËt˘. P¯i kontrole nebylo zjiötÏno poru-
öenÌ rozpoËtovÈ k·znÏ. tj. neopr·vnÏnÈ pouûitÌ nebo zadrûenÌ penÏûnÌch prost¯edk˘ pat¯ÌcÌch Ëi svÏ¯en˝ch
obci/mÏstu/kraji/DSO. RovnÏû tak nebylo zjiötÏno neplnÏnÌ povinnostÌ nebo podmÌnek stanoven˝ch v˝öe
citovan˝m z·konem pro hospoda¯enÌ  ˙zemnÌch samospr·vn˝ch celk˘.

Varianta
P¯i kontrole rozpoËtovÈho hospoda¯enÌ byly zjiötÏny n·sledujÌcÌ nedostatky:

- nebyl zpracov·n rozpoËtov˝ v˝hled
- chyby v†procesu sestavenÌ, projedn·nÌ a schv·lenÌ rozpoËtu
- chyby v†procesu schvalov·nÌ rozpoËtov˝ch zmÏn
- poruöenÌ rozpoËtovÈ k·znÏ

UvÈst konkrÈtnÌ zjiötÏnÈ nedostatky

Formulovat navrhovan· opat¯enÌ

Zhodnotit  ˙Ëinnost vnit¯nÌho kontrolnÌho systÈmu a plnÏnÌ funkce finanËnÌho v˝boru.

5.2. Hospoda¯enÌ s†majetkem obce

Varianta
Majetek obce/mÏsta/kraje/DSO  je vyuûÌv·n ˙ËelnÏ a hospod·rnÏ v†souladu s†jejÌmi /jeho z·jmy. Evidence
majetku je ̄ ·dnÏ vedena. Majetek obce je chr·nÏn p¯ed zniËenÌm, poökozenÌm, odcizenÌm nebo zneuûitÌm.
Obec/mÏsto/kraj/DSO trvale sleduje, zda dluûnÌci vËas a ¯·dnÏ plnÌ svÈ z·vazky a zabezpeËuje, aby nedoölo
k†promlËenÌ nebo z·niku z†nich vypl˝vajÌcÌch pr·v.
Hospoda¯enÌ s†majetkem svÏ¯en˝m do spr·vy p¯ÌspÏvkov˝m organizacÌm nebylo kontrolov·no.

Varianta
P¯i kontrole hospoda¯enÌ s†majetkem obce byly zjiötÏny n·sledujÌcÌ nedostatky:

UvÈst konkrÈtnÌ zjiötÏnÈ nedostatky

Formulovat navrhovan· opat¯enÌ

5.3. VedenÌ ˙ËetnictvÌ

Varianta
⁄ËetnictvÌ  je ˙plnÈ, pr˘kaznÈ a spr·vnÈ a je vedeno  v†souladu se z·konem Ë. 563/1991 Sb., o ˙ËetnictvÌ
a navazujÌcÌmi p¯edpisy.  Pro vedenÌ ˙ËetnictvÌ jsou zpracov·ny n·leûitÈ internÌ p¯edpisy. JednotlivÈ ˙ËetnÌ
operace jsou doloûeny ˙ËetnÌmi doklady, kterÈ obsahujÌ p¯edepsanÈ n·leûitosti. Byla provedena kontrola
˙ËetnÌ z·vÏrky k 31.12Ö.. a nebyly zjiötÏny nedostatky. Stavy rozvahov˝ch ̇ Ët˘ jsou doloûeny inventurami.

Varianta
P¯i kontrole vedenÌ ˙ËetnictvÌ byly zjiötÏny n·sledujÌcÌ nedostatky:

UvÈst konkrÈtnÌ zjiötÏnÈ nedostatky

Formulovat navrhovan· opat¯enÌ

5.4. Dodrûov·nÌ pravomocÌ a povinnostÌ org·n˘ obce/mÏsta/kraje/DSO

Varianta
P¯i kontrole dodrûov·nÌ pravomocÌ a povinnostÌ org·n˘ obce/mÏsta/kraje/DSO nebyly zjiötÏny û·dnÈ nedo-
statky.  Z·kon o zad·v·nÌ ve¯ejn˝ch zak·zek byl dodrûen.

Varianta
P¯i kontrole dodrûov·nÌ pravomocÌ a povinnostÌ org·n˘ obce/mÏsta/kraje/DSO byly zjiötÏny n·sledujÌcÌ
nedostatky:

UvÈst konkrÈtnÌ zjiötÏnÈ nedostatky

Formulovat navrhovan· opat¯enÌ
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5.5. Kontrola odstranÏnÌ nedostatk˘ zjiötÏn˝ch p¯i p¯edchozÌch p¯ezkoum·nÌch

Varianta
Nedostatky zjiötÏnÈ p¯i p¯edchozÌm p¯ezkoum·nÌ byly ve stanoven˝ch termÌnech odstranÏny.

Varianta
P¯i kontrole odstraÚov·nÌ nedostatk˘, zjiötÏn˝ch p¯i p¯edchozÌm p¯ezkoum·nÌ byly zjiötÏny n·sledujÌcÌ skuteË-
nosti:

UvÈst konkrÈtnÌ zjiötÏnÌ

Varianta
Obec/mÏsto/kraj/DSO nevytvo¯ila podmÌnky pro p¯ezkoum·nÌ v†souladu s ß 5 vyhl·öky Ë. 41/2002 Sb.,
o p¯ezkoum·nÌ hospoda¯enÌ ˙zemnÌch samospr·vn˝ch celk˘ a dobrovoln˝ch svazk˘ obcÌ.  Rozsah usku-
teËnÏnÈho p¯ezkoum·nÌ neumoûnil ¯·dnÈ ovÏ¯enÌ vöech poûadavk˘ stanoven˝ch v ßß 3 a 4 v˝öe citovanÈ
vyhl·öky.

Datum vyhotovenÌ zpr·vy:

Podpisy osob prov·dÏjÌcÌch p¯ezkoum·nÌ:                         auditor/auditorsk· spoleËnost
ËÌslo osvÏdËenÌ

Datum p¯ed·nÌ zpr·vy:

JmÈno a podpis p¯Ìjemce zpr·vy:

P¯Ìlohy : Rozvaha (⁄Ë O⁄PO 3-02) obce/mÏsta/kraje/DSO k 31.12Ö..
P¯Ìloha (⁄Ë O⁄PO 5-02) obce/mÏsta/kraje/DSO za obdobÌ k 31.12Ö.. vËetnÏ dodatku
V˝kaz pro hodnocenÌ plnÏnÌ rozpoËtu ⁄SC a DSO obce/mÏsta/kraje/DSO (Fin 2-12 M) k 31.12. Ö
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