JEDNACI RAD SNEMU
KOMORY AUDITORU CESKE REPUBLIKY

Komora auditor Ceské republiky vydava v souladu s ustanovenim § 33 odst. 2 zakona ¢. 93/2009 Sh., o auditorech,
tento vnitini predpis, ktery upravuje jednani nejvyssino organu Komory, kterym je sném.

(h

§1

Predmét upravy
Jednaci rad snému Komory auditor(i Ceské republiky (dale jen ,Komora®) upravuije:
a) zpuUsob pripravy programu a materiald pro sném,
) ucast na snému,
) organy snému a napln jejich Cinnosti,
) Fizeni jednani snému,
) pribéh snému,
f) zplsob hlasovani na snému,
g) zpracovani zapisu ze snému.

Plsobnost snému a zakladni zasady pro jednani snému upresiuje kromé zakona o auditorech ¢. 93/2009 Sh.
také statut Komory auditort Ceské republiky.

Podrobnosti o provadéni voleb snémem stanovi volebni fad snému.

§2
Priprava programu a materialii snému

Vykonny vybor oznami statutarnim auditorim na internetovych strankach www.kacr.cz v ¢asti ,aktuality”
termin konani snému nejpozdéji dva mésice pred konanim radného nebo mimoradného snému a navrh
programu jednani snému s vyzvou k vyjadreni se k programu a k navrZeni pripadnych dalSich bodu
programu. Statutarni auditori mohou do stanoveného data, obvykle do 15 dni od zverejnéni, navrhnout
dalsi body jednani snému a predlozit pisemné navrh materidlu k jednani. Vykonny vybor zajisti projednani
navrhu s navrhovatelem a rozhodne o doplnéni programu. Pokud neni navrh akceptovan, informuje
navrhovatele a predloZi snému navrh na schvaleni rozhodnuti vykonného vyboru o nepfrijeti navrhu. Pokud
vykonny vybor vyzvu podle prvni véty neucini, Ize podavat navrhy na zménu programu v ramci pripominek
k materiallim snému.

Spolu s pozvankou na sném, nejméné 30 dni pred konanim snému, jsou na internetovych strankach
Komory www.kacr.cz zvefejnény pro potfebu statutarnich auditord a dalSich ucastnikd snému pisemné
navrhy materiall predkladanych radnému nebo mimoradnému snému k projednani a schvaleni. Vykonny
vybor mize schvalit rozeslani vSech materialt nebo jejich ¢asti v tisténé podobé postou. Materialy jsou
vypracovany volenymi organy Komory. Pripominky k materialim zasilaji statutarni auditori tak, aby byly
dorucCeny Komore nejpozdéji 15 dni pred konanim snému. Pozdéji doruCené pripominky se povazuji
za neuplatnéné. Vykonny vybor, resp. dozorc¢i nebo kdrna komise projedna s navrhovatelem jeho pfipominky
a rozhodne o jejich pfijeti.

§3
Ué¢astnici snému

Pravo zucastnit se snému maji vsichni statutarni auditofi a Clenové Prezidia Rady pro verejny dohled nad
auditem. Déle se snému mohou zucastnit pozvani hosté, asistenti auditora a zaméstnanci Komory.

Statutarni auditor mize pisemné poverit jiného statutarniho auditora, aby ho zastupoval na snému. Podpis
na pisemném povéreni nemusi byt ovéren. Zastoupeny statutarni auditor se povazuje za pritomného na snému.
Pisemné povéreni k zastupovani na snému plati i pro nahradni sném, pokud v povéreni neni uveden opak nebo
se nahradni sném konéa v dobé delsi, nez je 5 dni od konani ptivodniho snému.

Pred zahajenim snému se pritomni statutarni auditofi a asistenti auditora zapisuji do prezencni listiny tak,
Ze ke svému jménu a evidencnimu Cislu (resp. registracnimu ¢islu) pripoji podpis. Statutarni auditofi, ktefi
na snému zastupuji jiné statutarni auditory, pripoji ke svému jménu i pocet statutarnich auditor(i, které
zastupuji. Pisemné povéreni k zastupovani se pripojuje k prezencni listiné radného nebo mimoradného
snému.

Statutarni auditori obdrzi pfi prezenci aklamacni kartu, hlasovaci listky a pokyny pro elektronické hlasovani,
pokud je elektronické hlasovani pro sném vyhlaSeno. Na aklamacni karté nebo hlasovacich listcich je vyznacen
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pocet hlast, ktery jim nalezi. Aklamacni karta slouzi pro verejné hlasovani. Hlasovaci listek slouZi pro neverejné
hlasovani. Hlasovaci listek obsahuje nasledujici udaje:

* nazev Komory auditor(i Ceské republiky,

e poradové ¢islo snému a datum konani snému,

e evidencni Cislo statutarniho auditora,

e poradové ¢islo hlasovani,

e volné misto pro vyplnéni predmétu hlasovani.

V pripadé, Ze se konaji na snému volby, obdrZi statutarni auditori volebni listky, jejichZz obsah upravuje volebni
rad. Volebni listky nejsou distribuovany v pripadé, Ze volby probihaji za pomoci volebniho softwaru (aplikace).

§4
Organy snému
Sném na zacatku svého jednani voli verejnym hlasovanim z rad statutarnich auditor(i na navrh ridiciho schlize
nebo pritomnych statutarnich auditort nasledujici organy snému:
a) mandatovou komisi, ktera ma tfi Cleny,
b) navrhovou komisi, ktera ma tfi Cleny,
¢) dva ov€rovatele zapisu.

Mandatova komise zjiStuje, zda je na snému pritomen pocet statutarnich auditorl potrebny pro
ushasenischopnost snému. Pocet pritomnych statutarnich auditord sleduje v pribéhu snému podle prezencni
listiny a odevzdanych hlasovacich listk(. Pokud v pribéhu snému prestane byt sném usnasenischopny, sdéli
to mandatova komise neprodlené ridicimu snému.

Mandatova komise déale zpracovavéa vysledky hlasovani a oznamuije je Uucastnikim snému na vyzvani ridiciho
snému.

Mandatova komise mize byt snémem povérena vyhodnotit vysledky voleb volebni komise.

Navrhova komise pripravuje v pribéhu jednani snému navrh usneseni snému k jednotlivym bodlm programu
snému. Clen navrhové komise prednasi v zavéru snému navrh usneseni snému ke schvaleni.

Ovérovatelé zapisu ovéruji svymi podpisy spravnost zapisu ze snému.
V pfipadé, Ze volba probiha prostrednictvim volebniho softwaru (aplikace) je ¢innost organil snému prizptsobena
tomuto zptsobu hlasovan.

§5
Rizeni jednani snému
Jednani snému ridi osoba povérena vykonnym vyborem. Pfi fizeni snému je povinna dodrzovat jednaci rad
a demokratické principy jednani a hlasovani.

Na navrh statutarniho auditora mdze byt provedena zména v osobé ridiciho snému. Navrh mize byt pfednesen
v pribéhu konani snému a musi obsahovat diivody navrhované zmény a jméno statutarniho auditora, ktery je
navrhovan ke zvoleni za ridiciho snému. O navrhu na zménu a o novém fidicim snému se hlasuje zvlast. Navrh
zmény se povazuje za zamitnuty, pokud navrhovany statutarni auditor nesouhlasi se svou kandidaturou.

§6
Priibéh snému
Program jednani snému je stanoven postupem podle § 2 odst. 1 a na snému nem(zZe byt jiZ jinym zplsobem
doplnovan.
Sném projednava zalezitosti stanovené zakonem a statutem Komory.

Dotazy, pfipominky a navrhy zavérd do usneseni ke zpravam prednasi statutarni auditofi zpravidla
po prednesent jednotlivych zprav. Navrhy mohou predavat i pisemné ¢lentim navrhové komise. Clen organu
Komory, ktery prednasel zpravu, odpovida na jednotlivé dotazy a pripominky a vyjadruje se k navrhim tkold.
U navrhi materialll ke schvéleni, které byly zverejnény soucasné s pozvankou, informuje povéreny clen
organu Komory o prijatych pisemnych pripominkach a o stanovisku k pripominkam. O pfijeti nebo neprijeti
pripominek rozhoduje sném. Statutarni auditor, ktery je uc¢asten na snému, méa pravo sam zdlvodnit svij
navrh i pripominku.

U navrhi ke schvéleni, které nebyly zverejnény spolu s pozvankou, prednasi statutarni auditori svoje navrhy
zmén, dotazy a pripominky. Clen organu Komory, ktery prednasel navrh ke schvaleni, odpovida na dotazy
a prfipominky a provadi Upravy v predneseném navrhu. Statutarni auditor, ktery je Gcasten na snému, ma
pravo sam zdlvodnit svij navrh ¢i pripominku a poZadovat, aby o jeho navrhu ¢i pripomince bylo hlasovano.



Navrh usneseni snému prednasi ¢len navrhové komise. Informuje o tom, které z navrh(l prednesenych nebo
dorucenych v prib&hu snému zapracovala komise do navrhu usneseni. Soucasné informuje o dvodech,
které vedly k neprijeti nékterych navrhll. O pfijeti nebo nepfijeti navrhl usneseni podanych podle odst. 3
a nezapracovanych do navrhu usneseni rozhoduje sném.

§7

Zpusob hlasovani na snému
Hlasovaci pravo na snému maji pouze statutarni auditofri.

Hlasovani pomoci hlasovacich listkd s eviden¢nim cislem statutdrniho auditora je neverejné, nikoli tajné.
Vyjimecné je moZzno pouZit i tajného hlasovani pomoci hlasovacich listkd, pokud o tom rozhodne vykonny
vybor pfi pripravé snému. Pri neodevzdani hlasovaciho listku pri vyhlaSeném hlasovani je statutarni auditor
povazovan za nepritomného.

Hlasovani aklamaci pomoci aklamacnich karet je verejné. Tento zplsob hlasovani Ize zvolit v pfipadech, kdy
neni tfeba presného souctu hlast a je zfejmé, jak hlasuje vétSina pritomnych. V pfipadé potreby je mozno
po hlasovani aklamaci o stejné véci hlasovat znovu pomoci hlasovacich listk.

Elektronické hlasovani je neverejné, nikoli tajné. Elektronickym hlasovanim se rozumi zptsob, kdy vlastni
hlasovani a sc¢itani hlast probiha prostrednictvim elektronickych prostredki. Tento zplsob hlasovani Ize pouZit
jen tehdy, pokud bylo jeho pouziti na snému vykonnym vyborem oznameno spolu s pozvankou na sném.

O jednotlivych bodech programu se hlasuje zpravidla po skonceni projednavani kazdého bodu programu,
je vSak mozné hlasovat i na konci snému po projednani vSech bodd programu nebo v pribéhu snému
po projednani nékolika bodd programu. Hlasovani o jednom navrhu je mozno rozdélit na postupné hlasovant,
tj. je provedeno nékolik hlasovani o jednotlivych dilCich navrzich nebo pozménovacich navrzich.

Néavrh je schvalen, jestlize se pro jeho schvéleni vyjadrila nadpolovicni vétSina pritomnych statutarnich
auditor(.

Sc¢itani hlast zajiStuji sCitatelé hlast urceni fidicim snému pod dohledem mandatové komise. Scitatelé hlas(
provadéji scitani hlast podle:

e hlasovacich listkll a poctd hlasd na nich uvedenych,

e zvednutych aklamacnich karet,

e (idajl ze systému elektronického hlasovani.

Pro zajisténi presného scitani hlasd Ize pouZit vhodné informacni technologie.

§8
Zpracovani zapisu ze snému

Zpracovani zapisu ze snému zajistuje reditel tradu Komory tak, aby byl zapis k dispozici ovérovatellim zapisu
na Uradu Komory do Ctyr tydn( po dni konani snému.

Ovérovatelé zapisu ovéri zapis do Sesti tydnl po konani snému.

Vykonny vybor zajisti doruceni usnesenf snému vSem statutarnim auditorim a informuje je o ovéren{ zapisu
a misté, kde je do néj mozné nahlédnout.

§9
Distancni sném
Sném je mozné konat i distancnim zplsobem. Za distancni se povazuje sném konany v pisemné formé
(korespondencné), nebo s vyuzitim technickych prostredkl (napr. webova aplikace).

O konani distan¢niho snému a zvolené formé rozhoduje vykonny vybor. Vykonny vybor stanovi Technické
pokyny a pravidla pro konani distanc¢niho snému.

Konani snému distancnim zplsobem, vcetné zvolené formy, musi byt oznameno nejpozdéji v oznameni
0 konani snému. Technické pokyny a pravidla pro konani distancniho snému, oznami vykonny vybor nejpozdgji
spoleCné s pozvankou na sném.

Pro distancnisném se pfimérené uziji ustanoveni tohoto predpisu pro prezencnisném. Pristanoveni Technickych

pokynd a pravidel je vykonny vybor povinen dodrzovat tyto zéasady:

a) pravo ucastnit se snému muZe byt upraveno pouze stanovenim tzv. rozhodného dne pro ucast na snému,
pricemz rozhodny den nesmi predchazet hlasovani snému, resp. konecnému terminu pro doruceni
hlasovani o vice nez 15 dnd,

b) Ihity, které plati pro prezen¢ni sném, nesmi byt v pripadé distan¢nfho snému zkraceny o vice nez jednu tfetinu,

¢) bez ohledu na zvolenou formu distanc¢niho snému nesmf byt Gc¢ast na snému Ci hlasovani zpoplatnéna,

d) bez ohledu na zvolenou formu distanéntho snému nesmi byt vylouceno pravo statutérnich auditord,



predkladat navrhy a pripominky, kdy jejich vyporadani bude oznameno vSem auditorlim zverejnénim
na webovych strankach Komory, a to tak aby se s tim mohli auditofi seznamit pred rozhodovanim na snému,

e) zverejnovani podkladl pro jednani snému, jakoZ i oznamovani vysledk(l hlasovani bude vzdy provedeno
zvefejnénim na webovych strankach Komory, a to i v pripadg, Ze je zvefejiiovani mozné také v ramci
technickych prostredkd (napf. webova aplikace).

§10
Zavérecna ustanoveni

Jednaci rad nabyva ucinnosti dnem 15. listopadu 2022 a nahrazuje dosavadni jednaci rad.



