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1. Predmluva

Do rukou se vam dostava ¢tvrté vydani PFiru¢ky pro provadéni auditu (dale jen ,Pfirucka®). Tato Pfirucka
byla vytvofena s cilem napomoci auditoram pfi provadéni auditt méné komplexnich firem v souladu s
mezinarodnimi auditorskymi standardy (ISA).

Tato Prirucka ¢astec¢né vychazi z PrFiru¢ky k uplathovani mezinarodnich auditorskych standardu pfi
auditu malych a stfednich u&etnich jednotek, kterou Vydal Vybor pro malé a stfedni auditorské praxe
Mezinarodni federace ucetnich (IFAC) a ktera detailné popisuje zakladni principy a cinnosti v
jednotlivych fazich auditu (dale jen ,SMP Guide®). Tato Pfiru¢ka rozvadi principy uvedené v SMP Guidu
do praktické podoby pomoci vzorovych formulara (Cast 1) a auditorskych postup(i v jednotlivych
oblastech Ugetni zavérky (Cast 2). Cilem PFirucky je poskytnout auditordm praktickou pomucku pfi
realném provadéni auditu a tvorbé spisu auditora.

Tato Pfirucka v souladu s mezinarodnimi auditorskymi standardy vyzdvihuje vyznam nutnosti
vyhodnoceni rizik, na jejichZz zakladé Ize teprve volit dalSi auditorské postupy. Tento princip se prolina
strukturou vSech vzorovych formularu. Prirucka téz poskytuje pfiklady moznych rizik v jednotlivych
Castech ucetni zavérky, se kterymi se auditor pfi své praxi bézné setkava, a také postupd, jak na tato
rizika reagovat. VSechna tato rizika a postupy jsou nicméné pouze ilustrativni. Vyhodnoceni rizik a
stanoveni dalSich postupt se tak bude vzdy liSit podle konkrétni u¢etni jednotky a bude tedy vyZzadovat

pouziti odborného Usudku auditora.

Pfiruc¢ka se snazi byt co nejsrozumitelngjsi, aby mohla byt vyuzivana nejen auditory, ale i asistenty
auditora a pfipadné dalSi odbornou i laickou vefejnosti, ktera méa o problematiku auditu zajem. Pfirucka
se snazi byt maximalné uZivatelsky pfivétiva. Pfi tvorb& PFiru¢ky byla preferovana struénost,
jednoduchost a prehlednost.

Pfirucka je postavena primarné na zakladé postupl ucétovani pro podnikatele, nicméné tento rys je
potlagen (tam kde to Ize, aniz je omezena srozumitelnost) tak, aby tato Pfiru¢ka mohla byt pfiméfené
pouzita i v pfipadé auditu subjektd pouzivajicich jiné postupy uctovani.



2. Obecné principy Prirucky

PFiruCka je primarné zaméfena na:

o audit provadény samostatnym auditorem, resp. malym tymem

o audit nekonsolidované ucetni zavérky v€etné ovéreni ostatnich informaci zvefejnénych spolu
s ucetni zavérkou (vyroéni zprava)

o audit velikostné malého nebo stfedniho podniku, se sidlem v Ceské republice, ktery nema
slozité transakce v€etné transakci vyZadujici velkou miru subjektivity, s jednoduchou
organizacni strukturou a omezenym systémem vnitfnich kontrol, ktery nepodléhd dozoru
statniho regulacniho orgdnu nebo bankovnimu dohledu

Pfirucka je primarné zaméfena na audit ucetni zavérky. Z tohoto dlvodu PFiru¢ka nefesi otazky jako
napf. audit pro zvlastni Gcely, provérky, provedeni dohodnutych postup(i a jiné auditorské sluzby.
Zaroven PFiru¢ka nefesi specifika auditll ve specializovanych &i regulovanych odvétvich (napf. banky,
pojistovny apod.).

Zakladni koncepty
Audit je zalozeny na vyhodnoceni rizik. Po provedeni postupt vyhodnoceni rizik pfichazi na fadu reakce
na vyhodnocena rizika, tedy navrzeni a provedeni dalSich auditorskych postupu. Ty nasledné umozni

vyhodnotit ziskané dukazni informace a pfipravit zpravu auditora. V souladu s SMP Guidem tato
PFiru¢ka tudiz pouziva tfi zakladni faze auditu:

Faze 1: Faze 2: Faze 3:
Vyhodnoceni Postupy Priprava
rizik reagujici na zpravy
rizika auditora

Tvrzeni v ucetni zavérce

Mezinarodni auditorské standardy (ISA 315R) obsahuji pfehled tvrzeni pouzivanych auditorem pfi
posouzeni moznosti vyskytu rdznych druh(i nespravnosti.

a) tvrzeni o skupinach transakci a udalosti a o souvisejicich vysvétlujicich a popisnych informacich
za auditované ucetni obdobi:

i) vyskyt - transakce a udalosti, které byly zaznamenany a popsany v ucetni zavérce, se
skute&né vyskytly a tykaji se dané ucetni jednotky,

ii) dplnost — vesSkeré transakce a udalosti, které mély byt zaznamenany, skute¢né byly
zaznamenany a veSkeré souvisejici vysvétlujici a popisné informace, které mély byt
uvedeny v Ucetni zavérce, v ni skute€¢né uvedeny jsou,

ii) spravnost - Castky a ostatni Udaje tykajici se zaznamenanych transakci a udalosti byly
spravné zaznamenany a souvisejici vysvétlujici a popisné informace v ucetni zavérce byly
spravné kvantifikovany a popsany,

iv) spravné obdobi - transakce a udalosti byly zaznamenany ve spravném ucetnim obdobi,

v) klasifikace - transakce a udalosti byly zaznamenany na spravnych uctech,

vi) vykazani - transakce a udalosti byly nalezité agregovany nebo roz¢lenény a jasné popsany
a souvisejici vysvétlujici a popisné informace v Ucetni zavérce jsou s ohledem na
pozadavky pfislusného ramce ucetniho vykaznictvi relevantni a srozumitelné.



b) tvrzeni o zlstatcich G¢tl a souvisejicich vysvétlujicich a popisnych informacich na konci
u€etniho obdobi:

i) existence - aktiva, zavazky a podily na vlastnim kapitalu skutecné existuii,

i) prava a povinnosti - Uc€etni jednotka drzi nebo kontroluje prava k aktivim a zavazky
pFedstavuji povinnosti této u€etni jednotky,

iii) uplnost - veSkera aktiva, zavazky a podily na vlastnim kapitalu, které mély byt
zaznamenany, byly skute€né zaznamenany a veskeré souvisejici vysvétlujici a popisné
informace, které mély byt uvedeny v ucetni zavérce, v ni skuteéné& uvedeny jsou,

iv) spravnost, ocenéni a alokace — aktiva, zavazky a podily na vlastnim kapitalu jsou vykazany
v ucetni zavérce ve spravné vysi, veSkeré pfipadné upravy ocenéni nebo alokace jsou
spravné zaznamenany a souvisejici vysvétlujici a popisné informace v ucetni zavérce byly
spravné kvantifikovany a popséany,

v) klasifikace — aktiva, zavazky a podily na vlastnim kapitalu byly zaznamenany na spravnych
uctech,

vi) vykazani — aktiva, zavazky a podily na vlastnim kapitalu byly nalezité agregovany nebo
roz€lenény a jasné& popsany a souvisejici vysvétlujici a popisné informace v ucetni zavérce
jsou s ohledem na pozadavky pfislusného ramce ucCetniho vykaznictvi relevantni a
srozumitelné.

Pro ucely této Pfirucky bylo téchto 12 tvrzeni zjednoduseno do podoby 4 kombinovanych tvrzeni.

Kombinovana tvrzeni Tvrzeni dle ISA
dle Prirucky Skupiny transakci a Zustatky
udalosti a souvisejici Ucta a souvisejici
vysvétlujici a popisné vysvétlujici a popisné
informace za obdobi informace na konci obdobi
(C) Uplnost Uplnost Uplnost
(E) Existence Vyskyt Existence
Prava a povinnosti
(A) Spravnost Spravnost Klasifikace
Spravné obdobi Vykazani
Klasifikace
Vykazani
(V) Ocenéni | - Spravnost, ocenéni a alokace

Rizika

Mezinarodni auditorské standardy vyzaduji, aby auditor identifikoval a vyhodnotil rizika na arovni uéetni
zaveérky a rizika na urovni tvrzeni podle oblasti ucetni zavérky.

Rizika na durovni ucéetni Rizika na drovni
zavérky jako celku jednotlivych tvrzeni

Auditorskeé riziko se sklada z pfirozeného rizika (pravdépodobnost, Ze materialni nespravnost vznikne),
kontrolniho rizika (pravdépodobnost, Ze materidlni nespravnost nebude odhalena kontrolnim
systémem) a zjiStovaciho rizika (pravdépodobnost, Z2e materialni nespravnost nebude odhalena
auditorskymi postupy).

Riziko materialni nespravnosti existuje v pfipadé, je-li realné mozné:
(a) ze dojde k nespravnosti (ij. jeji pravdépodobnost),
(b) pokud k nespravnosti dojde, bude materialni (ij. jeji vyse).



Prvni dvé rizika jsou nezavisla na auditorovi a ten (v prvni fazi auditu) vyhodnocuje jejich vysi. Pokud
ale auditor neplanuje testovat provozni uc€innost kontrol, musi byt kontrolni riziko vyhodnoceno jako
maximalni, a tedy riziko materialni nespravnosti je totoZzné s pfirozenym rizikem. Vysledkem tohoto
kombinovaného vyhodnoceni pfirozenych a kontrolnich rizik jsou rizika materialni nespravnosti, jimz
jsou vystaveny jednotlivé zustatky uctll, transakce a zvefejnéné udaje.

Na vyhodnocena rizika materialni nespravnosti poté auditor (v druhé fazi) reaguje provadénim dalSich
postupu. Dle charakteru a rozsahu téchto postupu auditor snizuje zjiStovaci riziko tak, aby snizil celkové
auditorskeé riziko na dostateéné nizkou uroven.

Pfirozené Kontrolni Zjistovaci Auditorské

riziko riziko riziko riziko

Riziko materialni nespravnosti

Néktera z identifikovanych rizik materialni nespravnosti mohou pFedstavovat vyznamné riziko.
Vyznamné riziko je identifikované a vyhodnocené riziko materialni nespravnosti, které dle usudku
auditora vyzaduje zvlastni pozornost. Vyznamna rizika jsou tudiZ podskupinou vSech identifikovanych
rizik materialni nespravnosti.

Vyznamné
riziko

Vyznamné
riziko

Vyznamné
riziko
Rizika materialni nespravnosti

SMP Guide rozliSuje testy na ,zakladni® a ,rozSifené”. Zakladni jsou takové testy vécné spravnosti, které
jsou obvykle dostacujici pro oblasti, ve kterych bylo vyhodnoceno riziko materialni nespravnosti jako
nizké. RozSifené jsou testy takového charakteru nebo rozsahu (nad ramec zakladnich testd), které
auditor musi provést, jestlize je riziko u konkrétniho tvrzeni vyhodnoceno jako stfedni nebo vysoké.

[ Zakladni testy ] [ Rozsifené testy ]

Nizké riziko Stredni riziko Vysoké riziko

Tato prirutka obsahuje (v jednotlivych kapitolach Céasti 2) Fadu moznych testd. Tyto testy nejsou
rozliSovany na zakladni i rozSifené, protoze dle okolnosti mohou plnit obé funkce. Napfiklad stejny test
detailnich udaji maze byt testem zakladnim (pokud je proveden na malém poctu poloZek) nebo testem
rozSifenym (pokud je proveden na vétSim poctu poloZek). Rozhodnuti, zdali dany test je pfi jeho pouziti
u konkrétniho auditu testem zakladnim, Ci jej Ize povaZovat za test roz$ifeny, je véci odborného Usudku
auditora.



3. Navod k praci1 s Priruckou

Priru¢ka se sklada ze tfi ¢asti:
Cast 1 — Vzorové formulare

Tato ¢ast obsahuje navrh moznych formulara pro dokumentaci ve spise v souladu s ISA. Auditor mlze
tyto dokumenty pouzit pfi vypracovavani spisu realného auditu, zejména béhem vyhodnoceni rizik (prvni
faze) a pripravé zpravy (tfeti faze). Auditor by mél vzdy zvazit pouzitelnost jednotlivych dokumentt a v
pfipadé potfeby upravit vzorové dokumenty konkrétnim okolnostem provadéného auditu &i svym
specifickym potfebam a preferencim.

Cast 2 — Auditorské postupy

Cast Auditorské postupy rozvadi postupy vyhodnoceni rizik (prvni faze) a postupy provadéné v reakci
na vyhodnocena rizika (druha faze) pro kazdou ¢ast rozvahy a vykazu zisku a ztraty, véetné pfikladu
typickych rizik a ilustrativnich pfikladd moznych auditorskych postupu.

Pfestoze fada popisovanych postupl muUze byt Siroce pouzitelnych, je nutno varovat pred
bezmyslenkovitym pfevzetim téchto postupt do program( auditu. Protoze rizika materialni nespravnosti
se lisi audit od auditu, je obvykle nutno volit i rizné postupy provadéné v reakci na tato rizika.

Z tohoto duvodu Pfiru¢ka neobsahuje vzorové programy pro jednotlivé oblasti rozvahy a vykazu zisku
a ztraty. Namisto toho Pfiru¢ka obsahuje obecny program auditu (formulaf X30) s ,prazdnou” stfedni
¢asti, do které by auditor mél sam doplnit vhodné postupy a tim si vytvofit konkrétni programy pro
jednotlivé oblasti rozvahy a vykazu zisku a ztraty vhodné pro provedeni auditu u konkrétni ucetni
jednotky.

Cast 3 - Ukazky mozné dokumentace test(i vécné spravnosti

Ukazky mozné dokumentace testl vécné spravnosti obsahuji (na pfikladu fiktivni Gc¢etni jednotky)
moznou podobu spisu auditora ve dvou vybranych oblastech z faze provadéni postupl v reakci na rizika
(dlouhodoby hmotny majetek a kratkodoby finanéni majetek). Obdobnym zplisobem Ize postupovat pfi
dokumentaci testll vécné spravnosti v ostatnich oblastech).



4. Prehled zmén

V nasledujicim prehledu jsou uvedeny nejvyznamneéjsi zmeény proti predchozi verzi PFirucky vydané
Komorou auditort Ceské republiky. Protoze Pfirucka byla pfepracovana, je uvedeny pfehled pouze
orientaéni pomuckou, nikoliv Uplnym vyétem provedenych zmén.

Cast 1 Vzorové formulare

Koncepcné byly provedeny tyto zmény:

e Upravy formulait reagujici na novelizované standardy (zejména ISA 315R, ISA 540R, Eticky
kodex)

e PrFestrukturovani dokumentovani informaci zejména v &asti planovani, které by mélo vést
k zjednoduSeni (dokumentace pouze na jednom misté). KliCova zména je provedena v oblasti
vyhodnoceni rizik, kde namisto pavodnich 4 formulara je nyni pouze 1 formulaF, ktery vSak
zdUraznuje vazbu rizik a navazujicich postup().

e Do formularu byly dopInény vysvétlujici informace (pfilohy, poznamky pod ¢arou), které by mély
byt auditorovi napomocny pfi vyplfiovani formularu.

Rozsah zmén Ize (zjednoduSené) charakterizovat takto:

Formular Rozsah zmény

100 — Program postupll vyhodnoceni rizik Maly*

110 — Pfijeti zakazky Maly

111A — Vyhodnoceni rizik opakujici se zakazky Maly

111B — Vyhodnoceni rizik prvoro¢ni zakazky Maly

130 — Strategie auditu Maly

140 — Seznameni s innosti u€etni jednotky Maly

150 — Seznameni s vnitfnim kontrolnim systémem Velky

151 — Seznameni s procesem (dfive 141) Velky

152 — Seznameni s IT prostiedim Velky***

151 — Navrh a zavedeni kontroly Formulaf zruSen
160 — Pfedbézné analytické postupy Maly

170 — Stanoveni materiality Stredni

180 — Vyhodnoceni rizik a plan auditu Velky

185A — Vyhodnoceni rizik Formulaf zruSen
185B — Vyhodnoceni rizik Formulaf zruSen
186 — Plan reakci na vyznamna rizika FormulaF zruSen
190 — Shrnuti planu auditu Maly*

191 — Porada auditorského tymu Maly

200 — Program postupt pfipravy zpravy Maly*

201 — Pfedpoklad nepfetrzitého trvani Nezménén

202 — Nasledné udalosti Nezménén

201 — Spfiznéné strany Nezménén

204 — Ugetni odhady Stredni**

205 — Podvod Nezménén

206 — Komunikace Nezménén

221 — Kontrolni formular pro pfilohu FormulaF zruSen
230 — Vyhodnoceni nespravnosti Maly

231 — Upravy a preudtovani Nezménén

240 — ProhlaSeni vedeni k auditu Stredni

251 — Modifikace zpravy Maly

290 — Shrnuti zavérl auditu Nezménén

281 — Provéreni zpravy o vztazich FormulaF zruSen
282 — Qvéfeni vyroCni zpravy FormulaF zruSen

* Formular je formalné prepracovén, nicméné obsahové je podobny pfedchozi verzi. Nova verze nevyZaduje
opakované uvadéni informaci obsazenych v jinych ¢astech spisu (namisto toho uvadi pfislusné odkazy).

** Formular jiz byl publikovan v roce 2021.

*** Zcela novy formular.



