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Ptiloha 1: Ptiklad smluvniho dopisu o provedeni dohodnutych postupti

Ptiloha 2: Ptiklad zprdvy o vécnych poznatcich v souvislosti se zdvazky

Mezindrodni standard pro souvisejici sluzby ISRS 4400 ,,.Dohodnuté postupy v souvislosti
s financnimi informacemi”, je tfeba posuzovat v kontextu Pfedmluvy k mezindrodnim
standardiim pro fizeni kvality, audit, provérky a pro ostatni oveéfovaci a souvisejici sluzby,
ktera stanovi rozsah a pouZiti standardt ISRS.

1 ISRS 4400




DOHODNUTE POSTUPY V SOUVISLOSTI S FINANCNIMI INFORMACEMI

Uvod

Uéelem tohoto mezindrodniho standardu pro souvisejici sluzby (ISRS) je stanovit normy a
poskytnout voditka k problematice auditorovych' profesnich povinnosti pfi provadéni
dohodnutych postupt v souvislosti s finanénimi informacemi a ddle k form¢ a obsahu
zpravy, kterou auditor na zdklad¢ takové zakazky vypracuje.

Tento standard se zaméfuje na zakdzky tykajici se finan¢nich informaci, mize vSak byt
uzite¢nym voditkem i pro zakazky tykajici se informaci jinych neZ finan¢nich v ptipadé,
Ze auditor ma dostatecné znalosti o dané problematice a existuji pfiméfend kritéria jako
vychodisko pro zjiStované skuteCnosti. Pii uplatiiovani tohoto mezinarodniho standardu
pro souvisejici sluzby (ISRS) mohou byt pro auditora uziteCnd voditka obsazena
v mezindrodnich auditorskych standardech (ISA).

Pfi provddéni dohodnutych postupli miize auditor provadét nékteré postupy tykajici
se jednotlivych polozek financ¢nich informaci (napf. zdvazkl, pohleddvek, ndkupt od
spiiznénych stran ¢i trzeb a zisk segmentu Cinnosti Gcetni jednotky), ur¢itého finan¢niho
vykazu (napf. rozvahy) nebo celé ucetni zavérky.

Cil dohodnutych postupt

4.

Cilem dohodnutych postupu je, aby auditor provedl postupy auditni povahy, na
nichz se dohodl s Gcetni jednotkou a piipadné s prislusnou tieti stranou, a aby podal
zpravu o vécnych zjisténich.

Vzhledem k tomu, Ze auditor ptedkldadéd zpravu pouze o vécnych zjiSténich z dohodnutych
postupll, neni vyjadfovdno Zadné ujiSténi. Pi{jemci této zprdvy si postupy provedené
auditorem 1 jim pfedloZena zjiSténi vyhodnoti sami a z auditorovy prace si vyvodi své
vlastni zavéry.

Zprava je ur¢ena vyhradné tém strandm, které se dohodly na provedenych postupech,
jelikoZ ostatni strany, jeZ neznaji divody pro volbu téchto postupd, mohou vysledky
interpretovat nespravne.

Obecné zasady dohodnutych postupt

7.

Auditor je povinen dodrzovat ,,Eticky kodex odbornych iicetnich*, ktery vydala Rada
pro mezinarodni etické standardy tucetnich (dale jen ,,Eticky kodex‘). Etické zasady
ve vztahu k profesnim povinnostem auditora u tohoto typu zakazek jsou nasledujici:

(a) integrita,

(b) objektivnost,

(c) odborna zpiisobilost a fadna péce,

(d) zachovani divérného charakteru informaci,
(e) profesiondlni jednani,

(f) odborné standardy.

' Podle Ramce mezindrodnich auditorskych standarda se k pojmu auditor pfipojuje toto vysvétlent: ,, ... termin

vz

auditor se ve vSech ISA pouZiva k popisu auditorské prace i ndvaznych sluzeb, které maji byt v ramci zakazky
realizovany. Tim vSak nenf fe¢eno, Ze osoba provadéjici ndvazné sluzby musi nutné byt auditorem ucetni zavérky
dané ucetni jednotky.*
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Dohodnuté postupy nepodléhaji poZadavku na dodrzeni nezédvislosti. Na druhé strané je
vSak mozné, Ze v ndvaznosti na konkrétni podminky a cile zakdzky nebo v souladu s
narodnimi standardy bude auditor povinen pozadavek nezdvislosti podle Etického kodexu
dodrZet. V ptipad¢, Ze auditor neni nezdvisly, je tfeba tuto skute€nost uvést ve zpravé o
vécnych zjiSténich.
Auditor je povinen provést dohodnuté postupy v souladu stimto mezinarodnim
standardem pro souvisejici sluzby (ISRS) a s podminkami zakazky.

Stanoveni podminek zakazky

9.

10.

1.

12.

Auditor je povinen zajistit, aby zastupci ucetni jednotky a obvykle dalSi urcené
strany, které obdrzi kopii zpravy o vécnych zjisténich, jasné porozuméli dohodnutym
postuptiim a podminkam zakazky. Mezi zaleZitosti vyZadujici dohodu patii:

® povaha zakdzky, vcetné skutecnosti, Ze provedené postupy nebudou piedstavovat audit
ani provérku, a Ze tudiz nebude vyjadreno zadné ujisténd,

e stanoveni cile zakazky,

e urceni finan¢nich informaci, na které se dohodnuté postupy pouZiji,
® povaha, naCasovani a rozsah konkrétnich pouzitych postupt,

e predpoklddand forma zpravy o vécnych zjisténich,

e omezeni distribuce zprivy o vécnych zjiSténich. Bude-li toto omezeni v rozporu
s ptfipadnymi pozadavky pravnich pfedpisii, auditor by m¢l takovou zakdzku
odmitnout.

Za urcitych okolnosti, napt. pfi dohodnuti postupli mezi regulaénim orgdnem, zastupci
odvétvi a zastupci profesni organizace ucetnich, mtize dojit k tomu, Ze auditor nebude mit
moznost prodiskutovat postupy se vSemi stranami, které zprdvu obdrzi. V takovych
piipadech miiZze auditor zvazit jiné moZnosti - napf. projednat pouzité postupy se
vhodnymi zéstupci ziucastnénych stran, posoudit korespondenci od jednotlivych stran,
piipadné rozeslat ndvrh typové zpravy, kterd bude vypracovana.

Je vzdjmu klienta i auditora, aby auditor zaslal klientovi smluvni dopis stvrzujici
nejdilezitéjsi podminky zakazky. Smluvni dopis slouzi jako potvrzeni, Ze auditor zakazku
pfijima, a pomdahd ptedejit nedorozuménim, kterd mohou vzniknout ve vztahu k cilim a
rozsahu zakazky, k rozsahu povinnosti auditora vii¢i klientovi a k formé jakychkoliv
vydavanych zprav.

Smluvni dopis by mél obsahovat predevsim:
e gseznam postupl, které budou v ndvaznosti na dohodu stran provedeny,

e prohldSeni, Ze zprava o vécnych zjisténich bude pfeddna pouze uréenym strandm, s
nimiZ bylo provedeni postupti dohodnuto.

Mimoto auditor miiZze zvaZit moznost piipojit ke smluvnimu dopisu navrh typové zpravy,

kterd bude vypracovdna v ndvaznosti na provedeni dohodnutych postupti. Piiklad

smluvniho dopisu je uveden v piiloze 1 tohoto standardu.
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Planovani

13. Auditor je povinen naplanovat praci tak, aby zakazka byla provedena Gc¢inné.

Dokumentace

14. Auditor je povinen zdokumentovat vyznamné zalezitosti, z nich vyplyvaji diukazni
informace, ze kterych vychazi zprava o vécnych zjisténich, a ze kterych vyplyva, ze
zakazka byla provedena v souladu s timto standardem a s podminkami zakazky.

Postupy a diikazni informace

15. Auditor je povinen provést dohodnuté postupy a vyuzit ziskané diikazni informace
jako podklad pro vypracovani zpravy o vécnych zjisténich.

16. V ramci dohodnutych postupti 1ze vykonat nésledujici postupy:
e dotazovani a analyzu,
e piepocet, porovnavani a dalsi zpisoby ovéfeni pfesnosti administrativniho zpracovani,
® pozorovani,
* inspekce,
e ziskdvani konfirmaci.

V ptiloze 2 k tomuto standardu je uveden piiklad zpravy obsahujici ilustrativni seznam
postupi, které 1ze pouZzit jako jednu ¢ast typickych dohodnutych postupi.

Vypracovani zpravy

17. Ve zprdvé o dohodnutych postupech se musi dostatecné podrobné uvést ucel zakazky a
popis provedenych postupti, aby ti, kdo zpravu budou ¢ist, ziskali pfehled o povaze a
rozsahu provedenych praci.

18. Zprava o vécnych zjisténich musi obsahovat:
(a) nazev,

(b) urceni adresata (obvykle se jedna o Kklienta, ktery auditora o provedeni
dohodnutych postupu pozadal),

(c) stanoveni konkrétnich finan¢nich i nefinan¢nich informaci, na néz maji byt
dohodnuté postupy uplatnény,

(d) prohlaseni, Ze provedené postupy jsou totozné s postupy, které byly
dohodnuty s piijemcem zpravy,

(e) prohlaseni, zZe zakazka byla provedena vsouladu se mezinarodnim
standardem pro souvisejici sluzby vztahujicim se na dohodnuté postupy,
piipadné v souladu s prisluSnymi narodnimi standardy a narodni praxi,

(f) v prislusSném pripadé také prohlaseni, Ze auditor neni ve vztahu k dané
ucetni jednotce nezavisly,

(g) vymezeni ucelu, pro néjz byly dohodnuté postupy provedeny,

(h) seznam konkrétnich provedenych postupu,

4 ISRS 4400



DOHODNUTE POSTUPY V SOUVISLOSTI S FINANCNIMI INFORMACEMI

(i) popis auditorovych vécnych zjisténi, véetné dostatecné podrobného uvedeni
zjisténych chyb a vyjimek,

(j) prohlaseni, ze provedené postupy nepredstavuji audit ani provérku a nebude
tedy vyjadieno zadné ujisténi,

(k) prohlaseni, ze kdyby auditor provedl dalsi postupy nebo pokud by provedl

audit ¢i provérku, zjistil by mozna dalsi skute¢nosti, které by uvedl ve své
Zprave,

(1) prohlaseni, Ze zprava je urcena pouze stranam, s nimiz bylo provedeni
postupii dohodnuto,

(m) pripadné prohlaseni, Ze se zprava tyka pouze specifikovanych ¢asti, acti,
poloZek nebo financnich a nefinancnich informaci a Ze se nevztahuje k
ucetni zavérce piislusné ucetni jednotky jako celku,

(n) datum zpravy,

(o) adresa auditora a

(p) podpis auditora.

V ptiloze 2 k tomuto standardu je uveden piiklad zpravy o vécnych zjisténich vydané
v souvislosti s dohodnutymi postupy aplikovanymi na finan¢ni informace.

Stanovisko k problematice veiejného sektoru

1. Zprdva o dohodnutych postupech realizovanych ve verejném sektoru muZe byt preddna
i dalsim subjektum (institucim a osobdm) - nejenom tém, které se dohodly na
provedeni postupii (napr. se miiZe jednat o parlamentni vySetrovdni konkrétni verejné
licetni jednotky nebo stdtni instituce).

2. Je také nutno pripomenout, Ze ustanoveni prdvnich predpisii ve verejném sektoru se
mohou navzdjem znacné lisit a je nutné pecliveé rozlisovat mezi zakdzkami, které
skutecné predstavuji ,,dohodnuté postupy“, a zakdzkami, u nich? se ocekdvd, Ze budou
auditem financnich informaci - napriklad vydadvdni zprdv o vykonnosti.
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Piiloha 1
Priklad smluvniho dopisu o provedeni dohodnutych postupi

Uvedeny dopis mé slouZzit jako praktické voditko k uplatnéni odstavce 9 tohoto standardu a
nejednd se o standardni dopis. Smluvni dopisy se musi liSit podle konkrétnich pozadavkil a
okolnosti.

Datum

Predstavenstvu nebo jinym odpovédnym predstavitelim ucetni jednotky, s nimiZ bylo
provedeni postupti dohodnuto:

Timto dopisem potvrzujeme, Ze jsme srozumeéni s podminkami a cili zakdzky a s povahou a
omezenimi sluzeb, které mame provést. Nase zakdzka bude provedena v souladu se
mezindrodnim standardem pro souvisejici sluzby (zde ptipadné uvést narodni standardy nebo
ndrodni praxi) vztahujicim se na dohodnuté postupy, na coZ upozornime ve zprave.

Zavazali jsme se provést nasledujici postupy a predloZit Vam zpravu o vécnych zjiSténich
vyplyvajicich z nasi prace:

(zde popsat povahu, naasovani a rozsah praci, které maji byt provedeny, vCetné¢ piipadnych
konkrétnich odkazii na doklady a zdznamy, s nimiz bude nutné se sezndmit, na osoby, s nimiz
bude tfeba jednat, a subjekty, od nichZ bude nutné ziskat ptislusné konfirmace).

Postupy budou provedeny vyhradné za ucelem asistovat Vam pii (uvést ucel). Nase zprava
nema slouzit Zddnému jinému tcelu a je uréena vyhradné pro Vasi informaci.

Postupy, které provedeme, nebudou piedstavovat audit ani provérku uskute¢néné v souladu s
mezindrodnimi auditorskymi standardy nebo mezindrodnimi standardy pro provérky (zde
piipadn¢ uvést narodni standardy nebo nédrodni praxe), a nebude proto poskytnuto Zadné
ujisténi.

TeSime se na spolupraci s Vasimi zaméstnanci a véfime, Ze ndm zpiistupni veskeré zaznamy,
doklady a dalsi informace, které budeme k provedeni zakazky potiebovat.

Cena za provedeni dohodnutych postupti bude fakturovdna podle postupu praci na zakladé
poctu hodin vynalozenych nasimi pracovniky, jimz bude svéfena prace na dané zakdzce plus
bézné vydaje. Konkrétni hodinové sazby se 1iSi podle stupné odpoveédnosti a podle
pozadované praxe a odbornosti naSich pracovnikt.

PtiloZenou kopii tohoto dopisu laskavé podepiSte a zaSlete ji zpét na nasi adresu. Podepsany
smluvni dopis bude slouzit jako doklad, Ze jeho obsah odpovida Vasi pfedstavé o podminkach
zakazky, véetné konkrétnich postuptl, na jejichZ provedeni jsme se dohodli.

XYZ & Co

Ptijato a schvéleno za spole¢nost ABC:

Jméno a pozice
Datum
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Piiloha 2
Priklad zpravy o vécnych zjisténich v souvislosti se zavazky

7ZPRAVA O VECNYCH ZJISTENICH
(T€m, kdo auditorovi zadali zakazku):

NiZe jsou popsdny s Vami dohodnuté postupy, které jsme provedli v souvislosti se zdvazky
spole¢nosti ABC k (datum) uvedenymi v ptiloZeném rozpise (v tomto piikladu se neuvadéji).
NaSe postupy byly provedeny v souladu s mezindrodnim standardem pro souvisejici sluzby
vztahujicim se na dohodnuté postupy. NiZe popsané postupy byly provedeny vyhradné za
ucelem asistovat vam pii vyhodnocovani platnosti zdvazkd. Konkrétné jsme provedli
nasledujici postupy:

1. ziskali jsme a pfepocitali soucet poloZek v saldokontu zavazki, které k (datum) zpracovala
spole¢nost ABC, a celkovou ¢astku jsme porovnali se zistatkem na ictu v hlavni knize;

2. pfiloZeny seznam (v tomto piikladu se neuvddi) hlavnich dodavatelli a dluZnych ¢astek
k (datum) jsme porovnali se jmény dodavateli a piisluSnymi ¢astkami uvedenymi
v saldokontu;

3. ziskali jsme prohldSeni dodavateldi, pfipadné¢ jsme dodavatele pozadali o potvrzeni
zustatku dluznych ¢astek k (datum);

4. tato prohldSeni nebo konfirmace jsme porovnali s c¢dstkami uvedenymi v bodé 2.
K ¢astkdm, které se neshodovaly, jsme od spole¢nosti ABC ziskali sesouhlaseni. U téchto
sesouhlaseni jsme identifikovali neuhrazené a nevyfizené faktury, dobropisy a Seky v
jednotlivé hodnoté presahujici xxx USD a porfidili jsme jejich seznam. Dohledali jsme a
ovéftili ndsledné obdrzené faktury a dobropisy a ndsledné zaplacené Seky a urcili jsme, zda
skutecné mély byt v sesouhlaseni uvedeny jako neuhrazené.

Nize shrnujeme sva zjiSténi:

(a) k bodu 1 jsme zjistili, Ze soucet je spravny a celkovd hodnota souhlast;

z vz

(b) k bodu 2 jsme zjistili, Ze porovnavané ¢astky souhlasi;
(c) k bodu 3 jsme zjistili, Ze dodavatelskd prohldseni byla ziskdna ode vSech dodavatelt;

(d) kbodu 4 jsme zjistili, Ze €astky souhlasi, ptipadné Ze spolec¢nost ABC zpracovala
sesouhlaseni cCastek, které nesouhlasily. Dobropisy, faktury a neproplacené Seky
s hodnotou piesahujici xxx USD byly spravné uvedeny jako sesouhlasujici polozky,
s vyjimkou nésledujicich poloZek:

(podrobné uvedeni vyjimek).
Vzhledem k tomu, Ze vySe uvedené postupy nepredstavuji audit ani provérku provedené
v souladu s mezindrodnimi auditorskymi standardy nebo mezindrodnimi standardy pro

provérky (nebo podle piislusSnych niarodnich standardii nebo nédrodni praxe), neposkytujeme
7adné ujisténi ohledné zdvazku k (datum).
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Pokud bychom provadéli dalsi postupy nebo pokud bychom provedli audit ¢i provérku tucetni
zavérky v souladu s mezindrodnimi auditorskymi standardy (nebo podle pfislusnych
narodnich standardii ¢i ndrodni praxe), povSimli bychom si mozna dalSich skutecnosti, o
kterych bychom Vas informovali.

NaSe zprava byla vypracovdna vyhradné pro ucely vymezené v prvnim odstavci této zpravy a
pro Vasi informaci a nesmi byt pouzita k Zddnym jinym uceliim ani distribuovdna zZadnym
jinym strandm. Tato zprdva se tykd pouze Uc¢td a poloZzek uptesnénych vyse a nevztahuje se na
ucetni zavérku spolecnost ABC jako celek.

Datum AUDITOR
Sidlo
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