Hugo a Sally se bavi o archivaci spisu

1. Kompletace spisu

Ahoj Hugo. Dokoncil jsi jiz testovani zlstatkl v bance?
Byla to posledni oteviena oblast, tak jestli miizeme datovat
zpravu auditora dnesSnim datem.

Sally, jeSté nam zatim nedoS$la jedna bankovni konfirmace, ale to
nevadi, ona urcité dojde a vypis mame. A néjaky cas na doladéni
naseho spisu i po datu zpravy preci existuje.

Mé&sS pravdu, Ze dle zadkona o auditorech si mize auditor stanovit lhiitu
pro kompletaci spisu, ktera bézi ode dne vyhotoveni zpravy, ale nesmi
byt delsi nez 60 dnll. Jenze tato kompletace mlZe byt pouze takovy pro-
ces, jehoz soucasti nemohou byt nova fakta, dalsi auditorské postupy ani
dosahovani novych zavérl. Navic, co kdybys na zakladé této konfirmace
v zavérce identifikoval vyznamnou chybu, kterou jsi mohl a mél védét? To
bys musel pozadat klienta o opravu nebo zpravu modifikovat!

Reknu tedy klientovi, at zavold do banky a zaurguje zaslani
konfirmace. K ¢emu tedy slouZi ta Ihiita na kompletaci spisu?

V ramci nf sice mlze$ délat zmény v dokumentaci, ale pouze administrativniho
charakteru. Napriklad mUze$ zaloZit finalni Ucetni zavérku, zalozit original kon-
firmace, ktera byla predtim zaslana emailem, vyradit staré verze dokument(,
u kterych jiz byly zaloZeny nové verze, pokud neobsahuji dikazni informace, ne-
bo utridit jednotlivé pracovni dokumenty a vytvorit mezi nimi krizové odkazy.

-ChakK- )
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2. Archivace spisu

Sally, dokoncil jsem auditni spis a zbyla mi tu hromada papird. Staré verze
pracovnich papirli, kopie klientskych faktur a tak podobné. Mohu tyto doku-
menty vyhodit nebo je mam radsi jeSté nechat u sebe, co kdyby nahodou...?

Ne, navrhy pracovnich dokumentd bys mél uchovavat jen do okamziku je-
jich dokonceni nebo nahrazeni jinou verzi. Pokud nejsou tyto dokumenty
dilezitym zaznamem, neni nutné je zakladat do spisu. Po dokonceni zakaz-

ky bys nemél uchovavat kopie pracovnich ¢i jinych dokumentd mimo spis.

Dobre, skartuji tedy vSechny nepotfebné dokumenty a spis ti donesu
na stll. To mas vSechny dokoncené auditni spisy u sebe v kancelari?

Na to neni moje kancelar dostatecné velka ani zabezpecena. V souladu s ISA 230
musi byt auditni spis zarchivovan do 60 dnd od data podpisu auditorské zpravy,
a to na miste, které je zabezpeceno proti pristupu neopravnénych osob a proti
riziku zmény v auditorském spisu. Predam tedy spis kolegyni, ta jej zanese do
naseho archivu a zaznamenéa datum pfijeti spisu do archivu.

Jak dlouho je nutné spis v archivu uchovavat?

Pokud jde o povinny audit, tak se uchovava nejméné po dobu 10 let
od vyhotoveni zpravy. V ostatnich pripadech nejméné pét let.

-ChaK-
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3. Znovuotevreni spisu

Hugo, nemam dobré zpravy. Komora auditort si vybrala auditni
spis naseho klienta na kontrolu a pravé se mnou probrali pred-
bézna zjisténi jejich kontroly.

Jsem napnuty, s ¢im prisli?

Nezalozili jsme do spisu dokumentaci k testovani naslednych udalosti.
Kontrolovala jsem si emaily a odpovéd od klienta mam. Jen jsme to za-
pomnéli zalozit do spisu.

Pokud si spravné pamatuji, tak to si slibila zaloZit ty. Ale nikdo
neni bez chyb.

NereSme, kdo to zavinil, ale jak to napravit.

Je to vlibec mozné? VZzdyt spis je jiz zarchivovany!

Mozné to je, ale neni to tak jednoduché. Dle ISA 230 musime zdoku-
mentovat konkrétni diivody pridani nové dokumentace Ci jeji modifikace
a kdo a kdy upravy provedl a zkontroloval.

Dobre, pripravim tedy kratké memo k doplnéni spisu, zalozim
dany email a spis znovu zarchivuji.

Diky. Prosim, dones mi jej ale jeSté ke kontrole, nez das spis zarchivovat.

-ChaK-
J




