Jak pracovat s metodickou pomtickou

Cilem metodické pomlcky nebylo kopirovat pozadavky vyplyvajici z ISA a dalsich predpis(, ale pouze
se odkazovat na predmétné odstavce. Z tohoto dlvodu je pfi praci s metodickou pomulckou nutné
mit k dispozici aktualni znéni ISA a dalsi predpisy.

V metodické pomlicce nelze nalézt presny navod, jak by mél auditor v které konkrétni situaci
postupovat ¢i zodpovédét uvedenou otazku, nebot takovy navod nelze nalézt ani v samotnych ISA.
Cilem metodické pomucky bylo pomoci auditordm rychle se orientovat ve spleti riznych materiald,
nastinit moznosti rlznych pristupl k reseni konkrétnich problém0 a hlavné zdlraznit princip, Ze
samotné napldnovani, zplsob provedeni a vyhodnoceni dikaznich prostfedkd plné zavisi na
auditorové vlastnim dsudku. Pokud néjakému pojmu nebo otazce z prirucky nebude konkrétni
auditor okamZité rozumét, nemusi to nutné znamenat nedokonalost metodické pomducky, ale mize
indikovat oblast, ktera si zasluhuje pozornost pfi profesnim vzdélavani tohoto auditora. | my jsme byli
prekvapeni, kolik informaci, priklad( apod. jiz existuje a bylo zverejnéno (a to i ve srovnani s okolnimi
zemémi) v rlznych materidlech a ¢lancich v ¢eském jazyce, které jsou volné dostupné na webovych
strankach KACR.

Samotna metodicka pomucka je rozdélena do dvou ¢asti, respektive dokument(l, a to do textového
(ve formatu dokumentu Word) a do tabulkového (ve formdatu dokumentu Excel). Textovy dokument
je uréen k aktivni préci auditora, tj. k vyhledavani témat, odkaz(, kde jsou témata rfesSena, odkaz(l na
pfislusné C¢asti auditorskych standardl apod. Tento dokument je zakladnim vychodiskem. Tabulkova
¢ast muze slouZit auditorim jako kontrolni dotaznik pfi vedeni spisu v prlibéhu auditu nebo pfi
kontrole Uplnosti spisu pti jeho uzavirani.

V obou ¢astech metodické pomucky naleznete nasledujici sloupce:

Bod - sloupec je v obou ¢astech metodické pomlcky a jedna se pouze o jednoznacnou identifikaci
otazky.

Kontrolni otdzka —sloupec je v obou ¢astech metodické pomucky a jedna se o otazku, na kterou by
auditor mél po provedeni auditu umét odpovédét véetné vysvétleni argumentl pro svou odpovéd.

Odkaz na poZadavek konkrétniho predpisu — sloupec je v obou ¢astech metodické pomdicky a
informace v tomto sloupci by méla auditora nasmérovat na konkrétni ustanoveni predpist, které je
povinen dodrZovat.

Ano/NE/NA — sloupec je jen v tabulkové casti metodické pomicky a je to misto pro odpovéd
auditora na otazku v ptipadé, Ze se metodickou pomuicku rozhodne vyuZit pfi vedeni nebo kontrole
svého spisu. Metodicka pomicka je koncipovana tak, Ze odpovéd ANO znamen3, Ze je vSe v poradku,
odpovéd NE indikuje problém kreSeni a NA (neni aplikovdno) znamend, Ze dand otazka neni
relevantni pro danou zakazku, tj. otdzka nemusi byt zodpovézena.

Poznamka - sloupec je jen v tabulkové ¢asti metodické pomlcky a je to misto pro poznamky,
zdlGvodnéni, komentare, odkazy na jiné casti spisu, poznamenani jmen osob, kdo fesil pfi auditu
apod.



Upresnujici komentar - sloupec je jen v textové casti metodické pomlcky a slouzi k blizsimu
vysvétleni otazky. Upfesnujici komentdr u hlavni otdzky se zpravidla vztahuje ke vSem souvisejicim
podotazkam.

Vzorovy formular/Odkaz na ptiklad - sloupec je jen v textové ¢asti metodické pomucky a ma za
cil nasmérovat auditora k predpfipravenym formularim, které jsou auditoriim k dispozici v rliznych
materidlech nebo k ukazkovym prikladm, jak mize byt dana problematika fesena. Odkaz na priklad
u hlavni otazky se zpravidla vztahuje ke vSem souvisejicim podotdzkam.

Odkaz na ¢lanky z casopisu Auditor - sloupec je jen v textové Casti metodické pomlcky a
predklada informace o ¢lancich z ¢asopisu Auditor, které se danou problematikou zabyvaly. Odkaz na

¢lanek u hlavni otazky se zpravidla vztahuje ke vSem souvisejicim podotazkam.
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