Popis situace

Jakym zpiisobem provést likvidaci spisii, které jsou star$i nez 10 let, aby byly splnény
pozadavky platnych ptredpisii?

Stanovisko

Zpusob provedeni likvidace spisit po uplynuti vyse uvedené lhiity stanovené zdkonem o
auditorech musi byt soucasti interniho pfedpisu auditora, kterym auditor upravuje zachdzeni
se spisy (viz ISQC 1 odst. 46).

Interni pfedpis auditora musi upravit postup likvidace spisu tak:

e aby klikvidaci byly vybrany pouze spisy prokazateln¢ spliujici lhiitu stanovenou
zékonem (tj. aby nemohlo omylem dojit k likvidaci spisti nespliiujicich zdkonnou lhutu
pro likvidaci spisu),

e aby bylo zajisténo, Ze s likvidaci spisu nebudou zlikvidovany jeho casti, které se mohou
vazat k provedenym zakdzkam v pozdéjSich letech (napf. v dalSich letech se auditor
odkazuje na testy kontrol provedené v prfedchozich letech, nebo spis obsahuje tzv. stilou
sloZku, apod.) a

e aby bylo zajisténo, Ze pii likvidaci a po jejim ukonceni nemutze dojit k ziskani pfistupu
k informacim obsazenym ve spisu neopravnénymi osobami (tj. aby pfi a po likvidaci byla
zajisténa divérnost informaci obsaZenych v likvidovanych spisech).

Je vhodné, aby souc¢dsti metodiky likvidace spisti bylo i vytvoreni seznamu zlikvidovanych
spist.

Auditofi nejsou ve vécech likvidace spisi povinni se fidit zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o
archivni a spisové sluzbé v aktudlnim znéni. Auditor vyfazuje dokumenty bez povinnosti
obracet se na statni archiv, ale mtiZe o tuto sluzbu pozadat.



