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Mezinarodni auditorsky standard ¢. 230 ,,Dokumentace je nutné chapat v kontextu Predmluvy
k mezinarodnim standardim pro kontrolu kvality, audit, ovéfovani a souvisejici sluzby, ktera
stanovi pravidla a rozsah pouziti mezinarodnich auditorskych standardi.

* Standardy tykajici se auditorského rizika ISA 315 ,,Znalost Gi¢etni jednotky a jejiho prostiedi a vyhodnoceni rizik vyskytu vyznamné nespravnosti®, ISA
330 ,,Postupy provadéné auditorem v reakci na vyhodnocena rizika“ a ISA 500 ,,Dikazni informace daly podnét k harmoniza¢ni novele ISA 230. Tyto
zmény jsou ucinné pro audity ucetnich zavérek sestavenych za obdobi pocinajici 15. prosince 2004 nebo po tomto datu a byly zaclenény do textu
standardu ISA 230.
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Uvod

Utelem tohoto mezinarodniho auditorského standardu (ISA) je stanovit normy a poskytnout
voditko pro dokumentaci v ramci auditu uéetni zaveérky.

Auditor musi v auditorské dokumentaci dokumentovat skutecnosti, které jsou
dilezité, podporuji vyrok auditora a dokladaji, Ze audit byl proveden v souladu s ISA.

,Dokumentace* zahrnuje materialy (spis auditora), které vypracoval auditor nebo byly pro
auditora vypracovany, nebo materidly, které auditor ziskal a uschoval v pribe¢hu auditu.
Spis auditora mize byt uchovavan v pisemné formé, na filmu, v elektronické podobé nebo
na jiném médiu.
Spis auditora:

(a) Pomaha pfi planovani a provedeni auditu.

(b) Pomaha pii dohledu a proveétovani praci na auditu.

(c) Zaznamenava diikazni informace, které byly ziskany béhem prace na auditu za Gicelem
vyroku auditora.

Forma a obsah spisu auditora

S.

Auditor pripravuje spis auditora tak, aby byl dostate¢né uplny a podrobny a
poskytoval celkové porozuméni auditu.

Auditor ve spisu auditora zaznamenava informace o plinovani auditu, charakteru,
nacasovani a rozsahu provedenych auditorskych postupi a vysledcich a zavérech, ke
kterym na zakladé ziskanych dikaznich informaci dospél. Spis auditora obsahuje
zduvodnéni vsech dulezitych skutecnosti, které vyzaduji Gsudek, a zavér, ke kterému
auditor dospél. V oblastech, které vyvolavaji obtizné zdsadni otdzky nebo posouzeni,
auditor ve spisu zaznamena podstatné skuteCnosti, které mu byly znamy v okamziku, kdy
dospél k zavéru.

Rozsah spisu auditora zavisi na odborném usudku, protoZze neni nutné a ani praktické
dokumentovat kazdou skutecnost, kterou auditor posuzuje. Pfi ur¢ovani rozsahu, v jakém
bude vypracovan a uchovavan spis auditora, mlze auditorovi pomoci Uvaha, co by
potieboval jiny auditor, ktery nema zadné piedchozi zkuSenosti s auditem, aby pochopil,
jaké prace byly provedeny a na jakém podklad¢ byla u¢inéna zasadni rozhodnuti, ale bez
podrobnosti auditu. Jiny auditor by mé¢l byt schopen pochopit podrobnosti auditu pouze na
zakladé¢ diskuse s auditory, ktefi spis auditora sestavili.

Nasledujici skutecnosti maji vliv na formu a obsah spisu auditora:

e Charakter zakazky.
e Forma zpravy o auditu.
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10.

11.

Charakter, rozsah a komplexnost podnikani.

Charakter a komplexnost vnitini kontroly auditovaného subjektu.

Potteby fizeni, dohledu a kontroly praci provedenych asistenty.
Metodologie a technika auditu, ktera byla specificky pouzita béhem auditu.

Navrh a uspotadani spisu auditora by mélo vyhovovat okolnostem a potiebam auditora pro
kazdy jednotlivy audit. Pouziti standardizovaného spisu auditora (naptiklad dotazniky,
vzory dopisti nebo standardni uspofadani spisu auditora) muze zvysit G¢innost, s jakou se
spis auditora sestavuje a kontroluje.Usnadnuje pridélovani prace a zaroven je prostfedkem
pro kontrolu jeji kvality.

Aby auditor zvysil u¢innost auditu, mize pouzit prehledy, analyzy a jinou dokumentaci,
kterou vypracoval auditovany subjekt. V takovém pfipadé se auditor musi presvédcit, ze
tyto materialy byly sestaveny spravné.

Spis auditora obvykle obsahuje:

Informace ziskané pti porozuméni problematice jednotky a jejiho okoli, v€etné€ vnitini

kontroly, jako napiiklad :

o Informace o pravni formé a organizacni struktufe auditovaného subjektu.

o Vynatky nebo kopie dilezitych pravnich dokumentti, dohod a zapist.

o Informace o odvétvi a ekonomickém a pravnim prostiedi, ve kterém auditovany
subjekt podnika.

o Vynatky z prirucek vnitini kontroly

Duikazy o procesu planovani auditu véetné programu auditu a jeho zmén.

Dtikazy o posouzeni prace interniho auditu a dosazené zavery.

Analyzy transakci a zGstatk.

Analyzy dulezitych ukazatelti a trendd.

Identifikovana a vyhodnocena rizika vyznamnych chyb v cetni zavérce a urovni

tvrzeni

Zaznam o charakteru, ¢asovém planu a rozsahu provedenych auditorskych postupt

v reakci na rizika v urovni tvrzeni a vysledcich téchto postupti.

Dtkazy, Ze asistenti provadeéli prace pod dohledem a jejich prace byla provétena.

Informaci, kdo provedl auditorské postupy a kdy byly provedeny.

Podrobnosti o auditorskych postupech pouzitych u slozek (tj. deefinych spole¢nosti,

pobocek ¢i divizi), jejichz Gcetni zavérku auditoval jiny auditor.

Kopie korespondence s jinymi auditory, specialisty a ostatnimi externimi subjekty.

Kopie dopisti nebo sdéleni o skute¢nostech, o kterych byl auditovany subjekt

informovan nebo které byly prodiskutovany s vedenim nebo témi, co jsou povéteni

spravou, véetn¢€ podminek zakazky a vyznamnych nedostatk vnitini kontroly.

Prohlaseni vedeni ucetni jednotky k auditu.

Zaveéry, ke kterym dospél auditor, tykajici se vyznamnych aspektd auditu véetné toho,

jak ptipadné vyjimecéné a neobvyklé skuteCnosti zjisténé pfi auditorskych postupech

byly analyzovany nebo odstranény

Kopie tcetni zavérky a zpravy auditora
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12. U opakovanych auditii lze nékteré spisy oznacit jako ,,stalé” spisy auditora, které jsou
aktualizovany novymi informacemi s pretrvavajici dilezitosti. Lisi se od béznych
auditorskych slozek, které obsahuji informace, jez se vztahuji predev§im k auditu jednoho
obdobi.

Divérnost informaci, bezpeéna uschova, archivace a vlastnictvi spisu auditora

13.  Auditor musi pFijmout prislusné postupy, aby udrzel divérnost informaci a zajistil
bezpe¢nou uschovu a archivaci spisu auditora po dobu, ktera je nezbytna
z praktického hlediska a ktera je v souladu s pravnimi a profesnimi poZadavky
na dobu archivace.

14. Spis auditora je vlastnictvim auditora. S jeho svolenim mohou byt ¢asti nebo vynatky ze
spisu auditora poskytnuty auditovanému subjektu, nenahrazuji vSak Ucetni zaznamy
auditovaného subjektu.

»lento mezinarodni auditorsky standard ISA 230 ,,.Dokumentace” zvefejnény Radou pro
auditorské a ujiStovaci standardy (IAASB) Mezinarodni federace tcetnich (IFAC) v anglickém
jazyce a publikovany v ptirucce Handbook of International Auditing, Assurance, and Ethics
Pronouncement 2005 Edition, byl pfelozen do &eského jazyka Komorou auditort Ceské
republiky v ¢ervnu 2005 a je reprodukovan se souhlasem organizace IFAC v Cervenci 2005. S
postupem piekladu mezinarodnich auditorskych a ujistovacich standardd byla organizace IFAC
seznamena a preklad byl proveden v souladu s ,,Oznamenim zésad piekladu standardi a navodi
vydanych organizaci IFAC.“ Schvéleny text vS§ech mezinarodnich auditorskych a ujistovacich
standardu je ten, ktery organizace IFAC publikovala v anglickém jazyce.*

Copyright © Mezinarodni federace cetnich, leden 2005.
Vsechna prava vyhrazena. PouZiti s povolenim.
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