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Predavani klientu — vzorové dokumenty

Novy zékon o auditorech prinesl také novinky tykajici se vztahu nového a predchoziho auditora v pfipadé nahrazeni jednoho
auditora druhym. Této problematice je vénovan clanek v tiSténé verzi ¢asopisu Auditor €. 9 na strané 20.

VZOR - dopis s dotazem dle Etického kodexu

Adresa predchoziho auditora

Datum
Vazeni,
Véc: Ndzev spolecnosti

byli jsme pozadani, abychom pro spolecnost nazev spolecnosti (déle jen ,spolecnost®) zastavali funkci auditora. Jak nam
bylo sdéleno, provedli jste audit ucetni zavérky za rok datum.

Vylu¢né z tohoto divodu a v souladu s etickym kodexem federace IFAC si Vas dovolujeme pozadat o vyjadreni, zda jste si

védomi jakychkoli odbornych ¢i jinych skutecnosti, jez by mohly mit vliv na naSe rozhodnuti, zda danou funkci auditora pri-
jmout, Ci nikoli. VaSe vyjadreni, pokud mozno pisemné, k vySe zminénému dotazu sméfujte na niZe uvedenou adresu.
Dékujeme.

S pozdravem

Podpis

Adresa navrhovaného auditora

VZOR - dopis s odpovédi dle Etického kodexu
Adresa navrhovaného auditora
Datum
Vazeni,
Véc: Nadzev spolecnosti
v navaznosti na Vas dopis ze dne datum timto potvrzujeme, Ze si nejsme védomi zadnych odbornych i jinych skutecnosti,
kvlli nimz byste neméli prijimat zakazku na poskytnuti auditorskych sluzeb ve spolecnosti ndzev spolecnosti.
S pozdravem

Podpis
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VZOR - dopis (priprava na schiuzku)

Adresa predchoziho auditora

Datum
Vazeni,

Véc: Ndzev spolecnosti

v souvislosti s planovanym posouzenim VasSi dokumentace auditu Ucetni zavérky spolecnosti jméno spolecnosti za rok
datum Vam prikladame seznam informaci, které bychom radi obdrZeli pfi nasi navstévé ve sjednaném terminu sjednané
datum. Olekavame, Ze nam budou zpristupnény prislusné casti Vaseho auditorském spisu obsahujici poZzadované infor-
mace. Seznam je pouze indikativni, v pribéhu posouzeni mize vyplynout potreba dodatecnych informaci.

S pozdravem

Podpis

Priloha: Prehled informaci poZzadovanych v souvislosti s posouzenim auditni dokumentace vztahujici se k auditu spolecnosti
jméno spolecnosti za rok datum.

Riziko zakazky, zejména:
1. Davéryhodnost vedent;
2. Nezakonné jednani, podvody vedeni nebo jinych osob auditované spolecnosti;
3. Nesouhlas s vedenim v oblasti ucetnich metod, ucetni zavérky;
4. Znalost dlivodd pro zménu auditora.
Struktura tymu, zejména:
5. Adekvatnost obsazen;
6. ZpUsob revidovani spisu.
Planovani, zejména:
7. Stanoveni materiality;
8. Popis hlavni ¢innosti spole¢nosti;
9. Popis ucetniho systému;
10. Identifikace spefickych rizik ;
11. Planovaci memorandum.
Testovani spolehlivosti kontrol, zejména:
12. ZpUlsob testovani;
13. Identifikovana rizika;
14. Dopad na testy vécné spravnosti.
Testovani ucetnich ziistatki:
15. Po jednotlivych oblastech ucetni zavérky:
a. dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,
b. zasoby,
C. pohledavky,
d. [dalSi relevantni oblasti].
Uéetni zavérka a pFiprava zpravy, zejména:
6. Sestaveni vykazl z obratové predvahy;
7. Qvéreni pfilohy;
8. Neopravené nespravnosti;
9. ProhlaSeni vedeni spole¢nosti;
20. Souhrnné memorandum;
21. Auditorska zprava.
Konsolidovana ucetni zavérka (je-li relevantni):
22. Definice konsolidovaného celku, divody nezahrnuti viech podnik( ve skuping;
23. Eliminace vnitrovztah( a vnitrotransakci, transakce nevylucované (z dlivodu nevyznamnosti?);
24, Praktické problémy pfi sestaveni a ovéreni konsolidované zavérky.
IFRS zavérka (je-li relevantni):
25. ZpUsob identifikace nutnych Uprav;
26. Zplsob vypoctu nutnych Upray;
27. Neprouctované Upravy (z ddvodu nevyznamnosti);
28. Neopravené nespravnosti.
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VZOR - dopis klientovi s potvrzenim nastupujiciho auditora
Adresa spolecnosti

Datum

Vazeni,

Véc: Nazev spolec¢nosti

byli jsme auditorem jméno nastupujiciho auditora pozadani o poskytnuti dalSich informaci o Vasi spole¢nosti a naSem
auditu Vasi spolecnosti v navaznosti na nase vyjadreni, Ze si nejsme védomi zadnych odbornych ¢i jinych davod, proc by
tento auditor nemél prijmout zakazku na poskytovani auditorskych sluzeb Vasi spole¢nosti.

Wlucné z tohoto divodu a v souladu se zakonem o auditorech a smérnicemi Komory auditord Ceské republiky si Vas do-
volujeme pozadat o potvrzeni, Ze jméno nastupujiciho auditora je novym auditorem Vasi spolecnosti, a jsme tak oprav-
néni poskytnout mu dalsi informace v souladu s § 15 odst. 3 zakona o auditorech.

Proto Vas Zzadame, abyste tento dopis podepsali a zaslali zpét jméno, adresa, telefonni Cislo, jako vyraz VaSeho potvrzend.

S pozdravem

Podpis

Timto potvrzujeme, Ze jméno nastupujiciho auditora je novym auditorem nasi spole¢nosti a jméno predchoziho
auditora neni viaci nému vazan miéenlivosti.

Jméno (tiskacim pismem)

Funkce

Podpis

Datum
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VZOR - dopis nastupujicimu auditorovi
s potvrzenim podminek zpristupnéni informaci

Adresa nastupujiciho auditora
V misto dne datum

Podminky pro zpristupnéni pracovni dokumentace jméno spolecnosti
Vazeni,

1. V souvislosti se statutarnim auditem jméno spoleénosti (dale jen ,spoleCnost®) provadénym Vasi spolecnosti
jméno nastupujiciho auditora (,nastupujici auditor”) za ucetni obdobi roku 20X7 jsme byli nastupujicim audito-
rem pozadani o zpfistupnéni spisu auditora tykajiciho se auditu ucetni zavérky spolecnosti za rok 20X6 (dale jen
,Spis“). Jsme si védomi toho, Ze Gcelem Vasi provérky je ziskat informace o spolecnosti a vysledcich naseho auditu
za rok 20X6, které Vam pomohou pfi ziskani ujisténi o zahajovacich zlstatcich a pfi planovani Vaseho statutarniho

auditu spolecnosti za rok 20X7. Pristup k naSemu spisu Vam poskytneme pouze a vyhradné za timto ucelem.

2. Postupy nasi spolecnosti (,pfedchozi auditor®) nam za béznych okolnosti neumoziiuji poskytnout spis tretim
stranam. Ve vyjimecnych pripadech jsme opravnéni s tim souhlasit pri splnéni urCitych podminek. Timto
dopisem potvrzujeme podminky, za nichz VAm umoZnime pristup ke spisu v souvislosti s timto pripadem. Pres-
to vSak nezpfistupnime tu Cast spisu, kterou povazujeme vylucné za své vlastnictvi, a nepovolime ucinit zadné
kopie spisu.

3. Zdlrazniujeme, Ze spis byl pfipraven pouze pro ucely vysloveni vyroku, zda Gcetni zavérka, za jejiz sestaveni je od-
povédny statutarni organ spolecnosti, poskytuje vérny a poctivy obraz stavu spolecnosti ke konci tcetniho obdobi,

jejich vysledkl hospodareni, zmén ve viastnim kapitalu a penéZnich tocich za rok 20X6 v souladu s ucetnimi
pravidly platngmi v Ceské republice / Mezindrodnimi standardy ucetniho vykaznictvi ve znéni prijatém EU.

4. Nas audit ucetni zavérky spolecnosti provedeny v souladu s Mezinarodnimi auditorskymi standardy a souvisejici-
mi aplikacnimi doloZzkami Komory auditorii Ceské republiky a spis, ktery byla zpracovan v jeho priib&hu, nebyl
planovan a proveden s védomim Ci pro ucely provérky nastupujiciho auditora nebo s védomim jeho nasledného au-
ditu. To znamena, Ze nékterymi otazkami, které by mohly byt predmétem zajmu nastupujiciho auditora, jsme se ne-

museli zabyvat.

5. Auditovana ucetni zavérka rovnéz obsahuje radu prirozenych omezeni. Pouziti naseho odborného tsudku a posou-
zeni auditniho rizika a hladiny vyznamnosti pro Ucely naSeho auditu znamena, Ze mohou existovat oblasti, které by
nastupujici auditor vyhodnotil odlisné. Neposkytujeme zadné zaruky a necinime zadné prohlaseni ohledné dosta-
tecnosti a vhodnosti informaci v naSem spisu pro Vase Ucely. Tato otazka je zaleZitosti VaSeho odborného tsudku.
Nevyjadfujeme také vyrok ani jinou formu ujisténi ohledné jednotlivych zlstatkd uctd, financnich ¢astek, ucetnich
informaci nebo primérenosti financ¢nich, Ucetnich a fidicich systém.

6. Dale chceme upozornit, Ze jsme neprovadéli audit ucetni zavérky za zadné obdobi nasledujici po 31. prosinci

20X6, pricemz od tohoto data mohlo dojit k vyznamnym udéalostem. Tento dopis rovnéz nepredstavuje nové vyda-
ni nasi zpravy.

8. S ohledem na Ucely, pro které byl spis zpracovan, jsme pfipraveni nastupujicimu auditorovi zpfistupnit tuto doku-
mentaci a dle svého uvazeni k ni poskytnout vysvétleni, budeme-li nastupujicim auditorem o pfislusné informace
pozadani, za predpokladu, Ze nastupujici auditor souhlasi s nasledujicimi podminkami pro zpristupnéni spisu a po-
skytnuti souvisejicich vysvétleni.

(1) Nastupujici auditor souhlasi s tim, Ze

(a) nepouzije spis nebo jakékoliv jiné informace poskytnuté predchozim auditorem pro jiné nez vyse uve-
dené ucely;

(b) nebude na zakladé své provérky nikoho ustné ani pisemné informovat o tom, zda byl nas audit pro-
veden v souladu s Mezinadrodnimi auditorskymi standardy a souvisejicimi aplikaénimi dolozkami
Komory auditorti Ceské republiky;

() neposkytne znalecky posudek nebo soudni svédectvi ani nepfijme jinou zakazku, v niz by poskytl in-
formace o zaleZitostech tykajici se kvality a zjiSténi naSeho auditu;

(d) na veskeré informace jinak odvozené ze spisu aplikuje svij standardni postup pro uchovavani pracov-

nich podkladl a ochranu divérnych informaci o spole¢nosti.
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(2) Nastupujici auditor souhlasi s tim, Zze predchozi auditor, jeho partneri a zaméstnanci nejsou vici nastupujici-
mu auditorovi vazani Zzadnou povinnosti vzniklou z ddvodl smluvnich, nedbalostnich (mj. zanedbani nebo po-
ruSeni zakonné povinnosti) nebo jinych a neponese odpovédnost za zadné ztraty, Skody nebo naklady jaké-
koliv povahy zplsobené tim, Ze se nastupujici auditor spoléha na spis nebo prohlaseni uc¢inéna v souvislosti
s nim, nebo které jinak vyplyvaji z pristupu nastupujiciho auditora ke spisu nebo obdrzenym informacim.
V pripadech, kdy se nastupujici auditor rozhodne spoléhat na spis a prohlaseni ucinéna predchozim audito-
rem v této souvislosti, ¢inf tak zcela na své riziko.

9. Nastupujici auditor souhlasi s tim, Ze spis a vysvétleni nejsou poskytovany v souladu s zadnou dohodou nebo jinym

smluvné zavaznym ujednanim mezi predchozim auditorem a nastupujicim auditorem. Pristup ke spisu nebo infor-
mace v ném obsazené nezakladaji pravo nastupujiciho auditora vici predchozimu auditorovi ani Zadna jina prava.

10.  Podminky tohoto dopisu se ridi a budou vykladany v souladu s pravem platnym v Ceské republice a kazda strana

je v pripade jakékoliv sporné zaleZitosti vyplyvajici z tohoto dopisu povinna jej predlozit vylucné soudni jurisdikci
Ceské republiky.

11.  Potvrdte prosim svij souhlas s témito podminkami uvedenim podpisu a data na tomto dopisu a zaSlete nam jeho
kopii. Pfedchozi auditor jedné jako zprostredkovatel v zajmu svych partner(l a zaméstnancl i ve svém vlastnim ve
smyslu bodu 8.

S pozdravem

Podpis

Potvrzeni souhlasu s podminkami

Jméno nastupujiciho auditora timto potvrzuje, Ze se seznamil s podminkami, za nichZ mu bude zpristupnén spis a po-

skytnuta vysvétleni s nim souvisejici, a souhlasi s nimi.

Nazev auditorské firmy:
Jméno a podpis auditora:

Datum:

Stanislav Stanék,
predseda Dozor¢i komise KA CR

Michal Stépan,
¢len VWkonného vyboru KA CR




