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Uvod

ZAKAZKY SPOCIVAJICI V SESTAVENI UCETNI ZAVERKY

Ucelem tohoto mezinarodniho standardu pro souvissliciby (ISRS) je stanovit
normy a poskytnout voditka tykajici se profesnimdpnosti &etnihd pii provadni
zakézky spoivajici v sestaveni fingnich informaci a formy a obsahu zpravy, kterou
Gcetni vydava v souvislosti s takovym sestavenim.

Tento standard ISRS se z&mje na sestaveni finanich informaci. V co neptsi
mozné mie ma vSak byt uplabvan i ve vztahu k zakazkam spajicim v sestaveni
nefinartnich informaci za ifedpokladu, Ze detni ma odpovidajici znalosti
piislusného pedmetu zakazky. Zakézky, které maji klientovi poskyth@amezenou
pomoc i sestavovani detni zavrky (nag. s vylErem vhodného detniho postupu),
nepgredstavuji zakazku spivajici v sestaveni fin&nich informaci.

Cil zakazky spaivajici v sestaveni finafnich informaci

3.

Cilem sestaveni finafinich informaci je, aby (etni vyuZil pf¥i shromazd’ovani,
tiidéni a sumarizaci finantnich informaci Uéetni znalosti a zkuSenosti, na rozdil
od znalosti a zkuSenosti auditorskychTento postup obvykle zahrnuje zredukovani
podrobnych Ud& do srozumitelné a snadno upravovatelné podoby rgmosti
testovat tvrzeni spojena &nito informacemi. Pouzivané postupy nejsowdeny

k vyjadieni zadného uji8hi ve spojitosti s finamimi informacemi, a ani toto
vyjadieni &etnimu neumaiuji. UZivatelé sestavenych finamich informaci vSak
piesto mohou &it z vysledk prace detniho, nebth zakazka byla provedena
osobou odborhzpisobilou a s vynaloZeniiddné pée.

Sestaveni finamich informaci ob§ejné zahrnuje sestavenicéini zaerky (kterd
muze, ale nemusi, byt kompletnicaini za¥rkou), ale niZze zahrnovat také
shromad’ovani, tidéni a sumarizaci dalSich fin&mich informaci.

Obecné zasady sestaveni fin&nich informaci

5.

Ugetni je povinen dodrzovat ,Eticky kodex odbornych &tnich', ktery vydala
Rada pro mezinarodni etické standardy detnich (dale ,Eticky kodex"). Etické
zasady ve vztahu k profesnim povinnostetetgino u tohoto typu zakéazek jsou
nasledujici:

(a) integrita,

(b) objektivnost,

(c) odborna zpsobilost aadna pée,

(d) zachovani dvérného charakteru informaci,
(e) profesionalni jednani,

() odborné standardy.

! Pro &ely tohoto standardu a v zajmu rozliSeni mezi @mlii sestavenim finamich informaci se v celém
standardu pouziva terminggtni* (nikoli ,auditor”), kterym se rozumid@tni ve véejné praxi.
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ZAKAZKY SPOCIVAJICI V SESTAVENI UCETNI ZAVERKY

V piipact sestaveni finamich informaci neni vyZzadovana nezavislosetadiho.
Nejedna-li se o nezavisléhaainiho, musi byt ovSem tato skiriest uvedena ve
zpraw icetniho.

6. Za vSech okolnosti plati, Ze je-li jméno &etniho spojeno s finanimi
informacemi sestavenymi timto @etnim, musi etni vydat zpravu.

Stanoveni podminek zakazky

7. U&etni je povinen zajistit, aby mezi klientem a &etnim byly piesré vyjasnény
podminky zakazky. Mezi zaleZzitosti, ke kterym musbyt prihlédnuto, patii:

* povaha zakazkydetné skute&nosti, Ze nebude provéd ani audit, ani prasrka, a
Ze tudiZz nebude vyj&eno zadneé ujigni,

» skut&nost, Ze neni mozné&ekavat, ze by zakdzka odhalila chyby, protipravni
jednani ani jiné mimi@dné skuténosti, nap. piipadné podvodyi zpronewry,

* povaha informaci, které maji byt poskytnuty kliente

» skute&nost, Ze vedeni odpovida za spravnost a Uplnosirniaici pedanych
Gcetnimu, aby tak mohla byt zaf#ia spravnost a Uplnost sestavenych finarh
informaci,

« Wcetni bazi pro sestaveni finarich informaci a skut@ost, Ze tato baze a veSkera
znama odchyleni od nich budou #ejena,

* zamyslené vyuZziti a Z{stupreni sestavenych informaci,

« forma zpravy, kterd& ma byt vydana ve spoijitosti sestavenymi finamimi
informacemi, v pipadech, kdy je £mito informacemi spojeno jménéétniho.

8. Smluvni dopis fispiva k planovani sestaveni. Je v zajndetidiho i jednotky, aby
Gcetni gredlozil tento smluvni dopis, ktery stvrzuje négitéjSi podminky zakazky.
Smluvni dopis slouZi jako potvrzeni, Z&etni zakazku fijima, a pomaha iedejit
nedorozuminim, kter& mohou vzniknout ve vztahu kuoil a rozsahu zakazky, k
rozsahu povinnosti¢étniho wci klientovi a k forn¢ zprav, které maji byt vydany.
Priklad smluvniho dopisu, ktery je moZno pouZitiippcE sestaveni finamich

informaci, je uveden vifloze 1 tohoto standardu.
Planovani

9. Ucetni je povinen praci naplanovat tak, aby zakéazka yla provedena &inné.

Dokumentace

10. Ugetni je povinen zdokumentovat zalezitosti, které jsu dileZité pro poskytnuti
dikaznich informaci, Ze zakazka byla provedena v scadlu s timto standardem a
s podminkami zakazky
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ZAKAZKY SPOCIVAJICI V SESTAVENI UCETNI ZAVERKY

Postupy

11. Ugetni je povinen ziskat obecnou znalost o podnikard provoznich ¢innostech
jednotky a obeznamit se s &etnimi zasadami a postupy pouzivanymi v odivi, v
némz jednotka piasobi, a sformou a obsahem finamich informaci
odpovidajicimi danym okolnostem

12. K sestaveni finatnich informaci pdtbuje @etni vSeobecny iphled o povaze
obchodnich transakci jednotky, o fargejich (Eetnich zaznafha o &etni bazi pro
prezentaci &etni zaérky. Ugetni obvykle odvozujeighled o &chto zalezitostech ze
svych zkuSenosti s jednotkou nebo jej ziskava detarm pracovnik jednotky.

13. Kromé skut&nosti uvedenych v tomto standardu nemusi obvydéenit

(a) provadit k dotazovani vedeni fip vyhodnocovéani spolehlivosti a Uplnosti
poskytnutych informaci,

(b) vyhodnatit vnitni kontroly,
(c) owerovat Zadné skudmosti,
(d) overovat Zadna vysitleni.

14. Pokud U¢etni zjisti, Ze informace poskytnuté vedenim jsouaspravné, nelpln&i
jinak nedostatelné, je povinen zvazit provedeni vySe popsanych pagti a
pozadatvedeni o fFedlozeni dalSich informaci. Pokud vedeni odmitne date¢né
informace poskytnout, Ufetni je povinen ukortit svou praci na zakazce a
informovat jednotku o diivodech ukorteni prace

15. Ugetni je povinen praéist sestavené informace a zvazit, zda je jejich fora
vhodna a zda se véchto informacich nevyskytuji z‘ejmé vyznamné (materialni)
nespravnosti V této spojitosti pat mezi nespravnosti:

» chyby v uplatgni stanoveného ramceéainiho vykaznictvi,
* nezvéejnéni ramce detniho vykaznictvi ani Zzadného znamého odchylemiépd

* nezvéejreéni ostatnich vyznamnych (materialnich) skatesti, s nimiz se dgtni
obeznamil.

Stanoveny ramec detniho vykaznictvi a veSkera znama odchyleni odénmusi
byt zvefejnény spol&né s finanénimi informacemi i p¥esto, Ze jejich dopad
nemusi byt vyislen.

16. Pokud si Cetni povSimne vyznamné (materialni) nespravnosti,ej povinen se
pokusit dohodnout se s &etni jednotkou na odpovidajicich Upravéach. Jestlize
tyto Upravy nejsou provedeny a finagni informace jsou povazovany za
zavadgjici, je U¢etni povinen ukortit svou praci na zakazce
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ZAKAZKY SPOCIVAJICI V SESTAVENI UCETNI ZAVERKY

Odpovédnost vedeni

17. Ugetni je povinen ziskat odvedeni potvrzeni o tom, Ze si je &lomo své
odpowvédnosti za nalezitou prezentaci finainich informaci a Ze finar®ni
informace schvalilo. Toto potvrzeni by mohlo byt t¥eno prohlaSenimi vedeni, ktera
by se vztahovala na spravnost a Uplnost souviskji€¢etnich dat a na Uplnost vSech
vyznamnych (materialnich) a relevantnich informaaskytnutych Getnimu.

Zpravy o sestaveni fina&nich informaci

18. Zprava o sestaveni finatnich informaci obsahujé:
(a) nazey,
(b) uréeni adresata,

(c) prohlaseni, Ze zakazka byla provedena v souladu seminarodnim
standardem pro souvisejici sluzby vztahujicim se naestaveni finakinich
informaci, pFipadné v souladu s gfislusSnymi narodnimi standardy a
narodni praxi,

(d) v prislusném gripadé prohlaseni, ze auditor neni ve vztahu k danéd&étni
jednotce nezavisly,

(e) vymezeni finartnich informaci s uvedenim skuténosti, Ze tyto informace
vychazeji z udaji poskytnutych vedenim,

() prohlaseni, Ze za finafini informace sestavené &etnim odpovida vedeni,

(g) prohldseni, Ze sestaveni finamich informaci nep‘edstavuje audit ani
provérku, a Ze ve vztahu k finanim informacim nebude tedy vyjadeno
Zadné ujiseni,

(h) v pripadé, Ze je to povazovano za nutné, odstavec upohofici na
zverejnéni vyznamnych (materialnich) odchyleni od pislusného rdmce
Gcetniho vykaznictvi,

(i) datum zpravy,

() adresu tetniho,

(k) podpis &etniho.

V piiloze 2 k tomuto standardu jsou uvedertiklpdy zprav o sestaveni finarich
informaci.

19. Finanéni informace sestavené &etnim by mély na kazdé straré nebo na Gvodni
strané celého souboru finagnich informaci obsahovat poznamku
.,Neauditovano“, ,Sestaveno bez provedeni auditu¢i provérky* nebo ,Viz
zprava 0 sestaveni finadénich informaci.

2 Bylo by také vhodné, abyeétni uvedl ve zpravkonkrétni i@el, pro ktery byly informace sestaveny, nebo
osobu, pro niz bylyifpraveny. Wetni by mohl mistoéthto Gdaji, nebo krom nich, uvést ve zpréwrgity druh
upozorrni, Ze zprava nesmi byt pouzita k jinygrelim.
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ZAKAZKY SPOCIVAJICI V SESTAVENI UCETNI ZAVERKY

P¥iloha 1

Priklad smluvniho dopisu pro &ely sestaveni tetni zawrky

Nasledujici dopis fize byt pouzit jako voditko spolu se zéleZitostmnikz ma byt f
plnéni zakazky phlédnuto, popsanymi v odstavci 7 tohoto standaadousi byt upraven
podle konkrétnich pozadawka podminek. Tento ffklad se vztahuje k sestavenéetni
zawrky.

(Datum)

I s

Predstavenstvu nebo jinym odgainym gredstavitekm uzsiho vedenidgtni jednotky:

Timto dopisem potvrzujeme, Ze jsme sroZoms podminkami zakadzky a s povahou a
omezenimi sluzeb, které mame realizovat.

Pozadali jste nas o provedeni nasledujicich sluzeb:

na zaklad informaci, které fedlozite, sestavime v souladu s mezinarodnim stdecatapro

souvisejici sluzby (fpadré uved'te piislusné narodni standardiynéarodni praxi) vztahujicim
se na sestaveni finamich informaci rozvahu spdaleosti ABC k 31. prosinci XXXX a
souvisejici vykaz zisku a ztraty a vykaz gamich toki za rok XXXX na pe#zni bazi.

V souvislosti s touto detni zaérkou nebudeme provédaudit ani progrku, a tudiz ani ve
vztahu k této z&rce nevyjadime zadné ujigni. NaSe zprava océtni za¥rce spolénosti

ABC bude, dle satasnych ¢éekavani, znit nasledoyn

(viz priloha 2 tohoto standardu)

Vedeni odpovida zaitgsnost a uUplnost informaci, které nam poskytne,eavetahu

k uzivateim i za finagni informace, které sestavime. Tato odfumwost zahrnuje vedeni
nalezitych detnich zaznaiha pouzivani spravnych viiich kontrol i vylér a uplatiovani
odpovidajicich &etnich pravidel a postip Neni mozné ¢ekavat, Ze naSe prace odhali
existenci podvail ¢i chyb nebo protipravniho jednani. O vSech takowycrélezitostech,
kterych si povSimneme, vas vSak budeme informovat.

Informace budou sestaveny v souladu #s{pSnym ramcemd@tniho vykaznictvi). VeSkera
znadma odchyleni od tohoto ramce budou uvedena wiréetni zaérky a bude-li to
povazovano za nezbytné, budou zénbov nasi zpravo sestaveni finamich informaci.

Je nam znamo, Ze informace, které jsme sestauioi pouzity k (ufesnit &el) a pokud by
doSlo k vyznamné zémé zamyslenéhodelu, budete nas o tom informovat.

TéSime se na spolupraci s vasSimi Zatnanci a ¥fime, Ze nam Zjstupni veskeré zaznamy,
veSkerou dokumentaci a dalsi informace, které bedesiadovat v souvislosti se svou praci.

Cena za naSe sluzby bude fakturovana podle posprpoi na zakla#l poétu hodin
vynalozenych naSimi pracovniky, jimZ budedi®na prace na dané zakazcg, rpalizaci
zakazky, plus &né vydaje. Konkrétni hodinové sazby se liSi padigore odpovdnosti a
podle poZzadované praxe a odbornosti nasich prakvni
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ZAKAZKY SPOCIVAJICI V SESTAVENI UCETNI ZAVERKY
Pokud nebude tato smlouva vygaena, upravena nebo nahrazena jinym ujednaristavza
v platnosti i pro dalSi roky.
Prilozenou kopii tohoto dopisu lask&podepiSte a zaSlete ji &pna naSi adresu. Podepsany

dopis bude slouzit jako doklad, Ze jeho obsah oftffowaSemu pochopeni ujednani
tykajicich se sestaveni finarich informaci.

XYZ & Co

Prijato a schvéleno za spdlest ABC:

(podpis)

Jméno a titul
Datum
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ZAKAZKY SPOCIVAJICI V SESTAVENI UCETNI ZAVERKY

Priloha 2
Priklady zprav o sestaveni finatinich informaci

Priklad zpravy o zakazce spéivajici v sestaveni Getni zawrky

ZPRAVA O SESTAVENI LCETNIi ZAVERKY URCENA ..................

Na zéklad informaci, které nam poskytlo vedeni, jsme v stula mezinarodnim standardem
pro souvisejici sluzby {padré uvelte @isluSné narodni standardy narodni praxi)
vztahujicim se na sestaveni fidaith informaci sestavili rozvahu spétesti ABC
k 31. prosinci XXXX a souvisejici vykaz zisku a &ir a vykaz pefznich toki za rok
XXXX. Za tyto finareni vykazy odpovida vedeni spéitmsti. V souvislosti stmito
finanénimi vykazy jsme neprovedli audit ani pgoku, a tudiz ani ve vztahu kmto vykazim
nevyjadujeme Zadné ujisni >

Datum Wetni

Sidlo

3 Viz pozndmka 2.
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ZAKAZKY SPOCIVAJICI V SESTAVENI UCETNI ZAVERKY

Priklad zpravy o zakazce spdivajici v sestaveni Getni zawrky s doplnénym odstavcem,
ktery upozoriiuje na odchyleni od gFisluSného ramce Getniho vykaznictvi

ZPRAVA O SESTAVENI LCETNIi ZAVERKY URCENA ..................

Na zaklad informaci, které nam poskytlo vedeni, jsme v stula mezinarodnim standardem
pro souvisejici sluzby fpadré uvelte @isluSné néarodni standard$i narodni praxi)
vztahujicim se na sestaveni fidafth informaci sestavili rozvahu sp&hesti ABC
k 31. prosinci XXXX a souvisejici vykaz zisku a &y a vykaz pe¥gnich toki za rok
XXXX. Za tyto finareni vykazy odpovida vedeni spoétmsti. V souvislosti sétmito
finanénimi vykazy jsme neprovedli audit ani pgoku, a tudiz ani ve vztahu kmto vykazim
nevyjadujeme Zadné ujisni*

Upozonujeme na bod X jplohy k (&etni za¥rce, neb6é vedeni se rozhodlo nezahrnout
prondjem budov a t&eni do dlouhodobého majetku. Tim doslo k odchytehpisluSného
ramce @etniho vykaznictvi.

Datum Wetni

Sidlo

*Viz poznamka 2.
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