SMERNICE PRO ODBORNOU PRAXI
ASISTENTU AUDITORA

Preambule

Podle zédkona ¢. 93/2009 Sb. o auditorech (dale jen ,zakon“) jednou z podminek pro zapis
do seznamu auditord je dle ustanoveni § 4 odst. 1 pism. d) alespon tifleté plsobeni
Zadatele v pracovnim pomeéru u auditora nebo v auditorské spolecnosti s pracovnim
Uvazkem nejméné 35 hodin tydné nebo po dobu ekvivalentni dobé tri let, pokud by praxe
v ramci tydne byla kratsi, kdy pod vedenim a dohledem auditora vykonava prace spojené
s poskytovanim auditorskych sluzeb (asistent auditora).

Cilem préace asistenta auditora pod vedenim a dohledem auditora je ziskat dostatecné
teoretické a praktické znalosti nezbytné k osvojeni si zkuSenosti potfebnych k provadéni
auditorské cinnosti sluzeb (§ 29 zakona).

Pri vykonu prace je asistent auditora povinen postupovat v souladu se zakonem, Etickym
kodexem, Mezinarodnimi auditorskymi standardy, auditorskymi standardy vydavanymi
Komorou auditori CR (dale jen ,Komora®“) a vnitfnimi predpisy Komory.

Auditor nebo auditorska spolecnost, kteri zaméstnavaji asistenta auditora, jsou povinni
vytvaret takové pracovni podminky, které asistentovi auditora umozni ziskani odborné
praxe a radnou pripravu na povolani auditora. Odborna praxe asistenta auditora musf
probihat u auditora, ktery je opravnén k provadéni auditorské cinnosti v nékterém
Clenském staté a spliiuje podminky urcené § 29 zakona.'

K usmérnéni ¢innosti asistentl auditora a jejich vedeni a dohledu auditory vydava Komora
tuto smérnici pro odbornou praxi asistentd auditora.

§1
Odbornou praxi podle této smérnice mohou vykonavat osoby, které jsou zapsany
v seznamu asistentd auditora vedeném Komorou.

§2

Asistenti auditora jsou v souladu s § 30 odst. 1 a 4 zédkona ¢. 93/2009 Sb., o auditorech
povinni hlasit a doloZit Komore pisemné prvotné zapisované Udaje a dale bez zbytecného
odkladu, nejdéle vsak ve lhtté do 30 dnli jakoukoliv zménu zapisovanych adajli (zejména
viz § 4, odst. 1 a § 28, odst. 2 zakona). Odpoveédnost za fadné plnéni této povinnosti
ma i zaméstnavatel asistenta auditora, coz je jednou ze zakladnich podminek vykonani
odpovidajiciho dohledu nad radnym pribéhem odborné praxe asistenta auditora. VSechny
tyto pozadované udaje nahlasi zaméstnavatel asistenta auditora Komore pisemné. Povinny
prispévek na ¢innost Komory ve vySi stanovené vnitfnim predpisem Komory plati za asistenta
auditora jeho zaméstnavatel.

! Povinnost ve vztahu k zameéreni pfipravy asistentl auditora na sloZenf auditorskych zkousek jiz
v zakoné nenil



Do doby odborné praxe se pro Ucely § 4 odst. 1 pism. d) cit. zdkona (zapis do seznamu
auditor() nezahrnuje doba materské dovolené, pracovni volno bez nahrady mzdy poskytnuté

zameéstnavatelem a doba pracovni neschopnosti presahujici jeden mésic. VSechny tyto
skutecnosti nahlasi zaméstnavatel asistenta auditora pisemné a bez odkladu Komore.

§3
(1) Zavaznym dokumentem o prabéhu odborné praxe je vykaz ,Prehled fazi odborné
praxe® — viz Priloha ¢. 1. Tento ,Prehled” je zavaznym programem odborné

praxe asistentll auditora pred podanim zadosti o zapis do seznamu auditord
dle ustanoveni § 4 odst. 1 pism. d) zakona. Za jeho splnéni a vyhodnoceni je
odpovédny auditor povéreny vedenim odborné praxe, uvedeny v dotazniku.

(2) Asistentiim auditora vystavi Komora ,Prehled” na zakladé jejich Zadosti. Asistent
auditora ve své zadosti uvede jméno a Cislo opravnéni auditora povéreného
vedenim odborné praxe a pripoji jeho souhlas s odpovédnosti za vedeni odborné
praxe. Jsou-li spInény pozadavky dle zékona o auditorech a § 4 této smérnice, je
odborna praxe zahajena k datu zapisu do seznamu asistentd auditora. Pokud tyto
poZadavky nejsou spinény, Komora zadost zamitne.

§4
Pozadavky na auditora povéfeného vedenim odborné praxe
(1) Auditorem povérenym vedenim odborné praxe se ve smyslu této smérnice
rozumi auditor — fyzicka osoba nebo povéreny auditor — zaméstnanec auditorské
spolecnosti, ktery aktivné vykonava auditorskou ¢innost.

(2)  Auditor vykonavajici aktivné auditorskou ¢innost vykonava auditorskou c¢innost
v pribéhu celého roku jako svou hlavni ¢innost a méa alespori 3 roky praxe v tomto
oboru jako své hlavni ¢innosti a zabezpecuje rozhodujici ¢ast ¢innosti uvedenych
v ,Prehledu®. Prokazanim aktivniho vykonavani auditorské cinnosti auditora
je skutec¢nost, e auditor OSVC nebo auditorskéd spolecnost odvadegji Komore
pohyblivy prispévek v minimalni vysi 500 K&.

(3) Vedenim odborné praxe nesmi byt povéren auditor, jemuz bylo uloZzeno karné
nebo jiné opatreni ve smyslu § 25 zékona, kdy toto karné opatreni mu nebylo
zahlazeno. Kromé toho nesmi byt vedenim odborné praxe povéren auditor, ktery

mé& docasné zakazan vykon auditorské ¢innosti.

(4)  Splnéni podminek uvedenych v odst. 1 a 2 ovéfuje Komora pfi proverovani
dotazniku, ktery je jednim z dokladd, které je asistent auditora povinen pfiloZit
k Zadosti o zapis do seznamu asistentd auditora.

§5

Prava asistenta auditora

(1) Asistentu auditora je zaméstnavatelem pridélen auditor, ktery jeho praxi ridi
a odpovidé za ni. Toto pravo vybéru je omezeno tim, Ze asistent musi byt vzdy



(3)

v pracovnim poméru bud u auditora — pravnické osoby nebo auditora — fyzické
osoby. V pripadé pravnické osoby musi byt u téze pravnické osoby v pracovnim
poméru (nebo obdobném pracovné pravnim vztahu) i auditor.

Asistent auditora mé pravo absolvovat praxi v jejim pribéhu postupné pod
vedenim rdznych auditort.

Zménu auditora musi asistent neprodlené, nejpozdéji vsak ve lhité do 30 dnl
nahlasit pisemné Komofe a toto hlaSeni doloZit nové vyplnénym dotaznikem.

Pokud asistent auditora prerusi odbornou praxi, mize mu byt uznana praxe nebo
jeji alikvotni ¢ast ziskana v pribéhu poslednich 5 let ode dne podani zadosti o jeji
uznani. Tato praxe bude uznana po doloZeni vyplnéného a potvrzeného formulére

,Prehled fazi odborné praxe®.

PTi praxi na obdobné poziciv jiném ¢lenském staté predlozi Zadatel o uznani praxe
original dokladu o absolvovani praxe v tomto staté. Tento doklad musi obsahovat
popis jednotlivych etap a ¢innosti provadénych asistentem auditora béhem praxe,
delku praxe uvedenou v hodinach, uvedeni odpovédného auditora a jeho potvrzeni
stvrzené podpisem o splnéni vSech poZadavkd na asistenta auditora. Doklad
0 uznani odborné praxe se dle § 30 odst. 2 v souladu s § 11 odst. 5 predklada
Komore v Ceském jazyce.

Pokud asistent auditora absolvoval praxi pred péti a vice lety ode dne podani
zadosti 0 uznani absolvované praxe, nebude mu praxe asistenta auditora uznana.

§6
Kontrola priibéhu odborné praxe
Asistent auditora vede a mésicné aktualizuje vykaz ,Prehled fazi odborné praxe*
o pribéhu odborné praxe. V ,Prehledu” asistent auditora zaznamenava tématicky
obsah provedené Cinnosti, pripadné dalsi udaje stanovené auditorem. ,Prehled”
mZe byt veden v papirové i elektronické podobé, pricemZ musi byt zachovano
¢lenéni predepsané Komorou.

Asistent auditora je povinen Tx ro¢né€ k 31. lednu béZného roku dodat na Komoru
vyplnény a auditorem potvrzeny ,Prehled” za uplynuly rok. Asistenti auditora, kterf
nepfredkladaji Komore ,Prehled”, musi plnit odpovidajici povinnosti kontinualniho
profesniho vzdélavani asistent(i auditora v souladu s prislusnou smérnici Komory
pro KPV. PInénim povinnosti podle predpisu pro kontinuélni profesni vzdélavani
neni dotéena povinnost asistenta auditora pri Zadosti o zapis do seznamu auditord

doloZit spInéni absolvované praxe vyplnénym ,Prehledem®
,Prehled” o splnéni podminek odborné praxe Komora archivuje.

§7

Plan odborné praxe zpracovavany auditorem

Plan odborné praxe je dan ,Prehledem fazi odborné praxe” Konkrétni napln stanovi planem
auditor a soucasné jej doplni individualné zpracovanym ¢asovym harmonogramem.



§8
Zasady uplatnované auditorem pri vedeni odborné praxe
asistenta auditora

Auditor sestavuje individualni ¢asovy harmonogram odborné praxe asistenta.
Auditor potvrzuje prehled fazi odborné praxe asistenta v jejim pribéhu.

Auditor provadi jedenkrat rocné zhodnoceni harmonogramu do ,Prehledu”. O jeho
provedeni vede pisemny zaznam.

Auditor je odpoveédny za obsahovou napln, hodnoti plnéni harmonogramu, vede
a archivuje dokumentaci k odborné praxi.

V prvnim roce odborné praxe pridéluje auditor asistentovi v kazdodenni praci dilci
ukoly a kontroluje jejich pInéni. V. druhém roce odborné praxe asistent zpracovava
samostatné dilci useky a vypracovava podklady pro auditorskou zpravu, kterou
auditor ovéruje. Ve tretim roce odborné praxe asistent pristupuje samostatné
k celému ovérovani a zpracovani zpravy pod dohledem auditora.

§9
Prechodna a zavérecna ustanoveni

Doba pracovniho poméru asistenta auditora zapsaného do seznamu asistentd
auditora prede dnem nabyti Gc¢innosti zakona o auditorech ¢. 93/2009 Sb. se
zapocitava do doby pracovniho poméru podle tohoto zakona.

Smérnice pro odbornou praxi asistentli auditora schvalena snémem Komory
auditor(i CR dne 23. listopadu 2009 pozbyvéa ucinnosti k 21. dubnu 2013.

Tato Smérnice pro odbornou praxi asistentt auditora schvalena snémem Komory
auditort CR dne 22. dubna 2013 nabyva ucinnosti k 22. dubnu 2013, s vyjimkou

§ 6 odst. 2, ktery nabyva ucinnosti k 1. lednu 2014 (s povinnosti vykazovani
k 31.lednu 2015).



PREHLED FAZi ODBORNE PRAXE ASISTENTA AUDITORA

Jméno a pfijmeni asistenta/ky:

Registraéni ¢islo zapisu:

(Vypliiuje auditor povéfeny vedenim odborné praxe asistenta auditora. Za odbornou praxi se povazuje u¢ast na
provadeéni auditu G¢etnich zavérek a konsolidovanych tcetnich zavérek. Potvrdte svym podpisem, zda asistent

auditora splnil ¢i nesplnil poZzadované etapy odborné praxe a uvedte datum.)

1. rok praxe

2. rok praxe

3. rok praxe

AN | Podpis

A/N* Podpis

A/N* Podpis

Cinnosti pfed uzavienim smlouvy

Posouzeni rizika zakazky a reakce na néj

1.1 Posouzeni nezavislosti

1.2 Identifikace rizikovych faktort

1.3 Posouzeni rizika zakazky

1.4 Rozhodnuti o pfijeti nebo pokratovnani
auditorské zakazky

1.5 Reakce na vy$si nez obvyklé riziko zakazky

1.6 Postup pfi posuzovani a odhaleni rizika podvodu

1.7 Audit v prvnim Gcetnim obdobi zakazky - pocatecni
zUstatky

1.8 Prubézné prehodnoceni rizika zakazky

Stanoveni podminek zakazky

21 (Prvotni) poznani klienta

2.2 Projednani podminek zakazky

2.3 Zjisténi ocekavani klienta

2.4 Zdokumentovani podminek zakazky

2.5 Zmény podminek smlouvy

Predbézné planovaci postupy

Strategie auditu

1.1 Stanoveni strategie auditu

1.2 Stanoveni zdroju

1.3 Zmény v strategii auditu v pribéhu zakazky

1.4 Komunikace strategie auditu

Vybér auditniho tymu

2.1 Vybeér vhodnych pracovniki na auditni zakazku

2.2 Pouziti odbornikd

2.3 Schvaleni auditniho tymu auditorem

2.4 Konzultace

2.5 Delegovani pravomoci

2.6 Rizeni auditniho tymu

2.7 Dohled

2.8 Kontrola

Porozuméni ¢innosti a oblasti podnikani klienta

3.1 Informace ziskané auditorem

3.2 Porozuméni vnitfnim faktorGm ovliviujicim
Cinnost klienta

3.3 Porozuméni vnéjsim faktorim ovliviiujicim
¢innost klienta

Porozuméni vnitfnim kontroldm

4.1 Vybeér oblasti kontrol pro posouzeni v ramci planovani

4.2 Vyhodnoceni kontrol v rdmci planovani

4.3 Komunikace

Porozuméni icetnimu systému

5.1 Uréeni miry zavislosti klienta na vypocetni technice

5.2 Popis Ucetniho systému na obecné rovni

* A = ano, ¢innost vykonaval, N = ne, ¢innost nevykonaval




5.3 Predbézné zaveéry o spolehlivosti transakénich cykld

5.4 Porozuméni prostfedi vypocetni techniky

5.5 Porozuméni kontrolni struktufe vypocetni techniky

5.6 Posouzeni vztahuijici se ke klientovi uzivajicim
sluzeb servisnich organizaci

6. Provadéni predbéznych analytickych postupt

6.1 Ziskani informaci

6.2 Srovnani informaci

6.3 Analyza vysledku

7. Stanoveni planovaci hladiny vyznamnosti

71 Stanoveni planovaci hladiny vyznamnosti

7.2 Opétné posouzeni planovaci hladiny vyznamnosti

7.3 Hodnoceni dopadu nespravnosti

C: \Vytvoreni planu auditu

Posouzeni rizika na Grovni G¢etnich zUstatkl a potencialnich nespravnosti

1.1 Rizika identifikovana v pribéhu dal$iho planovani

1.2 Rizika identifikovana v pribéhu predbézného
planovani

1.3 Rizika spojena s nesystematicky zpracovavanymi
Ucetnimi operacemi

1.4 Rizika spojend s operacemi se zvlastnim
charakterem

1.5 Zduraznéni potenciélnich nespravnosti

2. Planovani auditorského postupu

2.1 Rozhodnuti, zda je mozné spoléhat se na vnitini
kontroly nebo provést pouze testy vécné spravnosti

2.2 Informace generované ucetni jednotkou

2.3 Zvazeni aspektll zakézky jako celku

3. Plan testu vnitfnich kontrol

3.1 Ziskani informaci o systémech a kontrolach

3.2 Identifikace relevantnich kontrol

3.3 Planovani testt vnitfnich kontrol

4. Plan testt vécné spravnosti

4.1 Vybér vhodnych testl vécné spravnosti

4.2 Kombinovani typl testl vécné spravnosti

4.3 Stanoveni potfebného rozsahu testt vécné
spravnosti

4.4 Auditované Gcetni odhady a jejich hodnoceni

5. Shrnuti a projednani planu auditu

5.1 Pfiprava shrnuti planovani auditu

5.2 Projednani planu auditu

D: Provedeni auditu

Provadéni testt spolehlivosti vnitinich kontrol

1.1 Navrh testu spolehlivosti

1.2 Provadéni testl spolehlivosti

1.3 Zhodnoceni vysledku testl spolehlivosti

2. Provadéni analytickych testli vécné spravnosti

2.1 Identifikace Ucetnich zustatkt a potencialnich
chyb, které budou testovany

2.2 Ur¢eni mezni hodnoty

2.3 Identifikace vyznamnych rozdilii pro nasledné
provéreni

2.4 Provéfeni rozdilt

2.5 Vyhodnoceni vysledki

3. Provadéni detailnich testu

3.1 Identifikace ¢astky a potencialni chyby

3.2 ldentifikace souboru

3.8 Detailni testy (poloZek, vzorku)

* A = ano, ¢innost vykonaval, N = ne, ¢innost nevykonaval




3.4 Zhodnoceni diikaznich informaci

3.5 Zhodnoceni nespravnosti zjisténych
pfi detailnich testech

3.6 Projekce chyb

3.7 Vyhodnoceni ziskané a pozadované miry jistoty

4. Vyhodnoceni vysledku testd vécné spravnosti

4.1 Reakce na znamé nespravnosti

4.2 Reakce na pravdépodobné nespravnosti

4.3 Zavéry

5. Posouzeni Gcetni zavérky

5.1 Provadéni analytickych postupti

5.2 Identifikace informaci

5.3 Provadéni srovnani

5.4 Vysvétleni vyznamnych zmén

5.5 Nevysvétlitelné vyznamné zmény

5.6 Predpoklady Ucetni jednotky pokracovat
ve svych aktivitach

5.7 Propojené osoby - posouzeni transakci v iéetni
zavérce

5.8 Srovnatelné informace

5.9 Posouzeni pfilohy k tu€etni zavérce

6. Posouzeni vyroéni zpravy

6.1 Posouzeni naplnéni icelu vyroéni zpravy

6.2 Posouzeni vSech ndlezitosti vyroéni zpravy

6.3 Posouzeni nekonzistenci mezi vyro¢ni zpravou
a Ucetni zavérkou klienta

6.4 Predpoklady klienta pokracovat ve svych
aktivitach

6.5 Vyrok

7. Posouzeni zpravy o vztazich

71 ldentifikace propojenych osob

7.2 Kontrola v§ech nélezitosti ve zprévé o vztazich

7.3 Provéreni spravnosti a Uplnosti idajl ve zpravé
o vztazich

7.4 Kontrola existence transakci na podpGrnou
smluvni dokumentaci

7.5 Kontrola srozumitelnosti informaci

ujmé doslo a kontrola kompenzace Gjmy

7.6 Kontrola uvedeni Ujmy v pfipadech, kdy k faktické

7.7 Prohlageni vedeni

7.8 Vydani zpravy

E: Zavér a vydani zprav

Posouzeni naslednych udéalosti

1.1 Identifikace udalosti do data vyhotoveni zpravy
auditora

1.2 Identifikace udalosti po datu vyhotoveni zpravy
auditora, ale pfed zvefejnénim Gcetni zavérky

1.3 Zjisténi skutecnosti po zvefejnéni Ucetni zaverky

2. Ziskani prohlaseni vedeni spole¢nosti

21 Ziskani pisemného potvzeni vedeni klienta, ze
uzndavé svou odpovédnost za Uetni zavérku

2.2 Ziskani zvlatnich prohlaseni vedeni klienta

2.3 Reakce k odmitnuti poskytnout prohlaseni
vedeni klienta

2.4 Posouzeni komunikace s pravniky klienta

3. Priprava shrnuti zavért auditu

3.1 Priprava shrnuti zavérd auditu

4. Revize a kontrola spisu auditora

4.1 Kontrola prace asistenta

* A = ano, ¢innost vykonaval, N = ne, ¢innost nevykonaval




4.2 Nezavisla kontrola (U¢ast)

4.3 Monitorovani (G¢ast)

4.4 Rizeni kvality (G&ast)

5. Vydani zpravy auditora

5.1 Zprava auditora o ovéfeni Ggetni zavérky

5.2 Dopis pro vedeni klienta

5.3 Komunikace 0sobam povéfenym spravou a fizenim

ZHODNOCENI CINNOSTI

Pofr. Vyhodnoceni pInéni harmonogramu Datum Podpis
1
2
3
4
5
6
PRACOVNI UVAZEK
Rok Pocet hodin tydné Prepocteny pocet hodin za rok | Pocet hodin auditorské ¢innosti | Podpis

CELKOVE VYHODNOCENI

Datum a podpis

* A = ano, ¢innost vykonaval, N = ne, ¢innost nevykonaval




