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Manual rizeni kvality
samostatné cinny auditor bez zaméstnanci

Vzorovy manual — Komu je urc¢en? Jak ho pouzivat?

Pravidla a postupy navrhované v tomto vzorovém manualu jsou urc¢eny samostatné ¢innym auditoréim, kteff pri své pra-
ci nevyuZzivaji zaméstnanct ani jinych osob s vyjimkou administrativnich pracovniki. Cilem tohoto manudlu je pomoci
samostatné cinnym auditoriim se zrizenim a zavedenim systému rizeni kvality v souladu s ISQC 1. Obsah tohoto ma-
nualu by mél byt prezkouman a dopliiovan tak, aby vystihoval konkrétni okolnosti kazdého samostatné ¢inného audito-
ra bez zaméstnanci.
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Obecna pravidla

Cilem samostatné ¢inného auditora (SCA') je vytvoreni, zavedeni, udrZzovani, monitorovani a posilovani systému rizenf kva-
lity, ktery poskytuje prfimeérené ujisteéni, 7e SCA spliiuje Mezinarodni standard fizenf kvality (ISQC) 1 — Rizeni kvality u spo-

leCnosti provadéjicich audity, provérky ucetnich zavérek, ostatni ovérovaci zakazky a souvisejici sluzby a Ze zpravy o zakaz-
kach jsou primérené danym okolnostem.

Hlavni ulohy a odpovédnosti samostatné cinného auditora

Je nezbytné, aby se SCA prizptsobil nasledujicim pokyntim:

e jednaniv souladu s etickym chovanim a kvalita sluZeb jsou zakladni prioritou; obchodni zaméry nemohou prevysit kva-
litu vykonané prace;

e seznameni se, porozuméni a dodrzovani Etického kodexu;

e porozuméni odpovédnosti SCA rozpoznat, zverejnit a zdokumentovat hrozby ohroZeni nezavislosti a postup, ktery je
treba uplatnit, aby doslo k pokryti a rizeni identifikovanych hrozeb;

e vyhybani se okolnostem, pfi nichz miZe byt (nebo se mize zdat) nezavislost oslabena;

e dodrZovani pozadavkd kontinualniho profesniho rozvoje, vcetné vedeni zaznam( o ném;

e udrzovani kontaktu se soucasnym vyvojem profese, platného koncepcniho ramce ucetniho vykaznictvi a ovérovacich
standardu (napfiklad IFRS, ISA), tCetnich postupl a postupt zverejiiovani, rizeni kvality, firemnich standardl a vyvo-
jem prislusnych odveétvi a specifik klient(;

¢ vedeni presnych a podrobnych ¢asovych zaznam( ke sledovani a urceni ¢asu straveného na zakazkach a ostatnich pra-
cich (jak fakturovatelné, tak nefakturovatelné);

e udrzovani dat SCA a klient, obchodnich a klientskych informaci a osobnich informaci zptisobem zarucujicim jejich
ochranu a plné utajent;

e zajisténi, aby se spole¢nosti generovana informace o klientech ¢ SCA ukladala v siti v souladu s vhodnymi postupy pro
ukladani dat (pokud je to aplikovatelné);

e dokumentovani a udrzovani vhodnych zaznamu o kontaktovani vSech vyznamnych klient(, jakmile je jim poskytovano
odborné poradenstvi Ci jakmile je poZzadovano.

1. Odpovédnost vedeni za kvalitu v pripadé samostatné cinného auditora

1.1 Ton, ktery udava vrcholovy management

SCA rozhoduje ve viech klicovych zaleZitostech tykajicich se odborné praxe a zaroven vykonava veskeré potrebné ¢innos-
ti. VyuZivani sekce 1.1. tedy pozbyva smyslu.

1.2 Pozice vedeni

Funkce kontroly kvality zakazky a monitoringu bude obsazena vhodné vzdélanym externim odbornikem.

2. Relevantni etické pozadavky

2.1 Nezavislost
SCA musi byt nezavisly jak mysli, tak chovanim na klientech i ovérovacich zakazkach.

Nezavislost musi byt udrzovana po celou dobu plnéni zakazky pro vSechny ovérovaci zakazky, jak je uvedeno v:
e Etickém kodexu, vydaném Mezinarodni radou pro etické standardy, zejména v sekci 290 a sekci 291;
¢ [SOC1 a
e Mezinarodnim auditorském standardu (ISA) 220 — Rizeni kvality auditu tcetnf zavérky.

V pripadg, Ze ohrozeni nezavislosti nemize byt zavedenim vhodného ochranného opatent eliminovano nebo snizeno
na pfijatelnou troven, SCA odstrani ¢innost, zajem nebo vztah, ktery vytvari tuto hrozbu, nebo odmitne pfijmout nebo po-
kraCovat v plnéni zakazky (tam, kde odstoupeni neni mozné).

SCA musi zajistovat vhodna rozhodnutf k vyreseni hrozeb omezeni nezavislosti.

SCA je povinen sledovat konkrétni okolnosti tak, aby se vyvaroval ohroZeni nezavislosti.

SCA musi zdokumentovat podrobnosti identifikovanych hrozeb, véetné vztahl nebo okolnosti tykajicich se klienta, a opat-
feni, ktera proto zaved!.

2.1.1 Dlouhodobé spojeni vedoucich pracovnikii (véetné rotace partnert) na auditorskych zakazkach pro sub-
jekty verejného zajmu

SCA se musi ridit dle sekce 290 a sekce 291 Etického kodexu, které se tykaji povinné rotace vedoucich zakazek a rotace osob
provadeéjicich kontrolu kvality na vSech zakazkach subjektl verejného zajmu. Podle odstavce 290.151, v pfipadé, Ze je audit-

1 Zkratkou SCA se rozumi v kontextu tohoto manuélu Fizeni kvality samostatné ¢inny auditor bez zaméstnanc.
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ni klient subjektem verejného zajmu a SCA byl 7 let v pozici statutarnino auditora, nem(ize déle jiZ tuto funkci vykonavat, ani
se jakkoli podilet na zakazce dokud neuplynou alespon 2 roky.?

2.2 Konflikt zajmi

SCA se musi ridit sekci 220 Etického kodexu, kterad popisuje zajmy, vlivy a vztahy, které mohou zplisobit stret zajmd. SCA

musi byt bez jakychkoli zajm(, viiv nebo vztahi v zalezitostech tykajicich se klient(, které by naruSily profesni Usudek
nebo objektivitu.

2.3 Zachovani diuvérnosti informaci

SCA musi chranit a udrzovat davérnost veskerych informaci o klientovi, u nichZ je pozadovana diivérnost a ochrana v souladu
s platnymi zdkony, regulatornimi pravomocemi, sekci 140 Etického kodexu a s konkrétnimi instrukcemi a dohodami s klientem.

3. Prijeti a pokracovani vztahu s klientem a prijeti konkrétnich zakazek

3.1 Prijeti a pokracovani vztahti s klientem

SCA prijme nové zakazky nebo pokracuje v existujicich zakazkach a ve vztahu ke klientovi jen poté, co byl proveden kont-

rolnf proces jim samym nebo (spiSe ve vyjimecnych pripadech) osobou, jejiz kvalifikace je pro tento proces vhodnéjsi.

Pro kazdou pokracujici zakazku je vhodné zdokumentovat, zda bylo provéreno pokraCovani vztahu s klientem na zakladé

predchozi zakazky a planovani pokracujici zakazky s uvazenim a urenim, zda je vhodné pokracovat v poskytovani sluzeb
klientovi. Provérovaci proces by mél vzit v vahu také pozadavky na rotaci (viz 2.1.1).

SCA musf schvalit a rozhodnout, zda pfijmout nebo pokracovat v zakazce v souladu se svymi pravidly a postupy.

Pokud po dokonceni faze prijeti a naplanovani zakazky dojde k identifikaci vyznamnych rizik spojenych s klientem nebo
zakazkou, SCA zvazi konzultaci s externim kvalifikovanym odbornikem a zdokumentuje, jak bude tato zaleZitost vyresena.

Pokud po pijeti ¢i pokracovani zakazky SCA obdrZi informace, které, pokud by je znal dfive, by vedly k odmitnuti zakazky,
SCA musi zvazit, zda pokracovat v zakazce, a obvykle bude hledat pravni poradenstvi ohledné své pozice a svych moznos-
ti, aby zajistil spinénf veskerych profesnich, regulatornich a pravnich pozadavki.

Pri vyhodnocovani, zda SCA mizZe ¢ nem@ze primout zakazku nebo v ni pokracovat, musf zvazit:

e zda SCA je, nebo se mlZe pfimeérenéd rychle stat dostatecné kompetentni vykonat zakazku (to by mélo zahrnovat zna-
lost oboru a podnikani a zkuSenosti s regulatornimi poZadavky a pozadavky na vykaznictvi);

e pristup k odborniklim, kteff mohou byt vyuZiti na zakazce;

e urceni osoby k vykonani kontroly kvality zakazky (pokud je tfeba) a jeji dostupnost;

e jakékoliv navrzené vyuziti prace jinych auditort a Ucetnich expertd (véetné jakékoliv spoluprace, ktera mdze byt nutna
s jinou kancelafi spolecnosti Ci spolecnosti v siti);

e schopnost plnit terminy zakazky;

¢ zda existuje jakykoliv skutec¢ny ¢i potencialnf konflikt zajmda;

¢ zda jakékoliv identifikované hrozby omezeni nezavislosti maji nebo mohou mit zabezpecovaci prvky aplikované a pro-
sazované ke sniZzeni hrozeb na pfijatelnou troven;

e kvalitu managementu (potencialniho) klienta, stejné tak téch, ktefi jsou odpovédni za spravu a fizeni, a téch kdo ridi Ci
vykonavaji vyznamny vliv nad ucetni jednotkou, vCetné jejich bezihonnosti, schopnosti a podnikatelské povésti (zahr-
nujici zvazeni jakychkoliv soudnich pripadd nebo negativni publicity okolo organizace) v souladu se sou¢asnou a minu-
lou zkuSenosti s firmou;

e pristup téchto osob a skupin k vnitfnim kontroldm a jejich nahled na agresivni ¢i nevhodné interpretace ucetnich stan-
dardi (v€etné uvazeni jakychkoliv modifikovanych vyroki, které byly drive vydany, a povaha téchto modifikaci);
povahu Cinnosti Ucetni jednotky, véetné podnikatelskych postupt a financniho zdravi organizace;
zda je SCA ze strany klienta tlacen k dodrZovani fakturacnich hodin, resp. fakturovanych cen na nepfimérené nizké arovni;
zda SCA ocekava jakékoliv omezeni v rozsahu;
zda existuji jakékoliv znaky kriminalnf ¢innosti a
spolehlivost prace vykonané predchazejicim auditorem a zptsob, jakym tento predchlidce reagoval na komunikaci
(v€etné znalosti dlvodu, proc¢ se Klient rozhodl zménit auditora).

3.2 Navrhy novych klienti

Kazdy novy Klient musi byt provéren a toto provéreni musi byt zdokumentovano, a to jeSté pred prijetim zakazky. Tento
proces zahrnuje vyhodnoceni vSech rizik spojenych s klientem.

SCA se dotaze pracovnikli nebo tretich stran (véetng predchoziho auditora), zda existuji okolnosti branici prijeti nového
Klienta. SCA vyuZiva dostupnych online informaci.

2V pfipadé auditu subjektll vefejného zajmu se interni rotace méni na rotaci externi. Musf tedy dojit k urcenf jiného statutarniho auditora
v souladu se zakonem ¢. 93/2009 Sb., o auditorech.
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3.3 Odstoupeni od vztahu s klientem
NiZe uvedeny postup by mél byt uskutecnén v pfipadé, Ze se uvazuje o odstoupeni ze vztahu s klientem.

SCA se setkd s managementem klienta a s t&mi, ktefi jsou povéreni spravou a fizenim, k projednani skute¢nosti a okolnos-
ti vedoucich k odstoupent.

SCA zdokumentuje vyznamné skutecnosti, které vedly k odstoupenti, véetné vysledkl viech konzultaci, dosazenych zave-
ri a podkladl pro tyto zavéry.

Jestlize existuji profesni, regulatorni nebo zakonné poZadavky, které nuti SCA, aby pokracoval v zakazce, mély by byt tyto
dlvody zdokumentovany vcetné zvazeni konzultace s pravnim zastupcem.

4. Lidské zdroje

SCA vykonava veskeré ¢innosti samostatng, problematiku lidskych zdrojl tedy nefesi.

5. Provedeni zakazky

Prostrednictvim vytvorenych pravidel a postupt SCA provadi veskeré zakazky tak, aby byly v souladu s profesnimi stan-
dardy a poZadavky pfislusnych pravnich predpist.

5.1 Role SCA jako vedouciho zakazky

Tato subkapitola nenf pro SCA bez zaméstnanc( relevantni.

5.2 Konzultace

SCA konzultuje s jinymi vhodng kvalifikovanymi externimi osobami viechny vyznamné, obtizné nebo sporné otazky iden-
tifikované v pribéhu planovani ¢i provadéni zakazky.

Jestlize je nutna externi konzultace, ma byt tato situace dostatecné zdokumentovana se vsemi podrobnostmi, aby vsichni
ti, co budou déale pracovat se spisem, byli schopni pochopit plny rozsah povahy konzultace, kvalifikaci a prisluSnou znalost
odbornika a doporuceny postup opatreni.

Externf odbornik méa byt vybaven vsemi relevantnimi fakty, aby byl schopen poskytnout informovanou radu. Pri vyhleda-
vani porad neni vhodné odepfit fakta nebo primy informacni tok s cilem ziskat konkrétni poZzadovany vysledek. Externi od-
bornik je nezavisly na klientovi, neni v konfliktu zajmd a udrzuje vysoky standard objektivity.

Rada poskytnuta externim odbornikem bude zpravidla vyuZita jako feSeni nebo bude tvorit ¢ast reSeni sporné skutecnosti.

Pokud je provedena vice nez jedna konzultace, prida se do auditni dokumentace shrnuti obecné diskuze a palety nazor(
nebo navrzenych moznosti. Konecné pfijata rozhodnuti a jejich dlvody budou rovnéz zdokumentovany.

SCA provede konetné rozhodnuti tykajici se viech zaleZitosti a zdokumentuje konzultace a diivody konecnych rozhodnuti.

5.3 Rozdilnost v nazorech

Tato subkapitola nenf pro SCA bez zaméstnanc(i relevantni.

5.4 Kontrola kvality zakazky

Vsechny zakazky musi byt posouzeny dle prijatych kritérif SCA k urceni, zda musi byt provedena kontrola kvality zakazky.
Toto posouzeni by mélo byt v pripadé nového klienta ucinéno pred pfijetim zakazky a v pfipadé pokracujictho vztahu
s klientem ve fazi planovani zakazky.

Kontrola kvality zakazky je vyZadovana pred datovanim jakékoliv zpravy o auditu ucetni zavérky kotované ucetni jednot-
ky. Pri vSech ostatnich okolnostech, kdy je provedena kontrola kvality zakazky, nesmi byt zprava o zakazce datovana pred
dokoncenim kontroly kvality zakazky.

Dokonceni kontroly kvality zakazky pred datovanim zpravy o zakazce je vhodné, kdyz:
e zilezitosti predmétu zakazky se vztahuji k organizacim, které jsou vyznamné pro Cast verejnosti nebo verejnost jako
celek;
e zpravu o zakazce obdrzi velké mnozstvi minoritnich akcionar(l, spole¢nikll, partnerd, spoluinvestor(, beneficientl Ci
jinych podobnych stran a budou se na ni spoléhat;
e existuje identifikované riziko spojené s rozhodnutim pfijmout nebo pokracovat v zakazce;

e existuji otazky ohledné schopnosti nepretrzitého trvani ucetni jednotky a potencialni dopad na treti strany (jiné nez
management) je vyznamny;
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e podstatné dopady a rizika na uZivatele plynou z novych a velmi sloZitych transakci, jako jsou derivaty a zajiStovaci
Ucetnictvi, platby akciemi, neobvyklé financni nastroje, rozsahlé odhady managementu a usudky, které mohou poten-
cialné vyznamné ovlivnit ostatni uZivatele;

e celkova odména placena klientem predstavuje vysoky podil trzeb SCA (napfiklad vice nez 10-15 %).

Déale mohou existovat faktory, které vyvolaji kontrolu kvality zakazky poté, co zakazka jiz byla zahajena. Ty mohou zahrno-
vat situace, kdy:

e riziko zakazky se zvysilo v priibéhu zakazky, napfriklad kdyz se klient stava predmétem zajmu o prevzett;

e jsou identifikovani novi a vyznamni uzivatelé ucetni zavérky;

e klient je ucasten vyznamného sporu, ktery se nekonal v pribé&hu procesu prijeti zakazky;

e vyznamnost a stav opravenych a neopravenych nespravnosti zjisténych v pribéhu zakazky je znepokojivy;

e existuji neshody s managementem ohledné vyznamnych tUcetnich zaleZitosti nebo omezeni rozsahu auditu a

L]

existuji omezeni rozsahu auditu.

5.4.1 Povaha, nacasovani a rozsah kontroly kvality zakazky

SCA musi zkontrolovat spis pred provedenim celkové kontroly kvality zakazky. Rozhodnuti provést kontrolu kvality zakaz-
ky, dokonce i tehdy, kdyZ zakazka splniuje kritéria, a rozsah této kontroly kvality zakdzky bude zaviset na sloZitosti zakaz-
ky a spojenych rizicich. Kontrola kvality zakazky nesnizuje odpoveédnost SCA za zakazku.

Kontrola kvality zakazky bude minimainé obsahovat:
e projednani vyznamnych zaleZitosti s SCA;
e kontrolu Ucetni zavérky nebo jinych informaci, které jsou predmétem ovéreni, a navrzené zpravy;
e uvazeni, zda navrzenéa zprava odpovida danym okolnostem a

e provérku vybrané auditni dokumentace vztahujici se k vyznamnym Gsudkdm a dosazenym zavériim.

Osoba provadejici kontrolu kvality zakazky méa mit zpracovan standardni kontrolni seznam, aby dokoncil provérku a pro-
vedl vhodné zdokumentovani této proveérky.

U kétovanych Gcetnich jednotek (a jinych organizaci, které jsou zahrnuty do pravidel SCA) musi kontrola kvality zakazky
vzit té7 v Gvahu:
¢ vyhodnoceni nezavislosti SCA ve vztahu ke konkrétnim zakazkam;
e zda se uskutecnily vhodné konzultace o obtiznych nebo spornych zaleZitostech a zavéry vyplyvajici z téchto kon-
zultaci a
e zda dokumentace vybrana pro provérku zobrazuje vykonanou praci ve vztahu k ucinénym vyznamnym Usudkim
a podporuje dosazené zavery.

SCA v harmonogramu praci pridéli minimalng 2—3 pracovni dny do data vydani zpravy pro zahdajeni proverky. Vymezeny
Cas pro vetsi, slozitéjsi zakazky bude samoziejmé podstatné delsi.

/Zprava o zakazce nebude vydana pred dokoncenim kontroly kvality zakazky.

5.4.2 Osoba provadéjici kontrolu kvality zakazky

SCA je odpovédny za urceni kritérii pro jmenovani osoby provadéjici kontrolu kvality zakazky a musi urcit jeji kvalifikacni
predpoklady.

Osoba provadejici kontrolu kvality zakazky musi byt objektivni, nezavisla a vhodné kvalifikovana externi osoba, ktera méa
dostatek Casu ke splnéni svého tkolu. Vlastnosti obvykle pripisované vhodnému uchazeci, které maji slouzit k pInéni jeho

Ukolu, zahrnuji nejvyssi znalosti aktualnich Gcetnich a ovérovacich standardl a Siroky rozsah zkusenosti.

Neni neobvyklé, aby SCA konzultoval s osobou provadgjici kontrolu kvality v priibéhu zakazky. To obvykle neohrozi objek-
tivitu za predpokladu, Ze SCA (a nikoliv osoba provadgjici kontrolu kvality zakazky) ¢ini kone¢na rozhodnuti, a pokud spor-
né otazky nejsou pfilis vyznamné. Tento proces muiZe zabranit pozdéjsim rozdildm v nazorech pri zakazce.

Pokud se objektivita osoby provadgjici kontrolu kvality zakazky stava ohroZenou diky konzultaci konkrétni zaleZitosti, SCA

urci alternativni osobu provadéjici kontrolu kvality zakazky.

6. Monitorovani

Pravidla a postupy Fizenf kvality jsou kli¢ovou soucasti vnitiniho kontrolniho systému spole¢nosti SCA. Monitorovani se
sklada v prvni radé z porozumeéni tomuto kontrolnimu systému a urceni (prostrednictvim dotazovani, testl pribéhu trans-
akce a inspekci spistl), zda a v jakém rozsahu tento kontrolni systém funguje efektivné. Monitorovani dale zahrnuje navrze-
ni doporucenti ke zlepseni systému, zejména pokud jsou objevena slaba mista nebo pokud se profesni standardy ¢i postu-
py zménily.

SCA také zvazi jakoukoliv zpétnou vazbu z kontroly kvality provadéné KA CR popripadé RVDA. To véak nesmi slouzit jako
nahrazka vlastniho interntho monitorovaciho programu SCA.
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Zabezpecovaci prvky, které pasobi jako mechanismus monitorovani pro SCA, zahrnuij:
e interni a externi vzdélavaci a Skolici programy;
¢ poZadavky, aby externi odbornici najati SCA znali, porozuméli a uplatiiovali pravidla a postupy spolecnosti SCA pro
kontroly zakazek a kontroly kvality zakazky;
e standardni kontrolni systém spolecnosti SCA ohledné dokoncent a vydani zpravy.

6.1 Monitorovaci program

Ucelem monitorovaciho programu je pomoci SCA v ziskani primeérené jistoty, Ze pravidla a postupy vztahuijici se k systému
fizeni kvality jsou nalezité, primérené a ze funguji ucinné. Program je dale zamyslen jako pomoc pfi zajisténi dodrzovani po-
stupll a regulatornich pozadavkl na kontrolu.

Systém byl navrZen s cilem poskytovat SCA pfimérenou jistotu, Ze se pravdépodobné nebude vyskytovat nebo Ze zlstane
neobjeveno vyznamné a/nebo trvalé porusovani pravidel a rizeni kvality.

SCA musi spolupracovat s osobou provadgjici monitorovani s védomim, Ze tato osoba je zakladnim prvkem systému fize-
ni kvality.

Vhodneé kvalifikované externi osoby, které vykonavaji provérku, se budou Fidit nastavenymi postupy monitorovani SCA.

6.2 Postupy inspekce

Monitorovani systému fizenf kvality SCA bude provadéno periodicky. Vybér jednotlivych zakazek urcenych k inspekei bu-
de provadén ro¢né s pravidelnou inspekci spist. Inspekce se provadi v periodé tif let.

Osoba provadéjici monitorovani bude pri navrhovani inspekce zvazovat vysledky predeslych monitorovani, povahu a slo-
Zitost postupd SCA a specificka rizika spojena s klientem.

SCA bude instruovat osobu provadgjici monitorovani, aby pripravila vhodnou dokumentaci z inspekce, ktera bude zahrnovat:
¢ vyhodnoceni dodrzovani profesnich standardd a pozadavki prislusnych pravnich predpisi;

vysledky ohodnoceni prvkil systému rizeni kvality;

e vyhodnoceni, zda SCA vhodng aplikoval pravidla a postupy fizeni kvality;

e vyhodnoceni, zda zprava o zakazce je pfimérena okolnostem;

e identifikaci jakychkoliv nedostatk, jejich vlivQi a rozhodnuti, zda je nutné prijmout opatreni, podrobny popis téchto
opatreni a

e shrnuti vysledkd a dosazenych zavéri (poskytnutych SCA) s doporu¢enimi pro ndpravna opatreni nebo nutné zmény.

SCA se setka s osobou provadéjict monitorovani, aby prozkoumali zpravu a rozhodli o napravnych krocich a/nebo zménéach
systému.

6.3 Zprava o vysledcich monitorovani

Po dokonceni vyhodnoceni systému Fizeni kvality musi osoba provadéjici monitorovani predat SCA vysledky monitorovani
v podobé zpravy o vysledcich monitorovani. Zprava musi obsahovat popis vykonanych postupl a zavéry plynouci z kont-
roly. Jestlize byly zjiStény systematické, opakujici se nebo zavazné nedostatky, musi zprava rovnéz zahrnovat kroky k je-
jich naprave.
Zprava o vysledcich monitorovani bude minimalné zahrnovat:

e popis provedenych monitorovacich postup(;

e zavéry vyplyvajici z monitorovacich postupl a

e tam, kde je to relevantni, popis systémovych, opakujicich se nebo jinak zavaznych nedostatkl a popis opatfeni dopo-

rucenych k vyreSeni téchto nedostatkd.

6.4 Vyhodnoceni, projednani a naprava nedostatku

SCA tesi viechny nedostatky zjisténé a popsané osobou provadgjici monitorovani. SCA zvazi, zda tyto nedostatky ukazuji
na systémovou vadu v systému rfizeni kvality nebo zda predstavuji nahodné Ci ojedinélé nedodrzovani systému.

Systémové vady mohou vyZadovat zmény v systému fizeni kvality nebo dokumentace. Osoba provadéjici monitorovani
musi oznamit tyto zmeény SCA, aby mohla byt provedena naprava.

Pokud vyjde najevo, 7e doslo k vydani neprimérené zpravy o zakazce nebo predmét zpravy o zakazce obsahoval nesprav-
nosti nebo nepresnosti, SCA zvazi vyznamné nedostatky a posoudi dodrzovani profesnich standard a prislusnych prav-
nich predpisd. V téchto piipadech také SCA zvaZzi vyuZiti pravni pomoci.

6.4.1 Nedodrzovani pravidel

Tato subkapitola nenf pro SCA bez zaméstnanc(i relevantni.
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6.5 Stiznosti a obvinéni

SCA tesi vsechny stiznosti a obvinéni.

Stiznosti a obvinéni jsou zavaznou skutecnosti, zvlasté pokud se tykaji selhani v poskytovani radné péce pfi praci pro
klienty nebo jinych poruseni profesnich nebo zakonnych povinnosti. SCA zvazi oznameni téchto skutecnosti pojistovné
a/nebo vyhleda pravni pomoc. Pokud existuje jakakoliv nejistota, mél by se poradit s divéryhodnymi profesnimi kolegy.

Jakakoli stiznost obdrzena od klienta nebo treti strany bude zpracovana co nejdrive s ujiSténim, Ze je zaleZitost feSena a 7e
bude zodpovézena po fadném prosetreni.

Jestlize byly vzneseny stiZznosti nebo obvinéni, drzi se SCA nastavenych zasad a doplfiujicich postup.

Vysledky postupt budou zdokumentovany spolecné s odpovédi.

7. Dokumentace

7.1 Dokumentace pravidel a postupti spole¢nosti

SCA udrzuje pravidla a postupy, které urcuji troveri a rozsah dokumentace pozadované pro viechny zakazky a pro
obecné pouZiti ve spolecnosti SCA (jak je stanoveno v manualu spole¢nosti nebo vzorech k zakazkam). SCA také udr-

Zuje pravidla a postupy vyzadujici vhodnou dokumentaci slouzici jako ddkaz ¢innosti kazdého zakladniho prvku systé-
mu fizeni kvality.

Tato pravidla zajisti, aby dokumentace byla dostate¢na a vhodna k poskytnuti diikazu o:
e dodrzovani kazdého zakladniho prvku systému fizeni kvality SCA a
e podporfe pro kazdou zpravu o zakazce vydanou v souladu s profesnimi standardy a standardy SCA a regulatornimi
a pravnimi pozadavky spolu s dlikazem, Ze kontrola kvality zakazky byla dokoncena nejpozdégji k datu zpravy (je-li to
aplikovatelné).

7.2 Dokumentace zakazky

Z4sady SCA uvadgji to, co méa dokumentace zakazky obsahovat:

e kontrolni seznam nebo zaznam k planovani zakazky;

e identifikované sporné otazky s ohledem na etické pozadavky (vCetné prokazani dodrzovani téchto pozadavkiy;

e dodrZovani poZadavki na nezavislost a dokumentace jakychkoliv diskuzi k této otazce;

e dosazené zavéry s ohledem na prijeti nebo pokracovani ve vztahu s klientem;

e provedené postupy k vyhodnocenirizika vyznamné nespravnosti diky podvodu nebo chybé v tcetni zavérce a na urov-
ni tvrzenf;

¢ povahu, ¢asovani a rozsah provedenych postupll v reakci na vyhodnocené riziko, véetné vysledki a zaver(;

e povahu, rozsah a zavéry plynouci z konzultacf;

e veskerou komunikaci prijatou i odeslanou;

e vysledky kontroly kvality zakazky, ktera byla dokoncena pred nebo k datu zpravy;

e potvrzeni, Ze neexistuji zadné nedoresSené zalezitosti, které by mohly zapfricinit, Ze osoba provadeéjici kontrolu kvality
zakazky se bude domnivat, Ze uc¢inéné vyznamné usudky a zavéry nebyly primérené;

e zaveér, Ze byly ziskany a vyhodnoceny dostate¢né a vhodné dlkazni informace a Ze podporuji vydanou zpravu a

e uzavieni spisu vCetné prislusnych schvaleni.

Pravidla SCA poZaduji kone¢né zkompletovani spisu o zakazce ve Ihiité ne vice neZ 60 dnl po datu vydani auditorské zpra-
vy. Pokud jsou vydavany dvé nebo vice zprav o stejném predmeétu, pravidla SCA by méla urcit, Ze ¢asovy limit pro zkom-
pletovani spisu o zakazce méa byt stanoven tak, jako by se kazda zprava vztahovala k samostatné zakazce.

Dokumentace musi byt uchovavana po obdobi ne kratSim nez 10 let od data vydani auditorské zpravy nebo data zpravy
auditora skupiny, aby ti, kterf provadi monitorovaci postupy, zhodnotili miru dodrzovani vnitiniho kontrolniho systému
spolecnosti SCA a aby byly spinény potreby poZadované profesnimi standardy, zakony a regulacemi.

7.3 Dokumentace kontroly kvality zakazky

Kazdy odbornik, ktery byl najat jako osoba provadéjici kontrolu zakazky, musi vyplnit standardizovany kontrolni seznam
kontroly kvality zakazky, aby bylo mozné zdokumentovat skutecnost, Ze provérka byla provedena. Dokumentace musi ob-
sahovat potvrzeni a podptrné dlikazy, nebo kfiZzové vazby na né, potvrzuijici, Ze:

e vhodné vzdélani externi odbornici provedli postupy poZzadované kontrolou kvality zakazky;

e kontrola byla dokoncena pfred nebo k datu vydani zpravy o zakazce;

e 0soba provadéjici kontrolu kvality zakazky nezaznamenala Zadné nedofeSené zalezitosti, které by mohly zapfricinit je-

ho domnénku, Ze zavéry, ke kterym dospél tym provadeéjici zakazku, nejsou odpovidajici.




strana 9 ¢ e-priloha AUDITOR ¢. 8/2014

téma cisla — Auditorska praxe

7.4 Pristup ke spisum a jejich uchovani

SCA nastavi pravidla a postupy vytvorené k udrzovani ddvérnosti, bezpetné tschové, Uplnosti, pfistupnosti a zpétné zis-
katelnosti dokumentace zakazky.

Tato pravidla obsahuji zvazeni riiznych pozadavkl na uchovani dokumentace v souladu s predpisy a regulacemi tak, aby
dokumentace zakazky byla uchovana po dostatecné dlouhé obdobi.

Veskerd auditni dokumentace, zpravy a dalsi dokumenty pripravené SCA, véetné pracovnich podkladii pfipravenych klien-
tem jsou ddveérné a musi byt ochranény pred neautorizovanym pristupem.

SCA musi schvalit viechny externi poZzadavky k revizi auditni dokumentace auditora.

Spis nebude zpfistupnén treti strané v souladu s ustanovenim § 20 odst. 7 zakona ¢. 93/2009 Sb., o auditorech. Pravo
nahlizet do spisu ma pouze:
e guditor skupiny;
dozor¢i a karna komise Komory auditort CR;
Clenové prezidia Rady pro verejny dohled nad auditem a jimi povérené osoby pro potreby kontroly kvality;
soud;
organy ¢inné v trestnim fizeni, ale pouze tehdy, pokud se trestni rizenf tyka SCA (nikoli tedy ucetni jednotky nebo tre-
ti osoby).

Prilohy:
Prijeti klienta — memorandum (Pfiloha €. 1)
Nezavislost pfi zakazce (Priloha €. 2)

Monitorovaci zprava (Priloha €. 3)
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Priloha ¢. 1

Prijeti klienta — memorandum

ISQC 1 ve svych odstavcich 26—-28 a dale pak v aplikacni ¢asti A18—A22 klade znacné pozadavky na
procesy souvisejici s pfijetim nového klienta a do zna¢né miry i na pokracovani v zakdzce u stavajiciho
klienta. S ohledem na tyto skutecnosti jsem jako samostatné ¢inny auditor bez zaméstnanc( posoudil

a) Nového klienta
b) Stavajiciho klienta®

Prohlasuji, Ze jsem ziskal/ziskala dostate¢né informace a podklady pro rozhodnuti, zda s klientem

a) Uzavfit smlouvu
b) Pokracovat v zakazce

Dil¢i externi i interni informace jsou v podobé riiznych dokumentt zaloZeny v dokumentaci zakazky,
pro potreby naplnéni pozadavk( ISQC 1 niZe uvadime jejich souhrn.

Klient XYZ (uvadét jednoznacnou identifikaci auditniho klienta)

Pozadavek/otazka Odpovéd’
Mam dostate¢né znalosti z ptislusného oboru
podnikani nebo predmétu zakazky?

Mam zkusenosti s piislusnymi regulacnimi
predpisy nebo pozadavky na vykazovani nebo
schopnost uc¢inné ziskat potiebné dovednosti
a znalosti?

Existuje jakykoli potencialni nebo skutecny
konflikt z4jma?

Jsou v ptipadé potieby k dispozici odbornici?
Jsou v ptipadé potieby k dispozici externisté,
kteti splnuji kritéria a maji zptisobilost

k provadéni provérek tizeni kvality?

Jsem schopen dokon¢it zakazku a piedlozit
zprévu ve stanoveném terminu?

Seznamil jsem se dostatecné s témi, kteti jsou
povéteni fizenim a spravou spolecnosti?
Seznamil jsem se dostatecné s vrcholovym
managementem?

Dalsi relevantni otdzky si doplni SCA bez
zaméstnancii podle okolnosti konkrétni zakdzky.

V.eeeeeeeeen... dne DDMMRR podpis

! Zakrouzkujte to, co je platné.
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Priloha ¢ 2
Nezadvislost pri zakdzce /oznaceni auditniho klienta/
Uvedte a kratce vysvétlete podstatu vsech zaleZitosti, které by podle vasich nejlepsich znalosti

a pfesvédceni mohly mit vliv na nezavislost. Pfi vyplhovani seznamu vemte v ivahu ustanoveni
sekci 290 a 291 Etického kodexu.

Odpovidajici pouzita ochranna
opatieni (jsou-li proveditelna),
Podrobnosti, jak by mohla byt aby se vyloucilo nebo snizilo

Popis ovlivnéna nezavislost ohrozeni na pfijatelnou uroven




strana 12 ¢ e-priloha AUDITOR ¢. 8/2014

téma cisla — Auditorska praxe |
Priloha ¢. 3

Monitorovaci zprava

KOMUE et /SCA/
Provérka provedena .......necnrenens (uvedte datum)
Revidované obdobi: od do

Spisy, které byly provérovany:

Nenalezl jsem ve spisu zakazky nedostatky, které se ukdazaly jako systémové, opakované nebo jinak
zavazné a vyzaduijici rychlé opravné opatfeni.

nebo

Nalezl jsem ve spisu zakazky nedostatky, které nize uvadim

nebo

Zjistil jsem skutecnosti, okolnosti ¢i dikazy, Ze zprava vydana samostatné ¢innym auditorem by
mohla byt nevhodna ¢&i zavadéjici. Tyto niZze uvadim.
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Nezjistil jsem zadné okolnosti, které by nasvédcéovaly tomu, Ze postupy pozadované standardy ISA
nebyly v pribéhu zakazky provedeny.

nebo

Zjistil jsem, ze postupy pozadované standardy ISA nebyly v priibéhu zakazky provedeny. Tato zjisténi
nize uvadim.

Vo dne...cocceeeeeeieeeee Jméno a podpis




