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Mezinarodni auditorsky pokyn pro praxi IAPS 1005 ,,Zvlastnosti pfi auditu malych
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V zari 2002 souhlasil Mezindrodni vybor pro auditorské standardy a smérnice
(IAASB) stim, aby tato mezindrodni auditorsky pokyn pro praxi (IAPS) byl
novelizovin tak, aby byly zohlednény mezindrodni auditorské standardy (ISA)
vydané v dobé od biezna 1999 do biezna 2003, a aby do mezindarodnich
auditorskych standardii vydanych po bieznu 2003 byly zallenény skutecnosti,
k nimZ se ma p¥ihliZet pi‘i auditu malych podnikii.

Voditka obsaZend v tomto pokynu piestanou byt uvadéna v okamziku, kdy vstoupi
v platnost novely souvisejicich mezindarodnich auditorskych standardii.

V souvislosti s tim upozoritujeme uZivatele pokynu, Ze kromé voditek uvedenych
v tomto pokynu by mél byt odkaz Cinén i na konkrétni zvlastnosti pii auditu malych
podnikii popsané v mezindarodnich auditorskych standardech vydanych po bieznu
2003.

Uvod

1. Mezinarodni auditorské standardy obsahuji hlavni principy a zasadni postupy
spolu se souvisejicimi voditky, které se vztahuji k auditu ucetni zavérky
ucetnich jednotek bez ohledu na velikost jednotky, jeji pravni formu,
vlastnickou strukturu ¢i strukturu vedeni nebo na povahu jeji ¢innosti. Vybor
IAASB! pripousti, e pii auditu malych podniki je nutné piihlizet k celé fads
specifickych skute¢nosti. Tento mezinarodni auditorsky pokyn pro praxi
(pokyn) nestanovuje zadné nové pozadavky na audit malych podnikd ani
nevymezuje zadné vyjimky zpozadavki mezinarodnich auditorskych
standardi (standardy ISA). VSechny audity malych podniki musi byt
provadeény v souladu se standardy ISA.

2. Cilem tohoto pokynu je popsat obecné charakteristické rysy malych podnikt a
upozornit na to, jak mohou tyto rysy ovlivnit uplatiovani standardi ISA.
Tento pokyn obsahuje:

a) popis charakteristickych ryst malych podnikt a
b) voditko k uplatiovani standardi ISA vydanych do bfezna 2003 pii
auditu malych podnikt.

3. Vlastnici-vedouci pracovnici malych podnikii potiebuji casto pomoc se
zpracovanim ucetnich zdznamt a s piipravou ucetni zaveérky. Kapitola 8
Etického kodexu Mezinarodni federace ucetnich (Kodex) se zabyva
nezavislosti a auditofi, kteti zvazuji poskytnuti dalSich sluzeb svym klientim
z fad malych podnikii, musi vzit v uvahu Kodex a pozadavky svych narodnich
predpist tykajicich se nezavislosti. Pfiloha tohoto pokynu obsahuje komentat
k uplatiiovani standardl ISA v situacich, kdy auditofi zpracovavaji také ucetni
knihy a sestavuji Ucetni zavérky klientl z fad malych podnikd.

4. Pfi uréovani povahy a rozsahu voditek obsazenych vtomto pokynu bylo
cilem vyboru IAASB poskytnout voditka, ktera by byla obecné pouzitelna ve

' Pivodni Mezinarodni auditorski smérnice byla sestavena a vydana Vyborem pro mezinirodni
auditorské postupy (IAPC). S uéinnosti od 1. dubna 2002 byl vybor IAPC nahrazen vyborem IAASB.
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vztahu ke v§em auditim malych podnikl a kterd by auditorim pomohla pfi
pouzivani odborného usudku ve spojitosti s uplathovanim standardd ISA.
Tento pokyn vsak neposkytuje podrobné voditko proceduralni povahy, nebot’
vydani takového voditka by mohlo narusit spravné pouzivani odborného
usudku pii provadéni auditt.

Charakteristické rysy malych podniki

5.

Auditor jakékoli uéetni jednotky pfizplsobuje auditorsky ptistup podminkam,
v nichZ jednotka ptisobi a které ovliviiuji konkrétni zakdzku. Audit malého
podniku se 1isi od auditu velké spolecnosti, nebot dokumentace malého
podniku mize byt jednoducha. Audity malych podnikii jsou obycejné méné
slozité a k jejich provedeni mtize stacit mensi pocet asistentd.

Vyraz maly podnik odkazuje v tomto kontextu nejen na velikost jednotky, ale
také na jeji typické kvalitativni znaky. Kvantitativni ukazatele velikosti
jednotky mohou zahrnovat bilan¢ni sumu, vysi trzeb a pocet zaméstnanct, ale
nejedna se o jediné ukazatele. Ptfi definovani malého podniku proto neni
mozn¢é se omezit jen na kvantitativni znaky.

Pro ucely tohoto pokynu se malym podnikem rozumi jednotka,:

a) v niz dochazi ke koncentraci vlastnictvi a fizeni v rukou malého poctu
osob (Zasto jediné osoby?) a
b) zarovei se vyskytuje jedna nebo vice z nasledujicich skutecnosti:

e maly pocet zdroju ptijmu,

e jednoduchy systém vedeni ucetnictvi a

e omezeny vnitini kontrolni systém, ktery pfipadné nemusi byt
respektovan vedenim podniku.

Vyse uvedené body nepfedstavuji vycerpavajici vycet kvalitativnich rysi,
nevztahuji se pouze na malé podniky a malé podniky nemuseji nutné
vykazovat vSechny tyto charakteristiky. Pro ucely tohoto pokynu budou malé
podniky obvykle vykazovat znak a) a jeden ¢i vice z ryst popsanych v bod¢
b).

Koncentrace vlastnictvi a rizeni

9.

Malé podniky maji obvykle jen n€kolik vlastnikd, ¢asto jen jediného. Vlastnik
muize zaméstnavat vedouciho pracovnika, ktery jednotku fidi, ale ve vét§iné
pfipadi je sam piimo zapojen do vedeni kazdodenniho provozu
podniku.V pfipadé malych neziskovych organizaci a subjektt z vefejného
sektoru obdobné plati, Ze i presto, ze oficialné je za tucetni jednotku
odpovédnych casto ne¢kolik osob, fidi bézny provoz jednotky jen nékolik lidi.

% Pojem ,,0soba“ oznatuje vlastnictvi fyzickou osobou, nikoli jinym podnikem. Ugetni jednotka
vlastnéna jinym podnikem miize byt ovSem povazovana pro ucely této smérnice za ,,maly podnik®,
pokud vlastnik vykazuje ur¢ité charakteristické znaky.
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10.

V tomto pokynu je pouzivan termin ,vlastnik-vedouci pracovnik®, ktery
oznacuje vlastniky jednotek, ktefi jsou zapojeni do fizeni bézného provozu.
V ptipadech, kdy vlastnici do kazdodenniho provozu jednotky zapojeni
nejsou, odkazuje pojem ,vlastnik-vedouci pracovnik na vlastniky i na
v§echny vedouci pracovniky povéfené fizenim jednotky.

Maly pocet zdrojii prijmii

11.

Malé podniky obvykle maji omezeny rozsah vyrobkt nebo sluzeb a provozuji
svou ¢innost na jednom misté nebo na omezeném poctu mist. Diky tomuto
znaku mize byt pro auditora ziskavani, zaznamenavani a udrzovani znalosti o
podniku snazsi nez v pfipadé velkého podniku. V téchto podminkach muze
byt uplatiiovani riznych auditorskych postupi jednodussi. Mohou byt
napfiklad vypracovavana ocekavani pouzivana pii analytickych postupech.
Analytické postupy mohou byt zdrojem uzite¢nych dtikazti a nékdy piispét ke
snizeni potieby provadéni dalSich testl vécné spravnosti. U mnoha malych
podniki jsou navic Gicetni soubory Casto malé a snadno analyzovatelné.

Jednoduchy systém vedeni uicetnictvi

12.

13.

14.

Malé podniky musi vést ucetni zdznamy na takové urovni, aby splnily
prislusné zakonné pozadavky a zabezpelily potieby samotnych podniki,
véetn& potieb spojenych s piipravou a auditem Gdetni zavérky. Ugetni systém
musi byt tudiz navrzen zptsobem, ktery umozni ziskat pfiméfenou jistotu o
tom, ze:

a) vSechny transakce a dal$i ucetni informace, které by mély byt
zauctovany, byly skute¢né zauctovany,

b) aktiva a zavazky zauctované v ucetnim systému existuji a jsou
zauctovany ve spravnych castkach a

¢) podvod ¢i chyba pii zpracovani ucetnich informaci budou odhaleny.

Vétsina malych podnikti zaméstnava jen maly pocet pracovnikl povétrenych
vyhradné vedenim ucetnictvi, nebo takové zaméstnance viibec nema.
V duisledku toho neni ucetnictvi vedeno zcela podrobné a ucetni zaznamy jsou
Casto jednoduché. Tim se muze zvysit riziko, ze ucetni zavérka bude
nepfesnd nebo neluplnd. Mnohé malé¢ podniky zadavaji vedeni svého
ucetnictvi zEasti nebo v plném rozsahu externim subjektim.

Malé podniky casto rady pouzivaji znackovy ucetni software urceny pro
osobni pocitade. Znacna &ast téchto softwarovych produktid byla dikladné
testovana a ma nalezitd osvédCeni. Jsou-li tyto produkty zvoleny a
nainstalovany s nalezitou péci, mohou slouzit jako vhodny zéklad pro
spolehlivé a finanéné efektivni fungovani G¢etniho systému.

Omezeny vnitini kontrolni systém

15.

Sofistikované vnitini kontroly nejsou s ohledem na velikost a ekonomické
aspekty malych podnikli obvykle nutné ani zadouci. Skutecnost, ze subjekt
ma jen nékolik zaméstnancli, omezuje rozsah, v jakém je mozné rozdélit
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jejich pravomoci a odpovédnosti. V klicovych oblastech je vSak mozné i ve
velmi malém podniku zavést aspoil wurcité rozdéleni pravomoci a
odpovédnosti nebo jinou formu jednoduchych, ale G¢innych kontrol. Vyrazné
pozitivni vliv mize mit i dohled provadény vlastnikem-vedoucim
pracovnikem v ramci béznych ¢innosti, jelikoz vlastnik-vedouci pracovnik ma
osobni zajem na ochrané majetku jednotky, na sledovani vysledkd jeji
¢innosti a na fizeni jejich aktivit.

16. Dominantni postaveni ma v malém podniku jeho vlastnik-vedouci pracovnik.
Piima kontrola vlastnika-vedouciho pracovnika nad vSemi rozhodnutimi a
jeho schopnost zasdhnout osobné v kterykoli okamzik a zajistit spravné
reagovani na ménici se podminky jsou Casto dilezitymi prvky fizeni malého
podniku. Provadéni této kontroly mize také nahradit jinak nedostateéné
vnitini kontrolni postupy. Naptiklad v pfipadech, kdy je v oblasti nakupu a
hotovostnich vydaji zavedeno jen omezené rozdéleni pravomoci a
odpovédnosti, zajisti zlepSeni vnitini kontroly postup, pii kterém vlastnik-
vedouci pracovnik sam podepisuje vSechny doklady. Tam, kde vlastnik-
vedouci pracovnik do tohoto procesu zapojen neni, existuje vétsi riziko, ze
pfipadny podvod spachany zaméstnancem nebo chyba zavinéna
zameéstnancem nebudou odhaleny.

17. Prestoze nedostate¢nd propracovanost vnitinich kontrol sama o sobé
neznamend vysoké riziko vyskytu podvodu nebo chyby, muze dojit ke
zneuziti dominantnitho postaveni vlastnika-vedouciho pracovnika —
nedodrzovani kontrol ze strany vedeni mize mit vyrazné negativni vliv na
kontrolni prostiedi jednotky a vést ke zvySeni rizika podvodu spachaného
vedenim nebo kzavaznému zkresleni ucetni zavérky.Vlastnik-vedouci
pracovnik miZe napf. nafidit pracovnikim provést platby, které by jinak
v situaci, kdy chybi podptirna dokumentace, provedeny nebyly.

18. Dopad postaveni vlastnika-vedouciho pracovnika a mozného nedodrzovani
vnittnich kontrol vedenim na audit zavisi ve velké mife na integrité, ptistupu
a motivaci vlastnika-vedouciho pracovnika. Jako pfi jinych auditech, i u
malych podnikd se k auditu pfistupuje s odbornym skepticismem. Auditor
nepiedpoklada, ze vlastnik-vedouci pracovnik je nepoctivy, ani neocekava
nezpochybnitelnou poctivost. Jedna se o dulezity faktor, k némuz musi
auditor ptihlizet pii vyhodnocovani auditorskych rizik, pfi planovani povahy a
rozsahu auditu, pfi hodnoceni dikaznich informaci a pfi posuzovani
spolehlivosti prohlaseni vedeni k auditu.

Komentai k uplatiiovani mezinarodnich auditorskych standardi

19. Nize uvedeny komentai poskytuje voditka k uplatiiovani standardi ISA pti
auditu malych podniki. Tato voditka jsou doplnénim, nikoli ndhradou,
voditek obsazenych v pfislusném standardu ISA a berou v Givahu zvlastnosti,
knimz je tfeba pii auditu malych podnikd pfihlizet. U konkrétnich
pozadavku standard ISA bere auditor v uvahu pfislusny standard ISA.
V ptipadech, kdy se standard ISA vztahuje na audit ucetni zavérky malych
podniki a pfi auditu malého podniku neni tfeba piihlizet k zddnym
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zvlastnostem, neni ve vztahu k tomuto standardu ISA poskytovano zadné
voditko.

Standard ISA 210 — ,,Podminky auditorskych zakazek*

20.

21.

22.

23.

V mnoha ptipadech si vlastnici-vedouci pracovnici malych podnikii nejsou
plné védomi svych vlastnich povinnosti a povinnosti auditord jejich podniki.
Vlastnici-vedouci pracovnici si zejména nemuseji uvédomovat, ze za
spravnost ucetni zavérky odpovidaji pravé oni, a to ptedevsim v ptipadech,
kdy vlastnik-vedouci pracovnik zadal sestaveni ucetni zavérky externimu
subjektu.

Jednim zucelt smluvniho dopisu je vymezit jasné povinnosti vlastnika-
vedouciho pracovnika a auditora. V pfiloze standardu ISA 210 je uveden
ptiklad smluvniho dopisu pro ucely auditu.

Odstavec 7 standardu ISA 210 uvadi, Ze auditor by mél ve smluvnim dopise
zminit, Ze ocfekdvd poskytnuti pisemné konfirmace v souvislosti
s prohlasenimi uéinénymi ve spojitosti s auditem. Standard ISA 580 —
,Prohlaseni vedeni k auditu“ vyzaduje, aby auditor ziskal dikaz o tom, Ze
vedeni uznava svou odpovédnost za vérnou prezentaci ucetni zavérky
v souladu s pfislusnym ramcem pro finanéni vykaznictvi a ze tcetni zavérku
schvalilo. Dalsi standardy ISA pozaduji urcita specificka prohlaseni. Auditor
by mohl pfistoupit ktomu, Ze ve smluvnim dopise zmini ocekavané
zalezitosti, k nimz budou ziskana prohlaseni vedeni. Tento postup poskytuje
auditorovi prilezitost projednat s vlastnikem-vedoucim pracovnikem hned na
pocatku zakazky divody pro vyzadovani téchto prohlaseni a mozny dopad
skuteCnosti, ze by tato prohlaSeni nebyla poskytnuta, na zpravu auditora.
Tento postup by mohl pomoci vyhnout se problému, ktery vznika pfi
dokoncovani auditu. Pomlze rovnéz auditorovi posoudit mozné dopady na
audit a vydavané zpravy v ptipadé, kdy by vlastnik-vedouci pracovnik
nemohl nebo nechtél potiebna prohlaseni poskytnout.

V nékterych piipadech mize auditor dojit k zdvéru, ze nebude mozné ziskat
dostateéné dikazy kvyjadfeni vyroku o ucletni zavérce vzhledem
k nedostatkiim, které mohou vyplynout z charakteristickych rysi malého
podniku. V takové situaci, a je-li to povoleno piislusnou jurisdikcei, se auditor
mize rozhodnout nepfijmout zakazku nebo od ni po jejim pfijeti odstoupit.
Auditor se mize ptipadné rozhodnout pokracovat v plnéni zakazky, ale vydat
vyrok auditora s vyhradou nebo vyrok odmitnout. Auditor piihlizi k odstavci
41 standardu ISA 700 — ,,Zprava auditora o ovéfeni ucetni zavérky®, kde se
uvadi, ze auditor by za béznych okolnosti nepfijal auditorskou zakazku, jejiz
podminky by ho vedly k presvédceni, ze existuje potieba vyjadiit odmitnuti
vyroku.

Standard ISA 220 — ,,Rizeni kvality auditorské ¢innosti“

24.

Prvofadym cilem fizeni kvality je zabezpecit, ze audity jsou provadény
v souladu s obecné uznavanymi auditorskymi standardy. Auditor malého
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podniku musi sledovat tento cil pfi ur€ovani povahy, ¢asového rozvrzeni a
rozsahu pravidel a postupii vhodnych s ohledem na konkrétni okolnosti.

25. Odstavec 5 standardu ISA 220 uvadi: ,,Povaha, Casové rozvrZzeni a rozsah
pravidel a postupt auditorské firmy k fizeni kvality zavisi na fadé faktord,
jako je velikost a podstata praxe ...“ Mnohé audity malych podnik jsou
provadény malymi auditorskymi firmami. Tyto firmy pfihlizeji pfi ur¢ovani
spravnych pravidel a postupli k oblastem popsanym v odstavci 6 standardu
ISA 220, kterymi jsou:

a) odborné pozadavky,

b) dovednosti a zptsobilost,
c) pridéleni,

d) postoupeni,

e) konzultace,

f) pfijeti a udrzeni si klienti a
g) sledovani.

26. Vsechny vyse popsané aspekty budou obvykle zohlednény v opatfeni firem
provade¢jicich audit malych podnikd, a to s pfipadnymi vyjimkami ,,pfidéleni
a ,,postoupeni®. (Tyto nemuseji byt u auditorti, ktefi provadéji audit sami bez
pomoci asistentd, relevantni.)

27. Pozadavky standardu ISA 220 tykajici se fizeni kvality jednotlivych auditi se
nejvice dotykaji zakazek, v jejichz ramci je ¢ast praci postoupena na jednoho
¢i vice asistentli. Mnoho auditl malych podnikd je provadéno v plné miie
partnerem zakazky (ktery muze byt téz samostatnym podnikatelem).
V takovych situacich nevyvstava otazka fizeni prace asistenti a dohled nad
jejich praci ani provéfovani jejich prace, nebot partner zakazky, ktery osobné

vvvvvv

skute¢nostmi.

28. Partner auditorské zakazky (nebo samostatny auditor) vSak potfebuje mit
ujisténi, ze audit byl proveden v souladu se standardy ISA. Uzitenym
nastrojem k ovéfeni uplnosti a nalezitosti procesu auditu muze byt navrzeni
nebo ziskani vhodné formy kontrolniho seznamu provedeni auditorskych
praci. Utvofeni si objektivniho obrazu o spravnosti usudkti ucinénych
v prubéhu auditu muze predstavovat prakticky problém v pfipadg, Ze stejna
osoba, ktera si tento obraz utvafi, provadéla také cely audit. Redi-li se béhem
auditu zvlaste slozité nebo nezvyklé problémy a je-li audit provadén jedinym
auditorem, mize byt vhodné konzultovat tyto zalezitosti diskrétné s jinymi
auditory s odpovidajicimi zkuSenostmi nebo s profesnim auditorskym
organem.

Standard ISA 230 — ,,Dokumentace “

29. Auditor mize mit diky izkym vztahtim s vlastnikem-vedoucim pracovnikem
detailni znalosti o jednotce a jejim podnikani, podrobny piehled o velikosti
jednotky, ktera je pfedmétem auditu, nebo o velikosti auditorského tymu a
auditorské firmy. Ani takovy pfehled by vSak nikterak nesnizoval potiebu
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vedeni nalezitého spisu auditora. Spis auditora pomahd pfi planovani a
provadéni auditu, pii dohledu nad jeho provadénim a pfi jeho ovéfovani. Ve
spisu auditora jsou zaznamenavany ziskané dukazy, které podporuji vyrok
auditora.

30. K prohloubeni znalosti auditora ohledné zkoumanych skuteénosti miZze
v praxi Casto prispét kazen pii zaznamendvani divodi a zavérd o
vyznamnych zalezitostech, jez vyzaduji pouziti usudku. Takto je mozno
zvysit kvalitu zavérd auditora. Plati to u vSech auditd, i u auditt provadénych
jedinym auditorem bez pomoci asistentd.

31. Ke zdokumentovani ucéetniho systému a vnitiniho kontrolniho systému
jednotky mohou byt v zavislosti na slozitosti téchto systému pouzity rtizné
techniky. U malych podnikid jsou ovSem casto nejefektivnéjsimi prostiedky
diagramy nebo slovni popisy systému. Tyto diagramy ¢i popisy mohou byt
archivovany jako trvalé informace a v dalSich letech byt v ptipadé potieby
ovéfeny a aktualizovany.

32. Odstavec 11 standardu ISA 230 uvadi piiklady obsahu spisu auditora. Tyto
ptiklady nemaji slouzit jako kontrolni seznam zalezitosti tykajicich se vSech
pfipadt. Auditor malého podniku vyuziva pii ur¢ovani obsahu spisu auditora
v kazdém konkrétnim ptipadé svého tisudku.

33. Bez ohledu na velikost podniku vSak auditor zaznamenava do spisu auditora:

a) plan auditu,

b) program auditu suvedenim povahy, Casového rozvrzeni a rozsahu
provadénych auditorskych postupi,

c) vysledky provedenych postupt a

d) zavéry vychazejici z dikaznich informaci ziskanych spolu s divody a
zaveéry tykajicimi se vSech vyznamnych zaleZitosti, které vyzaduji
pouziti Gsudku.

Standard ISA 240 ,,Postup auditori pfi posuzovani mozZnych podvodi pfi auditu
ucetni zavérky“

34. Ptiloha 1 standardu ISA 240 obsahuje piiklady faktorti ovliviiujicich vyskyt
podvodi. Ptikladem relevantnim pro malé podniky je nasledujici faktor: ,,ve
vedeni dominuje jedind osoba nebo mald skupina osob bez vyvazujicich
kontrol, jako je ucinny dohled vykondvany osobami povéfenymi fizenim®.
Pfestoze ptitomnost dominantniho vlastnika-vedouciho pracovnika je
z pohledu celého kontrolniho prostiedi dilezitym faktorem, jelikoz potieba
schvalovani vedenim by mohla vyrovnat jinak slabé kontrolni postupy a
snizit riziko vyskytu podvodu spachaného nebo chyby zavinéné
zaméstnancem, mohla by byt potencialni slabinou, protoze poskytuje vedeni
pfilezitost nedodrzovat stanovené kontroly. Pfistup vlastnika-vedouciho
pracovnika spocivajici v obecném fizeni zéalezitosti a v osobnim vykonu
dohledu mtze mit vyznamny vliv na pfistup auditora. Vyhodnoceni dopadu
téchto zalezitosti provedené auditorem je podminéno znalosti piislusné
jednotky a bezthonnosti vlastnika-vedouciho pracovnika. Mezi piiklady
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35.

36.

zalezitosti, k nimz auditofi pfi provadeéni tohoto hodnoceni piihlizeji, patii
nasledujici skutecnosti:

. zda ma vlastnik-vedouci pracovnik konkrétni divod (napt. zavislost
vlastnika-vedouciho pracovnika na uspéchu jednotky) zkreslit ucetni
zavérku, a to ve spojeni s moznosti tak ucinit,

. zda vlastnik-vedouci pracovnik nerozliSuje mezi osobnimi a
obchodnimi transakcemi,
. zda je zivotni styl vlastnika-vedouciho pracovnika v zdsadni mife

neodpovida Grovni jeho ohodnoceni (sem patii dalsi zdroje pfijmd, o
kterych se auditor mize dovédét napf. pii zpracovani danového
pfiznani vlastnika-vedouciho pracovnika),

. ¢asté zmény odbornych poradc,

. zda bylo datum zahdjeni auditu opakovan¢ posouvano nebo zda
existuje blize nevysvétleny pozadavek na dokonceni auditu
v nepfiméfen¢ kratké dobe,

. nezvyklé transakce na konci roku, které maji vyznamny vliv na zisk,

. nezvyklé transakce s propojenymi osobami,

. uhrady poplatkti nebo provizi prodejcim a poradcim, jejichz vyse se
zda byt nepiimétena,

. uvérové Ucty, na které nejsou zasilany zadné platby nebo které nenesou

urok a knimz neni vlastnik-vedouci pracovnik schopen podat
uspokojivé vysvétleni,

. zalohy poskytnuté tietim strandm nebo pfijaté od tfetich stran za
dodavku zbozi a sluzeb, proti nimz nebylo po nepfiméien¢ dlouhou
dobu poskytnuto zadné zbozi ani sluzby,

. spory s finan¢nimi Gfady,

. nezvyklé zdrzeni pifi poskytovani vysvétleni nebo prohlaSeni
vyzadovanych auditorem u nezvyklych transakci.

Odstavec 20 standardu ISA 240 vyzaduje, aby auditor pfi planovani audit
projednal s ostatnimi ¢leny auditorského tymu nachylnost ucetni jednotky
k vyskytu vyznamnych nespravnosti v ucetni zavérce zapficinénych
spachanim podvodu nebo existenci chyby. Rada auditd malych podnikd je
provadéna pouze partnerem zakazky (ktery mlze byt samostatnym
podnikatelem). V takovych situacich neni tento pozadavek relevantni, ale
partner zakazky, ktery bude sam planovat provadéni auditu, zvazi, zda a kde
je pravdépodobny vyskyt chyb nebo jakym zplsobem by mohlo dojit ke
spachani podvodu pii hodnoceni rizik vyznamnych nespravnosti a navrhovani
dalsiho postupu pfi reagovani na tato rizika.

Odstavec 22 standardu ISA 240 vyzaduje, aby auditor pfi planovani auditu,
mimo jing, ziskal dotazovanim vedeni:

a) Porozuméni tomu, jak vedeni podniku hodnoti riziko vyznamného
zkresleni ucetni zavérky v disledku spachani podvodu a porozuméni
vnitinimu kontrolnimu systému, které vedeni zavedlo do uZivani, aby
toto riziko podchytilo, a

b) piehled o tom, jak vedeni chape tlohu zavedeného ucetniho a vnitiniho
kontrolniho systému pfi prevenci ¢i odhalovani chyb.
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V malych podnicich mtize byt hodnoceni vlastnika-vedouciho pracovnika
méné formalni a méné Casté, piipadné nemusi byt provadéno vibec. Jak jiz
bylo uvedeno v odstavcich 12 az 18 tohoto pokynu, mohou existovat
omezené nebo méné oficialni ucetni a vnitfni kontrolni systémy.Auditor
ptesto provadi dotazovani, nebot’ mu umoznuje ziskat piehled o opatienich,
ktera vlastnik-vedouci pracovnik pfijal v zajmu prevence a odhalovani
vyskytu podvodii a chyb. Dotazovani je také dilezité pii ziskavani prehledu
o postoji vlastnika-vedouciho pracovnika ve vztahu k podvodu a chybam.

37. Odstavec 51a) standardu ISA 240 vyzaduje, aby auditor ziskal pisemna
prohlaSeni od vedeni, ve kterych vedeni uzndvd svou odpovédnost za
zavedeni a pouzivani ucetniho a vnitiniho kontrolniho systému, jejichz
ucelem je zajistit prevenci a odhaleni podvodi a chyb. Jak bylo uvedeno
v odstavcich 12 az 18 tohoto pokynu, mohou existovat omezené nebo méné
oficialni ucetni a vnitini kontrolni systémy. V dusledku toho mtize dojit
vlastnik-vedouci pracovnik k nazoru, ze neni mozné predlozit pozadovana
prohlaseni. Odpovédnost za prevenci a odhalovani podvodt a chyb ma v prvé
fadé vedeni, bez ohledu na velikost jednotky. Je proto dulezité ziskat
potvrzeni o tom, Ze vlastnik-vedouci pracovnik tuto svou odpovédnost
uznava. Toto potvrzeni by mohlo byt rozsifeno tak, aby pokryvalo i
vyvazujici kontroly (viz odstavec 16 tohoto pokynu). Pokud vlastnik-vedouci
pracovnik odmitne poskytnout pozadované prohlaseni, dochazi k omezeni
rozsahu a auditor vyjadii vyrok s vyhradou nebo vyrok odmitne.

38. Odstavec 51d) standardu ISA 240 vyzaduje, aby auditor ziskal pisemna
prohlaseni od vedeni o tom, ze vedeni ptedlozilo auditorovi vysledky svého
vyhodnoceni rizika, Ze ucetni zavérka by mohla byt vyznamné zkreslena
v disledku vyskytu podvodu. Jak bylo zminéno v odstavci 36 tohoto pokynu,
vlastnik-vedouci pracovnik malého podniku nemusel takové hodnoceni
provést, a mohl tudiz dojit k ndzoru, ze neni mozné pozadované prohlaseni
poskytnout. Auditor pozada vlastnika-vedouciho pracovnika, aby v pisemném
prohlaseni uvedl, ze toto hodnoceni nebylo provedeno, a popsal veskera
opatteni, kterd vlastnik-vedouci pracovnik pfijal v z4jmu zajisténi prevence a
odhalovani podvodi a chyb. Jestlize vlastnik-vedouci pracovnik odmitne
pozadované prohlaseni poskytnout, dochdzi k omezeni rozsahu a auditor
vyjadii vyrok s vyhradou nebo vyrok odmitne.

Standard ISA 250 —, Ptihlizeni k zakonim a nafizenim p¥Fi auditu ucetni
zavérky“

39. Standard ISA 250 vyzaduje, aby auditor ziskal obecny ptehled o pravnim a
regulaénim ramci, do kterého jednotka spada. Kromé zakont a nafizeni, které
se tykaji pfimo piipravy ucetni zavérky, mohou existovat dalsi zakony a
nafizeni, které vytvafeji pravni ramec pro provoz jednotky a které jsou
z pohledu schopnosti jednotky provadét svou podnikatelskou ¢innost zasadni.
Vzhledem ktomu, ze cinnost vétSiny malych podnikii neni nikterak
komplikovana, jsou i pravni a regulacni ramce, do kterych spadaji, méné
slozit¢ nez prostfedi, vnémz plsobi vétsi podniky nebo firmy
s riznorodé¢jSimi predmeéty podnikéni.
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40. Jakmile auditor malého podniku ur¢i vSechny zdkony a nafizeni, které jsou

pro dané odvétvi relevantni, jsou tyto informace zaznamenany jako stalé
informace, které jsou soucasti znalosti o jednotce a které jsou v piipadé
potteby v nasledujicich letech ovéfovany a aktualizovany.

Standard ISA 260 —,Piedavani informaci o zaleZitostech auditu osobam
povéirenym Fizenim ucetni jednotky“

41.

Odstavec 5 standardu ISA 260 vyzaduje, aby auditor rozpoznal piislusné
osoby povétené fizenim podniku, a stémito vymeénoval informace o
auditorskych zalezitostech souvisejici s fizenim. Struktura fizeni nemusi byt
v malém podniku vyrazné¢ vymezena nebo se miZze stat, Ze osoby povérené
fizenim malého podniku jsou zaroven povéfeny vedenim jednotky. DalSim
prikladem mohou byt manzelé nebo manzelky ¢i dalsi pifibuzni, ktefi
nemuseji byt nutné zapojeni do kazdodenniho dohledu nad ¢innosti jednotky
nebo do jejiho fizeni.Auditor zjisti, které osoby jsou povéfeny dohledem a
fizenim malého podniku.

Standard ISA 300 — ,,Planovani auditu ucetni zavérky*

42. Audity malych podniki jsou provadény velmi malymi auditorskymi tymy,

43.

v fadé pripadl je provadi partner zakazky (nebo samostatny auditor) spolu
s jednim asistentem auditora (nebo bez néj). V malém tymu je koordinace a
komunikace mezi jeho ¢leny jednodussi. Planovani auditu malého podniku
nemusi byt slozitym ani Casové naro¢nym ukolem, zalezi na velikosti
jednotky a komplexnosti auditu. U nékterych malych auditi mize byt napft.
planovani provedeno na schiizce s vlastnikem-vedoucim pracovnikem
jednotky nebo v okamziku, kdy budou auditorovi poskytnuty ucetni zaznamy
jednotky pro ucely auditu. Planovani auditu vSak muze byt zahajeno po
dokonceni auditu ptedchoziho obdobi, nebot’ auditor ma dostatek podkladi
k planovani dalsiho obdobi. Zvlasté uzite¢né mohou byt struéné poznamky ve
spisu sestavené v této dobe€, které vychazi zproveérky spisu auditora a
nejdilezitéjSich zélezitosti zjisténych béhem pravé dokonceného auditu. Tyto
poznamky ve spisu upravené tak, aby zohlednily zmény, k nimz dojde béhem
nasledujiciho obdobi, by pak mohly byt vychodiskem pfi planovani dal§iho
auditu. Velmi dulezitou soucasti planovani jsou diskuze s vlastnikem-
vedoucim pracovnikem, pfedev§im v pifipadé prvniho auditu provadéného
v jednotce. Tyto diskuze nemuseji probihat na schiizich svolanych zvlast pro
tento ucel, ale mohou se ¢asto odbyvat v ramci jinych schtizek, rozhovort i
v korespondenci.

V zasadé¢ plati, Ze planovani zahrnuje navrzeni obecné strategie (zohlednéné
v planu celkového auditu) a podrobny postup pii realizaci této strategie ve
spojitosti s povahou, Casovym prubéhem a rozsahem auditorskych praci
(zohlednénych v programu auditu). Prakticky pfistup k auditu malého
podniku vSak nemusi nutné znamenat pofizovani velkého mnozstvi
dokumentace. V ptipadé malého podniku, u kterého mohou byt podrobnosti
celkového planu vzhledem kvelikosti a povahy jednotky nalezité
zdokumentovany v programu auditu, pfipadn¢ naopak, nemusi byt nutné
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pofizovat samostatnou dokumentaci pro ucely planovani i1 stanoveni
programu. Pouzivaji-li se standardni programy auditu, jsou nalezit¢ upraveny
a prizpisobeny konkrétnim potfebam daného klienta.

Standard ISA 310 —,,Znalost podnik:’lm’3“

44. V ptiloze standardu ISA 310 je uveden seznam zalezitosti, k nimz muize
auditor piihlizet v souvislosti se znalostmi podnikéni. Ne vSechny uvedené
faktory se vSak vztahuji ke vSem zakazkam a zaroven seznam nelze ani
povazovat za vycerpavajici. Auditor malého podniku mize Casto zjistit, ze
mnohé body tohoto seznamu jsou jednoduse irelevantni. Tuto pfilohu proto
neni vhodné povazovat za kontrolni seznam, ktery je mozné pouzit u vSech
auditd. Pro auditora vSak mutze byt dostacujici, pokud pouzije kontrolni
seznam vhodné upraveny tak, aby odpovidal podminkam konkrétniho malého
podniku; tento kontrolni seznam mutize byt v nasledujicich letech ovéfovan a
aktualizovan.

45. Auditor malého podniku ma casto podrobné a aktudlni znalosti podnikani
diky tomu, ze je v pribézném uzkém kontaktu s vlastnikem-vedoucim
pracovnikem jednotky. Tento vztah je Casto zdrojem informaci o zalezitostech

jako:

. ¢innosti malého podniku, jeho hlavni produkty a sluzby a odvétvi,
v némz podnik pusobi,

. styl vedeni podniku, jeho cile a postoje vlastnika-vedouciho
pracovnika,

. vsechny planované zmény povahy, vedeni nebo vlastnictvi jednotky,
tendence v ziskovosti nebo likvidité a dostatecnost pracovniho
kapitalu,

. pravni ¢i regulacni problémy, které jednotce hrozi, vetné vztahu
s finan¢nimi organy,
ucetni zdznamy,

. kontrolni prostiedi.

46. U vSech auditt, bez ohledu na velikost jednotky, je neméné dulezité
zdokumentovani auditorovych znalosti podnikani. Rozsah této dokumentace
vSak zavisi na slozitosti jednotky a na pocétu osob, které budou do auditu
zapojeny. Malé podniky nejsou obycejné slozité a jejich auditu se ziidka
udastni veétsi tymy asistentti. V mnoha piipadech mize byt audit provadén
partnerem zakazky, pfipadné sjednim asistentem.Auditor malého podniku
pripravi dokumentaci v rozsahu dostatecném k:

a) Umoznéni fadného naplanovani auditu a

b) podchyceni veskerych zmén v povinnostech auditorské firmy, jako
jsou zmény partnera zakazky nebo odchod, nemoc ¢&i pracovni
neschopnost asistenttl.

3 Standard ISA 315 — ,Znalost tcetni jednotky a jejiho prostiedi a vyhodnoceni rizik vyskytu
vyznamné nespravnosti vydany v fijnu 2003 obsahuje zvlaStnosti pii auditu malych podnikd a
vztahuje se na audity ucetnich zavérek na obdobi zacinajici dnem 15. prosince 2004 nebo po tomto
datu. Odstavce 44 az 46 této smérnice budou po vstupu standardu ISA 315 v platnost zruseny.
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Format této dokumentace obvykle nebyva pfili§ slozity a jeji obsah je tak
struény, jak jen to okolnosti dovoluji.

Standard ISA 320 —,,Vyznamnost z hlediska auditu®

47.

»Vyznamnost“ je v Ramci pro pfipravu a prezentaci Gcetni zavérky Vyboru
pro Mezinarodni ucetni standardy definovana takto: ,,Informace je vyznamna,
pokud jeji opomenuti nebo zkresleni muze ovlivnit ekonomické rozhodovani
uzivateld ucetni zavérky. Vyznamnost zavisi na velikosti polozky nebo
chyby a je posuzovana za specifickych okolnosti opomenuti ¢i nespravného
podani informace. Vyznamnost je tfeba chéapat jako urcitou prahovou c¢i
zlomovou hodnotu, nikoli jako primarni kvalitativni charakteristiku, kterou
informace musi mit, ma-li byt uzitecna.

Féze planovani

48.

49.

50.

Pro tucely planovani auditu je obecné nezbytné hodnotit vyznamnost
z pohledu kvalitativniho a kvantitativniho.Jednim ti¢elem tohoto piedbézného
posouzeni vyznamnosti je zaméfit pozornost auditora pfi uréovani strategie
auditu na vyznamnégj$i polozky ucetni zaveérky. Jelikoz neexistuji zadna
zavazna vyjadreni tykajici se toho, jak ma byt vyznamnost posuzovana na
rovingé kvantitativni, pouziva auditor v kazdém ptipadé odborny tGsudek a
pfihlizi ke konkrétnim okolnostem. Jeden z pfistupti k hodnoceni kvantitativni
vyznamnosti spociva v pouziti procentualni ¢asti klicové hodnoty z ucetni
zaveérky, jakou je napf-.:

. hospodarsky vysledek pied zdanénim (upraveny, v piipad¢ potieby, o

dopad vSech nezvyklych hodnot vydajovych polozek, jako je finan¢ni
odména vlastnika-vedouciho pracovnika),
Vynosy,

. bilan¢ni suma.

V ptipadé malych podnikii neméa auditor ¢asto pii zahdjeni auditu k dispozici
navrh UCetni zavérky. V takové situaci vyuzije auditor nejlepsi udaje, jaké
v té dob& k dispozici mé, napt. obratova piedvaha za b&zny rok. Casto je
snazsi ziskat odhad vynost bézného roku nez odhad hospodaiského vysledku
nebo bilanéni sumy. Pii predbéZném posuzovani vyznamnosti se obvykle
vypocitd vyznamnost z ovéfené ucetni zavérky za pfedchozi rok upravené o
znamé okolnosti souvisejici s rokem, ktery je pfedmétem auditu.

Urcovani vyznamnosti jako procenta zhospodaiského vysledku pred
zdanénim nemusi byt vhodné, nachazi-li se jednotka v bodé nebo blizko bodu,
kdy se vynosy blizi nakladtim, protoze v takové chvili by mohla byt ziskana
vyznamnost pfili§ nizka, coz by vedlo k provadéni zbytecné velkého poctu
auditorskych procedur. V takovych pfipadech mize auditor pouzit metodu
uréeni procenta napt. z vynosu nebo bilanéni sumy. Vyznamnost mize byt
pfipadné¢ hodnocena ve vztahu kuréenym hladindm vyznamnosti
z predchozich let a k bézné vysi hospodaiského vysledku. Kromé posuzovani
vyznamnosti na Grovni celé ucetni zadvérky urCuje auditor vyznamnost ve
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spojitosti se zlstatky jednotlivych uctl, se skupinami transakci a vyznamnost
informaci zvefejiiovanych v pfiloze k ucetni zavérce.

Uréeni vyznamnosti pii hodnoceni vysledkt auditorskych postupt

51.

52.

53.

Standard ISA 400 — ,,Vyhodnoceni rizik a vnitfni kontrola

Bez ohledu na vychodiska ur¢ovani vyznamnosti pro ucely planovani auditu
prehodnoti auditor vyznamnost pti hodnoceni vysledkt auditorskych postupti.
Toto piehodnoceni bere v uvahu konecnou verzi navrhu ucetni zaveérky,
v némz jsou zahrnuty vSechny upravy a informace ziskané v priabé¢hu auditu.

Prestoze vyznamnost je ve fazi vydavani zprdv posuzovana z pohledu
kvantitativniho, neexistuje zadna jasna hranice jeji vySe, pouze rozpéti
hodnot, ve kterém auditor uplatiiuje sviij usudek. Hodnoty nad horni hranici
rozpéti mohou byt povazovany za vyznamné, hodnoty pod spodni hranici
mohou byt povazovany za nevyznamné, i kdyz oba predpoklady mohou byt
vyvraceny pii pouziti kvalitativniho hodnoceni.

Piestoze planovani mohlo vychéazet z kvantitativniho ur€eni vyznamnosti,
vyrok auditora bude brat v potaz nejen vysi, ale také kvalitativni povahu
neupravenych nespravnosti v ucetni zaveérce.

4

Piirozené riziko

54.

Pfi auditu malého podniku je kontrolni riziko odhadnuto nebo urceno jako
vysoké, alespont u nékterych aspektli ucetni zavérky. Uréeni piirozeného
rizika u téchto aspektll ma zasadni vyznam, jelikoz ma ptimy vliv na rozsah
testtl vécné spravnosti. Uréovani pfirozeného rizika malého podniku provazi
potize, napf. riziko muze byt zvySené v disledku koncentrace vlastnictvi a
fizeni. Auditorovo ur€eni ptirozeného rizika v malém podniku zavisi na
konkrétnich rysech tohoto podniku. Peclivé ur€eni pfirozeného rizika u
vyznamnych aspektll ucetni zavérky, které se neomezi na pfedpoklad, ze toto
riziko je vysoké, mulze auditorovi umoznit provést audit efektivnéji a
prinosnéji.

Kontrolni riziko

55.

Seznameni se s kontrolnim prostfedim mé pro pochopeni kontrolniho rizika
zasadni vyznam. Auditor posuzuje celkovy vliv vlastnika-vedouciho
pracovnika a dalSich dulezitych pracovniki. Auditor napf. posuzuje, zda
vlastnik-vedouci pracovnik dava najevo svijj pozitivni pfistup ke kontrolam, a
zjistuje, v jakém rozsahu jsou vlastnik-vedouci pracovnik a dalsi klicovi
pracovnici zapojeni do kazdodenniho provozu jednotky.

* Standardy ISA 315-,Znalost ucetni jednotky a jejiho prostiedi a vyhodnoceni rizik vyskytu
vyznamné nespravnosti“ a ISA 330-,Postupy provadéné auditorem v reakci na vyhodnoceni rizika*
vydané v fijnu 2003 popisuji zélezitosti, k nimz je tfeba pfihlizet pfi auditu malych podnikt a které se
vztahuji k auditim Gcetnich zavérek za obdobi zaCinajici 15. prosince 2004 nebo po tomto datu.
Odstavce 54 a 65 této provadéci smérnice budou po vstupu téchto novych standarddt ISA v platnost

zruseny.
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56. Po obezndmeni se sucetnim a vnitinim kontrolnim systémem provede
auditor pfedbézné vyhodnoceni kontrolniho rizika na trovni tvrzeni u
kazdého vyznamného zustatku uctl nebo skupiny transakci. Rozsah testl
vécné spravnosti mize byt omezen, pokud Setfeni a testovani prokaze, ze je
mozné se na tyto kontroly spolehnout. Mnohé z vnitinich kontrol vhodnych
pro velké podniky vsak nejsou v malych podnicich pouzitelné, a v disledku
toho nemusi byt mozné spoléhat se na to, ze vnitini kontroly odhali podvod ¢i
chybu. Napf. rozdéleni pravomoci a odpovédnosti muze byt v malych
podnicich vyrazné¢ omezeno, nebot’ Ucetni postupy mohou byt provadény
pouze né€kolika osobami, které maji povinnosti provozni i spravcovskeé.
Podobné¢ plati, ze pokud je v podniku jen nékolik zaméstnanct, nemusi byt
mozné nastavit systém nezavislé kontroly jejich prace.

57. Nedostatecné rozdéleni pravomoci a odpovédnosti a riziko vyskytu chyb
muze byt v ur€itych pfipadech vyvazeno dalsimi kontrolnimi postupy, jako je
pouzivani pfisnych kontrol dohledu vlastnikem-vedoucim pracovnikem na
zakladé pfimé osobni znalosti jednotky a zapojeni do realizace transakci. To
vsak muzZe pfinést nova rizika jako moznost, ze vedeni nebude dodrzovat
stanovena pravidla, nebo vyskyt podvodu. Mezi velké problémy patii
zejména mozné podhodnoceni hospodaiského vysledku zapficinéné
nezai¢tovanim nebo S$patnym zauétovanim vynosd. V situacich, kdy je
rozdéleni pravomoci a odpovédnosti omezené a chybéji diikazy o fungovani
kontrol dohledu, miize byt nutné ziskat dtikazni informace, které by podpotily
vyrok auditora o udéetni zavérce, pouze prostiednictvim testd vécné
Spravnosti.

58. Auditor malého podniku miZze na zakladé svého ptehledu o ucetnim systému
a kontrolnim prostiedi dojit k pfedpokladu, ze kontrolni riziko je vysoké, i bez
planovani ¢i provadéni podrobnych postupti (jako jsou testy kontrol), které by
toto hodnoceni podpotily. I tam, kde se kontroly zdaji byt ué¢inné, mtze byt
pro auditora vhodné&jsi omezit auditorské postupy na testy vécné spravnosti.

59. Auditor upozorni vedeni na vyznamné nedostatky v ndvrhu nebo v provozu
ucetniho a vnitiniho kontrolniho systému, kterych si povsiml. Toto sdéleni
mize téZ obsahovat doporuceni ke zlepSeni situace. Tato doporuceni jsou
zvlaste cennd ve vztahu k navrhovani ucetniho a vnitiniho kontrolniho
systému malého podniku.

Zjistovaci riziko

60. Auditor pouziva hodnoceni pfirozeného a kontrolniho rizika k urceni testt
veécné spravnosti, které poskytnou diikkazni informace dilezité ke snizeni
zjistovaciho rizika, a tudiz i auditorského rizika, na pfijatelnou droven.
V nékterych malych podnicich, napf. v takovych, kde je vétSina transakci
hrazena v hotovosti a kde neexistuje zadny staly model nakladi a marzi,
nemusi dikazni informace k podpoie vyroku o tcetni zavérce bez vyhrady
stacit.
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Standard ISA 401 — ,,Provadéni auditu v prostiedi pocitacovych informacnich
systémi**

61. Stale vétsi dostupnost pocitacovych ucetnich systémi, které jsou schopny
splnit funkéni pozadavky i ekonomické moznosti malych podnikti méa dopad
na audit malych podniki.Uetni systémy malych podniki asto vyuZivaji
osobni pocitace. IAPS 1001 — ,,Prostiedi IT — samostatné osobni pocitace*
poskytuje dalsi voditka ve spojitosti se zvlastnostmi takového prostredi.

62. U malych podnikl je pravdépodobné, Ze pouzivaji jednodussi hardware a
software nez velké spole¢nosti (Casto potizeny formou hotovych ,,balicka®,
nikoli vyvinuty interné). Auditor ma nicméné dostateény piehled o
pocitaovém informacénim systému, aby mohl planovat, fidit a ovefovat
provadénou praci a dohlizet na jeji provadéni. Auditor mize zvazit, zda je
nutné pfi auditu vyuzit specializovanych dovednosti.

63. S ohledem na omezené rozdéleni pravomoci a odpovédnosti mize pouzivani
pocitact v. malém podniku zvySovat kontrolni riziko. Pro uzivatele je napf.
bézné, ze mohou v Gcetnim systému provadét dveé ¢i vice z nasledujicich
funkeci:

pofizovani a schvalovani zdrojovych dokument,
vkladani dat do systému,

ovladani pocitace,

provadéni zmén v programech a v datovych souborech,
pouzivani nebo distribuce vystupd,

upravovani operacnich systému.

64. Pouzivani pocitacovych informaénich systémi malymi podniky mize
auditorovi pomoci pii ziskavani jistoty ve vztahu k pfesnosti a nalezitosti
ucetnich zaznamu tim, Ze sniZzuje kontrolni riziko. Pocitacové informacni
systétmy mohou byt 1épe organizovany, mohou byt méné zavislé na
dovednostech osob, které je pouzivaji, a méné nachylné ke zmanipulovani nez
nepocitacové systémy. Schopnost auditora ziskat pfislusné zpravy a dalsi
informace muze byt také zlepSena.Kvalitni pocitacové systémy usnadiiuji
zajisténi presnosti vedeni podvojného ucetnictvi a odsouhlasovani analytické
evidence na kontrolni uiCty.Pfiprava zprav a bankovnich rekonciliaci by mohla
probihat efektivnéji a piesné¢ podle stanovenych termini a zlepSila by
dostupnost zprav a dalsich informaci pro auditora. Jistota, kterou tyto funkce
poskytuji, jsou-li ovSem spravné vyhodnocovany a testovany, mize
auditorovi dovolit omezit objem test vécné spravnosti provadénych u
transakci a zustatka.

65. Obecné zasady popsané v IAPS 1009 — ,,Softwarové techniky pro podporu
auditu® se vztahuji také na pocitacova prostiedi malych podnikii a poskytuji
dalsi voditko v souvislosti se zvlastnostmi téchto prostiedi. V mnoha
pripadech, kdy je zpracovavan mensi objem dat, mohou byt ovS§em manualni
metody finan¢né vyhodnéjsi.

’ Viz poznamka 4.

IAPS 1005
621



Standard ISA 500 — ,,Ditkazni informace*®

66.

67.

68.

69.

70.

Standard ISA 500 uvadi, ze i kdyz dikazni informace mohou byt ziskany
riznymi zpusoby, napf. také vhodnou kombinaci testii spolehlivosti a testl
vécné spravnosti, mohou byt za uréitych okolnosti diikazy ziskany z testl
vécné spravnosti samotnych. Typickym pfikladem takovych okolnosti by byla
situace, kdy je rozdéleni pravomoci a odpovédnosti omezené a chyb¢ji
dikazy o dohledu, jak je tomu v mnoha malych podnicich.

Pfi auditu malych podnikt existuji potize pii ziskavani dikaznich informaci
na podporu ujisténi o Gplnosti. Hlavni diivody jsou dva:

a) vlastnik-vedouci pracovnik zaujima dominantni postaveni a muze
zajistit, aby nékteré transakce nebyly zauctovany a

b) v jednotce nemuseji byt zavedeny vnitini kontrolni postupy, které by
zajistily tvorbu listinnych dtikazti toho, Ze jsou zauctovany vsSechny
transakce.

Auditor pristupuje k planovani a provadéni auditu s odbornym skepticismem.
Chybégji-li dikazy o opaku, mad auditor pravo pfijmout prohlaseni jako
pravdiva a tcetni zaznamy jako spravné.

Auditor malého podniku nemusi piedpokladat, ze vnitini kontroly tplnosti
dilezitych hodnot, jako jsou vynosy, budou omezené. Mnohé malé podniky
maji jistou formu numerickych systémt kfizeni expedice zbozi nebo
poskytovani sluzeb. Kde takovyto systém zajistuje uplnost, mize auditor
ziskat dukazni informace o jeho fungovani pomoci testi spolehlivosti, které
pomohou pfi uréovani toho, zda nemusi byt kontrolni riziko posouzeno jako
vysoké, a je tudiz mozné snizit rozsah testli vécné spravnosti.

Pokud nejsou zavedeny zadné vnitini kontroly relevantni ve vztahu k ujisténi,
mize auditor ziskat dostatecné dikazy z testi vécné spravnosti samotnych.
Mezi tyto postupy muize patfit:

. porovnavani zauctovanych hodnot s ¢astkami vypocitanymi na zakladé
dat zauctovanych samostatné, napi. u vydaného zbozi zati¢tovaného ve
skladové evidenci, by se mohlo oc¢ekavat, ze povede ke vzniku trzeb, a
u vykazli prace nebo u ¢asovych zdznaml by se mohlo ocekavat, ze
povedou k vyuétovani plateb zakaznikdim,

. porovnavani celkového mnozstvi zbozi sobjemy nakoupenymi a
prodanymi,

. analytické postupy,

. externi konfirmace,

. provérka transakei po datu ucetni zaverky.

¢ Standard ISA 500 — Dikazni informace, ktery byl novelizovan a vydan v {jnu 2003, obsahuje popis
zvlastnosti pii auditu malych podnikl a vztahuje se na audity Gcetnich zavérek za obdobi zacinajici
15. prosince 2004 nebo po tomto datu. Odstavce 66 az 70 této provadéci smérnice budou po vstupu
novelizovaného standardu ISA v platnost zruSeny.
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Standard ISA 520 —,,Analytické postupy“

Analytické postupy pfi planovani auditu

71.

Auditor pouziva analytické postupy pfi planovani auditu. Povaha a rozsah
analytickych postupi pfi planovani auditu malého podniku mohou byt
omezeny vcéasnosti zpracovani transakci malym podnikem a nedostatkem
spolehlivych financnich informaci v daném okamziku. V malych podnicich
nemuseji byt k dispozici mezitimni nebo mési¢ni ucetni informace, které by
mohly byt pouzity pro Gcely analytickych postupi ve fazi planovani. Auditor
miZze misto toho provést rychlou provérku hlavni knihy nebo jinych ucetnich
zaznamu, kterou jsou v dané chvili k dispozici. V mnoha ptipadech nemusi
byt k dispozici zadné dolozené informace, které by mohly byt pro tento tcel
pouzity, a auditor mize pozadované udaje ziskat prostfednictvim rozhovort
s vlastnikem-vedoucim pracovnikem.

Analytické postupy jako testy vécné spravnosti

72.

73.

74.

75.

Analytické postupy mohou byt casto finanéné vyhodnym prostfedkem
k ziskani dtikazti pozadovanych auditorem. Auditor vyhodnoti kontroly
pfipravy informaci pouzivanych vramci analytickych postupt. Jsou-li tyto
kontroly G¢inné, bude auditor moci vice duvétovat spolehlivosti informaci, a
tudiz i vysledkim analytickych postupt.

Néekdy muze byt vhodny jednoduchy model prognézovani. Pokud napt. maly
podnik zaméstnava znamy pocet pracovnikl, kterym po dané obdobi vyplaci
odmeény v pevnych sazbach, je obvykle mozné, aby auditor pouzil tato data
k vypracovani odhadu celkovych mzdovych nakladi za dané obdobi
s vysokou mirou ptesnosti, a ziskal tak dikazni informaci o dilezité polozce
ucetni zaveérky a snizil potfebu testovani podrobnosti ze mzdové agendy.
Vramci analytickych postupi je mozné vyuzit také obecné rozsifené
obchodni udaje (napi. ziskové marze u ruznych druhd maloobchodnich
subjektil), a ziskat tak dikazy na podporu spravnosti zauctovanych polozek.
Rozsah analytickych postupti pii auditu malych podnikd mtize byt omezeny
z diivodu nedostatku informaci, z nichZ tyto postupy vychazeji.

Progndzovaci analytické postupy mohou byt cCasto t€innym prostiedkem
testovani Gplnosti, pokud mohou byt vysledky odhadnuty s pfiméfenou mirou
presnosti a spolehlivosti. Odchylky od ocekavanych vysledkii mohou naznacit
mozna opomenuti, kterd nebyla odhalena jinymi testy vécné spravnosti.

Ruzné druhy analytickych postupti vSak poskytuji riznou miru jistoty.
Analytické postupy spocivajici napt. v odhadu celkovych vynost z prondjmu
u budovy rozdélené na bytové jednotky, s ptihlédnutim k sazbam najemného,
k poctu byt a mife obsazenosti, mohou byt velmi pfesvéd¢ivym dikazem a
mohou vyloucit potfebu dalsiho oveétovani pomoci testi podrobnosti. Naproti
tomu vypocet a porovnani obchodnich marzi jako prostfedku potvrzeni
hodnoty vynost muze byt méné presvédéivym zdrojem dikazl, ale mize
poskytnout uzitecné potvrzeni skuteCnosti, pokud je pouzito ve spojeni
s dal$imi auditorskymi postupy.
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Analytické postupy jako soucast celkové proveérky

76. Analytické postupy obvykle provadeéné v této fazi auditu se velmi podobaji

postuptim, které by byly pouzity pii planovani auditu. Patfi mezi né:

. porovnavani ucetni zaveérky za bézny rok se zavérkami za piedchozi
roky,

. porovnavani ucetni zavérky srozpocty, progndézami nebo
s o¢ekavanimi vedeni,

. provétovani tendenci ve vyvoji dulezitych ukazateld tykajicich se
ucetni zaveérky,

. posuzovani toho, zda ucetni zavérka nalezit¢ zohlediiuje vSechny
zmény Vv jednotce, se kterymi je auditor obeznamen,

. zjistovani informaci o nevysvétlenych nebo neocekavanych prvcich

ucetni zaveérky.

Standard ISA 530 —,,Vybér vzorki a dal§i vybérové testy*

77.

78.

79.

Existuje celd Skala zpilisobi, jak vybirat polozky k testovani; pii volbé vhodné
metody se auditor fidi otazkou ucinnosti. Auditor ma k dispozici nasledujici
moznosti:

a) vybér vSech polozek (stoprocentni provéteni),
b) vybér konkrétnich polozek, nebo
¢) vybér vzorkl pro ucely auditu.

Vzhledem k malym soubortim je u malych podnikii mozné testovat:

a) 100 % soubort, nebo

b) 100 % urcité casti soubort, napf. vSechny polozky nad urcitou
hodnotu, pomoci analytickych postupl pouzitych u zlstatku souborti,
je-li vyznamny.

Nejsou-li prijaty vySe popsané metody ziskavani dikaznich informaci,
auditor zvazi pouziti postupll spocCivajicich ve vybéru vzorkd pro ucely
auditu. Jestlize se auditor rozhodne pouzit vybér vzorkid, budou se stejné
souvisejici zasady vztahovat na malé i velké podniky. Auditor vybere vzorek
polozek tak, aby bylo mozné ocekavat, ze se jedna o reprezentativni vzorek
souboru.

Standard ISA 545 — ,,Audit ocenéni realnou hodnotou a jejiho vykazovani“

80.

V souladu s odstavcem 4 standardu ISA 545 vedeni odpovida za ocenovani
realnou hodnotou a za zvefejiovani informaci o ném v ucetni zavérce.
Vedeni je dale odpovédné za zavedeni u€etniho procesu a procesu vydavani
finanénich zprav a vykazl pro ucely uréovani realné hodnoty a zvefejiiovani
informaci o ni, pro ucely vybéru vhodnych ocenovacich metod, ur¢ovani a
nalezit¢ dokladani vSech vyznamnych pouzitych piedpokladd, pfipravy
ocenéni a zajisténi toho, aby prezentace ocenéni readlnou hodnotou a
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zvefejnéni informaci o ni bylo v souladu se stanovenym ramcem jednotky pro
finanéni vykaznictvi.

81. Vsouladu sodstavcem 11 standardu ISA 545 mize byt, v nékterych
pfipadech, urcovani readlné hodnoty, a tudiz i proces zavedeny vedenim
k jejimu urcovani, jednoduché a spolehlivé. Vedeni napf. mtize byt schopno
odkazat na zvefejnéné cenové nabidky pii urCovani realné hodnoty
obchodovatelnych cennych papirt vlastnénych jednotkou. Ocenovani redlnou
hodnotou je vsak Casto zalezitosti sloZitou a je spojeno s nejistotou tykajici se
uskutecnéni budoucich udalosti ¢i jejich vysledku, a soucasti ocefiovani proto
musi byt sestaveni predpokladii, jez mohou vyzadovat pouziti usudku.

82. Vlastnik-vedouci pracovnik malého podniku nemusi mit kromé zvefejnénych
cenovych nabidek zadné dal$i znalosti a zkuSenosti potfebné k plnéni
povinnosti spojenych s ocenovanim realnou hodnotou zminénych v odstavcei
80.Auditor si je védom toho, ze vyuziti prace experta, napf. nezavislého
odhadce, miize predstavovat pro maly podnik vyznamny naklad. Je-li to vSak
v danych podminkéach povazovano za nezbytné, doporu¢i auditor vlastnikovi-
vedoucimu pracovnikovi vyuziti sluzeb experta.

83. Jakdkoli pomoc poskytnutd auditorem by mohla ohrozit jeho nezavislost.
Auditor se musi odvolavat na odstavce 8.171 az 8.176 Kodexu, které obsahuji
voditka ocenovacich sluzeb, které by mohly pfedstavovat riziko, a faktord,
které Ize vzit do ivahy, aby se tomuto riziku zabranilo.

84. Odstavec 63 standardu ISA 545 vyzaduje, aby auditor ziskal pisemné
prohlaseni vedeni tykajici se pfiméfenosti vyznamnych ptedpoklad vcetné
toho, zda nalezité zohledniuji zamér a schopnost vedeni provadét jménem
jednotky urcité ukony, které si vyzada ocenovani realnou hodnotou nebo
zvetejnovani informaci o ném. Z divodi popsanych v odstavci 82 se muze
vlastnik-vedouci pracovnik domnivat, Ze neni mozné pozadovana prohlaseni
predlozit. Za ocenéni redlnou hodnotou a zvefejnéni informaci o ném v
ucetni zavérce odpovida vlastnik-vedouci pracovnik. Pokud odmitne
pozadovana prohldSeni poskytnout, dochazi tim k omezeni rozsahu a auditor
vyjadii vyrok s vyhradou nebo odmitnuti vyroku.

Standard ISA 550 —,,Propojené osoby*

85. Mezi malym podnikem a vlastnikem-vedoucim pracovnikem nebo mezi
malym podnikem a jednotkami spojenymi s vlastnikem-vedoucim
pracovnikem jsou Casto uzavirany vyznamné transakce. Malé podniky samy
obvykle nemaji zavedena propracovana pravidla a postupy ani kodexy
chovani souvisejici s transakcemi s propojenymi osobami. Transakce
s propojenymi osobami jsou zcela obvyklym prvkem v Einnosti jednotek,
které jsou vlastnény a vedeny jednou osobou nebo rodinou. Muze se dale stat,
ze vlastnik-vedouci pracovnik nechape zcela spravné definici propojené
osoby, zejména pokud piislusné ucetni standardy povazuji nékteré vztahy za
propojené a jiné nikoli. Poskytovani prohlaseni vedeni ve vztahu k uplnosti
informaci zvefejnénych v Ucetni zavérce muze zahrnovat poskytovani
vysvétleni technické definice propojené osoby auditorem.
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86.

87.

Auditor malého podniku obycejné provadi pii identifikaci propojenych osob a
transakci s propojenymi osobami testovani vécné spravnosti. Pokud ale
auditor ur¢i riziko nezvefejnéni informaci o transakcich s propojenymi
osobami jako nizké, nemuseji byt tyto testy prili§ rozsahlé. Auditor Casto
pusobi jako auditor dal$ich jednotek propojenych s malym podnikem, coz
muize uréovani propojenych osob usnadnit.

Pii urovani propojenych osob, kterymi budou casto jednotky fizené
vlastnikem-vedoucim pracovnikem, je uzitecna auditorova podrobna znalost
malého podniku. Ta mu mtize pomoci 1 pii vyhodnocovani skute¢nosti, zda
transakce s propojenymi osobami mohly prob¢hnout bez toho, ze by byly
zauctovany v ucetnictvi malého podniku.

Standard ISA 560 —,,Udalosti po datu ucetni zavérky“

Udalosti mezi koncem ucetniho obdobi a datem zpravy auditora

88.

89.

90.

91.

Malé podniky obvykle nemuseji vydavat zpravy kratce po skonéeni ucetniho
obdobi.Vétsinou ubéhne mezi koncem obdobi a dnem schvaleni nebo podpisu
ucetni zaveérky vlastnikem-vedoucim pracovnikem v pfipadé¢ malych podnikt
delsi doba nez u velkych podnikd. Obdobi, které ma byt pokryto auditorskymi
postupy tykajicimi se udalosti po datu ucetni zavérky, je tedy v pfipadé
auditu malého podniku Casto del§i a moznost vyskytu vyznamnych udélosti,
které mohou mit vliv na tcetni zavérku, je vétsi. Standard ISA 560 vyzaduje,
aby auditor provedl postupy pokryvajici celou dobu od konce ucetniho obdobi
do data zpravy auditora.

Postupy tykajici se udalosti po datu ucetni zavérky, které¢ auditor malého
podniku provadi, zaviseji na informacich, které jsou k dispozici, a predevsim
na rozsahu, v jakém byly ucetni zaznamy od konce obdobi aktualizovany.
Pokud uéetni zaznamy nejsou aktualni a nebyly pfipraveny zapisy z jednani
predstavenstva jednotky, mohou mit pfislusné postupy podobu dotazovani
vlastnika-vedouciho pracovnika, zaznamenavani jeho odpovédi a provérovani
bankovnich vypisu. V odstavei 5 standardu ISA 560 jsou uvedeny ptiklady
nékterych zalezitosti, ke kterym by mé¢l auditor pfihlédnout béhem tohoto
dotazovani.

Auditor mtze, v zavislosti na okolnostech, usoudit, ze prohlaseni vedeni by
mélo pokryvat i udalosti po datu ucetni zavérky. ProhlaSeni vedeni ma
obvykle stejné datum jako zprava auditora, takze pokryva celou dobu od
konce uéetniho obdobi.

Voditko k auditorskym postuptim tykajicim se piipadnych udalosti po datu
ucetni zavérky v obdobi mezi schvalenim tcetni zavérky a datem zpravy
auditora je obsazeno v tomto pokynu v ramci voditek ke standardu ISA 700
,Zprava auditora o ovéfeni ucetni zavérky*.
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Udadlosti mezi datem zpravy auditora a datem vydavané ucetni zavérky

92.

93.

Jestlize se ihned po jednani, na némz je ucetni zaveérka schvalena nebo
podepsana, kond vyroéni valnd hromada, nemusi se auditor zabyvat
samostatné intervalem mezi témito dvéma daty, nebot’ doba mezi nimi je
kratka.

Pokud se auditor seznami se skuteCnosti, ktera ma na tucCetni zavérku
vyznamny dopad, zvazi, zda je nutné 0cetni zavérku upravit, projedna
zalezitost s vedenim a pfijme opatieni odpovidajici danym okolnostem.

Standard ISA 570 — ,,Piredpoklad nepietrzitého trvani ucetni jednotky*

94.

95.

96.

97.

Velikost jednotky ovliviiuje jeji schopnost odolavat nepfiznivym vlivim.
Malé podniky mohou rychle reagovat a vyuzivat pfilezitosti, ale nemuseji mit
dostatek rezerv, aby zajistily plynuly provoz.

Standard ISA 570 vyzaduje, aby auditor posoudil, zda existuji udalosti nebo
podminky, které by mohly vyznamné zpochybnit schopnost jednotky zajistit
nepfetrzité trvani. Mezi podminky, které jsou u malych podnikd zvlasté
vyznamné, patii riziko, ze banky a dal§i véfitelé pfestanou jednotku
podporovat, moznost ztraty hlavniho dodavatele, odbératele nebo klicového
zameéstnance a moznost ztraty prava provozovat ¢innost na zakladeé udéleného
opravnéni, licence nebo jiné pravni dohody.

Standard ISA 570 poskytuje voditko k provadéni dodate¢nych auditorskych
postupid, které mohou byt vhodné, pokud jsou odhaleny udalosti nebo
podminky, které mohou vyznamné zpochybnit schopnost jednotky zajistit
nepfetrzité trvani.Tyto postupy mohou zahrnovat provérku dokumentace jako
prognéz penéznich tokll nebo ziskti. Pfi auditu malého podniku auditor
obvykle neocekava, ze by objevil podrobné progndzy relevantni pro
posuzovani schopnosti jednotky zajistit nepfetrzité¢ trvani. Nicméné auditor
projedna s vlastnikem-vedoucim pracovnikem situaci v jednotce z pohledu
této schopnosti, zejména zajiSténi financovani jednotky ve stfednédobém a
dlouhodobém horizontu. Auditor tyto rozhovory hodnoti s ptihlédnutim
k podpirné dokumentaci a svym znalostem podnikani. Auditor si ve spojitosti
se zjisténymi skutecnostmi vyzada pisemné prohlaseni od vlastnika-
vedouciho pracovnika.

Je-1i maly podnik z vétsi ¢asti financovan z tivéru poskytnutého vlastnikem-
vedoucim pracovnikem, muze byt dulezité, aby tyto finan¢ni prostiedky
nebyly odebrany. Naptiklad pokracovani malého podniku ve své ¢innosti i
ptes financni obtize miiZze zaviset na tom, zda vlastnik-vedouci pracovnik
podtizuje svou pujcéku poskytnutou Gcetni jednotce ve prospéch piednostniho
splaceni uvérti bank nebo jinych finan¢nich instituci. V takové situaci se
auditor pozorn¢ seznami s listinnymi dikazy o podfizeni pljcky vlastnika-
vedouciho pracovnika. Pokud je jednotka zavisla na dal§i podpofe vlastnika-
vedouciho pracovnika, posoudi auditor schopnost vlastnika-vedouciho
pracovnika plnit sviij zavazek vyplyvajici z ujednani o poskytovani podpory.
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Auditor miZze navic pozadat o pisemné prohlaseni potvrzujici zameér
vlastnika-vedouciho pracovnika nebo jeho srozuméni se situaci.

Standard ISA 580 — ,,Prohlaseni vedeni k auditu*

98. V odstavci 6 standardu ISA 580 se uvadi, ze pokud se prohlaseni vztahuji
k zalezitostem, které jsou vyznamné z hlediska ucetni zavérky, pak by mél
auditor:

a) ziskat potvrzujici dikazni informace ze zdroju uvnitf nebo mimo
ucetni jednotku,

b) zhodnotit, zda je prohlaseni vedeni piiméfené a konzistentni s
ostatnimi  ziskanymi  ditkaznimi informacemi, v¢etné dalSich
prohlaseni, a

c) zvazit, zda lze pfedpokladat, ze osoby podepisujici prohlaseni k auditu
jsou o konkrétnich zélezitostech dobfe informovany.

99. Odstavec 7 standardu ISA 580 uvadi, ze prohlaseni vedeni ucetni jednotky
k auditu nemtze nahradit jiné dikazni informace, které by podle auditora
mély byt k dispozici. V pfipadé¢, ze auditor tyto diikazni informace nemtize
ziskat, mize tim byt omezen rozsah auditu a auditor posoudi dopad této
skute¢nosti na zpravu auditora. V nékterych ptipadech vsak muze byt
prohlaseni vedeni jedinou dikazni informaci, jejiz ziskani miZe auditor
predpokladat.

100. S ohledem na specifika malych podniki mize auditor usoudit, ze bude
vhodné ziskat pisemna prohlaseni od vlastnika-vedouciho pracovnika ve
vztahu k Uplnosti a pfesnosti ucetnich zdznaml a Ucetni zavérky (napf. o
zauctovani vSech pifijmi). Tato prohlaSeni sama o sob¢ neposkytuji dostatecné
dikazni informace. Auditor vyhodnoti prohlaseni spole¢né s vysledky dalSich
relevantnich auditorskych postupli, se svymi znalostmi podnikéni a
s pfihlédnutim k poznatkim o vlastnikovi-vedoucim pracovnikovi a posoudi,
zda by za danych okolnosti bylo mozné piedpokladat, ze budou k dispozici
dalsi dikazni informace. MoZnost vzniku nedorozuméni mezi auditorem a
vlastnikem-vedoucim pracovnikem se snizi, pokud budou ustni prohlaseni
potvrzena vlastnikem-vedoucim pracovnikem pisemné.

101. Vzhledem k povaze malych podnikti mize dojit vlastnik-vedouci pracovnik
k nazoru, Ze neni mozné pozadovana prohlaseni poskytnout. Mtize tomu tak
byt zejména u zvlastnich prohlaseni popsanych ve standardech ISA 240, ISA
545 a ISA 570 (viz odstavce 37, 38, 84, 96 a 97 tohoto pokynu). Auditor by
mél s vlastnikem-vedoucim pracovnikem projednat divody, kvili kterym
zada o poskytnuti téchto prohlaseni, a mozny dopad toho, ze by tato
prohlaseni nebyla predlozena, na zpravu auditora. Jak bylo uvedeno
v odstavci 22 této provadéci smérnice, je vhodné projednat tuto zalezitost s
vedenim pfi dojednavani podminek zakazky.
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Standard ISA 700 — ,,Zprava auditora o ovéfeni ucetni zavérky*

102. Cilem auditu je, aby auditor ziskal dostate¢né a vhodné dikazni informace a
mobhl na jejich zéklad¢ vyjadrit vyrok o ucetni zdvérce. Mnohdy bude auditor
schopen vyjadfit vyrok o Gcetni zavérce malého podniku bez vyhrady. Mohou
se v8ak vyskytnout situace, kdy bude nutné zpravu auditora upravit.

Omezeni rozsahu

103.Jestlize auditor neni schopen navrhnout nebo provést postupy k ziskani
dostate¢nych a vhodnych dikaznich informaci tykajicich se uplnosti ucetnich
zaznami, mize se jednat o omezeni rozsahu auditorovy prace. Toto omezeni
by vedlo k vyjadfeni vyroku s vyhradou nebo, v situaci, kdy jsou mozné
dopady omezeni tak vyznamné, ze auditor neni schopen vyrok o ucetni
zavérce vyjadrit, k odmitnuti vyroku.

104. Pro tento ucel je mozné pouzit nasledujici vzorové odstavce:

Piiklad odstavcii pro zpravu auditora s vyhradou, jestlie neni doloZena
uplnost ucetnich zaznamit — omezeni rozsahu, které auditorovi nebrdni ve
vyjadieni vyroku

Zauctované vynosy spolecnosti zahrnuji X USD souvisejicich s trzbami
v hotovosti. Neexistoval zZadny systém kontroly téchto trzeb, na ktery bychom
se mohli pri auditu spolehnout, a neexistovaly zadné uspokojivé auditorské
postupy, které bychom mohly provést a ziskat tak primérenou jistotu, ze byly
zauctovany vSechny trzby v hotovosti.

Podle naseho nazoru ucetni zavérka, s vwhradou pripadnych uprav, jez by
mohly byt zjistény jako nezbytné, pokud bychom byli schopni ovérit uplnost a
spravnost ucetnictvi ve spojitosti s trzbami, poskytuje vérny a poctivy obraz
(pripadné ,,zobrazuje ve vSech vyznamnych aspektech vérné“) o financni
pozici spolecnosti k ........ a vysledku jejiho hospodareni a jejich penéznich
tokii za uvedeny rok v souladu s .....

Piiklad odstavcii pro zprdvu auditora s odmitnutim vyroku, jestlize neni
doloZena uplnost ucetnich zdznamii — omezeni rozsahu, které je tak
vyznamné, Ze auditor neni schopen vyjddrit vyrok

Trzby spolecnosti se uskutecnily vyhradné v hotovosti. Neexistoval Zadny
systém kontroly téchto trzeb, na ktery bychom se mohli pri auditu spolehnout,
a neexistovaly zadné uspokojivé auditorské postupy, které bychom mohly
provést a ziskat tak primérenou jistotu, Ze byly zauctovany vSechny trzby
v hotovosti.

Vzhledem  k dulezitosti  zdlezitosti  popsané v predchozim  odstavci
nevyjadiujeme vyrok o ucetni zavérce.
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Datum vydani a podpisu zpravy auditora

105. Auditor datuje zpravu auditora datem dokonceni auditu. Toto datum by
nemélo predchazet datum, k némuz vlastnik-vedouci pracovnik schvali nebo
podepiSe ucetni zavérku. Schvaleni mtze mit podobu prohlaSeni vedeni
k auditu. Pfi auditu malych podniki mize auditor z praktickych davodt
podepsat zpravu pozdéji néz v den, kdy vlastnik-vedouci pracovnik ucetni
zavérku schvali nebo podepise. Pfedchozi naplanovani postupl finalizace
ucetni zavérky auditorem a projednani téchto postupit s vedenim casto
zabrani tomu, aby tato situace vznikla. Pokud ji neni mozné zabranit, existuje
moznost, ze udalost, k niz dojde vtomto mezidobi, by mohla vyznamné
ovlivnit ucetni zavérku. Auditor proto pfijme opatieni potiebna k:

a) ziskani jistoty, ze vlastnik-vedouci pracovnik uznd k tomuto
pozdé¢jsimu datu svou odpoveédnost za spravnost tcetni zaveérky nebo
polozek, které se v ni objevuji, a

b) zajisténi toho, aby postupy k ovéfeni udalosti po datu ucetni zaverky
pokryvaly celou dobu az do tohoto data.

Standard ISA 720 - ,Ostatni informace v dokumentech obsahujicich
auditovanou ucetni zavérku*

106. Auditor se seznami s ostatnimi informacemi, aby odhalil pfipady
vyznamného nesouladu s auditovanou ucetni zavérkou. Piikladem ,,ostatnich
informaci“ obsazenych Casto v ucetni zavérce malého podniku je podrobny
vykaz piijmu a vydaju, ktery je obvykle pfilozen k auditované Gcetni zavérce
pro danové ucely, a zprava vedeni.
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Priloha 1

Komentar k uplatiiovani mezinarodnich auditorskych standardi
v piipadech, kdy auditor také zpracovava ucetnictvi a sestavuje ucetni
zavérku malého podniku

Tato pfiloha je relevantni pro auditory, ktefi jsou pravné a odborné zpisobili
zpracovavat ucetnictvi a sestavovat ucetni zavérky pro své zakazniky z fad malych
podnikd. Pfi zpracovani tcetnictvi a sestavovani tcetni zavérky mize auditor ziskat
uzitecné informace o podniku a zamérech jeho vlastnika-vedouciho pracovnika, o
stylu fizeni a o moralce. Auditor ziska také podrobny ptehled o jednotce, ktery mu
pomaha pfi planovani a provadéni auditu. Auditor si ovSem uvédomuje, Ze zpracovani
ucetnictvi a sestaveni cetni zavérky malého podniku jej nezbavuje povinnosti ziskat
dostatecné a vhodné dikazni informace.-Nize uvedené zalezitosti mohou byt
relevantni pfi uplatfiovani Mezinarodnich auditorskych standardi auditorem, ktery
rovnéz zpracovava Ucetnictvi a sestavuje ucetni zavérku pro svého klienta, kterym je
maly podnik.

Standard ISA 210 — ,,Podminky auditorskych zakazek*

1. Pokud auditor pomahal s pfipravou ucetni zaveérky, nemuseji si byt vlastnici-
vedouci pracovnici malych podnikil plné védomi svych pravnich povinnosti
nebo povinnosti auditora. Vlastnici-vedouci pracovnici nemuseji védét, ze
praveé oni odpovidaji za spravnost ucetni zavérky a ze audit Ucetni zavérky
se po pravni strance 1i§i od vSech ostatnich sluzeb, které auditor poskytuje.
Jednim zuceli smluvniho dopisu je vyhnout se vSem takovymto
nedorozuménim.

2. Odstavec 3 standardu ISA 210 uvadi, ze auditor mize dohodnout podminky
zakazky spocivajici v poskytovani dalSich sluzeb v samostatnych smluvnich
dopisech. Sestaveni samostatnych dopisi vSak neni povinné a v piipadé
malych podniki mtize byt vhodnéjsi pouzit jediny smluvni dopis spole¢ny pro
vSechny zakazky.

Standard ISA 230 —,Dokumentace*

3. Zpracovani ucetnictvi nebo sestaveni ucetni zavérky malého podniku
auditorem nepfedstavuje audit a pozadavky standardu ISA 230 se obvykle
nevztahuji na dokumentovani prace provedené pii ptipraveé Ucetni zavérky.

4. Pfi urovani pravidel pro archivaci spisu auditora malého podniku se
predpoklada, ze vlastnik-vedouci pracovnik si vyzada kopie spisu auditora
obsahujiciho ucetni informace, které mohou vlastnikovi-vedoucimu
pracovnikovi pomoci pfi fizeni podniku. Odstavec 14 standardu ISA 230
uvadi, ze spis je majetkem auditora. Auditor mize sice na zakladé svého
uvazeni zptistupnit ¢ast nebo vynatky svého spisu ovérované ucetni jednotce,
ale tyto Gdaje nenahrazuji Gi€etni zaznamy jednotky. Bylo by vhodné, aby tyto
pozadavky tykajici se Gi€etnich zdznamu byly stanoveny ve smluvnim dopise.
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Standard ISA 240 — ,,Postup auditora pri posuzovani moznych podvedii a chyb
pri auditu ucetni zavérky*

5.

Béhem poskytovani dalSich sluzeb jednotce nebo vlastnikovi-vedoucimu
pracovnikovi mohl auditor ziskat ptehled o financni situaci a Zivotnim stylu
vlastnika-vedouciho pracovnika. Tento piehled mize zvysit kvalitu
auditorova hodnoceni pfirozeného rizika vyskytu podvodu.Blize nevysvétlené
pozadavky na ptipravu Gcetni zavérky a dokonceni auditu v nezvykle kratké
dobé& mohou také naznaCovat zvysené riziko vyskytu podvodu nebo chyby.

Standard ISA 250 — ,,PrihliZzeni k zdkonim a nafizenim prFi auditu wucetni
zavérky“

6.

Vétsina jednotek podléha pozadavkim tykajicim se pfimo pfipravy ucetni
zaverky, veetné prislusnych zédkont vztahujicich se na fungovani spolecnosti.
Uketni znalosti auditora ve vztahu k legislativé tykajici se sestaveni widetni
zavérky pomadhaji vlastnikovi-vedoucimu pracovnikovi zajistit, aby byly
prislusné zadkonné povinnosti plnény.

Standard ISA 300 — ,,Planovani auditu ucetni zavérky“

7.

Pokud auditor zpracovava ucetnictvi nebo sestavuje Ucetni zavérku, je nutna
dostatecna flexibilita celkového planu auditu, ve kterém musi byt brany v
potaz vSechny zjiSténé rizikové oblasti a diikazy ziskané pfi poskytovani
téchto sluzeb. Snahou auditora malého podniku je proto ptihlizet
k védomostem ziskanym pfi zpracovani Ucetnictvi nebo sestaveni ucetni
zaveérky, aby byl postup pii ziskavani dikazi fadné koordinovan a byla
zajisténa efektivita provadénych praci.

Standard ISA 400 — ,,Vyhodnoceni rizik a vnitini kontrola*

8.

Pfi zpracovani ucetnictvi nebo sestaveni ucetni zaveérky se auditor muze
obeznamit s ucetnim a vnitfnim kontrolnim systémem. Posuzuje, zda by m¢l
vyhodnotit a otestovat nékteré vnitini kontroly, které by mohly ovlivnit
povahu, ¢asové rozvrzeni a rozsah testl vécné spravnosti pozadovanych pro
ucely auditu.

Standard ISA 500 — ,,Dikazni informace*

9.

Auditor malého podniku uplatiiuje pii zpracovani ucetnictvi nebo sestavovani
ucetni zavérky odborny usudek pii zvazovani toho, zda tyto sluzby povedou
ke snizeni objemu auditorskych praci potfebnych k podpofeni vyroku
auditora.Zpracovani ucetnictvi nebo sestaveni uCetni zavérky obvykle
neposkytne veskeré, nékdy dokonce Zadné, diikazni informace pozadované
auditorem.Tyto sluzby obycejn€ poskytnou pouze nékteré z nezbytnych
dikazi tykajicich se Giplnosti souboru nebo hodnoty, kterou jsou polozky v
ucetni zavérce ocenény. Dikazni informace vSak lze Casto ziskat ve stejné
dobé, kdy probiha zpracovani Ucetnictvi nebo sestaveni ucetni zavérky.
Zvlastni auditorské prace je obvykle nutné vykonat ve spojitosti
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s realizovatelnosti pohledavek, s ocenénim a vlastnictvim zasob, sucetni
hodnotou dlouhodobého majetku a investic a s uplnosti zavazki.

Standard ISA 520 —,,Analytické postupy“

10.

V malych podnicich, v nichz auditor zpracovava tcetnictvi nebo sestavuje
ucetni zaveérku, budou analytické postupy provedené ve fazi planovani auditu
efektivnéjsi, pokud jsou tyto sluzby dokonceny pted ukoncenim planovani
auditu.

Standard ISA 540 — ,,Audit u¢etnich odhada*“

11.

I kdyz vlastnik-vedouci pracovnik odpovida za urceni hodnoty odhadu, ktery
ma byt zaclenén do ucetni zaverky, je auditor malého podniku casto pozadan
o pomoc nebo doporuceni pii ptipravé ucetnich odhadd. Tim, ze pfi tomto
procesu asistuje, ziskava auditor zaroven dukazy potiebné ke splnéni
pozadavku standardu ISA 540. Pomoc pii tomto procesu vSak nezbavuje
auditora povinnosti ziskat dostate¢né a vhodné dtikazni informace tykajici se
priméfenosti a nalezitosti souvisejicich predpokladd pouzitych pfi sestavovani
téchto odhadd.

Standard ISA 545 — ,,Audit ocenéni reilnou hodnotou a jejiho vykazovani“

12.

13.

Prestoze za ocenéni realnou hodnotou a za jeji vykazovani v Gcetni zavérce
odpovida vlastnik-vedouci pracovnik, mize byt auditor malého podniku
pozadan o pomoc pfi pfipravé ocenéni realnou hodnotou a informaci ke
zvetejnéni.Vedeni vSak zlstava odpovédné za ptimétenost predpokladd, ze
kterych ocenéni a zvefejnéni vychazeji, a auditor podnika ptislusné kroky
k ziskani souhlasu vlastnika-vedouciho pracovnika a potvrzeni o tom, Ze si je
védom své odpovédnosti.

Tim, ze auditor asistuje pii pfipravé ocenéni redlnou hodnotou nebo informaci
ke zvefejnéni, ziskdva zarovenn dikazy potfebné ke splnéni pozadavkl
standardu ISA 545. Pomoc pfi tomto procesu vSak nezbavuje auditora
povinnosti ziskat dostatené a vhodné dikazni informace tykajici se
pfiméfenosti a vhodnosti souvisejicich predpokladii pouzitych pfi urcovani
ocenéni nebo informaci ke zvetejnéni.

Standard ISA 550 — ,,Propojené osoby“

14.

15.

Pfi posuzovani rizika toho, Ze v GCetni zavérce nebudou zvefejnény vSechny
transakce s propojenymi osobami, provéfuje auditor zalezitosti, které se
objevily pfi piipraveé ucetnich zaznami nebo ucetni zaveérky malého podniku,
pii tom, kdyZ pomahal se zpracovanim zaleZitosti z oblasti dani fyzickych a
pravnickych osob, nebo pfi provéfovani béznych uéta vlastnika-vedouciho
pracovnika.

To,spolu s informacemi ziskanymi zrozhovorl s vlastnikem-vedoucim
pracovnikem, pomaha pfi hodnoceni rizika v této oblasti a mize poskytnout
pfiméfeny podklad k tomu, aby toto riziko bylo vyhodnoceno jako nizké.
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16. Vyse popsand pomoc a uzky vztah mezi auditorem a vlastnikem-vedoucim
pracovnikem mohou pomoci pii identifikaci propojenych osob, mezi které
budou vétsinou patfit podniky fizené vlastnikem-vedoucim pracovnikem.

r

Standard ISA 570 — ,,PFedpoklad nepietrzitého trvani ucetni jednotky“

17. V nékterych malych podnicich mize byt auditor pozadan, aby pomohl
vlastnikovi-vedoucimu pracovnikovi s vyhodnocenim schopnosti podniku
zajistit nepfetrzité trvani, pfipadné s pfipravou vSech potiebnych prognéz
vyvoje penéznich tokti nebo ziskd. Vlastnik-vedouci pracovnik vzdy
odpovidd za vyhodnoceni dodrzovani predpokladu nepfetrzitého trvani
jednotky u vSech ptipravovanych informaci (i v pfipadé€, Zze auditor asistoval
pfi jejich pfipravé) a za priméfenost predpokladl, ze kterych informace
vychazeji. V takové situaci podnikd auditor odpovidajici kroky k ziskani
souhlasu vlastnika-vedouciho pracovnika a potvrzeni o tom, Ze si je védom
své odpovédnosti.

Standard ISA 580 — ,,Prohlaseni vedeni k auditu“

18. Pfi auditu malého podniku je zvlasté dulezité, aby auditor ziskal prohlaseni
vedeni kauditu, ve kterych vlastnik-vedouci pracovnik uznava svou
odpovédnost za spravnou prezentaci ucetni zaveérky. Tato prohlaseni jsou
obzvlasté vyznamna v piipadech, kdy auditor sestavoval ucetni zavérku a kde
existuje nebezpeli, Ze nebude spravné pochopena uloha a odpovédnost
auditora ve vztahu kucetni zavérce. Aby byla zajisténa smysluplnost
prohlaseni, zvazi auditor, zda by nebylo vhodné obeznamit vedeni s témito
zalezitostmi pfed piipravou prohlaseni.
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Priloha 2

Zdroje informaci o zvlastnostech pii auditu malych podniku

V nize uvedené tabulce je seznam Mezinarodnich auditorskych standardt, u kterych
vybor TAASB (a jeho ptedchiidce IAPC) prfipravil rozbor zvlastnosti pfi auditu
malych podnikd. V tomto seznamu je uvedeno, kde 1ze o téchto zvlastnostech nalézt

Standard Nazev

ISA

210

220

230

240

250

260

300

310

320

400

Podminky auditnich
zakazek

Rizeni kvality auditorské
prace

Dokumentace

Postup auditord pii
posuzovani podvodu pfi
auditu ucetni zaveérky
Prihlizeni k zdkoniim a
nafizenim pfi auditu ticetni
zaveérky

Predavani informaci o
zélezitostech

auditu osobam povétenym
fizenim ucetni jednotky
Planovani auditu Gcetni
zaveérky

Znalost podnikani

Vyznamnost z hlediska
auditu

Vyhodnoceni rizik a vnitini
kontrola

Kde najit informace o zvlastnostech
auditu malych podniki

IAPS 1005
IAPS 1005

IAPS 1005
IAPS 1005

IAPS 1005

IAPS 1005

IAPS 1005

IAPS 1005

Standard ISA 315 ,,Znalost t€etni jednotky a
jejiho prostiedi a vyhodnoceni rizik vyskytu
vyznamné nespravnosti vydany v iijnu
2003 obsahuje zvlastnosti pfi auditu malych
podnikli a vztahuje se na audity ucetnich
zavérek na obdobi zacinajici dnem 15.
prosince 2004 nebo po tomto datu. Odstavce
44 az 46 IAPS 1005 budou po vstupu nového
standardu v platnost zruSeny.

IAPS 1005

IAPS 1005

Standardy ISA 315 ,,Znalost ucetni jednotky
a jejiho prostiedi a vyhodnoceni rizik
vyskytu vyznamné nespravnosti“ a ISA 330
»~Postupy provadéné auditorem v reakci na
vyhodnocend rizika“ vydané v fijnu 2003
popisuji zalezitosti, k nimz je tfeba ptihlizet
pfi auditu malych podnikt a které se vztahuji
k auditim ucetnich zavérek za obdobi

IAPS 1005
635



401

500

520
530

545

550
560

570

580
700

720

Provadéni auditu
v prostiedi pocitacovych
informacnich systémui

Diikazni informace

Analytické postupy

Vybér vzorka a dalsi
vybérové testy

Audit ocenéni realnou
hodnotou a jeji vykazovani
Propojené osoby

Udalosti po datu ucetni
zaverky

Predpoklad nepfetrzitého
trvani Gcetni jednotky
Prohlaseni vedeni k auditu
Zprava auditora o ovéieni
ucetni zavérky

Ostatni informace v
dokumentech obsahujicich
auditovanou ucetni zaveérku

zacinajici 15. prosince 2004 nebo po tomto
datu. Odstavce 54 az 60 IAPS budou po
vstupu téchto novych standardd ISA v
platnost zruseny.

IAPS 1005

Standardy ISA 315 ,,Znalost uéetni jednotky
a jejiho prostredi a vyhodnoceni rizik
vyskytu vyznamné nespravnosti“ a ISA 330
,Postupy provadéné auditorem v reakci na
vyhodnocend rizika“ vydané v fijnu 2003
popisuji zalezitosti, k nimz je tfeba prihlizet
pfi auditu malych podniki a které se vztahuji
k auditim ucetnich zavérek za obdobi
zacinajici 15. prosince 2004 nebo po tomto
datu. Odstavce 61 az 65 IAPS budou po
vstupu téchto novych standardd ISA v
platnost zruseny.

IAPS 1005

Standard ISA 500 ,,Dikazni informace®,
ktery byl novelizovan a vydan v fijnu 2003,
obsahuje popis zvlastnosti pii auditu malych
podniki a vztahuje se na audity ucetnich
zavérek za obdobi zacinajici 15. prosince
2004 nebo po tomto datu. Odstavce 66 az 70
tohoto  pokynu budou po  vstupu
novelizovaného  standardu  ISA 500
v platnost zruseny.

IAPS 1005

IAPS 1005

IAPS 1005

IAPS 1005
IAPS 1005

IAPS 1005

IAPS 1005
IAPS 1005

IAPS 1005

IAPS 1005
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»Tento mezinarodni auditorsky pokyn pro praxi IAPS 1005 ,,ZvlaStnosti pii auditu
malych podnikd* zviejnény Radou pro auditorské a ujistovaci standardy (IAASB)
Mezinarodni federace ucetnich (IFAC) v anglickém jazyce a publikovany v pfirucce
Handbook of International Auditing, Assurance, and Ethics Pronouncement 2005
Edition, byl pielozen do &eského jazyka Komorou auditoris Ceské republiky v &ervnu
2005 a je reprodukovan se souhlasem organizace IFAC v ¢ervenci 2005. S postupem
prekladu mezinarodnich auditorskych a ujistovacich standardd byla organizace IFAC
seznamena a pieklad byl proveden v souladu s ,,Ozndmenim zasad ptekladu standardt
a navodd vydanych organizaci IFAC.“ Schvaleny text vSech mezinarodnich
auditorskych a ujistovacich standardd je ten, ktery organizace IFAC publikovala
v anglickém jazyce.*

Copyright © Mezinarodni federace ucetnich, leden 2005.
Vsechna prava vyhrazena. Pouziti s povolenim.
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