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Ptiloha:
Konkrétni pozadavky na dokumentaci auditu a souvisejici pokyny obsazené v jinych ISA

Mezinarodni auditorsky standard (ISA) 230 — ,Dokumentace auditu® je nutné chépat
v kontextu Predmluvy k mezinarodnim standardiim pro fizeni kvality, audit, provérky a pro
ostatni ovéfovaci a souvisejici sluzby, ktera stanovi pravidla a rozsah pouziti mezinarodnich
auditorskych standard.

Piijeti standardu ISA 230 vyvolalo harmonizaéni novelu ISQC 1 ,Rizeni kvality u spolegnosti provadgjicich audity,
provérky historickych finanénich informaci, ostatni ovéfovaci zakazky a souvisejici sluzby; ISA 200 ,,Cile a obecné principy
auditu ucetni zaveérky a ISA 330 ,,Postupy provadéné auditorem v reakci na vyhodnocena rizika“. Harmonizac¢ni novely
jmenovanych standardl byly zapracovany do textu standardd.

Standard byl upraven v souladu s pravidly IAASB pro zajisténi vy$$i srozumitelnosti standardd. Standard ISA 230
(pfeformulovany) ,,Dokumentace auditu® naleznete ve 2. ¢asti Pfirucky. Standard je platny pro audity ucetnich zavérek
sestavenych za obdobi zacinajici 15. prosince 2009 nebo po tomto datu.
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Uvod

Ucelem tohoto mezindrodniho auditorského standardu (ISA) je definovat predpisy
upravujici vedeni dokumentace v ramci auditu Gcetni zavérky a soucasné poskytnout
auditorovi navod k pouzivani téchto predpisti. Pfiloha ktomuto standardu obsahuje
seznam dalSich standardd, které obsahuji konkrétni pozadavky na specidlni dokumentaci
spolu s navodem k jejich pouziti. Jiné zdkony a nafizeni mohou stanovit dal$i pozadavky
na zpracovani urcité konkrétni dokumentace.

Auditor musi v€éas pripravit dokumentaci auditu, ktera bude obsahovat:

(a) Dostatecné a primérené zaznamy o skutefnostech, které tvori vychodisko
zpravy auditora;

(b) Diikazy o tom, Ze audit byl proveden v souladu s ISA a prisluSnymi pravnimi
a regulatornimi poZadavky.

Dostatecnd, pfiméfend a vCas sestavena dokumentace auditu pomtize zvysit kvalitu
auditu a usnadni efektivni provérku a hodnoceni ziskanych dikaznich informaci a
dosazenych zavéri pied vydanim findlni zprdvy auditora. Dokumentace sestavena
v dob¢ provadéni praci bude zifejme presnéjsi nez dokumentace sestavena pozdéji.

Dodrzeni pozadavkil tohoto mezinarodniho standardu a pozadavkii na konkrétni
dokumentaci danych dalSimi odpovidajicimi standardy obvykle staci ke splnéni cila
uvedenych v odstavci 2.

Vedle vyse uvedenych cili slouzi dokumentace auditu k tfadé dalSich tcelt, mimo
Jing:

(a) Pomaha auditorskému tymu pfi planovani a realizaci auditu.

(b) Pomdha clenim auditorského tymu odpovédnym za dohled s fizenim
auditorskych praci, dohledem nad témito pracemi a plnénim jejich odpovédnosti
za kontrolu auditu v souladu s ISA 220 (v novelizovaném znéni) ,,Rizeni kvality u
auditt historickych finan¢nich informaci®.

(¢) Umoznuje auditorskému tymu nést odpoveédnost za svou praci.
(d) Zachovava zaznamy o skute¢nostech, které jsou dulezité i pro budouci audity.
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(¢) Umoznuje zkuSenému auditorovi provést provérku kontroly kvality a inspekce

vsouladu s ISQC 1 - ,Rizeni kvality u spolecnosti provadéjicich audity, provérky
historickych finan¢nich informaci, ostatni ovéiovaci zakézky a souvisejici sluzby*.

() Umoznuje zkuSenému auditorovi provést externi inspekce v souladu s piislusnymi
pravnimi, regulatornimi a jinymi pozadavky.

Definice

6.

V tomto mezinarodnim auditorském standardu:

(a) ,,Dokumentace auditu“ znamena ziaznamy o provedenych auditorskych
postupech”, ziskanych relevantnich dikaznich informacich a zavérech, k nimz
auditor dospél, (n¢kdy se pouzivé vyraz ,,spis auditora®);

% Definovano v ISA 220.
3 Mezi provedené auditorské postupy patii planovani auditu, které upravuje ISA 300 - “Planovani auditu Gcetni zaveérky”.

) ISA 230



(b) ,,ZkuSeny auditor” znamend osoba (v internim nebo externim postaveni vuci firm¢),
kterd v pfimétené mife zna (i) auditorské procesy, (ii) mezindrodni auditorské
standardy a pfisluSné pravni ptedpisy a regulatorni pozadavky, (iii) obchodni
prostiedi, v némz dand ucetni jednotka pilisobi, a (iv) zalezitosti auditu a tcetniho
vykaznictvi, které se tykaji odvétvi dané ticetni jednotky.

Povaha dokumentace auditu

7.

Dokumentaci auditu je mozné vést v papirové podobé, v elektronické podobé nebo s
pouzitim jiného média. Patii k ni napf. programy auditu, analyzy, memoranda o
vyznamnych zélezitostech, shrnuti vyznamnych zélezitosti, konfirmacni dopisy,
prohlaseni ucetni jednotky, kontrolni seznamy a korespondence (vcetné e-maild)
tykajici se vyznamnych zéalezitosti. Dokumentace miize obsahovat téz kopie zdznamt
spole¢nosti nebo vypisy z téchto zdznamu, napf. vyznamné a zvlastni smlouvy a
dohody, pokud je to povazovano za vhodné. Dokumentace auditu vSak nemuze
nahradit ucetnictvi spole¢nosti. Dokumentace auditu tykajici se konkrétni zakazky je
uloZena ve sloZce auditu.

Auditor obvykle nezahruje do dokumentace prvni navrhy pracovnich materialti a ticetni
zaverky, u nichz existuji nové verze, poznamky obsahujici netiplné nebo predbézné zavery,
predchozi kopie dokumentli, vnichz byly opraveny typografické nebo jiné chyby, a
duplikaty dokladd.

Forma, obsah a rozsah dokumentace auditu

9.

10.

Auditor sestavi dokumentaci auditu tak, aby zkuSeny auditor, ktery se pred tim
danym auditem nezabyval, pochopil:

(a) Povahu, ¢asovy ramec a rozsah provedenych auditorskych postupii v souladu
s ISA a prisluSnymi pravnimi predpisy a regulatornimi pozadavky;

(b) Vysledky auditorskych postupi a ziskané dukazni informace; a

(c) Vyznamné zailezitosti, které vyplynuly z auditu, a dosazené zavéry ohledné
téchto zalezitosti.

Forma, obsah a rozsah dokumentace auditu zavisi mimo jiné na nasledujicich faktorech:

. Povaha auditorskych postupt, které maji byt provedeny;

. Identifikovana rizika vyznamné nespravnosti;

. To, do jaké miry je provadéni praci a hodnoceni vysledktl zavislé na usudku auditora;
. Vyznam ziskanych diikaznich informaci;

. Povaha a rozsah identifikovanych vyjimek;

. Potfeba zdokumentovat zavér nebo skutecnosti, z nichz zaver vychdzi a které nelze
ihned urcit na zdkladé dokumentace provedené prace nebo ziskanych dikaznich
informaci;

. Pouzitd metodologie a nastroje auditu.

Neni vSak nutné zdokumentovat kazdou zalezitost, kterou auditor béhem auditu zvazuje, ani to
neni prakticky mozné.

11.

Ustni vysvétleni auditora nestaci ke zdivodnéni auditorem provedené prace ani
dosazenych zavért, ale lze je pouzit k dovysvétleni nebo objasnéni informaci
obsazenych v dokumentaci.
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Dokumentace charakteristickych identifika¢nich znaki konkrétnich testovanych polozek
nebo zalezitosti

12.

13.

Pri dokumentaci povahy, ¢asového ramce a rozsahu provedenych auditorskych
postupti auditor zaznamena charakteristické identifikaéni znaky konkrétnich
testovanych poloZek nebo zileZitosti.

Zaznamenani charakteristickych identifika¢nich znakt slouzi k n€kolika uceltim. Napt.
umozni auditorskému tymu nést odpovédnost za praci a usnadni zkoumani vyjimek nebo
nekonzistentnosti. Charakteristické identifikaéni znaky se 1iSi podle povahy
auditorskych postupti a testované polozky nebo zalezitosti. Napft.:

. Pii podrobném testovani nakupnich objednavek generovanych ucetni jednotkou
identifikuje auditor dokumenty vybrané k testovani pomoci data a cisla kazdé
konkrétni objednavky.

. U postupu, ktery vyzaduje vybér nebo provérku vsech polozek z urcité populace, které
prekrocily konkrétni ¢astku, miize auditor zaznamenat rozsah prislusného postupu a
identifikovat danou populaci (napt. vSechny denikové zapisy nad konkrétni danou
castku).

. U postupu, ktery vyzaduje systematické vzorky z urcité populace dokumentli, miize
auditor identifikovat vybrané dokumenty tak, ze zaznamena jejich zdroj, pocatek a
interval vybéru (napf. systematicky vzorek dodacich listi vybranych z knihy dodacich
listd za obdobi od 1.4. do 30.9. pocinaje listem €. 12345 a s vybérem kazdého 125.
listu).

. U postupu, ktery vyzaduje dotazovani u konkrétnich pracovniki ti¢etni jednotky, mtize
auditor zaznamenat datum dotazovani a jména a pracovni pozice piislusnych
pracovnikd.

. U pozorovani miize auditor zaznamenat proces nebo predmét pozorovani, prislusné
pracovniky, jejich odpovédnost a kdy a kde pozorovani prob¢hlo.

Vyznamné zaleZitosti

14.

15.

Pii posouzeni vyznamnosti urcité zalezitosti je nutno provést objektivni analyzu fakti a
privodnich okolnosti. K vyznamnym zalezitostem patii mimo jiné:

. Zélezitosti, z nichZ vyplyva vyznamné riziko (definované v ISA 315 - ,,Znalost
ucetni jednotky a jejiho prostiedi a vyhodnoceni rizika vyznamné nespravnosti*).

. Vysledky auditorskych postupti, které naznacuji, ze (a) finan¢ni informace by mohly
byt vyznamnym zptsobem zkreslené, nebo ze (b) je potieba upravit predchozi
hodnoceni rizik vyznamné nespravnosti provedené auditorem a jeho reakce na
tato rizika.

. Okolnosti, které auditorovi zptsobuji vyznamné problémy pii uplatnéni nezbytnych
auditorskych postupti.

. Zjisténi, ktera by mohla vést k modifikaci zpravy auditora.

Auditor miize povazovat za vhodné pfipravit shrnuti (nékdy nazyvané memorandum o
ukonceni auditu), které bude soucasti dokumentace auditu a které bude popisovat vyznamné
zalezitosti identifikované bchem auditu a zplsob jejich feSeni, popf. bude obsahovat
ktizové odkazy na jinou relevantni podpiirnou dokumentaci auditu, ktera tyto informace
obsahuje. Podobné shrnuti usnadni efektivni provérku a inspekci dokumentace auditu,
zvlaste u velkych a slozitych audit, a muize auditorovi pomoci pifi posuzovani
vyznamnych zélezitosti.
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16.

17.

18.

19.

Auditor téZ zdokumentuje véasné projednani vyznamnych zaleZitosti s vedenim
ucetni jednotky a jinymi osobami.

Dokumentace auditu zahrnuje zaznamy o projednani vyznamnych zaleZitosti a o tom, kde a
s kym byly projednany. Jeji soucasti nejsou pouze zaznamy pofizen¢ auditorem; miize
zahrnovat 1 jiné vhodn¢ zaznamy, napf. dohodnuté zapisy z jednani Vyhotovene
pracovniky ucetni jednotky. Auditor muze projednat vyznamné zalezitosti s osobami
povéfenymi spravou a fizenim ucetni jednotky, s jinymi pracovniky tcetni jednotky a s
externimi tfetimi osobami, napt. s odbornymi poradci.

Pokud auditor identifikoval informace, které nejsou konzistentni s jeho finalnimi
zavéry ohledné vyznamnych zaileZitosti nebo jsou snimi dokonce v rozporu,
zdokumentuje, jak tento rozpor nebo nekonzistentnost pri formovani finalniho zavéru
resil.

Dokumentace feSeni tohoto rozporu nebo nekonzistentnosti vSak neznamena, ze auditor musi
ponechat ve sloZce nespravnou nebo starou verzi dokumentace.

Dokumentace odchylek od ziakladnich principti nebo nezbytnych postupi

20.

21.

22.

Cilem zakladnich principli a nezbytnych postupii stanovenych standardy ISA je pomoci
auditorovi splnit zékladni cil auditu. Proto auditor, kromé ptipadu, kdy nastanou vyjimecné
okolnosti, dodrzuje vSechny zékladni principy a nezbytné postupy, které jsou pro dany audit
relevantni.

Pokud ve vyjimecné situaci auditor povaZuje za nutné odchylit se od nékterého
zakladniho principu nebo nezbytného postupu, které jsou pro dany audit
relevantni, zdokumentuje, jakym zpisobem pouZité alternativni auditorské
postupy plni cil auditu a jaké byly divody odchyleni, pokud nevyplyvaji z dalSich
informaci. Auditor tedy zdokumentuje mimo jiné to, jak pouzité alternativni auditorské
postupy dostatecnym a vhodnym zpiisobem nahradlly zakladni principy nebo nezbytné

postupy.

Pozadavek na dokumentaci se netyka zékladnich principti a nezbytnych postupti, které nejsou
relevantni v danych podminkach, tzn. za situace, kdy neplati podminky piedpokladané
konkrétnim zékladnim principem nebo nezbytnym postupem. Napt. u pokracujici zakazky
neplati pozadavky ISA 510 - ,,Audit v prvnim Gcetnim obdobi zakazky - pocatecni ziistatky*.
Obdobné, pokud urcity ISA zahrnuje podminéné pozadavky a dané¢ podminky nejsou
splnény, pak tyto pozadavky neplati (napt. pozadavek modifikovat zpravu auditora, pokud
byl rozsah prace auditora omezen).

Identifikace osoby, ktera sestavila a zkontrolovala dokumentaci

23.

Pii dokumentaci povahy, ¢asového ramce a rozsahu provedenych auditorskych
postupt auditor zaznamena:

(a) Kdo provadél auditorské prace a datum dokonceni provedenych praci; a

(b) Kdo kontroloval provedené auditorské prace a datum a rozsah této
kontroly

4 Odstavec 26 ISA €. 220 stanovi pozadavek na kontrolu provedenych auditorskych praci na zakladé kontroly dokumentace auditu, ktera
obsahuje i auditorem zdokumentovany rozsah a Casovy ramec této kontroly. Odstavec 25 ISA 220 popisuje povahu kontroly
provedenych praci.
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23.

Pozadavek na zdokumentovani kontroly provedenych auditorskych praci neznamena, ze
kazdy jednotlivy spis auditora musi obsahovat diikaz o provedeni kontroly. Dokumentace
auditu vSak musi obsahovat diikaz o tom, kdo a kdy proved! kontrolu jednotlivych prvkt
provedenych auditorskych praci.

Kompletace findlni slozky auditu

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Auditor dokon¢i kompletaci finalni slozky auditu v rozumném ¢asovém horizontu po
datu zpravy auditora.

ISQC 1 pozaduje, aby firmy zavedly vhodnou politiku a postupy, jejichz cilem bude
véasné dokonceni kompletace slozek auditu. ISQC 1 uvadi, ze obvykly ¢asovy limit pro
dokonceni kompletace finalni slozky auditu je 60 dni po datu zpravy auditora.

Dokonc¢eni kompletace finalni slozky auditu po datu zpravy auditora je administrativni
proces, jehoz soucasti nejsou nove auditorske postupy ani nové zavéry. V dokumentaci
auditu mohou byt béhem procesu finalni kompletace provadény zmény, avSak pouze
administrativni povahy. K takovym zménam patii:

. Vymazani nebo vyfazeni staré verze dokumentace, u které¢ existuje nova verze.

. Ttideéni jednotlivych soucasti spisu auditora a vytvareni kiizovych odkaz mezi
nimi.

. Odsouhlaseni splnéni kontrolniho seznamu, ktery se tyka procesu kompletace
slozky.

. Zdokumentovani diikaznich informaci, které auditor ziskal, projednal a odsouhlasil
s ptislusnymi ¢leny auditorského tymu pied datem zpravy auditora.

Po dokonceni kompletace finalni slozky auditu nesmi auditor pifed uplynutim doby,
po kterou musi sloZzka ziistat uloZena, Zadnou dokumentaci auditu vymazat nebo
vyradit.

ISQC 1 poZzaduje, aby firmy zavedly vhodnou politiku a postupy pro vedeni
dokumentace k zakdzkam. ISQC 1 stanovi, ze dokumentace zakdzek auditu musi byt
obvykle ulozena po dobu nejméné péti let od data zpravy auditora, ptipadné od data zpravy
auditora skupiny.

Pokud auditor po kompletaci finalni slozky auditu zjisti, Ze je nutné modifikovat
stavajici dokumentaci auditu nebo pridat novou dokumentaci, zdokumentuje bez
ohledu na povahu modifikace nebo pridanych informaci nasledujici:

(a) Kdy a kym byly modifikace/pridavky porizeny a kontrolovany (v pripadé, ze
kontrola probéhla);

(b) Konkrétni divody jejich porizeni; a

(c) Pripadny dopad na zavéry auditora.
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Zmény dokumentace auditu ve vyjimecnych pripadech po datu zpravy auditora

31.

32.

Pokud po datu zpravy auditora nastanou vyjimecné okolnosti, které vyzaduji,
aby auditor provedl nové nebo dodateéné auditorské postupy, nebo vedou
auditora k novym zavérim, zdokumentuje auditor:

(a) Okolnosti, které nastaly;

(b) Nové nebo dodatecné provedené auditorské postupy, ziskané dikazni informace
a dosaZené zavéry; a

(¢) Kdo a kdy provedl, piipadné kontroloval, vysledné zmény dokumentace auditu.

K takovym vyjimeénym okolnostem patii zjisténi skuteCnosti, které se tykaji

auditovanych finan¢nich informaci a které existovaly k datu zpravy auditora a mohly

ovlivnit tuto zpravu, kdyby o nich tehdy auditor védél.

Ucdinnost

33.

Tento mezinarodni auditorsky standard plati pro audity finan¢nich informaci za obdobi,
ktera zacinaji dnem 15. ¢ervna 2006 nebo po tomto datu.
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Priloha

Konkrétni pozadavky na dokumentaci auditu a souvisejici pokyny obsazené v jinych ISA

V nésledujicim ptehledu naleznete hlavni odstavce ostatnich ISA, které obsahuji konkrétni
pozadavky na dokumentaci auditu a ndvod k jejich uplatnéni:

e [SA 210 ,,Podminky auditnich zakazek* - Odstavec 5;

e ISA 220 ,Rizeni kvality u audit historickych finanénich informaci* - Odstavec
11-14, 16, 25, 27, 30, 31 a 33;

e ISA 240 ,,0dpovédnost auditord pii posuzovani moznych podvodil pfi auditu ucetni
zaverky” - Odstavec 60 a 107-111;

e ISA 250 ,,PiihliZzeni k zdkontim a nafizenim* - Odstavec 28;

e [ISA 260 ,,Pfedavani informaci o zélezitostech auditu osobam povérenym fizenim
ucetni jednotky* - Odstavec 16;

e ISA 300 ,,Planovani auditu ucetni zavérky* - Odstavec 22-26;

e ISA 315, Znalost ucetni jednotky a jejiho prostiedi a vyhodnoceni rizik vyskytu
vyznamné nespravnosti* - Odstavec 122 a 123;

e [SA 330,,Postupy provadéné auditorem v reakci na vyhodnocena rizika“ - Odstavec
73, 73a a 73b;

e ISA 505 ,,Externi konfirmace® - Odstavec 33;
e ISA 580 ,,Prohlaseni vedeni k auditu“ - Odstavec 10; a

e [SA 600 ,,Vyuziti prace jiného auditora” - Odstavec 14.
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